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Reken mit de Tabellnkalklaschoon

'[o’n Reken brukt Maren de Tabellnkalklaschoon vun Works. — For en litt Een-Minsch-
Unnernehmen is dat sachs dat wichtigste Programm in’t Works-Paket.

So maakt Se de Tabellnkalklaschoon apen:

over den Works-Start

...orr Over Start | Alle Programme | Microsoft Works | Microsoft Works-
Tabellenkalkulation. — Wenn Se dat Programm anduernd bruken warrt, lohnt dat, en di-
rekte Verkniuippen dorto op den Desktop to leggen, as dat op Siet 3 beschreven is.

Dat Fenster vun de Tabellnkalklaschoon is en echtes Anwendungsprogrammfenster un teem-
lich liek dat Fenster vun de Textverarbeitung.

Ei'Ungespeicherte Kalkulationstabelle - Micrasoft Works Tabellenkalkulation : E ]
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Fir Befehle ALT-Taste driicken; zum Bearbeiten F2 driicken. I

Wi seht:

de Titelliest A mit de Fensterstiiern rechts buten,
de Meniiliest B mit de bekannten Mends,

de Symboolliest C,

de Bearbeitungsliest D,

den Arbeitsberiek E, opdeelt in luter Rekenkastchen, de so n6omten Zelln. Een vun de is
jummers umrahmt, d.h. markeert F,

den Muuswieser G, de dver den Arbeitsberiek utstiht as en dickes wittes Kriiliz, liek as dat
Kridz in de Schwiezer Fahne,

de Zoom-Stiern H un dorinner de Statusliest I,

den waagrechten J un lootrechten K Rullbalken (op Hoochduitsch ok ,,Bildlaufleiste*
néomt).
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Fehlt wat?

Is de Statusliest orr sogoor de Symboolliest
nich to sehn? Kiekt Se na in’t Menii Ansicht,
wat dor de lltten Hoens vor de Elemente staht,
de Se vermisst! Siind de Hkens dor, schulln de
Liesten to sehn ween. Ok de Gitternetzlinien
schulln Se anhoen — suss seht Se keen Kast-
chen. Probeert Se dat dér un sett Se denn de
Hokens so an in’t Bild.

So schulln de Hokens in Menlu Ansicht sitten

v Gitternetzlinien
Formeln
v Statusleiste

Kopf- und Fulizeile...

Teilen

Zoom...

Einfiigen Format Extras ?

&[4 ¥ B F X

v Symbolleiste anzeigen

Grofie Symbale verwenden

Zell-Kultur

Dat Arbeitsblatt besteiht ut Zelln, avers butenrimmer siind noch Tallen (links) un Bookstaven
(baven). Dutstiind de Reegn-un Spaltenkdpp. Elk Spalte is dor en Bookstaven warrt dor
en Bookstaav betekent, elk Reeg dér en Nummer.

In de Zelln op’t Arbeitsblatt speelt de Musik: Hier warrt rekent, hier geevt Se Daten, Tallen
un Rekenvdrschriften in. EIk Zell is de Snittpunkt vun en Spalt un en Reeg. Un elk Zell hett
ok ehrn individuellen Naam, de ut den Spaltenbookstaav un de Reegnnummer besteiht. De

allereerste Zell is de ganz linkerhand baven — se steiht in
Spalte A un Reeg 1. Klickt Se mal op dusse Zell. Vorn lin-
kerhand in de Bearbeitungsliest koont Se den Naam vun de
Zell lesen: Al. Klickt Se in en anner Zell — de Naam steiht
linkerhand in de Bearbeitungsliest. De Naam is togliek ok
sotoseggen de Adress, denn he kenntekent ja, woneem de

Zell sitt.
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Maren will Todaten for en Eten inkdpen. Se kalkuleert, wat de Todaten kosten warrt.

Maren fangt in de eerste Zell an, also in Al. En Klick op de Zell markeert ehr.

Nu kann Maren al mit Tippen anfangen — dat en
Schrievmarke in de Zell blinkt, is nich nddig, de
Text landt sowiso jummers in de markeerte
Zell. Maren tippt Zutat. Bi’t Schrieven warrt
de Rahmen Um de Zell dinner, un en Schriev-
marke kiimmt vortiug.

Wenn dat Woort fertig is, driickt Maren Enter.
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De Markeern jJumpt automaatsch een Zell na nerrn.

Maren will avers in de Zell rechterhand wiederschrieven. Also klickt se op de Zell B1 un

schrifft da Ki lopreis.

Dat se nu nich wedder na nerrn, siinnern na rechterhand jumpen kann, driickt Maren staats
de Enter-Tast de Tab-Tast. Dormit warrt dat Ingeven ok afslaten, avers de Markeern

jumpt na rechterhand wieder.

Maren schrifft in de Zell C1 bendétigte kg unin D1 Gesamtpreis. — De Tabelln-

kopp is trecht.
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Oogenpulver?

ter warrt, hebbt wi ja den Zoom! Klickt Se in’n Zoom
de Plus- orr Minus-Knoop, denn warrt dat Arbeitsblatt schrittwies grotter orr lutter wiest.
— Slind de Schreed to groot? Dat geiht ok fiener! Klickt Se op dat Feld mit de Tall, dennso
kriegt Se de Schreed to Utwahl, dortinner is en Indrag Benutzerdefiniert. Klickt Se em
an, un Se koont in dat Feld Benutzerdefiniert entweder direktemang vun Hand orr mit de
litten Pielen rechts blangen dat Feld en nauen Perzentweert instelln. OK. — Leider hett de
Tabellnkalklaschoon disse Instelln b’n neegsten Start wedder vergeten.

De Kastchen stind sunnerlich for dllere Bruker vun Works faken to lutt. Dafér, dat se grot-

I. L =]l -
M links nerrn op

De Zoom is natutrlich en Befehl ut Menl Ansicht, dat ja for tostannig is, woans allens op
den Billschirm wiest warrt. Over Ansicht | Zoom kaamt Se direktemang in diissen Dia-
loog. Wa groot dat op den Billschirm wiest warrt, hett avers nix mit to doon, wa groot dat

druckt warrt!
[ Zoom
Zoom vergrifert oder verkleinert die Anzeige des Dokuments, Der
Ausdruck wird davon jedoch nicht beeinflusst.
Geben Sie den Vergréferungswert an, um die Anzeige zu vergrébern
oder zu verkleinern:
L | ) 400%
30 s0% O 200%
N 5% O 0%
32 | 1w00% O 75%
33 150% O s0%
34 200 %% (%) Benutzerdefiniert %:
35 400 %%
36
o PN ——

Den Zoom kannst in 1-Perzent-Schreed instelin!

Spaltenbreed

Bi’t nehgere Henkieken hebbt de Wo6r benotigte kg in de Spalte C to wenig Platz. De
Spalt is eenfach to small. Dat is keen Problem: Maren wiest mit de Muus op de Linie twi-

schen de Spaltenkdpp vun de Spalten C un D. Dor verdnnert sik de Muuswieser

el

| A-
PRSSEN | _ dat

Woort Anpassen kiimmt vortulg. Maren treckt nu mit daldriickte Muustast de Linie beten na
rechterhand. De Spalt C warrt so breder. Denn lett Maren de Muustast los.

A B C g D |
1 |Zutat Kilopreis  bendtigte Kjlesamtpreis

A | B | ¢ | D |
1 |Zutat Kilopreis  bendtigte kg Gesamtpreis

De Spaltenbreed anpassen

Nu siht dat good ut. — Dat Woort Gesamtpreis is ok en beten to breed for de Spalte D,
avers dat maakt nix, denn dorachter kimmt ja nix mehr. Dat Woort droff éver de Spalte rutra-

gen, dat stoort nich.
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Optimaal mit Duppelklick

ik
Wenn Se op de Grenz twischen twee Spalten, 'neem de Anpassen-Muuswieser [Phssen | o
tldg kimmt, duppelklickt, warrt de Spalte jlst so breed maakt as de breedste Inholl in een
vun de Zelln doriinner. Dat n66mt sik optimale Spaltenbreed.

Op jUst desulvige Wies kéont Se de Ho6cht vun Reegn verannern: Se wiest twischen de
a
Reegnkdpp (linkerhand vun’t Arbeitsblatt), bet de Anpassen-Muuswieser [Phssen vortlig
kimmt, un treckt an de Linien dortwuschen.

Nu geiht Maren in de tweete Reeg. Rinderfilet is dat Fleesch to’n H66vdgericht. Dat kost ca.
25 € per Kilo, un Maren brukt 2,5 Kilo. Dat driggt se in ehr Tabell in: In Zelle A2 kimmt
Rinderfilet, in B2 25,in C2 2,5 - un nu? Nu schall de Tabellnkalklaschoon den Ge-
samtpries utreken!

Tallen rechts, Text links!

Hebbt Se’t mitkregen?: Works sett alle Tallen automaatsch rechtsbiinnig, Text avers links-

blnnig. Op de Symboolliest finnt Se twoort de Utrichten-Symbooln , mit de Se ‘
en anner Utrichten erdwingen koont; avers diisse automaatsche Utrichten is en gode Test, |
wat Se korrekt ingeven hebbt. Wenn nédmli wat, dat en Tall ween
schall, nich rechtsbinnig lannen deit, denn is da wat fuul. Hebbt Se 7
etwa en o staats en O (Null) tippt? Orr stiickerwat Kommas? Dat al-
lens is for Works Text un lannt linksbiinnig.

sieben
100

Schriffst de 100 mit O staats mit 0, denn is se Text! 100
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