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Adressverwalten

De Adressverwalten vun Works is eentlich nix anners as dat Adressbook vun Windows, un
dat is just ok dat Email-Adressbook. Dorachter stekt — wat Wunner — en Datenbankstruktuur.

Maakt Se dat Adressbook op Over Start | Alle Programme | Microsoft Works | Windows-
Adressbuch.

Dat Adressbook much geern Ehr leevst
un eenzig Adressbook ween un beed

"., i: 5 Das Adressbuch ist derzeit nicht das Standardprogramm zum ur_n Inen IUtten Dlaloog' Na denn Seggt
Anzeigen von Visitenkarten (vCards). wi Ja.
Machten Sie es als Standard einfchten? i
Diese Uberpnifung beim Start nicht mehr durchfihren Nu gemt en w Adressbuch - Haupti{
3 Programm-
[ r= ] [ N ] fenster op, Datei Bearbeiten Ansicht
richtig mit =]

Meni- un Symboolliest. Wi willt en niegen Kontakt tofogen.

- M Ei chafte
Klickt Se op dat Symbool Neu | Neuer Kontakt. = gensenattEn
De Dialoog Eigenschaften geiht op. He is nerrn wiest. Se draagt ok
op de Registerkoort Name in’n Beriek A de Daten in, in’t Feld B MNeue Gruppe... uptic
de Emailadress, de Se denn mit Hinzuftigen évernehmt. Se warrt Meuer Ordner...

nu in’n Beriek C wiest; wenn Se en Tippfehler maakt hebbt, koont |||

Se de Adress mit Bearbeiten D wedder verannern. — For een

Minsch koont Se stiickerwat Emailadressen ingeven, man een mutt jummers Als Standard
fastsett ween.

Katharina Muster Eigenschaften

Mame |Pri".rat Geschaftich | Persanlich || Andere | NetMeeting | Digitale |Ds

g Geben Sie den Mamen und die E-Mail-Informationen zu diesem Kontakt ein,

Vorname: | Katharina 2. Vorname: Machname: Muster

A

Titel: Dr. Anzeige: | Katharing Muster [v] Rufname: Kati

E-Mail-Adressen: omakathi@mustermailer. de| B

omakathi@mustermailer.de (Standard-E-Mail-Adres...

D Bearbeiten
C X

[]E-Mail als Mur-Text senden

| ok || Abbrechen
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Dat langt al. Bloots wenn Se wiillt, koont Se de annern Registerkoorten utfilin. OK. — Draagt
Se so stiickerwat Kontakten in. Se fillt damit en Datenbank. De Kontakte kaamt denn in’n
rechten Fensterdeel vortiug.

Mit Klicks op de Spaltenkdpp

| Mame ¢ E-Mail-Adresse Rufnummer (geschaftich) Fax (geschaftlich) ‘

koont Se de Kontakte na de Feller sorteern! Dat Feld, na dat jiist sorteert woor, hett en lutten
Piel kregen. In dat Bild baven is dat dat Feld Name. De Fuustregel gellt: Een Klick —
opstiegen sorteern; noch en Klick — annersrim sorteern!

Se koont jedeen Kontakt anklicken un mit dat Symbool [Ze====t=" | sjn Egenschapen annern —
dat’s desilvige Dialoog as just tovoor, he geiht bloots op en anner Registerkoort op. Ok L&-

X

Loschen

schen koont Se de Kontakte. Un Se kdont in de ganze Datenbank, wenn Se denn

=

Personen

jichenswenn Hunnerte Adressen hebbt, enkelte Personen suchen [ suchen

Mit Neu | Neue Gruppe kodnt Se bavento Kontakte, de Se al intippt hebbt, to Gruppen
tosamenfaten; damit kannst VVerdeel-Listen for Email erstelln. De Gruppen kéont Hand-
ballverein hetenorr Geschaftlich. Probeert Se damit ruhig rim!

Adressbook overall

Dat Adressbook drifft sik dverall in Windows rim. Maakt Se doch mal de Works-
Textverarbeitung op. Dor gifft dat en Menibefehl Einfligen | Adresse. Un wat kimmt?
Dut Adressbook. Ok bi’n Serienbreef hett sik dat na vorn drangelt. Vun de Emailpro-
gramme willt wi gor nich snacken. Un wenn Se in’n Works-Start, *neem de Registerkoort
Kalender opgeiht, op de Registerkoort Kontakte gaht, seht Se — dat Adressbook. Mit
Klick op Kontakte bearbeiten geiht dat bekannte Adressbookfenster op, mit en
Duppelklick op dat Breefsymbool vor den Naam geiht en lerrige Email an de Person op.
Ganz praktisch, nich? De Works-Start is also binah ok en Emailprogramm! ©

s Microsoft Works

Homepage Vorlagen Programme Projekte

Willkommen, admin

Wiinschen Sie Hilfe? Klicken Sie einfach auf ?, oder lesen Sie die _Schnelleinfiihrung.

T,
=] Name 4| Privat Geschift Handy

<1 Hanni Jensen

=1 Karel Fornalczyk

Katharina Muster ]
=1 Marlou Lessing
=] Medion Technologie Center 01805 - 633 466
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