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Wat kann Works?

Wokeen sik en niegen Computer ,,ut’t Regal* kofft — t.B. bi’n Elektronik-Hoker orr bin’n
Discounter im’t Eck —, de kriggt nich bloots en Computer, stinnern ok beten Software, also
poor Programme, de al op den Computer op sund: meist jimmers dat Bedreevssystem Win-
dows orr Windows Vista, en poor Gimmicks as Routenplaner, Fotoprogramme usw., un denn
noch — Microsoft Works. Windows bruukst natudrlich, wieldat sik sus op den PC gor nix deit;
man den Rest lett een denn mehrst links liggen. Wokeen bruukt ok de poor exotischen Multi-
media-Gimmicks, de da mitlevert warrt? Un Works — wat schall dat denn groot ween? Wohl
datsulvige, orr?

Software is dudr, dat weet een ja. Un wat nix kost, dat is ok nix weert — denkt mennig L. Un
so gaht de Li los un koéopt sik ,,richtige” Programme for Textverarbeitung, Tabellenkalkula-
schoon usw., ofschoonst se Works op den PC hebbt. Dat mutt nich ween! Gode Software is
nich jummers dudr, un Works is en teemlich diichtiges llttes Kraftpakeet. Bald warrt wi sehn,
wat een allens mit Works maken kann. Amenn bruukt Se gor keen annere Software mehr...?
Kriggt Se’t rut! Works is ok nich imsuss; wenn Se Works solo op CD kdpen willt, mdét Se
ok mal even ca. 100 € henblattern. Avers dat deit een selten; mehrstens kriggt een Works fer-
tig inricht op en niegen PC. Se hebbt dat mit den PC mitbetahlt. Nu geevt Se’t ok wat to
doon!

Wat is Works?

Works is en llttes Office-Pakeet. ,,Office-Pakeet” heet Burosoftware: en Programmpakeet,
mit dat een de alldadgliche Biroarbeit deit. Dorbi is Works nich for Li maakt, de op veel rut-
wallt, sinnern for de ,,ganz normalen® Bruker, de sinnvulle alldaagliche Opaven mit’n Com-
puter doon willt — Breve un langere Texte schrieven, mal wat Schones gestalten, Rechnungen
schrieen, en Tabell mit inkamen Geld un utgeven Geld fér ehrn Huusholl féhren — un men-
nigwat mehr. Dorbi versocht Works, dat for sin Bruker 6verall so komodig as médglich to
maken. En Privaathuusholl, ja sogoor en lutts Unernehmen kannst lichthannig mit Works
verwalten. Mehr brukst dorto nich.

Verschoonen

Dat at ok ja nich langwielig

warrt, hett Microsoft glieks Seﬁténdde'e” in’t Works-Pakeet R 1T
chrievprogramm orks orks Suite

Ey;lller://vZSecrr:go\?\?grl\(/:g \lﬁo(;zs Tabellenkalklaschoon Works 8 Works Suite 2006
] ) ; Datenbank Works 8 Works Suite 2006
Microsoft Works Suite 2006.  ["Kalenner Works 8 | Works Suite 2006
Dat is de Stand vun Sommer Adresshook Works 8 | Works Suite 2006
2006. De wichtigsten Be- Projektverwaltung Works 8 | Works Suite 2006
standdelen siind in beed Ver- E-Mail un Internet-Tools Works 8 Works Suite 2006
schoonen gliek, bloots de Ex- Vorlagen Works 8 Works Suite 2006
inh- : Rechtschriev- und Grammatikproven | Works 8 Works Suite 2006

tras nich; de Works-Suite PowerPoint Viewer Works 8 | Works Suite 2006
2006 hett beten mehr EXtras — yicrosoft Word 2002 Works Suite 2006
an Bord. De Tabell wiest, wat  "Mmicrosoft Foto 2006 Works Suite 2006
bi beed Verschoonen binn Encarta Enzyklopéadie 2006 Works Suite 2006
stekt. De wichtigste Unner- AutoRoute 2006 Works Suite 2006
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scheed is, dat de Works Suite 2006 dat ganze, ,,utwussen® Word 2002 mitbringt un nich
bloots dat beten afspeckte Works-Schrievprogramm.

Disse Unnerwiesen

Hier finnt Se dat ganze praktische Grundweten to Works un meist 100 Tipps, de de Arbeit
noch lichter maken doot.

Diisse Unnerwiesen woor mit Works 8 schreven. Dorwegen besnackt wi hier ok dat Schrievp-
rogramm vun Works un nich Word. (To Word hebbt wi en utfohrlichen Kurs op Platt-
partu.de.) So koont Besitter vun Works 8 diisse Unnerwiesen jiist so bruken as Besitter vun de
Works-Suite. — Mennig Li hebbt noch 6llere Works-Verschoonen op ehrn PC, avers disse
Unnerwiesen kannst lichthannig ok mit 6llere Works-Verschoonen bruken. An de velen Biller
seht Se gau, wat bi SeEhr Verschoon anners utsuht. Mehrst is dat bloots de Optik, man de
Opbu un Funkschoon vun de Programme sund liek!

Dat Se mit diisse Unnerwiesen good trechtkaamt, schullt Se Grundkenntnisse in Windows
hebben — Se schulln also mit Menus un Fenster imgahn kénen. Veel mehr brukt Se avers nich
weten! Un de Bispilldatein, de in diisse Unnerwiesen vorkaamt, koént Se ok bi Plattpartu.de
rannerladen.

Dat dat schon praktisch blifft, hebbt wi hier ok en Heldin: Maren Struck is Kéoksch vun Pro-
feschoon, man ahn Arbeit. Hartz vier? Nee! Maren versocht dat alleen: Se beedt ehr Kook-
klnst as stlvstannige Kooksch an. For’n egen Restorang is twoors keen Geld da, man ok in
Privaathuushollen brukt een for Feste un Fiern faken en Profi-Kéoksch. En Computer brukt
vundaag jedeen lltte Silvstannige. Maren kofft sik eenfach in’n Supermarkt im’t Eck en
Computer to’n Rumslepen, en so ndédmten Laptop orr Notebook. Keen diiren een, bloots en
Ddrsnittsmodell. Un dat is Works 8 op. Kann Maren ehrn Arbeis- un VVerwaltungskraam dor-
mit wuppsen? Se kann!

Geiht los!

De Schaltzentrale apen maken

&

Wenn Se op Ehrn Desktop dit Symbool finnt, kaamt Se mit en eenzigen A
Duppelklick dor op in de Schaltzentrale vun Works. plssnzalie i e

Is so’n Symbool nich to sehn? Maakt nix, denn dat gifft ja alle Programme, de op den Compu-
ter installeert siind, in’t Startmeni! Maakt Sealso dat Startmeni apen un gaht Se na Start |
Alle Programme | Microsoft Works | Microsoft Works Start — so, as dat Bild dat wiest.

?{j Internet Explorer ) MathProf 4.0 Momang — mutt uns

B outookrpress @ Microsoft Office Heldin in Tokumst
- f Micosoft Works Q Erste Schritte elkmaal dussen IaStl'
4 ?"'a Microsoft Works-Start @ Moorhuhnjagd Lq‘j Microsoft Office PowerPoint Viewer 2003 gen Umweg gahn’)
ll_‘_:l Mero > Microsoft Warks-Datenbank N|Ch dOCh Nee, dat |S

%l Microsoft Works-Portfolic| iR JeaTya sl
| Paint Shop Pro
!' Media Center @) Pestpatral

E] Microsoft Works-Kalender ganz ||Cht tO jedeen

Programm, dat een
in’t Startmen finnt,

& Microsoft Works-Portfolio

s Microsoft Works-Start

@ Skype @ Microsoft Works-Tabellenkalkulation

@ Spiele @ Microsoft Works-Textverarbeitung en SymbOOI Op den
ll_‘_:l Stratopeint Software ud Windows-Adressbuch DESktOp tO Ieggen' SO
@) videon geiht’t:

™

Alle P
o= U‘j Windows-Digitalmedienerweiterungen

M winzip
I WISO Mein Geld 2008

! Start Te .14 ) 2ubeher
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e (Gaht Se na Start | Alle Programme | Microsoft Works | Microsoft Works Start, avers
klickt Se nich mit de linke Muustast op den Indrag, siinnern mit de rechte Muustast!

e Nu geiht dat so n66mte Kontextment op, 'neem jimmers de wichtigsten Befehle to de
Saak in staht, op de Se rechtsklickt hebbt.

e Wahlt Se ut dat Kontextmeni den Befehl Senden an | Desktop (Verkniipfung erstel-
len). Dat Bild wiest, wa dat utsiht.

[@ Kopfrechnen trainieren » Offnen
) Ausfihren als...
[@ LIFE Home Entertainment 3 & Auf Viren prifen. ..
@ Macromedia 3 5) Zu ZIP-Archiv hinzufiigen
Hinzufi WhsWP.zi
/@) MathProf 4.0 ’ () Hinzufugen 2u -
3 Zip und E-Mail Wks\WP. zip
@ Microsoft Office » An Startmend anheften
Paint Shop Pro 4 5
@ Moot [ e T — e —
|T_m Microsoft Office Word 2 @ Moorhuhnjagd v || 2 Microsoft off Ausschneiden _J EMail-Empfanger
@ Nero » (| © Microsoftworl  Kopieren 5} Eigene Dateien
%l Microsoft Waorks-Portfoli @ Online Hilfen 3 ﬁ Microsoft Worl  verkniipfung erstellen 3 Notepad - Texteditor
@ Paint Shop Pro » | &= Microsoft worl  Loschen &) skype
ey b o Umbenennan
fgy Media Center I PestPatral » | € microsoft worl [ zIP-komprimierten Ordner
[@ Skype » | @ Microsoft worl el S q}. CYD-RAM-Laufwerk (E:)
Eigenschaften
[@ Spiele 3 & Microsoft WorkS=TEALVED o LSl g
@ Stratopoint Software kIl W) windows-Adressbuch
: @ videan 3
Alle P
e @ Windows-Digitalmedienerweiterungen  #
/@ winzip »
) WISO Mein Geld 2008 v
———
1 i
15 Start & 0 @ Zubehar » Marks

e Sodraad Se op den Befehl klickt hebbt, is de Verknuppen (also dat Symbol to’n Ankli-
cken) op den Desktop landt, ok wenn Se dat villicht in diissen Momang noch nich seht.

e Dat Startmenu is avers apen bleven, also klickt Se eenfach buten vun’t Startmend, denn
geiht dat to.

e Slaat orr minimeert Se alle Fenster, de Se eventuell de Sicht op den Desktop versperrt,
denn seht Se ok Ehr Symbol. Se kéont dat nu duppelklicken.

Viva el Kontextmeni!

Dat Kontextmen, dat dor en Klick mit de rechte Muustast vortitug kiimmt, is nau tosne-
den op de Saak, op de Se just wiest. In dat Kontextmen stekt jimmers de wichtigsten Be-
fehle, de Se for de Situaschoon jist bruken kéont. Dat is en heel nuttes Meni! Wenn Se
mal just nich wieder weet, kiekt Se in’t Kontextmeni na, villicht is dor de Befehl, den Se
just sookt!

Rechte Muustast? Woneem?

Dragbore Computer (Notebooks) hebbt mehrst en Aart Muus-Ersatz in Foorm vun en ltt
Sensorfeld. Man ok bi en dragboren Computer gifft dat en rechte Muustast! Findt Se ehr.
Se brukt dat in Tokumst faken. Alternative: de Kontextmeni-Tast, de op de Tastatur
rechts nerrn sitt — normalerwies glieks linkerhand vun de rechte Strg-Tast. Wiest Se op
dat winschte Objekt un drickt Se de Kontextmenu-Tast, denn kiimmt dat Kontextmeni
vortldg just so as bi’n rechten Muusklick.
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FOr Negenkloke: Verknippen to jedeen Programm

In‘n Arbeitsalldag brukst faken datsllvige Programm, t.B. de Textverarbeitung vun Works orr
de Tabellenkalkulaschoon. Mit disse Methode vun Rechtsklick un Verknlppen-Maken koont
Se ok for de enkelten Bestanddelen vun Works Symbole op den Desktop leggen — nich bloots
for den Works-Start. So hebbt Se dat denn noch lichter, denn de Works-Schaltzentrale is
mennigmaal ok bloots en Umweg.

8 Un wenn dat to veel Verkniippen woorn sund orr Se de
Microsoft nich mehr brukt? Kinnerlicht: Rechtsklickt Se de Ver-
N kniippen, de Se nich mehr brukt, un wahlt Se ut dat Kon-
Aussfiibwen dls... textmeni Léschen. Windows fraagt denn na, wat dat
.* @ AufViren prifen... Ehr Eernst is, un vertellt Se, dat dormit avers nich dat
£ Zu ZIP-Archiv hinzufiigen Programm deinstalleert warrt. Klickt Se op Verknip-
el Hinzufiigen zu wksss. zip fung I6schen, un weg is dat Ding. Se koont ja to jede

£ Zip und E-Mail wksss.zip Tied wedder en Dutz niege Verkniippen maken!
An Startmeni anheften

Loschen der Yerknipfung Destatigen

Senden an

g Durch Léschen der Verkniipfung zu Microsoft® Waorks Spreadsheet
.';EJ wird nur das Symbol geléscht. Das Programm wird dabei nicht
deinstalliert.

Ausschneiden
Kopieren

Verwenden Sie die Systemsteuerungsoption Software, um das

Programm zu deinstallieren.
[Vahﬂpﬁmg Iiis;\:hg} [ Abbrechen
L

Verknipfung erstellen

Umbenenng

Eigenschaften

De Schaltzentraal

Nu maakt Se den Works-Start apen, un wi Kiekt us in de Works-Zentrale im. Arbeit warrt
hier nich daan — dat passeert in de enkelten Programmen. Eentlich is diit Fenster nix anners as
en grote Stratenkriiizung, vun de ut een na de Ginnerscheedlichen Anwennungsprogramme
kamen kann.

& Microsoft Works

Homepage  Vorlagen Programme Projekte Verlauf

Willkommen, admin

Wiinschen Sie Hilfe? Klicken Sie einfach auf ?, oder lesen Sie die _Schnelleinfiihrung. Works-Textverarbeitung
Erstellen von Dokumenten
== b
A IR Kalender &ffnen Durchfiihren von Berechnungen
@ : : . ]
n Juli 2006 n Termine anzeigen nach: |Tag |V Works-Datenbank
b ol P 4l Verwalty Informati

Mo Di Mi Do Fr Sa So Fiir Tag(e) wurden keine Termine ausgew3ihlt. S YD

26 27 28 29 30 1 2
3 4 56 7 8 9
10 11 12 13 14 15
17 18 19 20 21 22 23
24 25 26 27 28 29 30
31 1 2 3 4 5 6 N
[ ]Heute: 16.07.2006
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Tour de Worken

Works beedt Se eventuell siilven en Tour dor sin | jochten Sie de Schnelenfiinrung 2u Mcrosoft

Binnenleven an. Dat koont Se maken orr ok nich —
schaden deit dat nich.

De linke Liest un de Midd vun diit Fenster A be-
wohnt de Kalenner, den wi later kennen lehrt. Hier

kannst Termine noteern un ankieken. Uns Heldin Ales e
Maren woor ja geern al Termine hebben, avers se

hett noch keen — also aftdven.

Baven in de waagerechte Navigationsleiste B stind wichtige Verknippen. En eenfachen
Klick op jedeen Symbol langt. De Tabell wiest, woneemdat hier langsgeiht.

Da fohrt dat hen

w
<

3

o
=3

Just na diisse Startsiet, de Se nu seht.

De Vorlagen —en Welt vun halv fertige Dokmente for jedeenen Zweck.
Heel nitt.

B
®

Vorlagen

All Programmen, de in’t Works-Paket tohoopbnnelt stind.

5

Programme

De Projekte — fertige Leitfadems for bestimmte Opgaven.

&

Projekte

De Verloop hiilpt, dat’n gau en bestimmtes Dokment wedderfinnen
kann, dat een kortens eerst anfaat hett.

&

Verlauf

Ganz rechterhand in’t Fenster, in de Liest Schnellstart C, warrt de an’n mehrsten brukten

Programme as direkte Verknippen praat hollen. Mit den liitten Knoop E2 kéont Se de
Schnellstartliest weg- un wedder hertévern.

7 - ~ plattpartu.de Works 8-Kurs © M.-L. Lessing
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Hulp!

Ganz baven rechterhand in’t Fenster seht Se en lustiges Fraagteken, dat wa-
ckelt, wenn een op wiest. En Klick dorop tovert dat Hilp-Menu vortidg, dat
mal wedder de Inféhren in Works anpriest, avers ok de grote Hilfe to Works
anbeden deit. De kannst bi Problemen in Works wurklich bruken. Op dree Registerkoorten A
kriegt Se Huilpstexte in tnnerscheedlich Anoordnen anbaden: Op de Registerkoort Inhalt is
allens as en groot Lehrbook optrocken. Se klickt op Béker un Unnerbéker un amenn op de
Hulpstexte B, de dor Blader mit Fraagteken symboliseert warrt. In’n rechten Beriek C warrt
de Texten denn wiest. In de Symboolliest D kdont Se dor de Texte navigeern orr den Text,
den Se just bekiekt, drucken laten.

2 —
E. Wicrosoft Works - ]
o] = = Eff-
Ausblenden  Zunick Drucken  Optionen
Inhalt | Index || Suchen A Senden ven E-Mail an einen Kontakt in
- - Works-Start
= EQI et Funlcanen 1. Klicken Sie auf der Navigationsleiste auf C
@ MNeues in Works Homepage.

@ Abeiten mit Tasks und Vorlagen
@ Arbeiten mit Projelden
= [ﬂ Arbeiten mit Adresshuchkontakten 3. Klicken Sie neben dem Kontakt, an den Sie eine

2. Klicken Sie auf die Registerkarte Kontakte.,

@ Anzsigen von Adressbuchkon E-Mail senden méchten, auf (=1
B @ Hinzufgen, Entfemen oder Be Das E-Mail-Programm &ffnet eine neus E-Mail-
[2] Sortieren von Kontakten Nachricht, die an den ausgewahlten Kontakt

adressiert ist,

@ Senderyvon E-Mail an einen K
@ Arbeiten mi k m Kalender Hinweis
H @ Arbeiten mit der Verlaufsliste Um eine E-Mail direkt in Works-Start an einen

= @ Problembehandiung Kontakt senden zu kénnen, muss auf Threm
Computer ein E-Mail-Programm, z. B. Outlook
Express, installiert sein. Sie kénnen E-Mails nicht
direkt aus Works-Start senden, wenn Sie einen E-
Mail-Client im Internet verwenden, z. B. Hotmail,

Verwandte Themen
Anzeigen von Adressbuchkontakten
Sortieren von Kontakten

<] fm | (2]

De Registerkoorten Index un Suchen prasenteert denstlvigen Vorraat an Hulpstexten, aller-
dings in anner Anoordnen: Index hett de Texte alphabetisch na Themen sorteert, un bi Su-
chen geevt Se sulven en Stichwoort in un laat sik de Themenliste to dit Stichwoort wiesen —
also de List vun all de Hulpstexten, neem dat Woort in vorkiimmt. Dat geiht denn recht gau,
wenn een mal en akutes Problem hett. Fazit: In de Hilp muttst weten, wat du wullt!

Schliel3en E
Wenn Se al de Nees vull hebbt vun Works, denn maakt Se dat korthannig

to. Dat geiht mit dat rode X ganz rechterhand baven. Denn ma6t Se dat Schlieen
later avers wedder apenmaken, denn wi arbeit wieder! © Ly
Vorlagen

Smiet wi noch en Blick in de wichtigsten Schatzkisten vun Works, ehrdat at an de
Arbeit geiht! Klickt Se eenmal op dat Symbool for de Vorlagen in de Navigati-
onsliest!

Vorlagen

7 - ~ plattpartu.de Works 8-Kurs © M.-L. Lessing
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Homepage  Vorlagen Programme Projekte

Verlauf

Wihlen Sie eine Kategorie.

) Tasks und ortagemsuchens .3

% Briefe & Etiketten

D Rundschreiben & Flugblatter

LD Forschung & Bildung % ]

J Haus & Finanzen

R
E;a Karten & Hoblry Besondere

Dokumente

% Ereignisse und Planung

' ’::J Fahrzeugdaten

.\’)__I} Reise

@ Sport & Fitness

@ E-Mail & Internet
<)

‘g Hilfe

Diagramme

MSN Lernen &
Nachschlagen

»
@ Synchronisierung

News im Web

|
Familiengeschichte Gute Noten in der MSN Karten &
im Web Schule Routen
\
\/
Notizen und Planungstools fiir Rechner fiir
Gliederungen hulaufgab diengebiihren im
Web

Maximeern!

Wenn Ehr Works-Fenster noch nich de maximale (bildschirmfillende)
Grott hett, is dat nu an de Tied, dat Se dat maximeert, denn nu gifft dat wat
to sehn. Se maximeert dat Fenster mit en Klick op den auf den mittlern
Knoop in de Fensterstulirn ganz rechterhand baven — suh Bild.

Maximieren

-

Works is ganz klaar for LU maakt, de sik dat nicht so swaar maken wullt. Un solk Li giept
geern op gode Fertigprodukte triich — op VVorlagen. Works hett dorvun Hunnerte op Lager, de

dat Leven wirklich lichter maakt.
In’n Beriek linkerhand warrt alle

Symbol

Dokment

Kategorien opfohrt, for de Works
Vorlagen praat hett. Se koont da de
Kategorie anklicken, de Se hebben

Textdokment

mucht, un seht denn rechterhand de
Utwahl an Vorlagen. Je nadem, welk
Kategorie Se links wahlt hebbt, ko-
ont de Dokmente, de Se rechterhand

Kalkulaschoonstabell

anbaden kriegt, ut ganz tinnersched-
lich Programmen vun dat Works-
Paket stammen. En lltt Symbool

Projekt

links baven an elk VVorlaag wiest,
wat dat for’n Dokment is. De Tabell
rechterhand list op, wat elkSymbool

Websiet, Link in’t Web

beduddt. In de Kategorie Briefe und
Etiketten stammt de anbaden Dok-
mente logischerwies all ut de Text-

Datenbank

verarbeitung, in de Kategorie For-

schung und Bildung dorgegen geiht dat dweer dér’n Goorn.
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Klickt Se nu mal op so en Voérlaag! Wi nehmt as Bispill de Notizen und Gliederungen in de
Kategorie Forschung und Bildung. En eenfache Klick langt.

Vorlagen

Homepage

Wihlen Sie eine Kategorie.

Programme

(o )
&Y

Projekte Verlauf

% Briefe & Etiketten

D Rundschreiben & Flugblitter

D Forschung & Bildung ]

4 '} Haus & Finanzen

o ../'I
Besondere
Dokumente

v

@ Karten & Hobby

b Ereignisse und Planung

@ Sport & Fitness

g,) E-Mail & Internet

]-E Hilfe

- .
MSN Lernen &
Nachschlagen

A

- ../'I
Diagramme

v

. i
Familiengeschichte
im Web

. .

News im Web Notizen mg.
Gliederung

[t | )

Nu kaamt Se in en nieges Fenster, un hier siihst: Notizen und Gliederungen weer bloots en

Unnerkategorie, dat gifft namli noch mehr Utwahl.

4 Microsoft Works

Homepage Vorlagen Programme Projekte

Verlauf

‘Wiihlen Sie einen Stil.

-

Vorschau des Stils

0 Zuriick D

Gesprachsnaotizen

Notizen und

Gliederung

Gliederungen

b3

Leitsatz

Lesenotizen

o Verwenden Sie diesen Stil. c

Lesenotizen

Pla +H=~ plattpartu.de
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Works beed Se bi A tinnerscheedlich Stile vun Notizen usw. an, vun de Se een per Klick ut-
wéhlen kdont. Rechterhand dorvun B seht Se denn de vergrotterte VVorschau. Gefallt Se disse
Vorlaag, denn klickt Se eenfach op Verwenden Sie diesen Stil C. Denn geiht dat dorto pas-
sen Programm op, un de VVorlaag warrt laadt! Sekriegt also en nieges Dokment, ’neem dat
Gerdst al steiht; gode Raatsladg ersett den Inholl. — Dat Programm warrt jimmers in en nieges
Fenster apen maakt; de Works-Schaltzentrale blifft dorbi apen. Wenn Se also dat Fenster mit
dat Programm wedder tomaakt (op de Speichern-Nafraag seggt Se eenfach Nee!), is allens so
as tovoor. — Hebbt Se avers bi’t nehgere Henkieken doch de verkehrte Kategorie erwischt,
denn klickt Se eenfach op Zurtick D, un Se kaamt wedder in de Kategorie-

nutwahl.
Nu smiet wi noch en Blick op de Programme. Klickt Se in de Navigationsliest

op dat Symbool for de Programme!

Programme
Programme
gl 16— f»
>4 Works ) ' Y
Homepage Vorlagen Programme  Projekte Verlauf
Waihlen Sie ein Programm. >~ Tasks und Vorlagen suchen: [:]\]
a

~
9 Works-Textverarbeitung 3 \ \ < .

@ Works-Tabellenkalkulation

?‘“\Q, ‘Works-Datenbank

‘;-,:,_ Works-Kalender

@ Woterhuck Leeres Textdok bsend: i Anleitungen Anschreiben Anweisungen fiir

i QT_] PowerPoint Viewer
=

i Adressbuch

-.E. Works-Portfolio

\Q MSN
7
6 Internet Explorer

s
. Outlook Express
g d

Betreuungspersonal

gungs- und Briefe Briefpapier B i Dok fiir den
@ Synchronisierung Haushaltslisten Seriendruck
‘ [v

_ﬂ Hilfe l

Ok hier is dat Fenster opdeelt; in de linke List seht Se all Programme, de in Ehr Works-Paket
stekt. Jedeen dorvun kdont Se anklicken. Un rechterhand, in’n Ho6fddeel vun’t Fenster, tum-
melt sik denn ok wedder — uns ole Bekannten, de VVérlagen! Hier siind se nich na Kategorien,
sunnern bloots na Programmen sorteert: All Textdokment-Vérlagen, all Tabellen-Vérlagen,

all Datenbank-Vdrlagen... Mit een Klick op en Vorlaag geiht allens wieder, as wi dat baven
bespraken hebbt.

Works is anschienen heel stolt op sin VVorlagen, un dat willt wi em giinnen; man togliek stiht
dat so ut, as wenn Works sin Anwenner nich veel totruut un ehr bi allens opleevst via Vorlaag
an de Hand nehmen will. Man Vérlagen stind nich allens — wokeen ehr richtig bruken will,
mutt lehren, mit de Programmen Umtogahn! Dat warrt wi also as eerst maken, ehrdat wi us
vun de Vorlagen verwohnen laat.
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