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Tasten-Tricks

De twee Tabelln, de nu kaamt, warrt sachs eerst so richtig intressant un to bruken ween, wenn
Se mehr un mehr mit Excel arbeiten doot. Se kriggt hier ndmli to weten, woans Se de Mar-
keern (also den beweeglichen Rahmen Um de aktuelle Zell) staats mit de Muus beter mit de
Tasten in’t Tabellnblatt rimmerjagen kdont. — Woso denn dat? Na, jummers vun de Tastatuur
na de Muus un triich faten is anstrengen for de Hannen un kost Tied. Lichter geiht dat so:

Bewegen in de Tabell

Ingaav Wirkung

De Ingaav warrt nich 6vernahmen; de Mar-
keern blifft stahn. — Dat is to bruken, wenn Se
wies warrt, dat Se Tulinkraam ingeevt, un
noch nich Enter driickt hebbt.

Intippen + Esc

De Ingaav warrt 6vernahmen; de Markeern

. N :
Intippen + Enter jumpt na nerrn.

De Ingaav warrt 6vernahmen; de Markeern

Intippen + Pieftast jumpt in de Richt, de de Piel angifft.

De Ingaav warrt 6vernahmen; de Markeern

Tab-Tast jumpt na rechts.
. De Markeern jumpt in de Richt, de de Piel

Pieltast .
angifft.

Strg + Pieltast An’n Rand vun’e Tabell in de Richt, de de
Piel angifft

Pos1-Tast In de eerste Zell vun de aktuelle Reeg

Strg + Pos1 Foorts in de Zell A1 — egaal vun woneem

Strg + Ende Foorts an’t Enn vun’e Tabell — egaal vun wo-
neem

Bild op-/ Bild dal-Tast Je een Billschirmsiet op / dal

Markeern in de Tabell

De neegste Tabell faat tosamen, woans Se best mit de Muus markeern koont. Dat gifft avers
noch en toséttlichen Trick, de op de Tabell baven baseert un den Se probeern schullen:

e Drickt Se de Umschalt-Tast (de Tast for Grootbookstaven) un hollt Se ehr daldriickt.

» Drickt Se nu extra de Pieltasten, de Tast Ende orr Pos1 orr jichenseen vun de Kombina-
schoonen in de Tabell baven!
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o Se seht: Bewegen-Tast + Umschalt-Tast = Markeern!

Also: Jedeen Bewegen in’t Tabellnblatt kann ok en Markeern warrn!

Wat schall markeert warrn?

So geiht’t

een Zell

Anklicken / anstlern (stih baven)

stlickerwat Nahvers-Zelln

mit daldriickte Muustast dverstrieken

Nich-Nahvers-Zelln, also nich tosamenhangen

e Strg-Tast daldriickt hollen
e de Unnerscheedlich Zellnblocke mit

Zelln . ) :
daldruickte Muustast 6verstrieken
en Reeg Reegnkopp anklicken
en Spalt Spaltenkopp anklicken
Klickt Se eenmal linkerhand baven an’n
Snittpunkt vun Reegn- un Spaltenkdpp.
Nu is dat ganze Blatt markeert.
A1 -
,_J'}. 2 A b
Allens 1
2 | ]
3

Tasten-Alternative: Driickt Se Strg + A.

Fixer verannern

Wenn Se den Inholl vun en Zell verannern wullt, avers ahn em ganz to 6verschrieven —
t.B. en Formel korrigeern —, denn maakt Se dat betherto so: Se klickt op de Zell un denn in
de Bearbeitungsliest. Dat bedlud avers jummers, dat Se na de Muus faten moét! Wenn Se
later mal veel Tasten-Routine hebbt, denn warrt Se dlisse Variante beter gefalln: Se stiert
(mit de Tasten!) ehr Zell an un druckt denn op de Funktionstast F2. Prompt kdont Se den

Inholl veréannern!
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Tabellnblader-Tricks

Mehr Tabelln per Mappe?

Wiillt Se standardmaliig in en niege Arbeitsmappe mehr as
dree Tabelln, denn kéont Se sik lichtfardig mehr bestelin:

* Menl Extras | Optionen, Registerkoort Allgemein.

» Dor gifft’t de Opschoon Blatter in neuer Arbeitsmap-
pe: A.

o Stellt Se sik hier de Tall in, de Se normalerwies bruken
doot. — Natldrlich kéont Se hier ok weniger nehmen,
t.B. bloots 1.

Stuckerwat Tabellnblader tohoop markeern

Farbe ] International ] Speichern ] Fehle
Ansicht: l Berechnung ] Bearbeiten Allgemein

Einstellungen

[ Z151-Bezugsart [ ¢
[ Andere Anwendungen ignorieren [ E
[v QuickInfo Filr Funktionen [ E

¥ Liste zuletzt gedffneter Dateien: Q El: Eintra

Blatter in neuer Arbeitsmappe: A m

Normaal is ja bloots een Tabellnblatt vorn un kann bearbeit warrn. Dat siiht een doran, dat dat
in’t Tabellnregister en helle Lasche hett. — Se kdont avers ok stiickerwat mehr tohoop mar-
keern! Nehmt wi mal an, Se hebbt veer Tabellnbl&der in de Mapp un wullt de letzten dree

dorvun wegsmieten.

> Klickt Se de Lasche vun’t eerst Tabellnblatt an, dat Se markeern willt.

»  Hollt Se de Strg-Taste daldriickt un klickt Se nu alle annern Blé&der an, de se markeern

wiillt.
»  Dorna laat Se de Strg-Taste los.
»  Alle markeerten Tabellnblader hebbt helle Laschen.

reit

»  Nu rechtsklickt Se de markeerten Blader — ji-
chenswo op’t Markeerte! — un wéhlt Léschen.

»  Wauppdi, nu hebbt Se bloots noch een.

v % Tabelle1 /

Blangbi: Alle Bléder lschen geiht nich, dor speelt
Excel nich mit.

+ My Tabelel % Tabewez ; Taoenes ; Taoemes 7

Doch nich?

4 » n] Tabellel % Tabelle2  Tabeles Tahellﬁg /

Gruppierung aufheben

Einfligen. ..

| LESn:hen
l;lfFEbenennen

Werschieben/kopieren. ..

Alle Blatker auswahlen
Reqisterfarbe. .,

&1 Code anzeigen

Hebbt Se een Blatt markeert, dat Se doch nich willt, denn klickt Se dat bi daldriickte Strg-
Tast nochmaal an: Dat Blatt is nich mehr markeert! — De ganze Markeern warrt Se los,

wenn Se Strg loslaat un denn jichenseen Blatt enkelt anklickt.
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Op dusse Tuur kéont Se nu avers ok annres maken, nich bloots l6schen. Se kdont t.B. in sti-
ckerwat Blader tohoop ingeven!

Tohoop ingeven

Wi nehmt mal an, Se hebbt Schoolklassen to verwalten. In SeEhr Tabellnregister kunn dat
denn so utsehn:

i » MyKlasse 2a  Klasse 33 £ Klasse 3b £ Klasse 1c /

For elk Klass een Tabellnblatt, natiicirlich mit en spreken Naam, un alle tohoop in en Arbeits-
mapp. — De Blader silven sund avers noch heel lerrig.

Nu wallt Se in alle Blader denstilvigen Tabellnkopp ingeven. Dorto bruukt Se dat nich veer-
maal ingeven. Staats dat gaht Se so vor:

*  Markeert Se sik alle Blader tohoop. v M Klasse 2a / Klasse 23 [/ Klasse 3b [/ Klassi}sln: /

* Nu geevt Se baven op dat Blatt dat in, t
wat op alle Blader tohoop stahn schall. Dat kann t.B. en Tabellnkopp ween, so as hier.

A, B C ]

Leistungsspiegel

ek

1
2
3 |Schilerin  Deutsch Pathe Englisch
4
al
B
7

» Wenn dat trecht is, maakt Se de Markeern wedder weg, indem dat Se jichenseen vun de
Blader enkelt anklickt (nattdrlich ahn daldriickte Strg-Tast).

v Klasse 2a \jb.\KlﬂSSlL\?ﬂ A Elasse 3b f Klasse 1c /

* Nu is de Normaal-Tostand wedder dor: Bloots een Blatt is markeert. Nu kiekt Se mal op
alle Blader! Overall steiht dat, wat Se ingeven hebbt. Dat is op alle markeerten Blader
togliek landt!

Bi dit Verfahren drofft Se nich vergeten, de Markeern ok wiirklich optoheven. Denn siiss
schrievt Se jimmers alle veer Bléader togliek vull...

Navigeern mang de Tabellnblader

Wenn Se en ganzen Barg Tabellnbl&der in en Arbeitsmappe hebbt, denn siind in dat Tabelln-
register nerrn nich alle Laschen togliek to sehn. Wat nu?! Woans kimmt een op en Ta-
bellnblatt, dat sin Lasch nich to sehn is?

33
Dorfor gifft’t de lutten Piel-Schaltflacken heel vérn in’t Tabellnregister: |14 4 %n Kl
Se bedlitd dit: Bereit
M 4 F M
eerste \ letzte
Tabell  eenna €enna  Tapell
links  rechts
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Man dat is ok noch nich optimaal. Bi heel vele Tabelln un lange
Tabellnnaams duert dat Bladern veel to lang!

Dat Plietscheste is dit:
o Rechtsklickt Se de Schaltflacken.

* Denn kriggt Se en Kontextmenu to sehn, dat alle Tabellnblader

mit ehr Naams opféhrt. Se bruukt bloots noch op een klicken!

14
15
16
17
18
19
20
21
22

—>

Spiekern-Tricks

23
24

Mappen jimmers annerswo spiekern
Nehmt wi mal an, Se hebbt en Ordner Buchhaltung maakt, ’neem

alle Ehr Excel-Arbeitsmappen rinhoort. Denn is dat ja bannig lastig,
dat Se bi’t Spiekern jummers eerst in Eigene Dateien landt un denn

mohselig in den Ordner Buchhaltung navigeern schallt!
Dorgegen lett sik wat maken.
* Menl Extras | Optionen, Registerkoort Allgemein.

e Dor gifft’'t de Opschoon

. Chpli@
Standardspeicherort A. HRt0e] '
. Farte | s fupal Sqmmlunn Fldan s prof ey Bt che ple oy e
e Geevt Se in dat Feld den wreirt | Derachrang | Destetsn  dlgerven | Ureteigen | Benutsemdsfrits Usten | Cisgrenm
Padd in, de na den Ordner | ersshegn
Buchhaltung féhrt (orr wat I nsl-Beaugsant |r "ﬁ:ﬂmw
. oy Endara Arvvsrdngen igrarsmn Faschac: ni
Se stss for'n Ordner heb- | 5 oo i Furbtioeen I~ Bel el (gt ko conen,
ben WU”t) W Lnlm ket gesliteler Cabaen: ] 2] Emirige webiopdioner . |
hd Denn OK. Bl i reiusr Al sy ] iy
0 . Fardwraitat - | -
 In Tokunft geiht de Spei- _ o IR SRR
. . Sarejarcapmicharort: _A |L.'Mmm:u'dinﬁ.thmn.ﬂ-'liwrmn
chern unter-Dialoog al In | gy o st Daten i s cranes ice I ¥
den richtigen Ordner apen! R [
Wat deit denn de
Registerkoort Spei-
= % Abbrmchan
chern?
) Optionen
In Extras | Optionen gifft’t ok en
Registerkoort Speichern. De is a- Ansicht l Berechnung ] Bearbeiten ] Allgemein l IUnnskeigen l Benutze
vers nich so spannend. Dor kdént Se Farbe International | Speichern  i|  Fehleriberprifung

instelln, wa faken un woneem Excel
de Mappe ,,heemlich* twiischenspie-
kern schall. Dat warrt bruukt, wenn
de PC afstort is un Se de Mappe nich
spiekern kunnen. Bi’n neegsten Start
beed Excel denn an, disse Infos
,wiederherzustellen*.

Einstellungen

Arbeitsmappenoptionen

26|

-t

—Ald M= = r—\r—

Cskerkorb
Cuadratzabl
Haushaltsbuch
akkienvermagen
Langenumrechnung
Preise

riit R.abatt

u]]

W'kl Srufe 1

W ahl Shife 2
Runden 1
Runden 2
Bestellformular
Leihbiicherei

Bedingte Berechnung

Datenbank Whisksy

Speicherort flr gutowiederherstelen;

[ Autovwiederherstellen deaktivieren

[+ Aukowiederherstellen-Info speichern alle:

ar

10 ﬁ‘- Minuken

|C:'|,D-:ukumente und Eire
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Tricks bi't Formateern

AutoFormat

Dat AutoFormaat hett nix mit Autos to doon, man mit ,,automaatsch®. Dat is fertige Konfek-
schoons-Kledaasch for Ehr Tabell!

* Markeert Se den Beriek in’t Tabellnblatt, de formateert warrn schall.
* Wahlt Se Menl Format | AutoFormat.

e Se kriggt en Utwahl an Designs to sehn, de Se alle dérbladdern schullt (Rullbalken rech-
terhand benttten!).

AutoFormat
=
Jan Feb Az Summe Jan Febh Az Summe
7 7 5 19 Dt 7 7 5 19
17 et B P 7 17 abbrechen
2 =0 g 7 g 24 .
Bl |Summe 21 18 A &0 Dptianen. ..
Farbig 3 Liste 1
Jan Feb Mrz Summe Jan Feb Mrz Summe
Ozt 7 7 5 19 Ozt 7 7 5 19
West G 4 7 17 West 5] 4 7 17
S0d 5] 7 g 24 S0d 5] 7 g 24
Ssumme 2 18 2 G0 Summe M 13 21 =11
Liste 2 Liste 3
Jan Feb Mrz  Surnme Jan Feb Mrz Summe
0st T 7 5 19 ot [ 7 7 & 18
West 6 4 7 17 West G 4 7 17
Sid & 7 9 24 sd | &8 78 24
Summe 21 18 2 G0 Summe 2 13 21 G0
30-Effekk 1 30-Effekt 2
=~
» Kilickt Se een Design an.
* Mit de Schaltflack Optionen 3 kdont Se babento bestimmen, welk Delen vun’t

AutoFormat Se heben willt un welk nich — wenn Se dat nich ganz so 6vernehmen willt.

Zu tbernebmende Formate

v Zahl [ . igchrifkart: [v Ausrichtung
W :fl'\-’

[v Rahmen Muster [v BreiteHthe

» Kilickt Se denn OK, denn kriggt de markeerte Beriek diit Formaat verpasst.

e Gefallt Se dat nich, kdont Se dat ok wedder Ruckgangig maken: Menu Bearbeiten |
Rickgangig orr de Knoop ¢ op de Standard-Symboolliest.
k— =

Riickganaig €
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Formaat dverdregen

Wenn Se ees wat opwendig formateert hebbt un wat anneres nu liekso formateern wiillt,
bruukt Se nich méhsam de ganze Arbeit nochmaal doon. Se kdont Excel anwiesen, dat For-
maat to kopeern!

» Markeert Se en Zell, de dat Formaat hett, dat Se kopeern wiilit.

» Kilickt Se op den Pinsel & op de Symbolliest.

* De Pinsel hangt an de Muus. Nu markeert Se mit diisse Pinselmuus den Beriek, op den Se
dat Format 6verdregen wiillt. (Bi en enkelte Zell riekt nattdrlich anklicken ut.)

Bestnners plietsch: Wenn Se stiickerwat mehr Zelln orr Berieken, de nich tosamen-

hangt, mit datsulvige Formaat ,,anpinseln“ wullt, maakt Se eenfach en Duppelklick op o)
De Pinsel blifft denn an de Muus hangen un kann mehrmalen bruukt warrn — bet dat Se

em wedder utknipst, indem dat Se nochmal op < driickt.

Gitternetzlinien

Wiillt Se Rahmen 6verall, im jede Zell? Denn moét Se Datei | Seite einrichten | Tabelle |
Gitternetzlinien ankrltzen. Denn is dat ganze Zellnraster en Rahmen. Liekso warrt Se diisse
Instelln ok wedder los.

Lange Zellinhollen imbreken

Faken warrt de Inholl vun Zelln so lang, de de Spalt to breed warrn woor.
Disse Text is bannig wat lang un maakt de Spalt to breed  neegste Spalt

Denn weer dat schdon, wenn een in een Zell stiickerwat Reegn | —
hebben kunn. Dat geiht!

« De fraagliche Zell markeern, zablen  Ausrichtung | Sctt | Rebm

. . L Texkaustichtung
* Format | Zellen | Ausrichtung | Zeilenumbruch ankrii- Horizontal:
zen. OK. |Stanu:|aru:| ﬂ [
» De Hodcht vun de Zell mutt nu noch Vertikal:
anpasst warrn, je nadem, wat Se 2 orr 3 Reegn |_,_,ntEﬂ -
in de Zell hebben wiillt: .

1

, ' . Texksbeuerun
| IDUSSE Text is bannig g —

Hohe: 45,00 (60 Pixel) BRg un maakt de | | i

1§_| |=palt to breed ineegste spalt ™ zellen verbinden

Yon rechts nach links

Nadeel: Dat gifft keen Silbentrennung in Excel! Faken warrt de
W00r an snaaksche Steden Gmbraken.
Tipps: Staats Format | Zellen geiht gauer de Tastengriep Strg + 1!

Se koont ok al bi’t Intippen in de Zell mit de Tasten Alt + Enter manuelle Umbrook info-
gen (geiht ok in Formeln!).

)] - =5 plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
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KIodr da — Rahmen weg!

Se siind dat sachs wies worrn: Wenn Se en Zellberiek markeert un em en Hinnergrunnkl6ér
geevt, denn verswinnt de Gitternetzlinien. Se kéont ehr avers dor Rahmenlinien ersetten! Dor-
to is de Knoop Alle Rahmenlinien bi de Rahmens dor.

Upps, de geele KIl66r is da, avers de Linien
siind weg! Dat is slecht bi de Orientierung.

% 00 k% EE HE-S-A.
F [ ¢ w kol [
Markeert Se den Beriek un wéhlt Se bi de o E El=
Rahmen den Knoop Alle Rahmenlinien. k
Eahmer.ﬁ. e Rahrmenlinien

So siht dat ut.

H66cht vun Reegn

De HO6cht vun en Reeg warrt just so instellt as de Breed vun en Spalt:
Op de Grenz énnert sik de Muuswieser, nu trecken.

De optimale Ho6cht kriggt Se wedder dor Duppelklicken op de Grenz,
as bi de Spaltenbreed. Bi de optimale Ho6cht passt jlst de hoochste Inholl good rin.

Hihe: 12,75 (17 Pixel) |
|

|
M._l. oo | oo

Annere Standards

De Hoocht vun Reegn un de Breed vun Spalten lett sik ok numerisch per Meni stiern: For-
mat | Zeile orr Format | Spalte. Bestinners good: Wenn Se 6verall bredere Spalten bruukt,
koont Se hier de Standardbreite annern, so as de Biller dat wiest. Op een Slag warrt alle Spal-

ten breder!
Formak | Exkras Daken  Fenster 7
2 4| 2 i
JEE' Zellen stratl LR AL 21 [ 45 100% -
Zeile L 0 00 | £E 5= iy e |
DE+ - FH ] Standardbreite | E g|
| Spalke ’ | 1 Breie... :
Blatt C Optimale Breite festlegen | ——p | Standardspaltenbreite:
AukoFarmat, .. Aushlenden
(0] 4 abbrechen |
Bedingte Formatisrung. .. Einblenden Luy
J Standardbreite. .. P

g
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Extra-Weten: Listen

Excel is en ,listiges* Programm: Dat kennt bestimmte Folgen vun Woo6r utwennig. T.B. de
Wekendaag un de Maanden! Maakt Se man mal sowat:

Schrievt Se Mo in en Zell. Bloots Mo. [wqd _I

Denn Enter.

Denn Zell markeern un an trecken.

Upps! Dor kaamt Di, Mi....

Amenn maakt Excel en Liste ut de
Afkorten for de Wekendaag. De Liste
is just so lang, as Se dat trocken hebbt — de Daag wedderhaalt sik denn even.. |Mo

]l
ki
Do
i+ Fr
i | =a

S0

i
Just so geiht dat, wenn Se Montag ganz korrekt utschrievt. M
Do
Montag
Dienstag
I'= g Mlittwach
Dienstag
Donnerstag
Freitag
sarmstag
L . Sonnt
Se koont in alle Richten trecken: M_'ﬁ op
hontan |
I . +
Mitkwoch . .
Un dat geiht ok mit de Maanden:
[Mantag Dienstary Mittwoch
0 —_—
Februar |

Babento is dat egaal, woneem Se in de Liste ,,anfangt*: De Reegnfolg
steiht fast, un Excel tellt denn jummers wieder. Fangt Se mal mit Juli an.

-sln;ptemher

juli
august

SeEtemher

Januar
Fehruar
Marz
Aparil

GET

Juni

Juli
August
september
Oktober
MNovember

Dezember

Excel respekteert dat sogoor, dat
wi hier de Maandennaams liitt

ven.

schreven hebbt! Dat sett de korrek-
ten Naams in, man voérn litt schre-

Nu wallt wi sehn, wat Excel ok de Maandennaams op Platt kann. Wi schrievt nich Januar ,
man Sneemaand, un treckt an. Kimmt nu de Hornung? Un denn de M&rzmaand?

Sneemaand :

+

Sneemaand

shneemaand
Sheemaand
Sheemaand
Sheemaand
Sheemaand

Platt

part

plattpartu.de

Nee! Excel kopeert den Snee-

maand. Dat erkennt em nich as
Deel vun en Liste; Excel kann
keen Platt!
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s Lo o =neemaand
Dat moot wi annern. Wi wiillt Excel nu bibringen, woans de ;. iun
q Sneemaand
Maandennaams op Platt gaht. T e G
. Qostermaand Marzmaand
Egen Listen maken Mairnaand Gigeia =l
1. Schrievt Se de Liste eenmal ganz un korrekt op. Braakmaand Mairnaand
. Heumaand Braakmaand
2. Markeert Se de LISte Aarnmaand HEUmaand
3. Wihlt Se Menli Extras | Optionen, Registerkoort Be- ga”“maa;d Aarnmaand
nutzerdefinierte Listen.  # ... lllTRNINNE LT il Harvstmaand
! Benutzerdefinierte Listen | Mevelmaand Saatmaand
L}S Christmaand Mevelmaand
4. Hier is de Heimaat vun alle Listen! In dat Feld Benutzerdefinierte Listen A |&hrisimaand]

seht Se de Listen stahn, de Excel al kennen deit. De Indrag Neue Liste is dor
markeert. Good so.

Optionen
Farbe ] International l Speichern l Fehleriberprifung Rechtschreibung Sicherheit l
&nsicht l Berechnung ] Bearbeiten l &llgemein l Umsteigen | Benutzerdefinierte Listen l Diagramm l

Benutzerdefinierte Lisken: Listeneintrage:

Ma, Di, Mi, Da, Fr, Sa, 50

Montag, Dienstag, Mitbwoch, Donnerstag, F
lan, Feb, Mrz, &pr, Mai, Jun, Jul, Aug, Sep,
Januar, Februar, Marz, april, Mai, Juni, Juli,

A

[~

Driicken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrége zu trennen,
Liste aus Zellen impartieren: |$G$9:$G$2EI

B g

;
[ maa

Importieren [ |

Hinzufigen

C

K | abbrechen |

5. Indat Feld B sund de Zelln opschreven, 'neem uns niege Liste in steiht. (Stoort Se sik
nich an de Dollarteken.) Dat is so, wieldat wi ehr ja al markeert harrn. Good so.

6. Nu bruukt Se bloots noch op Importieren C klicken.
7. Nu hett Excel de Liste in sin Feld A opnahmen!

8. Klickt Se OK.

Nu maakt wi de Proov.

» Schrievt Se jichenseen Naam vun en Maand op Platt.

» Treckt Se an.
« Ja! Nu kennt Excel dat! Op’n Maimaand folgt de Braakmaand.

Mairmaand

+
Braakmaand

plattpartu.de Excel XP-Kurs
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Liste verannern

Nu kaamt welk an un seggt: Den Harvstmaand, den kennt wi in uns Gegend avers as Miche-
limaand. So schall he ok heten. — Keen Probleem, Se kdont de Liste ok verédnnern! Se koont
enkelte Indréég &nnern, tofégen orr l1oschen. Se kdont ok de ganze Liste 16schen.

» Gaht Se wedder na Extras | Optionen, Registerkoort Benutzerdefinierte Listen.

o Kilickt Se in dat Feld A de Liste an, de Se verannern wiillt.

Optionen
Farbe ] Inkernational l Speichern l Fehleriiberprifung Rechtschreibung ] Sicherheit l
Ansicht l Berechnung ] Bearbeiten l Allgemein l IImsteigen Benutzerdefinierte Listen l Diagramm l
Benutzerdefinierte Lisken: Listeneintrage:
Meue Liste J Sneermaand Hinzufiigen
Ma, Di, Mi, Da, Fr, Sa, S0 Hormung
Maonktaq, Dienstag, Mitbwoch, Donnerskag, F Marzmaand Laschen
Jan, Feb, Mrz, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, Sep, Dastermaand =
Januar, Februar, Marz, spril, Mai, Juni, Juli Maimaand
sneemaand, Hornung, Marzmaand, Ooskern Braakmaand
A Heumaand
Aarnrmaand
Micheli'naand B
Saatmaand

Mevelmaand
J Christmaand

Cricken Sie die Eingabetaste, um Listeneintrége zu trennen,

Liste aus Zellen imporkieren: | E Importieren

Ik | abbrechen

* In dat Feld Listeneintrage B klickt Se in den Indrag, den Se korrigeern wiillt, un &nnert
dor mit Loschtaste un Tippen.

Hein
e Denn OK. Klaas
: : : . - Henry
Maakt Se sik nu en Liste mit Ehr aktuellen Leevhebbers, so as hier. (Dat is jimmers eene

good, wenn een dor den Overblick behéllt!) — Wi wiillt dor nu en niegen Naam tofogen.  manni

" Gptionen, Registekoort B
Optionen Optionen, Registerkoort Be-
Farbe l International l Speichern l Fehleriberprifung ] nutzerdefinierte Listen.

ansicht | Berechnung | Bearbeiten | Allgemein | Umstsigen  Ber > Klickt Se in dat Feld A de Liste
an, de Se verannern wiillt.

Benutzerdefinierte Listen: Liskeneintrage:
eueliste | Hlein >  Indat Feld B tippt Se den

o, Di, Mi, Do, Fr, 5a, So klaas H
Montag, Dienstag, Mitkwoch, Donnerskag, F Henry Naam eenfach hen. Wi hebbt
Jan, Feb, Mrz, Apr, Mai, Jun, Jul, Aug, Sep, Jochen em hier an’t Enn hangt, avers
Januar, Februar, Marz, April, Mai, Juni, Juli, Manni Se koont em ok twilschen de
Sneemaand, Hornung, Marzmaand, Oostern U . I
Hein, klaas, Henry, Jochen, Manni B annern Indraag tippen!

S © M.-L. Lessing
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Hein
»  Denn OK. Klaas
. . . Henr
Wenn Se nu an de Liste treckt, de Se erstellt hebbt, kiimmt de niege Indrag Jnchzn

dorto!

En Indrag l6schen geiht so:
»  Se loscht den ganzen Indrag inclusive den lerrigen Afsatz in dat Feld B!

e

En ganze Liste I6schen geiht so:
»  Kiickt Se in dat Feld A de Liste an, de Se 16schen wiillt.

»  Klickt Se op Léschen. Loschen

Dat Loschen lett sik nich wedder riickgangig maken.

Platt plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
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Tricks to Funkschoonen

Funkschoon an beed Sieden

Hebbt Se en Tallenblock un wiillt Se sowiso an beed Sieden desiilvige Funkschoon stahn
hebben, denn maakt Se dat so:

) A : ER - - 3 Al £
» Markeert Se sik den Tallenblock plus je aE. B-I|w %% 2v 24 W@
een Reegun een Spaltextra—asindat F K 0 = = = 5 £ %nn Y2 00| EE &
Bild. AutoSumme
« Klickt Se op dat Summensymbool. H | ! L4 [ k]
* > de Summen vun de Reegn un Spalten
warrt opeenslag utrekent. g 12
. . 5 d 54
Dat geiht ok mit annere Funkschoonen! In de B = 13
Biller nerrn hebbbt wi dat mit den Middelweert
maakt. T
V i BR- o-o- @IE -2 E 4
F K U E==8 9 € Sumime
{ | Mittelwert 1 3 12 5,33333333
| | | J Anzahl Wy > 5 g 54 22 3333333
- B 7 13 § BhBEREE?
= 5 8263333333 13.0111111]
g Min
] g \eitere Funkkionen. ..
E I-'Ir | o) I

Funkschoonen tippen

Faken geiht dat gauer, wenn Se de Funkschoonen, de Se al kennt, nich op den Weg Over de
Schaltflachen orr dat Meni ingeevt, man intippt — mit Gliekheitsteken un Klammern un al-
lens. Dorbi gifft’t en godes Middel gegen Fehlers: Tippt Se allens l{itt. Excel wannelt dat in
Grootbookstaven Gim — avers bloots, wenn dat richtig tippt is — wenn dat de Funkschoon also
kennen deit! So seht Se glieks, wat Se Tippfehlers maakt hebbt. Probeert Se dat doch glieks

mal mit de Wotteln:

Potenzen un de dritte Wottel

Hier is wat for echte Mathe-Frinnen. En grundleggen Funkschoon in de Mathematik is na-
tudrlich de Quadraatwottel.

» Tippt Se en Tall in een Zell.

» Tippt Se in en anner Zell =wur zel ( Zel | adr ess)

| 4=wurzel(HH]]
WURZEL(Zahl)

Platt plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
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e Enter. 4 2

* Nu dnnert Se de Tall in de eerste Zell — also dat Argument. Excel rekent allens brav ut.

3a B, 164414

Wat is avers, wenn Se nich de Quadraatwottel, man de dritte orr foffte Wottel utreken wallt?
Dorfor hett Excel keen Funkschoon! Denn mo6t Se en Umweg gahn. De fohrt 6ver de Potenz.

Potenzen

Wenn Se en Tall in en Potenz erheben wullt, geiht dat heel eenfach — sogoor ahn Formel! Se
bruukt bloots dta lutte Teken ~, dat heel linkerhand baven op de Tastatuur sitt. Dut Teken seht
Se eerst, wenn Se al dat neegste Teken intippt hebbt!!! Dorlim driickt Se de Tast bloots een-
mal! — Versookt Se nu mal dit:

=372
== ]
=373 5
=374 =33 ] 3
USW. 27

Op dusse Aart kaamt Se nu ok an de drutte Wottel ran! De dritte Wottel vun X is ja eentlich

nix anners as x hooch 1/3. As Formel schrifft sik dat =Zelladress” (1/3) — de Klammern im

1/3 nich vergeten!

Probeert Se’t: g

| 27)=J40013] |
g1

Klappt!

27 3
81

En Worpel

Hebbt Se de Oven to diit Kapittel al maakt? Wenn nich, maakt Se ehr. Un denn tippt Se sik
mal diisse Funkschoon in en lerrige Zell:

=runden( zuf al | szahl () *5+1; 0)

Denn Enter. Un dorna driickt Se poormaal de Funkschoonstast F9. — Diisse Formel mit twee
verschachtelte Funkschoonen is en echten Worpel! Se produzeert toféllige Tallen twischen 1
un 6.

Later lehrt Se, woans een mit disse Saken richtig imgeiht. Bet nu is dat bloots en Gag.

Platt plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
part



Platt:
partu:

Tricks to Fehlers

Denkfehler: Formel opdelen!

Wenn Se en Formel ingeevt, de anschienen korrekt is, avers en Denkfehler hett, kann dat pas-
seern, dat Excel dat twoors bereknen kann, dat Ergeevnis avers verkehrt is. Denn meckert
Excel nich! Solk Fehlers stind de leegsten, denn Se warrt ehr nich wies.

Hier holpt bloots eens: Komplizeerte Formeln schullt Se sik in enkelte Zwischenschreed op-
delen. Laat Se sik de Twiischenschreed in Extrazelln wiesen un proovt Se mit Ehrn sunden

Minschenverstand, wat dat richtig is.

As Bispill nehmt wi den eenfachen Middelweert — avers den handmaakten, nich de Funk-
schoon! Wi harrn dat al in de Oven to de Grundrekenaarten dérnahmen: Wenn t.B.
=H21+H22+H23/3 en Middelweert ween schall, avers Se vergeet, de Klammern to setten,
denn grippt de Regel ,,Punktrechnung vor Strichrechnung®. Dat Ergeevnis warrt logisch ver-
kehrt! =(H21+H22+H23)/3 weer de korrekte Formel, man Excel warrt dat nich wies. Man Se
as Minsch seht, dat dat nich stimmen kann. — Denn kunnen Se sik dat in twee Zelln opdeelt
bereknen laten: in een Zell de Summe =H21+H22+H23, in de anner Zell de Divischoon dor

dree.

Formeln wiesen laten

Se koont sik opeenslag alle Ergeevnisse in SeEhr Tabellnblatt as Formeln wie-

sen laten — un wedder triich. Dat geiht op en langen un op en korten Weg.

Lange Weg:

e Wahlt Se Menl Extras | Optionen. Hier kéént Se bannig wat regeln, dat

Excel op Se persdonlich instellt is.

» Gaht Se op de Registerkoort Ansicht un s66kt Se den Beriek Fensteropti-

onen.

o Klickt Se den Hoken in den lutten Kassen vor Formeln.

e Denn OK.

o Batz! Nu sund dverall in dat Arbeitsblatt de Formeln to lesen. Bavento
kimmt de Formeliberwachungs-Symboolliest vortiig, de wi

bespreekt.

nerrn

Farbe l
ansicht

Interna
l Berechrun:
Anzeigen

[v Startaufgabenberei
Koammentare

" Keine
Chijekke

+ plle anzeigen
Fensteraptionen

[ Seitenurnbruch

%ﬂrmeln
itternetzlinien

Op denstlvigen Weg koont Se dat ok wedder triichdreihn (Hoken wegklicken), -

dat geiht avers gauer so:

Farbe der Gitkernetzlini

Korte Weg: Driickt Se de Tastenkombinaschoon Strg +* (dat heet: Strg + Umschalt + #,

denn dat Apostroph sitt op desllvige Tast as de Raute
#, bloots baven). So kéont Se dat an- un utschalten.

Dat kann to bruken ween, wenn een staats de Er-
geevnisse alle Formeln ankieken kann.

Formeln, Formeln... so siiht dat in’t Ar-
beitsblatt ut, wenn een de Formelan-
sicht an hett

plattpartu.de Excel XP-Kurs
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485 1624
320,734

1563056
=SUMME(DZ:F9)
=SUMME(D10:F10)
=SUMME(D11:F11)
=SUMME({D12:F12)
=SUMME(D13:F13)
=SUMME(D14:F14)

=SUMME(GE: G15)
=MITTELWERT{GE: G14)

=SUMME(ER: GE) =3I
=SUMME(ET:G7) =SLI
=SUMME(ES: G8) =SUMI
=SUMME(ED: G5) =3I
=SUMME(E1D: G10) =SLI
=SUMMEET:G11) =SUMI
=SUMME(E1Z:312) =3I
=SUMME(E13:G13) =SLIN
=SUMME(ET4:G14) =SLI

=SUMME(HE:H15)

=MITTELWWERT{HE:H14)
© M.-L. Lessing
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Formel-Detektiv

Wenn Se veel Formeln schreevt, de ehr Ergeevnisse wedder in niege Formeln verrekent un
dormit ganze Tabellnblader vullmaakt, denn bruukt Se villicht een, de oppassen deit, wat Se
keen Fehlers inbuut. Excel hett dorfor en Instrumentarium, dat wi hier nich verswiegen willt,
schoonst mi dat nich so dull dvertiigen deit: de Formeliiberwachung.

Wi nehmt an, Se hebbt en Formel, de en Fehler ergifft. (Maakt Se sik mal een — Se kéont dat
ja!) Denn klickt Se de Zell an, "neem de fraagwordige Formel in steiht, un wahlt Ment Extras
| Formeltberwachung. En Unnermenti geiht op.

Dor seht Se stiickerwat Befehlen, de Se op de Formel loslaten kddnt. Dat is avers nich komo-
dig; moier is dat, Se wahlt glieks den Unnerbefehl Detektivsymbolleiste anzeigen. Denn
kiimmt en Liest vortlug, 'neem all de Befehlen ut dat Unnermend ok op sitt — un noch poor
mehr.

Extras | Daten Fenster ¥

] "f? Rechtschreibung. .. F7 - @ ﬂ Aukann
4 \@ Fehleriberprifung. ..

A,

Arbeitsmappe Freigeben, ..

dnderungen nachwerfolgen 3 J k. L

Schukz 3

Euroumrechnung. ..

COnlinezusammenarbeit 3

Zielwertsuche. ..

Szenarien...
Farmeliberwachung 3 | E:— Spur zum Yorganger
Tools im Web... -CE Spur zum Machfolger
Makro b | <3 Spur zum Fehler
add-Ins. .. .fﬁ Alle Spuren entfernen
= AutoKorrekbur-Optionen. .. @ Formelausmwertung
Anpassen... @ Uberwachungsfenster anzeigen
Optionen. .. @[ Formeliberwachungsmodus — Strg+”
Detektivgymbulleiste anzeigen

hg

Un dat is he nu, de Sherlock Holmes vun Excel. (Mi diicht avers, dat is ehrder de Dr.Watson.)
For us siind mehrst bloots de eersten Befehlen intressant.

Formeliiberwachung v X

opFehIers_"‘@} o 2 A O 3 BE FE

proven / T
Sporen na’n Alle Spo-

Vorganger renweg Spoor
wiesen / weg- na’n Eeh-
maken - sporen nan ler
Nafolger
Platt plattpartu.de wiesen / 3| XP-Kurs © M.-L. Lessing
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E @v@g

—— Schliefen

Se warrt de Detektiv-Liest eenfach wedder los, wenn Se op dat litte Krliuz rech-
terhand baven klickt.

Mit de Icons kdont Se analyseern, woans de Zelln Ginnernanner tosamenhangt — welk Zelln in

de aktuelle Zell verhackstiickt warrt (Vérganger) un welk Zelln op dat Ergeevnis vun de

aktuelle Zell togriept (Nafolger). Dat geiht ok bi Zelln, de keen Fehler hebbt! So kédnt Se
rutfinnen, woneem de Ergeevnissen herkaamt un hengaht. Dat’s ganz good to bruken.

Man wi hebbt ja nu en
Fehler. Haugt Se op dat

eerste lcon ‘@, dennso
vertellt de Detektiv Se,
wat Se sowiso al weet:
dat dor’n Fehler is un

welk.

v

Fehleriiberpriifung

Fehler in Zelle K12

=112/K11

Division durch Mull

Hilfe Fir diesen Fehler anzeigen

In der verwendeten Formel oder Funktion wird durch
Mull oder eine leere Zelle geteilt,

Opkionen. ..

Berechnungs-3chritte anzeigen. ..

Fehler ignorieren

In Bearbeitungsleiste bearbeiten

Zuriick,

Weiter |

Nu klickt Se mal op dat Icon Spur zum Vorgéanger

& Dat Ergeevnis siiht so ut:

[
»

7478832
803164

%01
L]

91 37856

Excel wiest beed Zelln, de in de Formel steken doot. (Klaar, dat de lerrige Zell, dor de divi-
deert warrt, de Uursaak vun’n Fehler ween mutt. Liekers — wi speelt noch beten riim.)

Nu willt Se avers bloots de Spoor na den Fehler sehn — also na de fehlerhaftige Zell — un

klickt dorwegen op <. — Dat Ergeevnis is datstilvige as tovosr! — Sowat hélpt nich veel wie-
der, meen ik. Ik woor hier bloots een Piel sehn wulln na de lerrige Zell mit den Nenner vun’n
Brook — un nich na de unschiillige Zell, in de de Teller steiht. Dor kiimmst mit’n sunden Min-

schenverstand wieder!

Wenn Se avers veel Formelergeevnisse in annere Formeln wiederbruukt, denn kann dat
bruukboor ween, de Geschicht vun de Tallen to verfolgen. So kdont Se in Twievelsféll 6ver-

wachen, wat ok wirklich de
richtigen Tallen in de For-
meln bruukt warrt un wat
dat ok alle Tallen siind usw.
In dat Bild rechterhand
woorn de Spoorn na de
Vorgangers vun stlickerwat
Zelln anklickt, de alle dor
Formeln mitnanner tosa-
menhangt.

Formeliiberw,

% gm 3=

0,34 84,5 284 5312 4851624 ¢854 ,4836| 17083272 34

72 72 59576 196 6608 320,734 5805824| 1158 ,3643 =

14 06 61,4752 1085 ,8904 156, 3056 326 5712 BE7 4024 g
¢ 5 it 5 T HTE 202,44

2778 38,4504 342 100,4304 173,0808 / 373 8416 7
34 b4 26938 47 48 109 058 183 476 401 532

415 15 4256 B0, 7h 117 Fo5G 193,871 4292424 &

43 36 39132 74 04 1263132 204 26R4 456 5923 N

5522 -7 BBa2 g7 32 134 2408 214 BB 16 484 5432 N

245002 330,0903 8915,3024 1626 47
2778 S6EFE7S56 101,700267 180 ,?’1BBBBE
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Diagramm-Tricks

Diagramm turbofix

Markeert Se de Daten, ut de Se dat Diagramm maken willt, un driickt Se denn de Funk-
schoonstaste F11. (De Funkschoonstasten sitt baven op de Tastatuur un stind mit F1 bet F12
beschrift’t.) Foorts kriggt Se en Siilendiagramm, dat avers op en extra Tabellnblatt sitt (La-
schen nerrn kunnerleern!). — Geiht fix, man wat dat jimmers dat Ideaale is, is nich rut.

Fulleffekt

Se formateert just de Wann, dat Borrnflach, de Zeichnungsflache orr de Diagrammflache. Bi
disse veer Flachen hebbt Se de Mddéglichkeit, Farvverlopen to bruken. Disse Dialoog is uni-
versell in vele Programmen, un doriim befaat wi us nu mal grtinnlich mit em.

Zeichnungsfliche formatieren

Musker l

Rahmen

* Keinen

art:

Earbe;

Skarke:

Beispiel

Plat

" Aukamatisch

" Benutzerdefiniert

Fiilleffekte

part

>
Flache
" Aukomatisch >
* Keine >
EENEEEEREER >
l—_| EEEEEEREEN
[ | HEEEENE
Automatisch - | [ | HE >
[ | [ | |
HNE EERER
| FilleFfekte. .. |

StandardmaRig is de Opschoon Einfarbig ——|
utwahlt. Wenn nich, klickt Se ehr an. Wi pro-
beert dat nu mal.

Bi Einfarbig verloppt man bloots een KI&or in
Swatt, Gries orr Witt. SO0kt Se sik toeerst de
KI166r ut de List Farbe 1 ut.

Graduell lStrukl:ur ] Muster ] iarafik. ]

Farben

> 'F[g.:-h I
- rhig

Ropt Se den Formateern-Dialoog vun
een vun dusse Elemente op.

Gaht Se op de Registerkoort Muster.
Klickt Se op den Knoop Fulleffekte.

Se kaamt in en niegen Dialoog, de
veer Registerkoorten hett.

Gaht Se op de eerst Registerkoort,
Graduell. Op disse Registerkoort
warrt de Farvverl6op instellt.

Fiilleffakte

Graduell | struktr | Muster | Grsk |
Farben

i

Parbe |

™ Vorerstebog

il B d
Dokt

Trarepsrsn:

i

Farbe 1:
{* Einfarbig ]
" Zweifarbig
) HEEEEEREERERER
™ Vareinstellung
EEEEEREERNR
EEEER
Transparenz o HE
Yan: J
Zu J o EEE el XP-Kurs
HER EEER
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Mit Swatt un Gries maakt dat nich so veel SpaaR.
Man dat geiht bunter.

>

>

Fiilleffekte

Wat dusse KI66r nu in Swatt, Gries orr Witt rinlo-
pen schall, dat bestimmt Se mit den Ilitten

Schuuvregler tnner Farbe 1. \'\
Nerrn in de Bispeelverloop seht Se, wat for’n Ver=

loop Se sik dor bet nu trechtschustert hebbt.

Klickt Se op de Opschoon Zweifarbig.

Fiilleffekte

araduell lStruk}:ur ] Musker l Grafik l

Farben
Farbe 1:
" Einfarhig j
* Zweifarbig
&_ Farbe 2:
O wekginstellung o

Nu kdont Se beed Klooren in de Listen Far-

be 1 un Farbe 2 silven utsoken.

raduell lStruk}:ur ] Musker ] arafik ]

Farben
Farbe 1:
© Einfarbig [ -]
" Pweirarki
" Yoreinstellung ﬂ : ﬁ
Dunkel I+ Hell
Thensparenz
Van: J El
Zu: J 3

Schattierungsarten

Yarianten

{* Horizantal

" Wertikal

(" Diagonal oben
" Diagonal unken
" #us der Ecke
" Aus der Mitke

Kiekt Se sik mal de Bispeelverl6op nerrn wat nauer an. Dor gifft dat ndmli noch Dut-
zen mehr an Variaschoonen, as Se op den eersten Blick seht.

Linkerhand sund de Kndop for de Schattierungsarten. Se koont dor bestimmen,

welk Foorm de Verloop hebben schall.

Schattierungsarken

Varianken

" Harizonkal

" wertikal

" Diagonal oben
" Diagonal upten
0+ fus der Ecke
" fus der Mitke

Beispiel:

To elk Schattierungsart gifft dat stlickerwat Varianten.
Se slind jummers Gnnerscheedlich — kiekt Se de Schattie-

rungsaarten dor!

Wahlt Se een Variante per Klick, denn warrt rechterhand wiest, dat diisse Variante
markeert is. En Klick op OK woor nu diisse Variante utwéhlen.

Farben

Un nu gaht wi richtig in’t Kl6orenparadies. Klickt Se baven in’t Fenster man
op de Opschoon Voreinstellung.

Dusse Opschoon beduitid, dat dor fertige Farvverloop for Se praat staht! De

kdont Se nich verdannern, avers se stind schoon.

(" EinFarhig
" Zweifarbig
fx fiig

3

Platt
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Farben e De List Farbe 1 usw. is nu weg, un Se koont
 Erfarks voreingestelle Parben: bloots man de ,voreingestellten Farvverl6op
~ =rems [oos - waéhlen. De staht in en staatsche List praat; de List
ZWETartid (fiehe] - hett en Rullbalken.
{* Voreinstellung /
PFau e Bladert Se man orrig. Kunnerleert Se dorbi an-
Weizen . .
; duern ok de Schattierungsarten un Varianten
Transparenz Pergament
Mahagoni hd nerrn!
Won: :l :
Schattierungsarten Yarianken
" Horizontal
" Yertikal

(" Diagonal oben Eieispi:

(" Diagonal unken
{+ fus der Ecke
" Aus der Mitke

* Probeert Se de enkelten Schattierungsarten un Varianten for elk Verloop dor. Mennig
Verloop seht bloots bi bestinnere Geometrie good ut, t.B. Aus der Mitte usw.

* Wenn Se een funnen hebbt, de Se gefallt, klickt Se de Variante an un denn OK, OK.

» Dat Diagramm hett niegen Schick kregen! — Acht Se avers op, dat de Datenreegn in dat
Diagramm noch good to kennen sund! De Farvverloop schull nich to veel Kuntrast heb-
ben; de Utsaag vun’t Diagramm steiht in’n VVOrrergrunn, nich dat Design.

Disse Hinnergrunn
sliht for sik alleen
sehn good ut, avers
he maakt dat Dia-
gramm anstrengend
to lesen un is dorwe-
gen slecht!

Jan Feb Mrz  Apr Mai  Jun Jul Aug Sep

80
70 \ .

N A So is dat veel beter. —
60 N, L Bedenkt Se ok, dat de

\ 4 Geometrie vun de
50 / N Verl66p den Verloop
o \\ ) N vun de Datenreeg
v v nich verfalschen

20

Jan

Febh Mrz  Apr

Mai  Jun Jul Aug  Sep
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Kiekt wi us noch de annern Registerkoorten in den Dialoog an.

Struktuurn

Fiilleffekte
»  Gaht Se wedder in den Forma-
Graduell | Strukkur teern-Dialoog un wahlt Se Fiillef-

fekte.
Skrukkur:

»  Dutmaal gaht Se op de
Registerkoort Struktur.

»  Hier siind stlickerwat Struktuurn
tosamendragen, de ok ganz good
utsehn kdont. Gaht Se de List dor
(Rullbalken!).

> Wenn Se en Struktuur hebben
willt, klickt Se ehr an un denn
OK, OK.

Fiilleffekte

Graduell l Struktur Musker l Garafil, l

Muster

e Gaht Se op desulvige Wies op de Registerkoort
Muster.

|
]

e Op den eersten Blick seht disse Muster dwatsch | |
ut, avers se kéont ok good utsehn! Se kdont namli | |
i

|

nerrn bestimmen, welk KI86r in’n VVorrer- un Ach-
tergrunn ween schall. Probeert Se’t ut.

\ Kleines Konfetki

rdergrund: Hintergrund:

El EJ

Fiilleffekte

] =
]

Bild:

Grafiken

Nu gaht Se op de Registerkoort Grafik. — Dat suiht
afsluuts na nix ut! Allens gries. Dat gifft bloots en
eenzigen Knoop, op den wi klicken kdont, namli Gra-
fik auswahlen. Denn doot wi dat!

Se kaamt in en Dialoog Bild auswéhlen, 'neem Se
sik liekso as in’n Offnen-Dialoog en Grafik utsoken

Srafik ausuihis koont, de in’n Hinnergrunn to sehn ween schall. — So
J ——F%J koont Se sik t.B. dat Logo vun SeEhr Firma in’n Hin-
nergrunn vun alle Diagramme leggen!

)] - =5 plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
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[LITEE T = e ]

£ ]
Welad i n A th B
|
ee’ m WdVas
e Dusimien s _hey gl o= et _J000_rad]_wiik. . &0 -
) N i /
-~ | A [
R 2 i - Y >
- 30 |
|+ ] . >
Fusrbsn A
_ ekl =kl irg ol _re g - & o
:;'._.q 7 - —— Jan  Feb Bz Bpe Mai  Jum  Jul  Buwg  Sep
- g o I.ur-'...mnu_' ol ped ey e Y, Y, et e e “Hobawwn ]

Se wahlt de Grafik ut den Ordner ut, 'neem se in liggt, klickt denn Einfigen, OK, un
swupps is de Grafik achtern in’t Diagramm! — Man wat dat dat Diagramm beter to lesen
maakt, dat is en anner Fraag. Maakt Se sowat bloots, wenn dat sinnvull is.

Flache
" Auktomatisch
. . " Keine
Grafik op Witt!
_ B EEEEEEEEN
Wenn de Grafik noch jichenswelk Klooren ut de Farvverlééporrut | mmEE EEE N B
de Muster in’n Achtergrunn hett, denn helpt dat, wenn Se toeerst | EEEEE
den Hinnergrunn witt maakt un denn eersmal OK drickt. ] EEEBE
In’n tweten Dorgang stellt Se denn de Grafik in. Denn hett se’n wit- [%
ten Hinnergrunn. ] BN
HE EEEN
Silen mit Muster un Grafik FillleFfekke. . |
Wi harrn baven seggt, Farvverlopen
gifft dat for de Wann, dat Borrnflach, de  30M00%
Zeichnungsflache un de Diagrammflé-
che. Avers dat geiht ok bi flachige Sym- ~ #*"™ = P}
bole for Datenreegn, t.B. bi Silen. Dat — '
Bild wiest Stlen mit en Farvverloop. ' .
Fiilleffekte 1000 P
: Se koont — J | F |
Graduell l Skruktur l PMuster arafik. l ok de Gra- g ._
Bild: fiken inen / /
soooe H | F | B - |
Flach an- 4 f
ordnen e | I N B
laten; dat 1 2 3 4 5
geiht avers
bloots, wenn de Grafiken heel Iltt siind. Hebbt Se so en lutte
Grafik utwéhlt, denn speelt Se mal mit de —
Opschoonen linkerhand. Wat bi rutkamen kann, & e
kuppel_bgt wiest dat Bild op de neegste Siet. Wat dat schoon  Stapeln
ngrgtartecksn Grafik ausw is, moot Se siilven sehn. {+ Stapeln und teilen:
k : iIbernehmen 10]  Einheiten/Bild
' 7
o . v Excel XP-Kurs W IVI.-L. LESSIY
| 10 EinbeitenBild =
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0000 & 000 €
250,00 & - 250,00 &

200,00 & ‘—’— 200,00 &
150,00 # - ’—’— 150,00 &
S, A . S R -
TP ee®

2 3 4 5

Sulen mit Muster. Linkerhand: Stapeln, rechterhand: Stapeln und teilen. — So k66nt Se Ehr Fir-
menlogo ok in de Sulen verewigen, wenn Se wullt.

Daten verannern per Diagramm

Se weet: Wenn Se de Daten to dat Diagramm verannert, kimmt dat Diagramm mit. — Geiht
dat villicht ok annersriim? Dat geiht. Avers bloots, wenn de Weerte nich dér Formeln bere-
kent, man bloots intippt stind.
=

» Markeert Se in de Datenreeg een enkelten Datenpunkt. Dat geiht Rgt‘eihematenpunm
best per jimmer wedder langsam nananner anklicken. Werk: 245,00 €

» Denn wiest Se op den bovelsten Anfater in de Midd vun den Daten-
punkt. Best geiht dat bi schoon brede Siilen. — De Muuswieser mutt
to’n Duppelpiel warrn, anners geiht dat nich. =

» Treckt Se nu sachen an den Anfater — op orr dal. De toh66rn Weert warrt

_256,00¢€ | in de Quickinfo wiest.

e \Wenn Se loslaat, annert sik de Daten in de Tabell ok!
— — Disse Technik warrt avers eentlich nienich bruukt; ik kenn tominnst keen
eenzige eernsthaftige Anwennung. Disse Trick is also bloots ,,for de Galerie®.

Se koont ja versoken, dormit bi annere LU Indruck to maken. ©

fiebwertsuche

Huch? Zielwertsuche?

Zielzelle: IE?

Dusse Trick funscheneert nich, wenn de Werte berekent warrt. |
756

_.J
Woso nich? Na, de Formeln méot ja giillig blieven! Bi bereken- | Zielwert:
te Werte mutt Excel denn de Werte in annere Zelln verannern. | Yeranderbare Zelle: || EY
Wenn Se sowat maakt, kriggt Se en Dialoog Zielwertsuche
prasenteert. Dormit kaamt Se nu noch nich klaar; dat lehrt Se OK Abbrech ERA
later. Klickt Se Abbrechen.

Pla t.{L plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
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Druck-Tricks

En Tabell mit bloots dree Sieden druckt 20 Sieden!

De Uursaak vun dut Probleem is man eenfach: In jichenseen Zell buten vun de 3 Sieden woor
doch jichenswat indragen — un wenn’t man en Leerteken weer. Wenn Se em nix anners be-
fehl, druckt Excel alle Ingaven inclusive den lerrigen Ruum dortwischen. Jichenswat steiht
also dor, un Excel denkt, dat mutt dat drucken, un den lerrigen Ruum dortwischen ok.

Se moot also de Saak 16schen, de dor steiht un nich stahn schall. Dat geiht so:

# Busschneidsn
Kopieren

e Gaht Se an dat Enn vun de Tabell. Dat geiht an’n gausten
mit den Tastengriep Strg+Ende.

e Loscht Se de Zell. An’n sekersten so:
> Zell rechtsklicken,
»  utdat Kontextmenl Zellen I6schen... wéhlen, Al T s

> den lutten Dialoog mit OK bejahen. | Zellen lischen...
Inll‘fﬁte [&schen

Loschen

'd  Kommentar einflgen
Lischen
i+ Zellen nach links wverschieben; Zellen Formatieren. .
" Zellen nach oben verschieben Auswahlliste, ..
" Ganze Zeile Uberwachung hinzufilgen
" Ganze Spale W Hyperlink...
(94 fbbrechen | I
l"'\ ]

* Nu gaht Se an’n Anfang vun de Tabell triich (an’n gausten per Tastengriep Strg+Pos1).

» Spiekert Se de Tabell! Bloots denn is wiss, dat Excel nat ,,niege” Enn vun de Tabell ok
wirklich wies warrt!

e Nu schull bi’t Drucken bloots dat druckt warrn, wat Se drucken wiullt. Prodvt Se dat —
nattiirlich nich 6ver den Drucker, man toeerst in de Siedenansicht!

In de Siedenansicht: heel nerrn lin-
kerhand steiht, wa veel Sieden de  prermm _ k
Utdruck alltohoop hett 'y Start E O

Seitenansicht: Seite 1 von 2

Wenn dat nich holpen hett, 16scht Se alle Zelln vun de funnen Zell af na nerrn. Denn spiekern
un in de Siedenansicht nakieken.

Ole Verschoonen: Formate warrt druckt!

Ollere Excelverschoonen hebbt dat an sik, dat se nich bloots Ingaven, man ok sichtbore
Formate utdrucken wiallt. Dat kéont t.B. Rahmen ween. Tipp: Sett Se bi 6llere Excelver-
schoonen de Rahmen jimmers bloots Gm de Zelln, de ehr ok hebben m&6t; nienich Gm
ganze Reegn orr Spalten. Siiss denkt dat ole Excel, dat schall de ganzen Rahmen drucken
— hunnerte Sieden...

)] - =5 plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
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o %53 0 EEEE . B . A -

B == | - De ganze Spalte L is markeert
un kriggt en Rahmen towiest.
m el o | Bi dllere Excelverschoonen
.= kannn dat bi't Drucken in de

Bux gahn: Excel druckt denn

|
H [ |[: | Sieden Um Sieden bloots ler-

rige Rahmen...

TA - :
. Rabrmenlinien zeich -
L= Dicke R.ahmenlinien

Druckberiek

Se willt bloots en Deel vun dat Arbeitsblatt drucken? In dat Lernkapitel hebbt Se al mitkre-
gen, woans dat geiht: Se markeert den Beriek in de Tabell, den Se drucken willt. Denn gaht
Se in Menii Datei | Drucken un wéhlt in’n Drucken-Dialoog de Opschoon Markierung.
Denn OK.

Man dut Drucken vun’n markeerten Beriek is bloots for een Mal gullig — is de Beriek nich
mehr markeert, vergitt Excel dat. Wenn Se jimmers wedder densiilvigen Beriek vun en Ta-
bellnblatt drucken willt, t.B. en Deel vun en Tabell, de jeden Dag aktualiseert warrt, denn
lohnt sik dat, en Druckberiek antoleggen.

Se markeert den Beriek in de Tabell.
Wahlt Se Menl Datei | Druckbereich | Druckbereich festlegen.

De Markeern is nu de Druckberiek, d.h. bloots dat warrt elkmaal druckt — ok wenn Se
bloots op den Drucken-Knoop klickt. Test: Siedenansicht!

De Druckberiek warrt mit de Datei spiekert, he geiht nich verlaren! Wenn Se de Datei
neegste Week wedder apen maakt un op Drucken klickt, warrt also jlst disse Druckbe-
riek druckt. Dor bruukt Se sik denn gor nich mehr tm kiimmern.

Un wenn Se em mal loswarrn willt: Datei | Druckbereich | Druckbereich aufheben.

. Seite einrichten
Druckberiek zentreern Seitoeinriohten

Bi’t Drucken fangt Excel linkerhand baven op’t Blatt an. Papierformat  Setervander | Kopfzsie/Fuf:
Man wenn dat minn is, denn siiht dat dor beten verlaren ut. Oben: ko
Denn weer dat good, wenn een Excel befehlen kunn, den = 1
Kraam in de Midd vun’t Blatt to setten. Dat geiht so:
* Gaht Se na Datei | Seite einrichten.

: . Lirks: R
» Gaht Se op de Registerkoort Seitenrander. "; — |—EE
* Bi Auf der Seite zentrieren klickt Se de twee lutten

Kassens Horizontal un Vertikal an.
e OK. Lnten: Fu
25 = [1.
Auf der Seite zentrieren
™ ¥ Horigortal v fertikal

Platt plattpartu.de Excel XP-Kurs — f TETTT R :
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Diagramm nich drucken

Wenn Se Ehr Tabell jimmers ahn dat Diagramm drucken willt, denn gifft dat de M&oglich-
keit, dat Diagramm op Duer for’t Drucken to sperren. Dat geiht so:

»  Bidaldriickte Strg-Tast klickt Se dat Diagramm an.
»  Nu rechtsklickt Se dat Diagramm.

11
® Ausschreiden

Kopieren

»  En Kontextmenid kiimmt nu vortiilig, ’neem Se Objekt =
Formatieren ut wahit.

v

= Diagrammobijek: bearbeiten
»  Nukimmt en Dialoog, 'neem Se de Registerkoort Eigen-

. GEruppierung
schaften anklickt.

] ] Rehenfolge
»  Hier klickt Se den lutten Hoken vor Objekt drucken weg. ke _
arro 2UWelsen. ..

Objekt formatieren &ls Standard Fir AutoForm Festlegen

Grafe l Schutz iEigenschaFten?l web l % Obijekk Fu:urmatlerenh:..

g
Aug  Sep

Cbjekkpositionierung

{+ ‘on Zellposition und -gréBe abhangig
" Mur von Zellposition abhangig
" Von Zellposition und -gréBe unabhingig

I&ijekt drucken

»  Denn OK. Klickt Se jichenswo, dat dat Diagramm nich mehr markeert is.

Y

Nu warrt dat Diagramm nich mehr druckt. Kuntrull: Siedenansicht!

»  Dat Diagramm alleen drucken geiht avers noch: Klickt Se dat Diagramm normal an
(ahn Strg-Tast) un klickt Se op de Siedenansicht, denn seht Se, dat Diagramm warrt
noch so wiest as en normales Diagramm.

Wiillt Se dat Diagramm mal wedder mit de Tabell tosamen drucken, mé6t Se natdirlich an
denken, dat Se dissen Hoken wedder sett!
Gitternetzlinien drucken

Normaal druckt Excel keen Gitternetzlinien — schoonst se op den Billschirm ja to sehn siind. —
Wenn Se ok op den Utdruck solk Gitternetzlinien hebben wiillt, dat geiht so:

koort Tabelle. glle emrichien

« Dor klickt Se de Opschoon Gitternetzlinien Papietformat l Seitentander l Kopfzeile/Fulizeile  Tabelle l
an. OK. Druckbereich: | E
* Nu warrt dat ganze Blatt ,,kareert” druckt. Druckkitel
Wiillt Se avers de Linien bloots (im stiickerwat Wiederholungszeien oben: | Y
Zelln, denn moot Se anners vogahn; denn moot Se wiedetholungsspalten links: | =]
um de Zelln en Rahmen setten, as Se dat al kennt. Drucken
[v @tternetzllnlen [ Zeilen- und Spalteniberschriften
rt%ghwarzweiﬁdruck kommenkare: |I{Keine}
Plattg— Platpartu.de Excel XP-Ku ™ Entwurfsqualitat Fehlerwerte als:  [dargestell
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Gitternetz for enkelte Zelln utblenden
Willt Se keen Gitternetz im bestimmte Zelln, denn maakt Se dat so:

> Markeert Se de Zelln, de keen Gitternetz
hebben schallt.

zahen | 4 =SINZ &8 " > Wi willt nu de Zelln formateern; in den to-

fellen formn

Zellenschatt = Y ; hoorn Dialoog kaamt Se per Format | Zel-
=MINZ 82 len orr an’n gausten per Strg+1.
mow o W Auematich | >  Gaht Se na de Registerkoort Muster.
SESEEEEEEEN »  Links nerrn in’t Dialoogfenster is en Listen-
- SEESEEES feld Muster
| | EEEEN '
] EEEE »  Kilickt Se op den Piel blangen dat Listen-
- feld. De Liste klappt ut.
N m mE »  Nu wahlt Se dat witte Quadraat baven (dat
N EEEN heet ,,Uni*).
Musker: | = > Denn OK.
Spalten- un Reegnkopp
d ruc k en PapierFormat l Seitenrander l Kopfzeile/Fulzele  Tabele l
Dat kimmt vor, dat een ok de Spalte_:nbookgtaven Druckbersich: | =]
un Reegnnummern op den Druck wiesen will —t.B. Crucktiel
wenn Se en Anlieden drucken wiillt, woans de Ta- HERE
bell anleggt warrn schall, orr en Opgaav for en iederholungszeilen oben: | E|
Kurs ©. Willt Se also dat Tabellnblatt mit de Spal- Wiedetholungsspalten links: | =l
tenbookstaven un de Reegnnummern drucken, Drucken
denn maakt Se dat so: | Gitternetzlinien Iv :Zeilen- und spalteniiberschriften:
* Gaht Se na Datei | Seite einrichten, Register- I Schwarzweildruck E%mentare: ||:Keine:|
koort Tabelle. [ EntwurFsqualist Fehlerwerte als:  [dargestell
* Dor klickt Se de Opschoon Zeilen- und Spal- | Seitenreihenfolge
tentuberschriften an.
¢ OK.

Overschriften op alle Sieden

Wenn Se en heel lange Tabell maakt hebbt, de bi’n Utdrucken 6ver stiickerwat Sieden geiht,
denn warrt de Beschriftungen vun de Spalten bloots op de eerste Sied to sehn ween. Dat is
nich good — ok wenn Se dat foffte Blatt in de Hand nehmt, wallt Se noch de Spaltent-
verschriften to lesen kriegen! Geiht dat? Geiht!

* Gaht Se na Datei | Seite einrichten, Registerkoort Tabelle.

* Kilickt Se in dat Feld Wiederholungszeilen oben.
» Kilickt Se op den Knoop = rechterhand blangen dat Feld.

Platt plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
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Seite einrichten

Papierformat l Seitenrander l kopfzeile/Fufzele  Tabele l

Drucken... |

Seitenansicht |

opkionen. .. |

Cruckbereich: | E
Drrucktitel
Wiederholungszeilen oben: || %%
\Wiederholungsspalken links: | E

Drucken

op’t Tabellenblatt — dat heet Seite einrichten — Wiederholungsze

Seite einrichten - Wiederholungszeilen oben:

De Dialoog Seite einrichten verdrickt sik nu, un dorfor hebbt se so’n snaaksche Reeg

ilen oben:.

* Nu markeert Se eenfach de Reeg (orr, wenn’t sti- B | C
ckerwat Reegn ween schallt, ok mehr as een), de T 1.
wedderhaalt warrn schallt. Dat siind normalerwies de ! . . .
Reegn, "neem de Tabellnéverschrift in steiht. - Datis P | Einkaufspreis | St
eendont, wat Se de Reeg(n) ganz orr bloots enkelte | 1Artikel profinhelt G
Zelln dorvun markeert; Excel nimmt jimmers de | 2 |Schokoladenzigaretten 2000¢

ganze Reeg.

Excel kapeert dat un schrifft so’n Aart Kauderwelsch in dat komisc

Seite einrichten - Wiederholungszeilen oben:

44|

he Fenster.

Klickt Se nu op den

Seite einrichten

Knoop rechterhand
an dat Fenster, as
in’t Bild baven Papietformat ] Seitenr nder l Kopfzeile/Fulzeile  Tabells l

. De Dialoog Seite | T | i Drucken... |
einrichten is wedder Drucktitel Seitenansicht |
dor. De Reegn, de Wiederholungszeilen oben: |$4:$4| E |

3 Qpkionen. ..

?[?nd Ut\i,xah:jtat hal':r;rd Wiederholungsspalten links: | E

Wiederholungszei- | Precken

len oben &vernah- [ Gitkernetzlinien

[ Zeilen- und Spalteniberschriften

men. [ SchwarzweiBdruck  Kommentare: |{Keine]|

[ Enbworfsqualitst

OK.

v Seitenreibenfolge
Se koont dat Ganze

Eehlerwerte als: |dargeste||t

[~
[~

liekso ok mit Spalten {* Seiten nach unten, dann nach rechts EE E E.,'_EE
maken, de wedderhaalt (" Sejten nach rechts, dann nach unten E‘E:é E‘u E'E

warrn schallt. Dorto

nehmt Se denn dat Feld
Wiederholungsspalten

abbrechen

links un markeert en
Spalt staats en Reeg.

Pla ﬁ*‘_ plattpartu.de Excel XP-Kurs
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Stuckerwat Tabellnblader opmaal drucken

Normalerwies druckt Excel jimmers dat aktuelle Tabellnblatt. Se kdont avers ok stiickerwat
orr alle Blader in de Arbeitsmappe opmaal utdrucken! So geiht’t:

»  Markeert Se de Registerlaschen vun de Tabellnbléder, de Se tosamen drucken wiillt.
Dat geiht so: Driickt Se Strg-Tast dal un klickt Se na’nanner op de enkelten Laschen.
Markeerte Laschen siind hell.

» u [ Tirmchen rechnen /. Preiskalkulation [/ Diagrarnme 1 ¢ Diagramime 2 Achsen [/
k

> Nu koont Se drucken, as Se dat wennt siind.

»  Dorna schullt Se en Tabellnblatt enkelt anklicken, dat de Massen-Markeern nich mehr
dais. De is ndmli stnst gefahrlich: Wat Se as neegst doot, dat passeert op alle mar-
keerten Blader togliek!

Man een kann ja ok elk Tabellnblatt enkelt drucken. Wat hett dat denn for’n VVordeel, ehr tos-
amen to drucken? — Dat hett den VVordeel, dat de Drucksieden dérgahns nummereert warrt —
un nich for elk Tabellnblatt enkelt. En Bekieker vun de Drucksieden siiht denn nich, wat dat
unnerscheedlich Tabellnbl&der siind.

Vun de Tabellnblader warrt jeweils bloots de Druckberiek (suh Siet 25) utdruckt, wenn Se
een fastleggt hebbt!

Siedenimbrook ankieken un annern

Mennig Tabelln passt nich op een Blatt Papeer, un denn mutt Excel de Tabell imbreken, d.h.
en Siedenwessel infogen. De Siedenwessel landt denn nich jimmers dor, ’neem een em geern
hett. Man Se koont beten sllven an &nnern:

« Gaht Se na Me:n[J Ansicht | Seitenumbruchvor- R e T T | AT | ﬁ|§|
schau. Denn wiest Excel de Tabell lutter un mit de —

Siedenwessels as dicke blaage Linien Sie kiinnen die Positionen der Seitenumbriiche
: anpassen, indem Sie sie mit der Maus verschieben,

* En Henwies vertellt Se, dat Se an disse Linien tre-

cken kdont un so de Umbrook verschuuvt. OK. —» | Dieses Dialogfeld richt mefir arzeigen,
F | & H e Nu kodnt Se an de Linien tre- ak |
| cken — natudrlich nich rein L

si Gewins | Endpreiz willkirlich un nich unendlich
11 e, N wiet, avers doch en beten. Ansicht. | Einfigen  Format
i wesorl sersol . . .
TR, B R « Wenn allens trecht is, wahlt Se wedder Menii éE ﬂDrmaLE.
I so0011 90,001 Ansicht | Normal. Seitenumbruchyvorschau

Zoomen: Allens op een Siet!

Dat passeert jimmers mal, dat en poor Reegn nich mehr op de Drucksiet passt un denn en
niege Siet anfangt, oop de bloots twee Reegn staht. Dat is argerlich. Excel kann de Saak avers
beten tosamenstauchen, dat dor keen toséttlich Blatt bruukt warrt. So geiht’t:

* Gaht Se na Meni Datei | Seite einrichten, Registerkoort Papierformat.

Platt plattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
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Klickt Se den Boller vor de
Opschoon Anpassen un
bestimmt Se denn, op wa

veel Sieden Excel den
Kraam tosamenstucken
schall.

Seite einrichten

Papierformat ‘ Seitenrander l Kopfzeile/Fubzeile ] Tabelle l

Orientierung

{* HochFormat " guerformat

Skalierung
" verkleinern/Vergrafiern: |87 El: % Mormalgréite

f&y&npassen: Iiil Seite(n) breit und |1 El: Seiten) hoch.

Kommentaare drucken

In’t Lehrkapittel op Siet 56 hebbt Se lehrt, woans Se en llitten Kommentaar to en Zell toféogt.
Dat geiht 6ver dat Kontextment vun de Zell, avers ok dver Einfiigen | Kommentare orr mit
de Tastenkombinaschoon Umschalt+F2. Wenn in’t Tabellnblatt de Muus op de Zell steiht,
suhst den Kommentaar. Avers op druckte Sieden siihst den Kommentaar nich! Kann een de

Kommentaare ok drucken?

Seite einrichten

Gaht Se na Datei | Seite einrichten, Registerkoort Tabelle.
Kriggt Se dat Listenfeld Kommentare tofaat un wéhlt Se een vun de Indréég dor ut.

Papierformat ] Seitentander

] KopFzeile/FuBzeile  Tabele l

Drucken
[ Gitkernetzlinisn
[ Schwarzweildruck
[ Enkwurfsqualicat

Seitenreihenfolge

Druckbersich: | E Drucken. .. |
Druckkitel
HERE Seitenansicht |
Wiederholungszeilen aben: | y
Qpkionen. .. |
Wiederholungsspalten links: | y

Kommentare; |{Keine]|

Eati te gld(KEine)
EEMEMSTES 28 am Ende des Blattes

[ Zeilen- und Spalteniberschriften

Dat Drucken vun Kommentaare is wiss nich optimaal I6sbaar. Wenn Se Am Ende des Blat-

tes wahlt, staht de Kommentaare

nich direkt bi de Zelln, 'neem se tohdort; wahlt Se Wie auf

dem Blatt angezeigt, denn verdeckt de Kommentaare deelwies annere Zelln. Dat geiht leider

nich beter.

Kommentaare nich to sehn?!
Wenn Se weet, dat in dat Tabellnblatt Kommentaare staht, avers Se kdont ehr nich sehn,

denn gaht Se na Menli Extras |

Optionen, Registerkoort Ansicht. Dor mutt een vun de

Opschoonen Nur Indikatoren orr Kommentare und Indikatoren aktiv ween. Is Keine
aktiv, denn gifft’t keen Kommentaare to sehn!

Kaormmentare
" Keine
Ohijekte

{* Mur Indikakaren " Kommentare und Indikakaren
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Kopp- un Footreeg: Verklaarn vun de Knodp

In’n Dialoog Kopfzeile (Lernkapittel S.79) kaamt stiickerwat Knodp vor, de een so ahn Hilp
nich versteiht. Dlsse Tabell gifft de nddigen Verklaarn.

Knoop |Code Beduden

>

Schrift instellen

&[Seite] Aktuelle Siedennummer

Antall vun alle Sieden tohoop. Dat is to bruken, wenn Se toséttlich
to de Siedennummer ok weten willt, wa veel Sieden dat Ganze

&[Seiten] denn noch hett. Denn f60gt Se dor de Feller Siet &[Seite] vun
&[Seiten] in. De Wd6r ,,Siet” un ,,vun* slind reine Text, den Se
dortotippt. Excel maakt dorvun denn in’n Druck sowat as Seite 1
vun 7.
&[Datum] Aktuelles Datum
&[Zeit] Aktuelle Klockentied

&[Pfad]&[Datei] |Dateinaam mit Padd (Weg na de Datei)

&[&Datei] Dateinaam siinner Padd

&[&Register] Naam vun dat Tabellnblatt (siih Registerlaschen)

Hier kéont Se en Grafikdatei bestimmen, de denn an disse Steed

&[&Grafik] infoogt warrt, ’neem de Platzholler sitt.

Wenn Se en Grafik anfeddert hebbt, kimmt diisse Knoop vortliug,
mit den Se de Grafik formateern koont.

¢ |[B |0|&e||e|la

Annere Siedennummer in de Koppreeg

Wiillt Se, dat Excel mit dat Siedentellen nich bi 1 anfangt, man z.B. bi 20, dennso gaht Se so
VOor:

»  Gaht Se na Datei | Seite einrichten, Registerkoort Kopfzeile/Fuf3zeile. — Wi nehmt
mal an, Se hebbt Ehr Siedennummern in de Koppreeg in de Midd. Se kéént Se ok wo-
anners hensetten, dat Verfahren is gliek.

»  Klickt Se op Benutzerdefinierte Kopfzeile.

»  Nu kaamt de dree Afsneed vortulg. Se klickt dorhen, ’neem Ehr Siedennummer sitten
schall, also in de Midd.

»  Denn klickt Se op den Knoop in de Liest 6ver de dree Afsneed.

»  Nu sett Excel ganz normaal den Code &[Seite] in dat mittlere Feld.

»  Dor gaht Se nu bi un verdnnert em so, dat he bi de Tall anfangt, de Se hebben wiillt:
t.B. &[Seite]+19. Dordor tellt Excel jummers 19 to de aktuelle Siedennummer to; de
eerste Sied is denn also Nr.20.

> Denn OK, OK.
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Excel XP-Kurs Tricks plattpartu.de Partu:
Kopfzeile
m Texk zu formatieren, markieren Sie den Text, und kicken Sie auf die Schaltflache "Schrift', QK
I gine Seitenzahl, das Datum, die Zeit, den Dateinamen oder den Registernamen einzufiigen, positionieren
Sie die Einfligemarke im Bearbeitungsfeld und kicken Sie dann auf die geminschte Schalkflache, Abbrechen

I &in Bild einzufiigen, kicken Sie auf die Schaltflache 'Bild einfligen’. Umn ein Bild zu Formatieren, positionieren
Sie die Einfligemarke im Bearbeitungsfeld und kicken Sie dann auf die Schaltflache 'Bild fFarmatieren’,

Al 8|8 Blo| o885 |
Linker Abschnitt: Mittlerer Abschnitt: Rechter Abschnitk;
&[Seite]+9]

Hinnergrunnbild drucken

Over Format | Blatt | Hintergrund koont Se Ehr Tabellnblatt en Hinnergrundbild geven.
(Wat dat sinnvull is, is en anner Saak. Mehrst is dat bloots for Firmenlogos usw. to bruken.
De Tabell droff nich to unruhig utsehn!)

Bi’t Drucken kiimmt dut Bild standardmaRig nich mit. Man Se kédnt gegenan gahn:

» Markeert Se toeerst den Beriek, den Se drucken wiillt. (Dat is hier nddig, ok wenn Se al-
lens drucken waullt orr en Druckberiek defineert hebbt!)

* Nudrickt Se de Umschalt-Tast (de Tast for Grootbookstaven) dal un hollt ehr daldriickt.

e Bi daldriickte Umschalt-Tast finnt Se in Menil Bearbeiten den Befehl Bild kopieren.
Den klickt Se an.

Bild kopieren E| El

¢ Nu koont Se de Umschalt-Tast loslaten.
Drar skellung

* Inden lutten Dialog Bild kopieren klickt Se op OK. + fikie angezeigt!

- " I.P'_" .
+ Gaht Se nu op en lerriges Tabellnblatt un wahlt Se Bear- Wie ausgedruckt

beiten | Einfligen. Format

 Nu bekiekt Se sik dat niege Tabellnblatt mal in de Siede- E: Fild
nansicht. Dat Bild warrt mit wiest! Un so warrt dat ok Eitmap

druckt. ok | abbrechen

Leider moot Se dat bi elkeen Druckvérgang nieg maken — dat
lett sik nich mit de Arbeitsmappe spiekern.
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