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Reegn un Spalten
Leggt Se sik mal en Tabell as dit an.
Fiy B C

1
2 |Gartenfest zur Mittsommernacht
3
4 Fweck Kosten
5 |Miete Luftschloss 1.800,00 €
B 2000 ketzen 30000 £
7 |Zauberer S00,00 €
8 |Feuerwerk 260000 €
9 Mektar und Ambrosia 50000 €
10 |gewdhnliche Getranke 30000 €
11 |Speisen 200000
12 |Dienerschaft 1.500 00 €
13 Blurmen 40000 €
14
15 Gesamt 9.900,00 £€

De Summe nerrn warrt nattidrlich mit en Summenformel berekent. Formateert Se dat, as Se

willt.

Reeg infégen

Annahmen, Se hebbt de Tabell baven trecht, un nu fallt Se in, dat Se ja wat Wichtiges verge-

ten hebbt — dat Orchester t.B., dat de Live-Musik
maakt? Dat schall Ginner dat Fuerwark stahn. Wat
doot Se? Se moot en niege Reeg dor infogen.

»  Rechtsklickt Se den Reegnkopp vun de
Reeg, vOr de de niege Reeg rinkamen
schall.

> In’t Kontextmenu finnt Se den Befehl Zel-
len einfligen. Klickt Se op.

»  Swupps, nu is en niege Reeg dor. Se is
markeert. De Pinsel wiest, dat dat Formaat
vun de Nahversreeg 6vernahmen woor.

Good so.
i LAUUE el p [ T e
8 Feuenwerk 2.600 00 €
10 tar und Ambrosia &00 00 €
11 [gewdhnliche Getranke 30000 £
17 1 Qraican O NN &
»  Dreegt Se nu dat Orchester un de Kosten
dorvun in. - 5

8 |Feuerwerk 2.600.00 €
200,00 &
1 c',"o Ausschneiden 300,00 £
1 Egpieren 2.000 ,DD £
1 _— 1.500,00 €
)& Enfugen 400,00 €
1 Inhalte einfigen. ..
1 | Zellen einfiigen o rnt 9.3900,00 €
1 Zellen IGschen 437
1 Inhalte lGschen 22H2E
; Zellen Formatieren. ..
Zeilenhdhe. ..
7 |Zauberar S00,00 £
8 |Feuerwerk 260000 €
9 |Orchested |
10 |Mektar und Ambrosia 500,00 £
11 |gewidhnliche Getranke 300,00 £
17 [Snrisen 2000 nn £
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> De niege Reeg is automaatsch in de i B -
Summe nerrn tnner de Opstellung 1
opnahmen! Dat seht Se, wenn Se bi
dat Orchester en Bedrag intippt. De 2
Summe warrt automaatsch nieg be- 3
rekent! 4

Gartenfest zur Mittsommernacht
STweck Kosten

Formeln passt op! Migte Luftschloss 1.800,00 €

L

Wenn Se en niege Reeg infoogt merrn in | B (2000 Kerzen 300,00 €
en Beriek, de vun en Formel verhack- | 7 |Zauberer 500,00 €
stlickt warrt, dennso warrt de niege Reeg | 8 |Feuerwerk 2E0000 £
automaatsch mit in den Beriek opnahmen. | & |Orchester 4.000,00 €
Datsiilvige gellt, wenn Se niege Spalten |10 Mektarund Ambrosia 500,00 €
infoogt. Anners is dat, wenn de niege |1 |3ewdhnliche Getrénke 500,00 €
Reeg an’n Rand vun den Beriek infoogt |1=]oPeisen 2I0L0f8T
warrt. Denn koont Se sik nich op verlaten, [1o- o enersehat 1.500.00 €

" | 14 |Blumen 400,00 £

dat se in de Formel ok inbetrocken warrt. 15
Dat schullt Se denn beter naproven un, [4g Gesarmt 13.900.00 €
wenn’t ween mutt, de Formel anpassen. =

Stuckerwat Reegn opmaal infogen

Dat is ganz eenfach. Wiillt Se t.B. fief Reegn infogen, denn markeert Se

. ) ) N Fauberer
ok fief R.eeg.n. Denn rechtsklickt Se den markeerten Beriek un wahlt Feusrwerk
Zellen einfiigen. \ Orchester
Zack, nu sund fief lerrige Reegn in- TH e
& Miete Luftschloss g g & Ausschneiden

foogt. Se sund noch markeert, hebbt _ _
B |2000 Kerzen dat Format vun de iinnere Nahversreeg E Kopieren

arvt un siind automaatsch in de Formel 2 Einfiigen

berGcksichtigt (wenn en Formel op den |- Inhalke sinfigen. ..

El
ﬂ Beriek togrippt). 16
0] |

Zellen ginfigen " |

En Klick woanners heevt de Markeern | 177"\ 0 W
11 op — dat kennt Se ja al. Denn is allens |18
12 [yberer trecht.

13 [Feuerwerk
14 |Qrchester

Spalt infégen

Liekso as bi Reegn geiht dat Infogen vun Spalten. % Ausschneiden
» Rechtsklickt Se den Spaltenkopp vun de Spalt, vor de de nie- Kopieren
A C ge Spalt henkamen SCha" E Ei_I'IFI:II;IEI'I
55 . y o
fest zur Mittsommemacht . Wahlt Se ut dat Kontextmenii Zel- |08  Inhalte einfigen...
len einngen. | Zellen einfiigen o |
Kosten i . i i hg
» En niege lerrige Spalt is dor. Se is Zellen ldschen
e 8 markeert un formateert (Pinsel). Trhalke léarhen

n 300

2a0 ¢ WIillt Se stiickerwat Spalten infégen, maakt Se dat liekso as bi

A - de Reegn: markeert Se tovoor just so veel, as Se hebben willlt.

2 Getranke 300
2.000 )
1 1.500 Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
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Reegn un Spalten I6schen

Nu will een ja faken ok Reegn un Spalten loswarrn, de éverflodig siind. Woans geiht dat? Dat
weet Se villicht noch ut dat Fehler-Kapittel.

»  Se rechtsklickt den Spalten- orr Reegnkopp vun de Spalt

. ¥ Ausschreiden
orr Reeg, de Se loswarrn wiillt,

i' Eopieren
»  wabhlt ut dat Kontextmeni Zellen lI6schen, -
F& Einfiigen
> un weg is’t! Ke Inhalke einfiigen...
De Spalten- un Reegnnummern vun de nableven Spalten un Zellen ginfiigen

Reegn warrt denn automaatsch korrekt anpasst. Dat heet, de |

- Zellen lisch
Spalt, de tovoor C heet, riickt denn op un heet miteens B! elenigscnen |

Inhalte lEschen l’@

Un wenn dor Formeln op togriept? Keen Problem — de Formeln
warrt an dusse niege Nummereerung anpasst. Dor moot Se sik gor nich tm kiimmern. Komo-
dig, nich? — Wat anners is dat, wenn de Formeln op de Reegn un Spalten togriepen daan, de
I6scht woorn. Denn kiimmt dat to den Fehler #BEZUG!, den wi op Siet 46 bespraken hebbt.

Reegn un Spalten versteken [l

Wenn Se sik dat Kontextmen( vun de Reegn- un Spaltenképp nipp ankeken hebbt, hebbt Se

de Befehle Ausblenden un Einblenden sehn. Wat maakt de denn? Dat wiillt wi nu rutfinnen.
Nieschierneesig west?

Hebbt Se al vor luter Nieschier in’t Kontextment vun en Spalt orr Reeg op Ausblenden

klickt? Weg is se! Dat is avers nich leeg. Se kddnt dat mit den Ruckgéangig-Piel *? orr
mit den Menubefehl Bearbeiten | Rlickgangig noch wedder trichdreihn.

Wi willt us nu so en Tabell anleggen. Welk Naams, Nummern un Tallen Se nau indraagt, is
nich wichtig. De Tabell is naturlich allens annere as en korrekte Kalkulaschoon!

A B C | D E F G
. Preiskalkulation
2
3
bestellte
Artikel- Einkaufspreis Stiickzahl
4 |[pummer | Artikel pro Einheit [Einheiten) Nettopreis Gewinn Endpreis
5 76540 Schokoladenzigaretten 2000 g 3
B 8974353 Hazchzigaretten L2500 € 3
7 07432 Marihuanakaugumimi J500 £ T
a 05451 | Gummibarchen 20002 13
=) 87864 Cola-Gummibarchen o000 2
10

De Ingaav- un Formateerschreed siind en gode Oven to’n Wedderhalen. Wi maakt dat tosamen.

« De Schrift is Bookman Old Style. Bi de Overschrift
schéon groot (egaal wa groot), bi den Rest heff ik 10 pt _
nahmen, dat kodnt Se avers hollen, as Se willlt. M £ Adtikelnummer

Bookman Old Style ~10 - F K U

| A B
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A B C .
For de Overschrift moot Se de Ho6cht vun

soensandbalkulation  deReegrichtiganpassen
e Dat Woort Arti kel nunmer passt nich ganz in sin Spalt, un de

rechte Halv dorvun verswinnt, wenn Se Arti kel intippt.

Zahlem  Austichtung l Schrift
Artilcelnum Artileel

Wat doon? Spalt breder maken? Avers de | TeXtaustiehtung

Artikelnummern siilven siind ja heel kort, wat bruukt de en brede Harizankal:

Spalt? Nee, dat mutt anners gahn. So: |Standard =l
» Markeert Se sik alle Zelln in dissen Tabellnkopp (orr glieks de gan- Tuertt'kah &

ze Reeg) un wiahlt Se Format | Zellen (Afkérten: Strg + 1). e

. . B
» Gaht Se op de Registerkoort Ausrichtung un sett Se den lutten Ho-
Textstewerung

ken bi Zeilenumbruch.OK. T

* Nu droff de Text in de Reeg imbraken warrn! Se moot bloots noch

de Ho6cht vun de Reeg anpassen. [ Zellen verbinden
5 Yon rechts nach links

|.l'l. atk il dan a
Hahe: 39,75 (53 Pixel) |
_i_ [mer Erfilzel

« Dat Umbreken passeert ok glieks, avers nich so, as wi us dat
Artikelnu vorstellt hebbt. Excel beherrscht ja keen Silbentrennung!
4 |mmer Artikel

e Nu mo66t wi nahelpen. Markeert Se de Zell, klickt Se in de Bear- =~ ~|» n u
beitungsliest un sett Se en Bindestrich (Minusteken) an de Steed, « #& Artikel-hummer
’neem de Trennung hen schall. Enter. — Diissen Wink mit’n Tuun- B
pahl kapeert Excel.

-

Artilcel-
4 |numimer  Artikel
5
. e . . . bestellte
* Mit de Indré&g in’n Tabellnkopp, de sowiso ut stlickerwat en- _ . .
. .. . Einkaufspreiz  Sticleahl
kelte W60r tosamensett siind, hett Excel dat lichter: De breekt _ _ _ _
pro Einheit [Einheiten] ]

dat an de Leerteken im, wo’t kann.

De Umrahmung usw. kriggt Se alleen hen, nich?

Fohren Nullen

Nu warrt de Artikelnummern ingeven, un sih, dat neegste Probleem duukt op. Stiickerwat
vun de Artikelnummern fangt mit en Null an, avers dat kannst intippen, so faken du wullt,
Excel maakt de Null jummers wedder weg! Woneem liggt dat an? Weet Se dat?
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Richtig: Excel faat den Inholl vun de Zell automaatsch as Tall op. Un in Tallen hebbt féhren
Nullen keen Bediden un kdont weg! 007 is just so veel as 7 bi en Tall. Eenzige Utnahm: De
Null vor’t Komma: 0,25. De lett Excel stahn. Nullen achter dat Komma warrt avers ok weg-
I0scht, wenn se ahn Bediiden stind: ut 0,250000 maakt Excel 0,25. Dor kennt dat nix!

Dat Probleem is also, dat Excel de Saak as Tall opfaat. Dat avers koont wi em utdrieven! Un
Se hebbt ok al lehrt, woans. Probeert Se’t eerst stlven, ehrdat Se de Anwiesen folgt, de nu
kimmt!

o Markeert Se alle Zelln, 'neem Artikelnummern in stahn schallt.

* Wahlt Se Format | Zellen (Afkorten: Strg +
1), Registerkoort Zahlen.

Zellen formatieren
e De Zelln stind in’t Formaat Standard. Forma-

Zahlen l Austichbung ] Schrift ] Rabmen ] Musker ] Schutz teert Se ehr eenfach as Text!

kateqorie: Beispiel ]

E—— B * In en Henwies vertellt Excel al, dat de Tallen
Zahl nu as Text behannelt warrt. Se kdont nich
‘é‘i’;ﬁ;?m | F | mehr mit reken. Avers wokeen rekent denn

Als Text Formatierte Zellen c c
Bﬁt'-'"'_'t behandeln auch Zahlen als Text, mit Artikelnummern?! OK.
rzei Der Zellinhalt wird . . o

Prazert: angezelgt wie eingogeben. « Upps, nu sitt de Artikelnummern ja links!
Bruch Klaar, Text warrt linksblnnig sett! — Wenn

At Se’t annern wiillt, sett Se’t rechtsb[]nnig.

)

Sonder ak

Benutzerdefiniert J 1 @ €

Rechtshindig

* Un as weer dat nich noog, hett Excel de Zell nu mit en grodn Dreeangel utstatt. Klickt Se
op, kiimmt noch en Henwies vortulg:

R R Err L TR I —— e —

| 70 0743201 ~uanakaugummi 3600 € 7
a8 ibarchen 2000 € 13
= © Die Zahl in dieser Zelle ist als Text Farmatiert ader es ist &in aposktroph worangestellk, |
10

» Jajajal!! Excel kann ganz schén nervig ween. Wenn Se Fehler ignorieren klickt, warrt Se
ok den Dreeangel los.

R ST e T e e

IIIFABE!(@} - Hanakaugummi 3500 £
i 153451 e ) se-ne
r q7864 Bls Text gespeicherke Zahlen

In eine Zahl urwandeln

Hilfe fir diesen Fehler anzeigen

| Fehler ignaorieren e |

In Bearbeitungsleiste@éarbeiten

* Nu kodnt Se de Tallen mit féhren Nullen endlich korrekt ingeven.

Telefoonnummern un Postleittallen!

Dusse Technik is stunnerlich to bruken, wenn een Telefoonnummern ingeven mutt; dat
passeert faken in Datenbanken, de een ok mit Excel wuppsen kann. Woans dat geiht, lehrt
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Se later in de Delen for ,,Fortgeschrittene”. Ok mennig Postleittallen ut Oostdiiutschland
fangt mit en Null an! To’n Glick sund dat allens Tallen, mit de wi nich reken bruukt. Orr
wokeen multiplizeert Postleittallen?

Man wenn ik mit de Tall reken mutt?

Ok denn gifft dat en Utweeg. Se koont Excel uttricksen un em bipulen, richtige Tallen mit
fohren Nullen to schrieven. Sogoor mit dree féhren Nullen, wenn Se willt. Dorto moot Se
egen Tallenformaate entwickeln, Woans dat geiht, lehrt Se later — dat is ok ,,fortgeschrit-
ten®.

So, nu kdont wi den Rest vun de Tabell utfilln. Dat geiht gau.

C D E | F
. De Eormel_fdr den Ngttoprles IS na- bestellte
tudrlich = Einkaufspreis * Stickzahl.  Einkaufspreis |Stiickzahl
. N T pro Einheit (Einheiten) Nettopreis Gewinn
Disse Formel kunnen Se nu natturlich .I e I_
na nerrn trecken. Denn is de Spalte * il S ,:.-‘4|_.
Nettopreis al richtig utrekent. Avers wi 2300 % =

stind noch plietscher un rekent eerstmal alle Formeln in de eerste Reeg dor — un denn
treckt wi ehr all tosamen dal!

e Nu kaamt wi na de Spalt mit den Gewinn. Wi siind

D E z | driest un wallt jimmers noch mal 50% opslaan.
bestellte Dat wannert in uns Tasch.
Stiickzahl « De Formel for den Gewinn is denn eenfach: = Net-
(Einheiten] Nettopreis Gewinn Ex :
. topreis/2.
3] 60,00¢€ |=E5/9] [
5 ) » FOr den Endpries is dat liekso eenfach: Nettopries
un Gewinn warrt tosamentellt.
D E F G i
bestellte
Stilckzahl
4 [Einheiten) Nettopreis Gewinn Endpreis | _
5 3] @000}  30,00€ |=ES+RS _I
B 5
O E | F | o e Nu koont wi kopeern. Markeert Se alle dree
Formeln tosamen, faat Se ehr an den swat-
bestellte ten Treckpunkt un treckt Se ehr dal.
Stiickzahl
(Einheiten) MNettopreis Gewinn Endpreis D E | F | 5
3] @op0e€ 3I000€ go00 € |
g 4 bestellte
- Stiickzahl
(Einheiten) MNettopreis Gewinn Endpreis
3| ‘op0e 3000 € 9000 €
5| 12500¢€ B250€ 18T S0€
*  Trecht! 7l Z4aspoe 122808 @ETEOE
13| 2E000€ 13000€ 39000€
2l &Do0e 3000 € 9000 €
PIHH"'_‘ plattpartu.de Excel XF
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e To’n Sluss wiillt wi vun diisse Warenopstellung de Summe trecken. Se EEEEEEJ

e - r

schall nner de Endpriesen stahn. | 9000¢€ E

! 187 50€ |

e Maakt Se dat beten trecht, dat de Summe ¢ = 5

smuck utstiht. Endpreis | J67.S0€ ]

. . J€ 90 00 € ) 390,00€

* Nuis dat avers endgullig trecht! N e 187 50 € j _ 9000¢€

J€ 367 50 € |
Nu mo6t wi ja bi ehrliche Betrachtung togeven, =€ LU SUMME(Zahi1; [Zahi2]; ...)

dat de Tabell wat Unseriooses hett. Alleende ~ ~ € 20,00 €
Aart vun Waren, de dor utgeven warrt...! De 1.125,00 €

drieste Aart, mit de de Gewinn opslaan wartrt...!
Un apensichtlich warrt dat ok noch ahn Mehrwertstler verkofft — also ,,swatt“! Nee, so en
Laden, as wi hier in Gang sett hebbt, dat is en Slamperie.

Nu kiimmt avers de Kunde, de dlsse Waren bestellt hett. He kiekt Se éver de Schuller. Schall
de Kunde sehn, wa veel wi em toséttlich ut de Tasch treckt? Nee! He schall de Spalten ,,Ein-
kauspreis®, ,,Nettopreis“ un ,,Gewinn* nich to sehn kriegen! Wat doot wi? Wi verstekt de
Spalten!

»  Rechtsklickt Se den Spaltenkopp vun de Spalt mit
den Einkaufspreis.

»  Wahlt Se ut dat KontextmenU Ausblenden.

& Ausschneidsn
Kopieren

»  Swupps, de Spalt is weg! Is se l6scht? B Einfugen
} . L e — Inhalte einfiigen...
>  Nee! Siiss weern ja de Spaltenbookstaven nieg dér- fnalte Snrkgen
tellt woorn. Stind se avers nich — twischen Spalt B Zellen ginfiigen
un D fehlt eenfach dat C! — De Spalt is wiirklich E“ﬂ;“i Zellen laschen
bloots versteken. —PE0 ~an ) ot
en Inhalte lbschen ;
B D i Zellen Formatieren... |11
lkulation ni [ sdwots.
| aushblenden E L
) 7 Einblenden :
L]
bestellte
Stiickzahl
(Einheiten] | b
wenszigaretten 3
saretten 5

» Unwat is mit de Formeln wieder rechterhand? De rekent seelenruhig wieder! Ok duit
is en Henwies, dat de Spalt nich I6scht is; anners harr dat ja Fehler geven.

Overtigt Se sik!

Maakt Se de Proov op’t Exempel! Wat passeert, wenn wi de Spalt eenfach l6scht? Se

koont dat Versteken mit den Ruckgangig-Piel *? orr mit den Menlbefehl Bearbeiten |
Rickgangig gau trichdreihn un nu wirklich de Spalt 16schen. Wat passeert? — De For-
meln rechterhand meckert as for dull: #BEZUG! #BEZUG! #BEZUG! — Alle. Denn in alle
Formeln is de Einkaufspreis inrekent. — Maakt Se dat Ldschen gau wedder Riickgangig!
— Is de Spalt avers bloots versteken, nich 16scht, denn rekent alle Formeln korrekt wieder.
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bestellte
Stiickzahl Is de Spalt Idscht, denn
(Einheiten) Nettopreis Gewinn Endpreis gifft dat Fehlers. Is se
4 r 4 bloots versteken, is dat
N | | | !
i 3r H#EBEZLIC f #EEZUC i HEEZU G Reken keen Problem!
5 #EEZUIG! | #BEZUG! HEEZLIG
7 77 #pEzUC | s#BEZUC! | #BEZUG
13" #BEzUG! | #BEZUG! | #BEZUG!
o wpEzUuct | o#pEZUR! | #BEZUC
#BEZUG!
Nu geiht dat wieder. Wi wiillt nu de Spalten ,,Netto- —@ = m
preis“ un ,,Gewinn“ op een Slag versteken. Y pusschneiden
> Mark(_aert Se_ beed Spalten tohoop: Se 6- Kopieren
verstriekt mit daldriickte Muustast de twee B Einfiigen
Spaltenkdpp. ]
— Inhalke einfigen. ..

»  Rechtsklick, in’t Kontextmeni Ausblenden.
Zellen ginflgen

»  Swupps, trecht. So en nidelige litte Kalkula-

L )
. Zellen léschen
schoon kriggt de Kunde to sehn! Un alle Tal- o) |Nettopreis Gewinn

len stimmt. E 5000 € 300 Inhalte léschen
sl 125008 525 Zellen Formatieren. ..

A B D c_f 7| 24500€ 12250  spakenbreite...
. Preigkalkulation 3] 26000€ 13000 ausbienden
g 2 G000 £ S0 ,CI[] Einblendsn

bestellte .
Artikel. Stiickzahl An de Spaltenbookstaven kannst nattdrlich

4 |[pummer |Artikel - {Einheiten) Endpreis Sehn, wat dor Spalten ,,fehlt“ — avers so plietSCh
5 TB340 Sch-:-k-:.ladenmgaretten 3 Q000 € SUnd bIOOtS Wi, nims siss!
B 89743 Haschzigaretten 5 187 50 €
7 07432 Marihuanakauguiini 7 36T 50 £
8 08451 Gummibarchen 13 0008
9 BTs04 Cola-Gummibarchen 2 Q0002

P —y
O

1.125,00€

Ausschneiden

Nu willt wi de Saak ja avers wedder triichdreihn. Nee, nich

G W =<

mit Ruckgéangig! Ruckgangig geiht ja ok nich jimmers. Kopieren
Wenn Se de Tabell t.B. twiischhenddrch spiekert un slaten Einfiigen
hebbt un ehr neegsten Dag wedder apenmaakt — denn is Riick- — Inhalte einfiigen. ..
gangig nich méoglich! Liekers koont wi de ;‘:z:::i . Zellen infiigen
Spalten wedder sichtbaar maken. (Einheiten) E: Zellen lgschen
« Markeert Se de Spaltenképp vun de twee Spalten, de blan- = 3 Inhialte loschen
gen de versteken Spalt sitt — also vun de Nahversspalten. 5 Zellen Formatieren,
« Rechtsklickt Se ehr un wahlt Se ut dat Kontextmeni Ein- - 7 Spalcentreite..
blenden. 13 Ausblenden
2 :
«  Swupps — de twee verswunnen Spalten siind wedder dor! K E,'”bl'ende”
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D E F ]
De twee versteken Spalten E
un F siind wedder to sehn; se
— siind markeert, liekso as ehr
o " Nahversspalten D un G, twi-
estellte schen de se versteken weern.
Stiickzahl )
— Markeerung op.
1 3 B000E 30,00 € o0 00 £
5 12500 6250 £ 1s7 50 £
A T 245002 122 50 € 367 .50 £
13 Ze000 £ 13000 £ 390 00 £
2 BO00E 30,00 € 90 00 €
1.125,00€

« Liekso blendt Se de versteken Spalt C wedder yz
in: Se markeert de twee Nahversspalten B un k a]k « | % Ausschneiden
ulatic

D un wahlt ut dat Kontextmen( Einblenden. ps] Kopieren

* Nu is de Kalkulaschoon wedder kumplett. [2 Einfugen
Op destilvige Wies koont Se ok Reegn versteken 4 Inhalte einfugen...
un wedder vortudg halen. Spalten un Reegn hebbt be Zellen ginfiigen
ja neegto datstlvige Kontextmend. Sti zellen lisch
| ellen Wbschen
i Artikel (Ed ] E
Wecholkoladenzigaretten Inhalts I5schen
Un wat is, wenn ik de allereerste i|Haschzigaretten Zellen Formatieren...
Spalt utblenden will? Hilarihuanalaugummi Spaltenbreite. .
Plietsch fraagt! Versookt Se’t mal. Versteken -|Summibarchen Ausblenden
geint licht: Spaltenkopp A rechtsklicken, Aus- HEela-Gummikarchen Einblenden
blenden. Man woans schallt wi ehr wedder I L
vorhalen — se hett ja linkerhand keen Nahvers-
spalt?
Se koont nu versotken, dat bloots mit Spalt B hentokriegen. Man dat klappt nich. Spalt A
blifft weg! 02 -
Nu gifft’t’n Trick: Markeert Se dat ganze Tabellnblatt. Klickt Se dorto op den | &2 B
Snittpunkt vun Reegn- un Spaltenkdpp baven links — orr nehmt Se den
Tastengriep Strg + A. 1
; : 2 |
rm;l;" Extras DategSt Eelnster T o ) gsg:lewalhItEISnebll\élrfglénFor_m?ilJ 5
™ R ol 5@ 2d &Il 4 100% - \aprt alle versteken Spalten miteens wedder
I e gt e | EEsE | T . M . sichtbaar!
7 Spalt (3t i . . . .
| :ja'e ~ el Nattiirlich geiht dat liekso ok mit Reegn.
s g Optimale Brekte fostiesen | \\ionn Se de eerste Reeg versteken hebb,
Autoformat. .. Ausblenden moot Se denn Format | Zeile | Einblenden
Bedingte Formatisrung. .. | Einblenden . | nehmen.
o itandardhreitelf.\?
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Kommentaarn

Nu maakt wi noch wat Praktisches: Wi sett lutte Notizen in’t Tabellnblatt. T.B. is dat ja wich-

tig, dat de Spalten mit de verraterischen Infos gau versteken warrt,

wenn en Kunde kiimmt, nich? Dat schall nu in’t Tabellnblatt an-
markt warrn — as en Kommentaar.

>

>

>

Rechtsklickt Se de Zell mit den Text ,,Einkaufspreis pro
Einheit* in’n Tabellnkopp.

Wahlt Se ut dat Kontextmenl Kommentar einflgen.

Nu kiimmt en lltte Box, in de Se rinschrieven koont!
Mebhrst steiht dor al de Naam vun den Minschen, op den
dat Bedreevssystem registreert is. Man ok den kéont Se
wegldschen.

T
i’ 0belix: Hm
Diisse Spalt mutk
versteken warrn!| 55
Einkaufzpreis
pro Einheit (¥ i
2000€ 5TEG B0

EinJ

prol

& Ausschneiden

Eopieren

& Einfigen
Inhalte einfligen...
Zellen ginflgen. ..

Zelen léschen. ..

Inhalte lEschen

Im

3

Kommenkar einfligen
x

Wenn Se hier Enter driickt, kriggt Se bloots en niegen Afsatz. Do-

Zellen Eu:urm'é%eren. .

|

rim moot Se nu woanners klicken, dat de Box verswinnt. be
. Einkaufspreis St
Swupps. Nu hett de Zell, de den Kommentaar hett, en liitt rood "’; Eaiz;firt‘“s N
Dreenagel baven rechts. De is dorfor da, dat jedereen weet: Hier I
. . . . . 20 T £
gifft dat wat Wichtiges to lesen, hier is en Kommentaar!
Wenn een bloots op de Zell wiest, kimmt al de Kommentaar vortuig!
;f obelix: |
E:]] Disse Spalt rutk Ausschneiden
be.ersteken warrm! Einkaufspr o )
Elnksfufsp.re1s = pro Einhei kopieren
pro Einheit (E , 20, @ Einfiigen
. o5 Inhalke einfagen. ..
Wiillt Se an den Kmmentaar achterna noch wat 35’ —
annern, rechtsklickt Se eenfach de Zell un "Il culehitoen Bt
wahlt Kommentar bearbeiten. 20 Zellen lschen. .
30 )
Nu koont Se t.B. den Text verannern. Inhalte laschen
- - |@ Kummentar bearbeiten
':'I:E:f?[)e Chef seggt| “ Pd  Kommentar Fschen
Diisse Spalt okt
wersteken warrn! 1
Einkaufspreis
pro Einheit it 2
D000€ ol ooy

Se koont avers ok an den Rand vun de Textbox trecken. Seht
Se staats den Muuswieser en veerfachen Piel, denn kimmmt

de ganze Textbox mit.
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»  Se koont ok de Textbox ehr Grott verannern: Wiest Se op en Eckpunkt; de Muuswie-

E
ser warrt to’n Duppelpiel. ¥

»  Treckt Se nu, warrt de Box lUtter orr grotter —

je na Richt. Man dat bruukt een selten. i
Ausschneiden
s : Einkaufs a

e Chef seqgt: . -1 52 Kopieren .

(sse Spalk mutk puoltinhiei o el

erskeken warrn! 1 20 @ Einfiigen 4

25 Inhalke einfligen. .. 1

bestellte 35 1

i Zellen ginfigen...
20 1

2

1 | Stiinkzahl

>  Is de Kommentaar so wichtig, dat he jummers 0, Zellen léschen... ,
to sehn ween schall, denn kéont Se em ok Inhalte léschen
duerhaftig wiesen laten. Rechtsklickt Se dorto P «ommentar bearbeiten
de Zell un wahlt Se Kommentar anzeigen. = [

» Nuisde K_ommentaar ijmers to S(_ehn"— _ok | Kommentar anzsigen
wenn Se nich op de Zell wiest. Dat is lastig. — _
De Textbox verdeckt anner wichtige Daten gelenlignbicien s
in’t Tabellnblatt. Sowat d66gt bloots for de allerallerwichtigsten Kommentaarn!

»  Se maakt dat wedder weg, indem dat Se ut
fa=De Chef seggt: e dat Kontextmenl Kommentar ausblenden
Diisse Spalt mutt wahlt. Nu is de rode Dreeangel wedder dor.
Ein| f, Ausschneiden > Un natudrlich kéont Se ok den Kommentar
pro Kopieren 1S lI6schen, wenn Se em nich mehr bruukt!
n @ Einfigen SO0 ]
I 12500 € i
i et e Sl oc 245 00 £ . Ausschneiden
Zellen ginfigen... Einkg .
y 260 00 € pro E Kopieren o
Zellen léschen, .. a0 00 £ N E Einfiigen _]50 ,
Inhalte lgschen Inhalte einfigen. .. L 25,
@ kaommentar bearbeiten Zellen einfiigen. .. 245,
F'd  Kommentar laschen Zellen 8schen 20,
) i,
| Ku:ummentqr aushlenden Inhalte lBschen
Zellen fnrrkgtieren. " 03 Kommentar bearbeiten
|& Kommentar [Gschen . |
Fommentar anzeigen HE

Dat weer ja man licht, nich? Spiekert Se sik de twee Tabelln, de wi in diit Kapittel maakt
hebbt, good af! Se bruukt ehr later wedder.

As neegst maakt wi Diagramme — de gaht ok licht.
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