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Markeern & schoon maken

Jichenseen Zell is in Excel jimmers markeert. Dat Se avers mit stiickerwat mehr Zelln opmaal
wat opstelln kédnt, moot Se ehr tohoop markeern. Dat lehrt Se nu — un togliek en poor Tech-
niken to’n Gestalten, dat, wat een Formateern noéomt. Disse Formateer-Techniken fun-
scheneert nattdrli alle ok denn, wenn Se bloots een enkelt Zell anklickt.

En Block markeern un bunt hinnerleggen

Overstriekt Se eenfach de Zelln, de Se markeern willt, mit
daldriickte Muustast. Nu is de Block markeert. — De bovelste
Zelle in’n markeerten Block, bi de Se ansett hebbt, blifft
jummers heller as de Rest. Laat Se sik dorddr nich verbies-
tern! Se is liekers mit markeert!

Klickt Se op den geelen Kloorputt op de Symboolliest, dat Se
den Hinnergrunn vun’e markeerten Zelln geel farvt.

-A .
Keen Lust op Geel? Denn klickt Se op den lltten swatten Piel -

blangen den Kl6orputt, dat Se mehr Utwahl kriggt!

I

H hen!

-

En Spalte markeern un Schrift formateern _
Klickt Se op den Spaltenkopp vun’e Spalt — op den Spaltenbookstaav also. i " B

Wenn Se beed instellt hebbt, mo6t Se’t natudrlich utprobeern.
Klickt Se in jichenseen Zell in de Spalt, de Se markeert harrn.
De Markeern geiht nu weg, wieldat ja en Klick woanners
jummers de Markeern opheevt. — Nu tippt Se beten Text in de
Zell. To’n Vergliek tippt Se Text ok in Zelln vun de annern

De ganze Spalt is nu markeert.

e Ok de kloorten Zelln sind noch -
markeert. Dat Se de Markeern
heevt, klickt Se eenfach woanners -
Upneevt, m %I EEE
[ |

-

Keine Fallung

| |
Gelbgrin

| I

Nu stellt Se mit dat Feld Schriftart A en anner Schriftaart in. Unner den
lutten swatten Piel rechterhand an’t Feld sitt (as jimmers) en Liste to’n Utklappen, ’neem

Se mit en Rullbalken B na nerrn bladdern kdont. \

Stellt Se op desilvige Aart mit de Liste Schriftgrad en B A o - F K U =
anner Schriftgrétt in. De Schriftgrad warrt in Point (pt) |% Arial [
meten. 1 point is ca. 1/3 Millimeter. T Arial Black —
T Arial Marrow
Arial v F XK U T Book Antiqua
E5 v EBookman Old Style

AR b
| i w % Century Gothic

T Comic Sans MS

Courier

T Courlier New
H Estrangelo Edessa

Fixedsys

% Franklin Gothic Medium

Spalten, de nich markeert weern.
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Probeert Se ok de Symbole for fetten A, kursiven B un Unnerstraken T F K v
C Text ut! Se koont de Symbolen ok kombineern, just as Se de Sinn = . 2l B
na steiht. T A [ B S_ch'rlftﬁjl—
A Probeert Se ok dat Symbol Schriftfarbe mit
- *|, sin Utklappliste. Formateert Se na Md6g un H66g, so veel Se willt.

| B  Automatisch |

ENEEEENER .
EmEEmmnm| Dat,Formatvunen Zelll“ n6omt een de Aart, woans de Inholl gestalt

HEEEEEn| s Klédéren, Schrift, Rahmen, Wahrung usw. De Inholl stilven is ganz

RO wat anners un hett dor nix mit to doon. Den nackten Inholl vun de
BEEOO QB&?T;,”."E Zell, de graad markeert is, seht Se jummers in de Bearbeitungsliest!

Format = Utsehn!

A 31
—l' B;[arl:ueitungsleiste |— In de Zell steiht en eenfache 3 — dat stiht
een in de Bearbeitungsliest. In’'t Arbeits-
blatt is de 3 dull formateert — mit Rood un

Tagessatz_Betra .5 yn so. Is avers bloots en 3.
10 3.00 € 1

as annn &£ 1C

B4 - f Teut in der ersten Zelle A
Afsneden? A | E | C | D
3

Wenn Se en langen Text in en Zell tippt, n
denn raagt de toeerst maal over den Zelln- | 4 Text in d_TEK’f in der zweiten Zelle
rand rut in de Nahverszelln un fohlt sik dor " ©
ganz wohl. Steiht he nu in de Nahverszell? Nee! Dat siiht bloots so ut. De ganze Text
steiht op jeden Fall in de Oginaalzell. To’n Test schrievt Se eenfach wat in de Zell rech-
terhand dorvun. Nu lett de Text as afsneden! Klickt Se avers wedder op de eerste Zell un
kiekt denn in de Bearbeitungsliest A, denn seht Se, dat de ganze Text dor binn steiht. He
kann bloots nich mehr wiest warrn, man he geiht nich verlaren. Dat Se em ganz seht, moo6t
Se bloots de Spalt breder maken.

Spalt breder maken

* Wenn Se t.B. Spalt B breden maken willt, md6t Se an de ehr rechte Spaltengrenz trecken.

* Wiest Se op de Grenz twiischen de Spaltenkdpp vun de twee Spal-

) Breite: 13,29 (93 Pixel)
ten. (De Spalten bruukt nich markeert ween.)

B ¢ C |

* De Muuswieser verannert sin Foorm: He warrt to’n Duppelpiel.

e Treckt Se nu mit daldriickt Muustast andiisse Spaltengrenz. — De Breed vun de linke Spalt
warrt Se dorbi nau angeven, bet dat Se looslaat.

Ideaale Spaltenbreed

Wiest Se op de Grenz twischen de Spaltenkdpp, dat de Muuswieser sin Foorm dannert, un
duppelklickt Se! — Nu is de ideaale Spaltenbreed (ok ,,optimale Spaltenbreed®) instellt.
Dat heet: De langste Zellninholl in de Spalt passt graad noch rin.
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En Reeg markeern un Rahmen setten 5

» Kilickt Se op den Reegnkopp vun de Reeg. De ganze Reeg is nu
markeert. 4

=

* Kilickt Se nu op dat Symbol Rahmen op de Symbolliest.
B> AL Ok diit Symbol hett en Utklapplist!

| T T * Wenn Se den Rahmen, den Se hebben willt, in de Utwahl
_ anklickt hebbt, kriggt alle markeerten Zelln den Rahmen
= verpasst.

E
H
[]

Nahverszelln warrt nattitrlich tohoop imrahmt! Dat heet in
H#A Rahmenlinien zeich Dicke Rahmen|inien|. unsen Fall, de ganze Reeg kriggt en eenzigen Rahmen.
T

Un wosiick kann een Nich-Nahverszelln markeern?

Nich tosamensitten Zelln markeern

» Kilickt Se de eerste Zell an. A | B |
* Nudrickt Se op de Tastatuur de Strg-Tast un hollt ehr daldriickt.

e Bi daldriickte Strg-Tast klickt Se alle annern Zelln an, de Se heb-
ben wiullt. Se bruukt nich bloots enkelte Zelln anklicken, Se koont
ok Blocke dverstrieken!

H

» Geevt Se alle Zelln, de Se so markeert hebbt, en Hinnergrunnfarv
un en dicken Rahmen.

De nich tosamensitten Zelln warrt nattitirlich enkelt imrahmt.

= Probeert Se ok, stiickerwat Spalten orr Reegn tosamen to markeern, indem
E dat Se de Spalten- orr Reegnkdpp tosamen mit daldriickte Muustast 6-
verstriekt! Excel tellt in en lutte Info A de markeerten Spalten orr Reegn
@ for Se.
A
A B [ C | D [ E | F |
1
Plietsch kombineern! i
Mit’n beten Plie kéént Se mit de Mar- i —
keertechniken, de Se nu klaarhebbt, al- %
lens Moogliche markeern — nich to- [&] b
samenhangen Bldcke t.B., as in dit Bild, 19—0
orr nich tosamenhangen Spalten un [i1]
12

Reegn orr nich tosamenhangen Bldcke
vun Spalten un Reegn. Dorto mo6t Se eenfach bloots de Strg-Tast daldriickt hollen, wiel-

dess Se dat Markeern
€ dorfohrt.

] o e Pplattpartu.de Excel XP-Kurs © M.-L. Lessing
Platt
partu:



Platt—
Excel XP-Kurs Siet 25 plattpartu.de Partu:

Formateern for Profis

Nu kdont Se alle médglichen Zelln markeern un alle Formate bruken, de op de Symboolliest
& Co. to hebben siind. Dat gifft avers noch mehr!

Markeert Se sik en Zell orr stiickerwat Zelln, de Se formateern willt, un kiekt Se denn in’t
Meni Format | Zellen. De Dialoog Zellen formatieren kimmt vortlug. He hett soss Re-
gisterkoorten. Veer dorvun unnerséokt wi nu.

Tastengriep!

Dat Komodigste is de Tastengriep Strg + 1. Denn geiht foorts de Dialoog op. Is moi, sin-
nerlich wenn Se later dlissen Dialoog wat fakener bruukt.

fellen lofmatieran

Laat Se de eerste Registerkoort Zahlen man in

Zahian  Aumnchtung | schelt | matwen | muster | Schut Roh un kiekt Se sik de neegsten veer an.
T*L"f:::" Sy >  Op Ausrichtung kodnt Se bestimmen,
[Frariord = | C—— il ol woneem de Inholl vun de Zell sitten
et il 0%l schall. De Horizontale Utrichtung hebbt
forcen 0 = 4 Dl Se ok op de Symbooliest mit de Icons = = =
B — man hier koont Se ok de Vertikale
. Utrichtung A bestimmen! Dat suht bi
hoge Zelln faken good ut:
I dn Pelgrifie arpasien m Grad
I~ Zadery varbinchen
Vo rechiks resch bnks
Tastgidhtung: waneem bin ik?
frertet =] |
Hier is de Inholl horizontaal un vertikaal
zentreert.
[ o | ssbrechen | »  Noch beter warrt’t,
wenn Se de Orientie- -
rung B vun’n Inholl verdreiht. As an en Winkelschiev kéont Se dor ,\5;5“""

an den Wieser dreihn un so den Text kippen! — Villicht mo6t Se &

denn avers noch de Reeg hoger maken un ok de Spaltenbreed an- Q{\d&
passen, dat allens to sehn is. il |
Filbim TormatiEsan
Tahien | mmerbarg  Schilt | Rebwen | e | schus | »  Op de Registerkoort Schrift kdont Se sik mehrst
o B — ol bloots de Saken instelln, de ok op de Symboolliest
% by T aead i1 2] -~ to hebben siind. Gifft noch poor Effekten, avers dat
b e maakt nix her.
:ﬂ;ﬁumm ;I ::I Lo ] _I E’
Lrmes S fﬁ;wg ;] I mmesmsere || Hochstelln? Deepstelln?
Effekin i - R 2
3 Gt e . Hoochstellte Text is t.B. de 2 in X"
‘m:m'; . — samesE o — | Deepstellte Text is de 2 in CO».
o bt 1 A el S — For solk Saken bruukt een disse Formate.
Schilltat, veqmeradst,
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Mehr Rahmen

De Registerkoort Rahmen is wedder ganz intressant. De Utwahl an Rahmen op de Symbool-
liest is je man minn, avers hier kdont Se sik t.B. ok en dicken bunten Rahmen instelin!

o Kilickt Se de dicke Linie A an.

 Nu maakt Se de Liste vun Rahmenfar-
ven B apen un wéhlt per Klick en scho-
ne KIoor.

e De Linie un KIloor, de Se wahlt hebbt,
»Kleevt” nu an de Muus. Se kédnt nu op
den Knoop AufBen C klicken un hebbt
denn de Linie im de ganze Zell.

e Se kdont ok mit de Muus direkt in de
Vorschau D riimmerklicken un dormit
enkelte Linien setten. Op disse Aart
koont Se unnerscheedlich Linien an alle
4 Sieden kriegen! Se mdoot sik bloots
jummers wedder rechts annere Kldtren
un Linien instelln un denn in de Vor-
schau op den Siet klickt!

» Blangen de Vorschau sitt ok de litten

felien formatieren

Zahkin | Ausichting | Sehilt  Rebmen | Huster | Schute |
Yormnstabursgen Link=n
E L+
i ﬂ P
Eging _
Aahmen i e —
L‘E [ —
ot D ........ — A
{mm] Farite:
[.l.l.t:mmd-.i-
Fa il ||| |H —
| W Auematiseh |

[i& ausgevaibie Ralmenart kann dunch Auseahl der
Limi=n in der Vorschau odier dier Schalflachen sroses EEEEESN

Knoop for enkelte Linien; dormit kéont
Se sogoor diagonale Linien dor de Zell
setten!

Alle diisse Methoden funscheneert natudrlich liekerwies mit en enkelte Zell orr mit en ganzen

Block markeerte Zelln.
Blifft noch de Registerkoort Muster.

»  Woans Se sik en bunten Hinnergrunn
for en Zell haalt, weet Se ja al. Hier
gifft’t dat nochmaal — is datsulvige.

»  Nieg is: Se kdont sik hier, wenn Se en
K166r wahlt hebbt, ok noch en Muster
dorto bestelln — Schraffuur un sowat.

For Zelln mit Inholl is
en Muster das mehrst
Tidelkraam, dat kannst
nich mehr lesen:

Avers as Trennlinie in
Tabelln is dat faken good. In dit Bild hebbt wi
en ganze Reeg mit Muster maakt un denn
smaller trocken. >

Zellen form

Zahlen ] = "I” ﬁ % IEMuster I Schutz ]
Zellenschatt = || § % ﬁ 2o arau
HE | | Automatisch |
H R EEEEERER
| EEEEEREEREERER
[ | | EEEER
[ | | HNE
|
HE [ |
H B
Musker: |

Muster gifft’t bloots mit en KI66r tosamen. Wllt Se dat Muster op Witt, denn wéhlt Se

witte HinnergrunnkIgor!
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