Platt
Siet 1 partu:

De Teknen-Symboolliest

Diisse Unnerwiesen stellt de Teknen-Symboolliest vor, de bi de mehrsten Programme vun’t
Microsoft Office-Paket dorbi is un mit de een teemlich veel Schédnes un Brukbores opstelln
kann. De Teknen-Symboolliest is ndmli en richtiges liittes Programm, mit dat een Vektorgra-
fiken maken kann. Se funscheneert in alle Programme gliek, Se lehrt also en richtiges Univer-
sal-Warktluch kennen. Se kgont dormit

e egen grafische Objekte maken un verannern,

e Dokmente bebillern, grafisch utsmucken und verdudtlichen,

e grafische Objekte vun innerscheedlich Aart in’t Dokment halen.
Dusse Programme hebbt de Teknen-Symboolliest:

e Word,

e Excel,

e PowerPoint,

e FrontPage.

Se seht, bloots in dat Datenbankprogramm Access is se nich paraat, un dor hett se ja nu ok nix
verlaren.

Se koont diisse Unnerwiesen mit jedeen vun de Programme dorspelen, *neem dat de Teknen-
Liest gifft. In diisse Unnerwiesen is allens in Word maakt, man liekso geiht dat in de annern
Programme. Bavento lehrt Se hier mennig bruukbore un faken ok lustige Tricks, mit de Se de
Arbeit mit alle Office-Programme lichter vun’e Hand geiht!

Vektorgrafik?!

Mit de Teknen-Symboolliest kannst VVektorgrafiken maken, heff ik baven seggt. Wat suind
denn dat for Dinger? — Na, dat gifft twee Sorten Grafik: Pixelgrafik un Vektorgrafik. En Pi-
xelgrafik is t.B. en Foto: Dat sett sik tosaam ut en ganzen Barg Bildplinkt, de as in en Mosaik-
footborrn blangenanner liggen doot. Diisse Bildplinkt — se warrt in de Computerwelt ,,Pixel*
néémt — foormt t.B. en Krink orr dat Bild vun en Minschen; man dut Objekt kiimmt bloots
in’t Oog vun’e Betrachtersch tostann. In’t Bild is de Gegenstand nich vun’n Achtergrund to
trennen. Dat Bild ,,weet* nich, dat dat en Krink afbillt; disse Informaschoon is in dat Bild
nich spiekert. Dorim koont Se den Krink ok nich nadreeglich grotter orr litter maken. Wenn
Se sik en Foto vun Ehr Digicam in’n Computer ankiekt, kddnt Se nich seggen: Dat Auto dor
in’n Vorrergrunn will ik beten groétter hebben, im 45° na links dreihn, un de Blader vun’n
Boom schallt blaag ween staats grodn. Dat geiht nich — de Egenschapen vun de Gegenstann
kdont nich verannert warrn.

Vektorgrafik funscheneert anners: Se tekent en Krink orr en Minschen orr beed, un de Objek-
te warrt enkelt ,,merkt“. Se kdont dorna wedder bi de Grafik bigahn un de Egenschapen vun
enkelte Objekte verannern — den Krink vergroéttern, blage Bo6m maken orr dat Auto dreihn.
In en Vektorgrafik warrt ndmli keen ,,Mosaik utleggt®, stinnern de geometrischen Egenscha-
pen vun elk Objekt warrt enkelt mathematisch spiekert. Hier ,,weet* dat Bild also, dat dat en
Krink wiest. Se koont t.B. den Dormeter orr de KI166r vun den Krink un ok de KI86r vun’n
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Hinnergrunn to jede Tied verannern. Man keen Bang nich: Hier geiht dat nich tm Mathe! Se
kaamt ganz ahn ehr ut, man Se warrt de velen V6ortlig vun Vektorgrafik sehn.

Teknen-Symboolliest ranhalen

e Klickt Se op Meni Ansicht | Symbolleisten.
Standard

e Sett Se den Hoken vor den Indrag Zeichnen. Mehrst steiht he heel Format
nerrn in de List.

Aufgabenbereich
e De Teknen-Symboolliest kimmt vortiiilg, mehrst an’n neddersten AutaText
Billschirmrand. Datenbank
En gode Afkorten is dat, op jichenseen vun de Symboolliesten eenfach Formlar
jichenswo mit de rechte Muustast to klicken. Denn kriggt Se ok de Liste Frames
vun alle Symboolliesten to sehn! Gliederung
De Liste vun mdégliche Symbool- Grafik
liesten is in Word besinners lang Seriendruck,

Steverelement-Toolbo:

Noch en Afkorten gifft dat mehrst op de Standard-Symboolliest vun de

Tabellen und Rabmen

Office-Programme: Dat Symbool haalt mit een Klick de Teknen- Uberarbeiten
Symboolliest her un knipst ehr ok wedder ut! Visual Basic
. Weh
T Ok so kannst de Liest
| il E’ ® 7 anknipsen — hier mal in et
= = k . &y . Excel Woardart
- Zeichnen Wirker zahlen

= Zeichnen
Wiillt Se de Liest los ween, denn koont Se ehr op destilvige Aart wedder PDFMaker 4.0
utknipsen: klickt Se eenfach den Hoken in de Liste vun’e Symbool- Anpassen. .

liesten weg orr klickt Se nochmaal op den Knoop @]

Symboolliesten-Gymnastik

Dut Kapittel is bloots for Nieschierige, de beten sehn wiillt, wat sik allens mit Symboolliesten
opstelln lett. Wenn Se dat nich weten willt, 6verjumpt Se dat un maakt glieks mit dat neegste
Kapittel wieder.
As Verstokskaninken nehmt wi hier de Teknen-Symboolliest; dat geiht avers mit jede annere
Symboolliest ok.

De Teknen-Symboolliest kiimmt normalerwies an’n neddern Fensterrand; dat mutt avers nich
so ween. Wiest Se buten linkerhand op de Symboolliest — dor is en lutten riffelten Strich. Seht
Se em nich? He kann so wiet an’n Rand ween, dat Se em nich mehr seht — man de Muuswie-

ser warrt to en veerfachen Piel, wenn Se op steiht!

i

Bi so en veerfachen Piel in Windows-Programme koont Se =4

jummers wat verschuven! Also driickt se de Muustast dal un 4« v wiTabellel { Tabe
treckt Se mal beten na rechterhand. So kdont Se de Liest langs ‘$,Z_ein:hnen - [3
de Fensterkant verschuven.

Bereit
Man dat is lang nich allens! Se koont jede Symboolliest ok as

frie sweven Extrafenster hebben, wenn Se dat beter gefallt. De Liest warrt beten na de

Midd schaven
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Wiest Se dorto op den liitten Riffelstrich linkerhand buten an de Liest, hollt Se de Muustast
dal un treckt Se de Liest brutaal in de Fenstermidd. Se riet ehr praktisch vun’n Rand af! Dor-
dor warrt se to en frie sweven Extrafensterchen.

4 » v\ Tabellel { Tat _ . _ .
@ De Liest — hier in Excel —warrt afreten un frie op den Bild-
Lo

nen~ [;  AdtoFormen schirm rimmerschaven

“5eichnen * X

Dat Extrafenster koont Se an sin Rander ok tosamendriicken orr dehnen! So
kdont Se sin Foorm verannern, as Se dat graad in’n Kraam passt. Wiest Se dorto | = =
op den Fensterrand; de Muuswieser warrt dor to en Duppelpiel. Bi en Duppel- B G
piel in Windows-Programme koont Se jummers jichenswat in sin Grott veran- — ———
nern! Treckt Se also hier mit daldriickte Muustast. Nu kdont Se dat Liesten-

fenster lGtt un handlich tosamenstauchen.

Natddrlich koont Se dut Fensterchen dverall hen trecken, wenn Se dat mal in’n Weg is! Wiest
Se dorto eenfach op den Titelbalken un driickt Se de Muustast, de foorts to en veerfachen Piel
warrt. Nu geiht de Post af! Kiselt Se dat Fenster orrig wild rimmer. Dat geiht nich kaputt. ©

- Zeichnen ‘f’ * X
eeichnen % T Zeichnen = [}q
Zeichnen = [ -
- AgoFormen - . w [ O [E] 4l 2 (8
AukoFormen * ™, \DQ#{[E,E%E e - Jd-A-==2Ba
-L-A-=SEEBME
Dat Fenster verschuven: Op den Titelbalken wiesen un de Muustast driicken. De fg?
Muuswieser warrt to’n Veerfachpiel, Se kodnt trecken! =
Dat siind allens noch normale Saken. Nu warrt dat avers beten dull: Se kéont de Liest an [y
egaal welk Siet vun’t Programmfenster ankleven! Treckt Se dat t.B. heel wied na £
rechterhand, meist bet 6ver den Fensterrand rut. Jichenswenn kapeert Ehr Programm, wat B
Se vorhebbt, un verwannelt dat Fensterchen — swupps! — as dor Toverie wedder triich in in 3
Liest, de nu avers an den rechten Rand kleevt! ,,Andocken* n6dmt een dat ok — just so, as ~
de russische Transportkapsel jimmers bi de Raumstation 1SS andockt. "
O
Linkerhand, rechterhand, baven, nerrn —jede o
Symboolliest kann dverall kleven!
. . . ¥ |
Dat Se de Liest dor wedder wegkriegt, faat Se ehr wedder an de geriffelten Steed an (de nu e
baven is), un riet ehr af. Denn warrt se wedder en lutt Fenster, un dver diissen @]
Twischentostand kdont Se ehr ok wedder an ehr ole Steed kleven.
K i Allens dat geiht nich bloots mit de Teknen- i'
_ — Symboolliest — nee, mit alle Liesten! Kiekt Se sik " ’
159] Date ArbeitsblatiMendleiste " mal de Standard-Symboolliesten un de Meniliest =
_ Datei  Bearbeiten  Ansicht  \$rn nau an! De hebbt alle so’n Anfater to’n —
=y th Afrieten. De twee Biller hier linkerhand wiest, =
woans in Excel driest de Mendliest afreten un in en e |
frie sweven Fenster verwannelt woor. = &
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De Liest kann nu an jede Siet wedder anbackt warrn. — Dat schall nich heten, dat ik dat nich
pervers finnen do. De Mendliest hoor nattdrlich na baven!! Man Se kdont sik nu stilven hel-
pen, wenn jichenseen Minsch op Ehrn Computer de Symboolliesten dor’nanner brocht hett orr
wenn se nich so pudk Gnnernanner sitten doot, as sik dat hdort.

Liest anpassen

Wenn op en Symboolliest Icons fehlt orr dverflodige Icons dor op sitt, de een gor nich brukt,
denn kannst dat &nnern. Dat gellt tominnst for alle Microsoft Office-Programme un ok for
vele annere Programme. As Bispill nehmt wi wedder de Teknen-Symboolliest. Hier geiht dat

Se klickt op den lltten swatten Piel H ganz an’t Enn vun de Liest. Wenn Se de Liest as

frie sweven Fenster hebbt, denn sitt de Piel direktemang vor dat X to’n Sluten (siih

SO:
>
Bild).
»
nen.
»

En Meni geiht op, un Se wahlt Schaltflachen hinzufiigen oder entfernen | Zeich-

Denn kiimmt de Palett mit alle mdoglichen Icons. Vun Huus ut hebbt alle en Hoken,

dat heet, alle siind op de Liest vertreden. Per Klick sett orr 16scht Se Hoken, d.h. Se
haalt enkelte Icons orr smeet ehr rut.

Zeichnen
%X Allens an Bord? So geiht s Objekte markieren
=m= = i dat bi frie sweven Sym- AutoFormen
e Cptionen Fir S‘fml:u:ulleistenl boolliesten . Linie
[ - R ' " Pfeil
_!lSchaItEIachen hinzufiigen oder entfernen|;! Zeichnen %' Zeichnien [ Rechteck
= B v g i —— E = ANQAassen. .. [%; Obijekte markieren D Ellipse
EHFDFW'T'E” Texkfeld
™ L'n".a 4[ WordArt,,.
s Ffeil - _
|T| [ Rochteck 2;: Sulzhematl_sche Darstellung. ..
v | skl Clipart...
Wiillt Se avers een vun de et
groten Standard- @ Edrate
Symboolliesten anpassen, Dt
denn geiht dat beten an- [v]A. schvitfarbe
ners: Gaht Se in Menii [v|= tinienart .
Ansicht | Symbolleisten | So geiht dat, wennde [« ]Z= strichart hg
Anpassen... (heel nerrn). Symboolliest ,andockt” is = pralart
Denn kimmt en Dialoog, B Schattenart
de beten komplizeerter is. —— _ @ ao-an
Op de Registerkoort Be- JJS:haItEIachen hinzufiigen oder entfernen = Feichnen » | 2 - )
fehle kbéont Se mennig - ==r8a \: Anpassen... i Mebrere bjece auswahien

Icons tofogen.

Deutsch (De

Symbolleiste zuriicksetzen

Dussen Dialoog besnackt wi nauer in en annern Kurs. Hier is dat nu noog.

Platt plattpartu.de

pa it

De Teknen-Symboolliest

© M.-L. Lessing




Platts
De Teknen-Symboolliest Siet 5 plattpartu.de Partu:

Wat is eentlich en grafisches Objekt?

Grafische Objekte suind nich bloots Biller, man alle médglichen Objekte vun alle médglichen
annern Programme, de in Office-Dokmenten binn sitten kéont — t.B. ClipArts, WordAwrts,
Formeln, Landkoorten-Objekte, Multimedia-Clips orr even Teknen-Objekte.

Alle diisse Objekte sitt in dat Dokment as en Parl in de Odster: se hoort nich orgaansch in dat
Dokment rin as Tallen in Excel orr Bookstaven in Word, man se suind vun anner Aart un warrt
(deelwies) vun anner Programme levert. De Office-Programme gaht alle op desulvige Wies
dormit im:

e De Saak kriggt toeerst mal en Rahmen. Klickt Se op dat Objekt, denn warrt dat markeert,
un de Rahmenpuinkt stind to sehn.

e De Grott vun’t Objekt koont Se dor Trecken an de Rahmenplinkt verannern.

e |s dat Objekt markeert, dennso kannst sin Egenschapen in en Formateern-Dialoog
bestimmen.

e Mehrst kannst dat Objekt verschuven, indem dat du op klickst un denn mit daldriickte
Muustast treckst (,,Drag & Drop®).

Wenn Se disse Methoden noch nich kennt, maakt dat nix, de hebbt Se gar rut, wenn wi mit de
Teknen-Objekte hanteert. Wi probeert dat glieks mal ut.

Eerstmal en Rechteck
Mit en eenfachen Rechteck warrt wi nu rutkriegen,
»  woans de Teknen-Warktutch funscheneert,
»  wat sik mit graafsche Objekte allens opstelin lett
» un wat een speziell mit Teknen-Objekte maken kann!

Nu ran:
1. Maakt Se en nieges Dokment apen un laat Se sik de Teknen-

Symboolliest wiesen. “u S _
2. Kilickt Se in de Teknen-Symboolliest op den Knoop Rechteck. Dorna _

fohrt Se den Muuswieser ganz normaal op dat Dokment triich. W
3. De Muuswieser hett sik in en Fademkriiiz T verwannelt. Hier bestellt Se en Rechteck

4. Villicht kimmt nu dor, ’neem de
Schrievmarke stunn, en Rahmen mit de
Beschriftung ,,Erstellen Sie Ihre Zeich-
nung hier* in’t Dokment. Dat is de
Zeichnungsbereich. He kummt bloots

Erstellen Sie lhre Zeichnung hier. In Word vortltg, nich in de annern Of-

fice-Programme, de de Teknen-

Symboolliest hebbt. Woto he good is,

bespreekt wi later. He hett avers nich

bloots Vordeel. Dorim wiallt wi em
eerstmal na Hus schicken.

lZeichnungsbereich - x

De ,Zeichnungsbereich” mit sin Symboolliest un den
Fademkrutiz-Muuswieser
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5. Se brukt den Rahmen nich benutten — Se kddnt ok ganz ahn em teknen. Dat maakt wi nu:
Drickt Se eenmal op de Taste Esc — dat is de Tast heel baven linkerhand op den Haupt-

Tastenblock vun’e Tastatuur. De Rahmen is weg, de Fademkriitiz-Muuswieser T is avers
noch dor.

6. So, nu aver ran! Treckt Se mit den Fademkrilz-Muuswieser bi daldriickte Muustast en
rechteck apen. Dat is nich wichtig, wat dat de richtige Foorm un Grétt hett — dat koont Se
allens achterna noch hendreihn!

7. Sodraad Se de Muustast loslaat, seht Se dat hier. Dat is dat Rechteck.

Dat Rechteck lett ja as en
verunglickten
Goornzwerg!

Teknen nich to sehn?

Wenn Se keen Teknen to sehn kriggt, is en Instellung in SeEhr Programm schuld. In Word
Is dat Menu Extras | Optionen, Registerkoort Ansicht, Beriek Seiten- und Weblayou-
toptionen, de Kassen vor Zeichnungen: dor den Hoken in setten, denn is de Teknen to
sehn.

So funscheneert en grafisches Objekt

Markeern
e Kilickt Se eenmal blangen dat Rechteck in’t Lerrige.

e Nu steiht dat Rechteck eenfach dor, jichenswo blinkt de Schrievmarke, un de Muuswieser
hett de normaale Strichfoorm. Dat Rechteck is nich markeert.

Dat Rechteck is nich markeert

1

o Kilickt Se dat Rechteck nu jichenswo an — in de Midd orr an’n Rand. De
Muuswieser verwannelt sik in en Piel plus Veerfachpiel. —+*{§

Dat Rechteck warrt anklickt

e Nu is dat wedder markeert. Se seht dat dor an, dat litte Pinkt op den Rand to sehn stind —
de so nédmten Anfaters.

Verschuven
Se koont en grafisches Objekt verschuven, indem dat Se dat eenfach mit de Muus treckt.
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e Wiest Se jichenswo merrn op dat Objekt. De Muuswieser verwannelt sik in en Veerfach-
R
piel "+,
e Treckt Se nu mit daldriickte Muustast. En strichelte Rahmen Um dat Objekt wannert mit.

e Laat Se de Muustast an de Steed los, ’neem Se dat henhebben wiillt. Fertig. Dat Objekt is
verschaven.

Dat Rechteck verschuven

Lehren for’t Leven

Overall in Windows, in de Microsoft-Programme un in vele annere Programme hett de
Veerfachpiel-Muuswieser destilvige Beduden: Hier kann en Objekt as Ganzes dor Trecken
transporteert warrn.

Grott verannern

De Grott vun en grafisches Objekt &nnerst dor Trecken an de Anfaters, de op den Rand vor-
tlug kaamt, wenn dat Objekt markeert is.

So geiht’t:
e Markeert Se dat Objekt.

e Wiest Se op een vun de Anfaters op’n Rand. De Muuswieser dnners sin Foorm un warrt
to’n Duppelpiel.

e Treckt Se nu mit daldriickte Muustast. En strichelte Rahmen wannert mit.

e Wenn de gewinschte Foorm orr Grott dor is, laat Se de Muustast los.

Trecken an en Sieden-
+= o "‘l_ Anfater verzerrt dat Rechteck

Trecken an’n Eck-Anfater
wohrt de Proporschoonen

Dat Trecken an en Rand-Anfater maakt, dat sik de Grott bloots in een Richt &nnert — Ho6cht
orr Breed. Treckt Se avers an an Eck-Anfater, dennso koont Se Hodcht un Breed togliek an-
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nern. So koont Se jedeen Rechteck ok nadreeglich in de richtige Foorm un Groétt bringen,
wenn’t bi’t eerste Optrecken nich ganz klappt hett.

Trick 17 mit Tasten

Se willt bloots de Grott verannern, nich de Proporschoonen vun’t Rechteck? Denn snappt
Se sik en Eck-Anfater un hollt bi’t Trecken de Umschalt-Tast (de Tast for Grootbooksta-
ven) daldriickt. Dat Rechteck warrt nu in sin faste Proporschoonen vergrottert.

Annere Methood: Se wahlt en Eck-Anfater un hollt bi’t Trecken Strg-Tast dal. Denn pas-
seert datstilvige — man nich ut en Eck rut, man ut de Midd!

Probeert Se ok mal dat Trecken an en Sieden-Anfater baven orr an’e Siet bi daldriickte
Strg-Tast!

Lehren for’t Leven

Overall in Windows, in de Microsoft-Programme un in vele annere Programme hett de
Duppelpiel-Muuswieser destilvige Bediiden: Hier kann dor Trecken de Foorm orr Grott
vun Objekt verannert warrn.

Dreihn

Dusse Modglichkeit gifft dat nich bi alle grafischen Objekte. Avers wenn Se den grénen Tim-
pen baven an en Objekt seht, de an Marsménnchen orr Goornzwerge denken lett, denn klappt
dat! — So geiht’t:

e Wiest Se op den gronen Timpen baven. De Muuswieser verénnert al wedder sin Foorm —
diitmaal warrt he to’n Krinkpiel &

e Treckt Se an den Krinkpiel in jichenseen Richt. Dat Objekt dreiht sik mit.

e \Wenn’t recht is, loslaten.
& 1

Dat Rechteck warrt dreiht

Tasten-Tricks

Probeert Se ok mal dat Dreihn mit daldriickte Strg-Tast! Se warrt sehn, dorbi annert sik de
Dreihpunkt — nu warrt im en Punkt an’n Rand dreiht, wieldess tovoor im den Middel-
punkt dreiht woor.

Plietsch kann’t ok ween, bi’t Dreihn de Umschalt-Tast daldruckt to hollen. Denn warrt
dat Objekt ndmli jummers schrittwies tm 15° dreiht. So is dat lichter, en Rechteck t.B.
anstannig lootrecht hentostelln, wenn dat tovoor ganz ut de Richt dreiht weer. Bi dat sto-
penlose Dreihn bruukst dorto en scharp Oog, bi dat Dreihn mit de Umschalt-Taste nich
mehr.
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Opletzt kdont Se ok beed Tasten kombineern, also mit daldriickte Umschalt- un Strg-Tast
dreihn. Denn warrt dat Objekt natldrlich — na wat? — in 15°-Schreed Gm en Butenpunkt
dreiht.

Kopeern & Co.

Natddrlich koont Se en grafisches Objekt, dat markeert is (), op den normalen Weg in de
Twiischenaflaag opnehmen:

e Menl Bearbeiten | Kopieren orr Bearbeiten
| Ausschneiden,

e de Icons =& for’t Kopeern orr -:Ii{- for’t Utsnie-
den,

Ausschneiden

Kopieren .

by

e dat Objekt rechtsklicken un in’t Kontextmenii
de Befehle Kopieren orr Ausschneiden wah-
len,

Einfiigen

Text hinzuflgen

GEruppierung 3
e de Tastengreep Strg+C for't Kopeern orr

Strg+X for’t Utsnieden. Kopeert wi doch mal dat Rechteck

Bi’t Kopeern blifft dat Oginaal-Objekt an sin Steed, bi’t Utsnieden nich — dat is de eenzige
Unnerscheed.

Is dat Objekt in de Twischenaflaag, denn kdont Se dat quasi 6verall wedder infogen —in’t
stlvige Dokment, in en anner Dokment, in en anner Dokment vun en anner Programm usw.
So koont Se Daten twiischen de Programme tuuschen. Dat Infogen geiht ok op een vun de
normalen Weeg:

e Menl Bearbeiten | Einflgen,

e dalcon [ op de Standard-Symboolliest,

e jichenswo in’t Teel-Dokment rechtsklicken un in’t Kontextmenu den Befehl Einfligen
wahlen,

e in’t Teeldokment an de gewinschte Steed klicken un den
Tastengriep Strg+V maken.

Kopeert Se sik doch nu eenfach mal Ehr Rechteck un fédgt Se
dat glieks wedder in — op’t best mehrmalen. Dorto blifft Se een-
fach mit de Finger op de Tasten Strg+V stahn — dat geiht an’n

gausten! _
Oha! Dat Rechteck vermehrt sik

Se seht, de Klon-Rechtecke warrt

alle dvernanner stapelt inféogt, un

wat moi is, se warrt beten gegen’anner versett, dat een sehn kann,

wa veel dat nu siind. Bloots dat bovelste is markeert. Se kdont de Rechtecke nu enkelt rim-
merschuven usw. — Woans Se mit stiickerwat Objekten (imgaht, lehrt Se laten in diissen Kurs.

Wichtig! Oven!

Wenn Se mit dat Kopeern, Utsnieden un Infégen, also mit de Twischenaflaag, noch nich
vertruut siind, denn warrt dat Tied, un Se schullen dat nu unbedingt 6éven. Se kddnt ok
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Text un allens M6o6gliche kopeern orr utsnieden — even allens, wat markeert is. F66gt Se
dat wedder in, as Se dat gefallt — maakt Se ok mal en anner Dokment apen un f66gt dat
denn dor in! Wenn Se mit diisse Methoden klaarkaamt, warrt de ganze Arbeit an’n PC
lichter! De Inholl vun de Twischenaflaag blifft dor so lang, bet Se wat Niegs rindoot. E-
gaal, wat Se twischenddrch maakt, Se koont jummer wedder den Inholl vun’e Twiische-
naflaag afropen.

De Twuschenaflaag geiht apen!

In de Office-Programme gifft dat de

Modglichkeit, nich bloots een, man glicks # % 3¥on24-2wischenablage X

stiickerwat mehr Objekte in de B alle einfiigen | |5 Alle laschen
Twuschenaflaag to hollen — bet 24 Stiick. " : e : .

B , icken Sie zum Einflgen auf sin Element;
Kopeert Se also stiickerwat Saken na’nanner, =7
denn kann’t passeern, dat miteens de il
Opgavenberiek apengeiht un Se dussen v
Service anbeed. Smackssaak! Wenn Se den |

Opgavenberiek wedder tomaakt, hebbt Se as | B eingefiigt, und freundicherweise werden

gewt')hnlich bloots een Objekt in de sie gin wenig gegeneinander versetzt,
TwUschenafIaag damit man erkennk, wie viele s sind. 1...
@ lizren

De 24er-Twischenaflaag kann ganz praktisch ween, wenn een en gréttere Sammlung vun
kopeerte Saken anleggen will

Teknen-Objekte woanners

Wenn Se en Teknen-Objekt kopeert un in en Grafik-Programm inf6dgt, denn koont Se’t
dor problemlos wieder bearbeiten. De gangigen Programme kaamt mit Teknen-Objekte
klaar. So koont Se dat Objekt ok as egen Bild spiekern. Dorbi gaht allerdings de Vektor-
grafik-Egenschapen perdl, d.h. Se kéont achterna nich mehr enkelte Elemente vun dat
Bild ,,vektoriell” veréannern.

Léoschen

En grafisches Objekt 16scht Se op’t best, indem dat Se dat markeert un denn de Entf-Tast
drickt. (De Entf-Tast sitt 6ver de Pieltasten rechterhand vun’n Haupttastenblock op de Tasta-
tuur.) Orr Se markeert dat Objekt un wahlt Men( Bearbeiten | Loschen.

Loscht Se nu doch poor vun de dverflodigen infoogten Rechtecke!

Pl m_{.‘_:; plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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De Formateern-Dialoog

Wenn dat Rechteck markeert is — also: wenn dat anklickt woor —, denn maakt Se nu mal dat
Meni Format apen un wahlt den allerletzten Befehl in’t Meni. Disse Befehl kann je na dat
Objekt, dat Se just bi’n Wickel hebbt, tinnerscheedlich heten — Format | Grafik orr Format |
WordArt orr Format | AutoForm orr Format | Textfeld orr eenfach Format | Objekt. Jedeen
grafisches Objekt hett diissen Dialoog. Bi alle Objekte is dat meist destilvige. In diissen Dia-
loog kdont Se an alle méoglichen Egenschapen vun’t Objekt dreihn. ,,Formateern® bedid ja
nix anners as dat Utsehn vun en Saak to verdnnern. bedeutet ja nichts anderes als das Ausse-
hen einer Sache, ihre Erscheinung, zu verandern.

Wi gaht nu de Registerkoorten vun den Dialoog tosamen dor — anhand vun uns Rechteck.
Mennig vun de Befehle kannst ok op Sliekpadden (Afkérten) geven, un de mehrsten vun de
Befehle seht wi achterna noch wedder.

Afkorten gifft’t dverall!

Een Afkorten to dissen Dialoog is t.B. dat Kontext- 4 Ausschneiden

mend vun’t grafische Objekt: Rechtsklickt Se dat Kopieren

Rechteck un wahlt Se den Befehl AutoForm forma- B Eirfigen

tieren. Wenn Se en anner Sorte Objekt tofaat hebbt, Text hinzufiigen

kann de Befehl ok anners heten — egaal, he fohrt in Gruppierung >
dussen Dialoog! Reihenfolge v
Noch en Afkorten: Doppelklickt Se eenfach dat Ob- % Als Standard flr AutgPorm Festiegen

H | AukoFaorm Formatieren. ..

Jekt! Den Format-Dialoog kriggt Se ok 6ver’t @ Hyperink... D&

Kontextment — orr eenfach per Doppelklick!

Registerkoort Farben und

Grafik formatieren

Linien
Farben und Linien \ Grifie ] Layouk ] Bild ] ] YWeb ]
Hier warrt klaarmaakt, woans de Buten- | . .iien
rand un de Fillung vun’t Objekt utseht. eaber A remeral <]
. .. . Earbe: -
In den Beriek Ausfiillen A bestimmt Se i L
de KI6or vun de Fiillung. Maakt Se een- Iransparenzi ‘| I =
fach de Utklappliste apen un klickt Se Lirie
de KIgo6r an, de Se gefallt! B
Farbe: Ark: . ~
Farben und Linien l Grife ] Layaut l ] Pfeila
AusFllen Startlinienart: Endlinienart:
Earbe: I |~
Starkgrilie: Endgriilie:
Transparenz: keine Fillung
Linie EEEEEEENE
| EEEEERRNR
Farbe: [ | .% EEN (o] 4 | Abbrechen |
Gestrichelh; | — W [Crange e
PFeile
Weitere Farben...
Startlinienart: Filleffekte. .. En Kl6or for de Fullung wéhlen
Starkgrofie: | [ Endarifie:
Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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In’n Beriek Linie B sd0kt Se sik en Butenlinie ut. De veer Feller Farbe, Gestrichelt, Art und
Starke sund licht to verstahn.

Linie
Sorgt Se nu dorfor, dat Ehr En Rand-KI66r wahlen _ -
Rechteck en ltichen Fillung un Gestrichelr: Keine Linie k
en dicke Randlinie ut Punkt Pfeile MEEEEEEN
kriegen deit! B e
Stattlinienart: ] % | r
LI = = N = N N
: ° Startgrife: u aE or
[ ]
9 »
) » So schall't utsehn Weitere Farben, ..
: : Gemusterte Linien. .. -
L o . am am am om o ]

Nix ,,Rahmen und Schattierung*

’keen sik mit Word utkennen deit, much dat villicht probeern, mit den Befehl Format |
Rahmen und Schattierung an alle veer Sieden Unnerscheedlich Rahmenlinien hen-
tokriegen. Dor hett’n Uul seten, leve Leser! Dat geiht bi grafische Objekte leider nich. De
Dialoog Rahmen und Schattierung gellt bloots for Text un Textafsatt.

Registerkoort Gro Be AutoForm formatieren
Farben und Linien Grife ] Layout ] ] l eh l

Nu gaht Se in diissen Dialoog op de
Registerkoort GroRe. Wat gifft dat denn Grafie und Drefung

hier? Ha, dat is allens dat, wat wi tovoor Hehe: [Figcm =1 Brsite: [Zatm =
mit de Muus trechtkregen harrn,

=

. . . . Drehung: 0 =
nochmaal in digitaale Foorm — also in
Tallen utdriickt. H66cht, Breed, elizien
Dreihung un Skaleern relativ to de Hohe: e Breite: o =

Oginaalgrott — dat allens kéont Se hier
kunnerleert in Tallen ingeven. Mehrst
langt dat avers, dat mit de Muus to

maken. Originalgréie
Hahe: EBreite:
En Klick op den Knoop zuriicksetzen
versett dat Bild in de Oginaalgrott. _ouridezen |
Schallt bi't Grétt-Annern de Propor- k] abbrechen |

schoonen bestahn blieven? Denn hier
Seitenverhaltnis anhoken

Een Saak is avers intressant hier: De Hoken bi
Seitenverhaltnis sorgt dorfor, dat in dissen Dialoog de Proporschoonen vun’t Objekt best-
ahn bleevt, wenn Se Hodcht orr Breed annert: denn annert sik ndmli de jewielen annere Richt
automaatsch mit, un dat Objekt warrt dennso nich verzerrt. De Hoken bi Seitenverhaltnis
kann avers noch mehr: He regelt ok, wat dor dat Trecken an en Eck-Anfater de Proporschoon
bewohrt warrt! Probeert Se dat ut: Klickt Se den Hoken weg, denn OK; nu treckt Se an en
Eck-Anfater vun Ehr Rechteck! Fohrt Se mit de Muus wild in’n Krink rim! Se seht, dat
Rechteck warrt verzerrt. — Gaht Se nu avers wedder in dissen Dialoog un sett den Hoken,
denn OK; nu kdont Se mit de Muus an’n Eck-Anfater rimmerfohrwarken as for dull — dat
Objekt warrt nich verzerrt!

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Op de Sieden-Anfaters koont Se natidrlich as tovoor de Grott bloots in een Richt verannern.
Op dusse Wies koont Se dat Objekt doch verzerrn, wenn Se willt. Fazit: Disse Hoken is heel
praktisch un schull dor stahn!

Gelegentlich variiert der Name dieses Hakens von Programm zu Programm; bei PowerPoint
heildt er z.B. Ansichtsverhaltnis sperren. Das Leben wér ja auch zu langweilig, wenn immer alles
konsequent und logisch ware, nicht? ©

v iansichtsverhaltnis sperren  Bj PowerPoint: , Ansichtsverhaltnis® is , Seitenverhaltnis®
-

Hulp in’t Dialoogfenster

Mutt een nu sowat utwennig weten, orr kannst di in’t Dialoogfenster jichenswie klook
maken, wat so en Hoken beduden deit? Jo, dat kannst! Dorto gifft dat de Direkthulp,
en heel vernunftige lutte Erfinnung: Rechtsklickt Se eenfach dat Element in’t Dialoog-
fenster, dat Se spaansch vorkimmt. Swupps kiimmt en litt Kontextmen( vortlug, dat man
bloots een Indrag hett: Direkthilfe, un den klickt Se an. Swupps kiimmt en Verklaarns-
Text vortulg. Wenn Se em leest hebbt, klickt Se eenfach annerswo in’t Dialoogfenster, un
de Verklaarn verswinnt wedder. — Diisse Methood koont Se Overall in Dialooge anwen-

nen.
| [ Seiterverhaltnis
wenn das Kontrollkastchen aktiviert ist, bleibt das g
Werhltnis der Einstellungen Hohe und Breite
Zueinander konstant.
De Direkthilp is de praktischste Saak op de Welt
Registerkoort Web AutoForm, formatieren & |
Dusse Registerkoort bruukt Se wiirklich Farben und inen | Grofe | Layout | ] web |
bloots denn, wenn Se dat Dokment as Alternativer TT“ =
Websiet bruken wiillt. Denn koont Se hier =i gan toles fechted I

den alternativen Text angeven, de in’n
Webbrowser an’n Muuswieser vortiiig
kamen schall, wenn op dat Bild wiest
warrt.

Dusse Registerkoort

bruukst wrklich nich faken Alternativer Text wird won Webbrowsern angezeigk, wahrend Bilder geladen
werden oder wenn diese Fehlen, Websuchmodule verwenden ebenfalls
alternativen Text, um Ihnen zu helfen, Wwebseiten zu finden, Alternativer
Wat de annern Reg iSterkoorten SUnd, dor Text wird ebenfalls zur Unberstitzung Behinderter banukzt,
deelt sik de Weeg vun de Office-
Programme. De eersten twee Re-
gisterkoorten un de letzt (Web) hebbt se ok | abbrechen
alle gemeensam, avers de annern siind
beten Gnnerscheedlich. Hier stell ik ehr programmwies vor; Se brukt denn bloots dat lesen,

wat dat Programm angeiht, mit dat Se stilven togang siind.

Platt— Plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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WO r d AutoForm, formatieren

Farben und Linien l Grifie Layuutl ] l Wb l
Registerkoort Layout Umbruchart
Op diisse Registerkoort bestimmt Se, el ‘ e ‘ i = f
woans dat grafische Objekt mit den Text
dvereen kummt de dat Umglfﬂ Wenn Se Mit Text in Zeile  Rechteck Passend  Hinter den Text Wor den Text
just to’n Utprobeern en lerriges Dokment B
bruukt, is keen Text dor; denn gifft dat hier C Lnks  reptert C pechts & gndere

bloots een wichtige Instelln: Mit Text in
Zeile. Wenn Se op dat lutte Symboolbild
dordver klickt hebbt (dat Symboolbild
warrt denn licht blaag Umrahmt) un denn
OK Klickt, denn lett sik dat Objekt nich
mehr frie verschuven! Probeert Se dat
ruhig ut.

Klickt Se avers een vun de annern

Weitere, .,

[8]4 | Abbrechen |

Opschoonen an, denn lett sik dat frie mit de Muus verschuven. De sekerste Instelln for uns
Oven is Vor den Text. So stoort sik dat Objekt weder mit Text noch mit anner grafische Ob-

jekten.

Wenn en Objekt mal en komisches Benehmen wiest, sik ncih verschuven laten will, weg-
flutscht usw., denn kiekt Se hier na, wat instellt is! Dat sekerste is denn jimmers Vor den
Text. — Later gaht wi op de M6dglichkeiten mit Text nochwat nauer in.

De Registerkoorten Bild un Textfeld stind for Teknen-Objekte nich to bruken.

In Word: Klick un Jump!

Passeert Se dat?: Se klickt jichenswo buten vun dat Objekt, wieldat Se dat Objekt nich
mehr markeert hebben willt un miteens jumpt dat Dokment ganz na baven, an’n Anfang!
Keen Bang, dat is ganz logisch. Wenn Se buten vun de Teknen-Objekte klickt, klickt Se ja
in den Text. In en lerriges Dokment stieht avers narms anners Text as an’n Anfang — dor
steiht jimmern tominnst een enkelte eensame Afsatzmarke. Un na de jumpt Ehr Schriev-
marke hen, wenn Se in’n lerrigen Dokment-Hinnergrunn klickt — ok denn, wenn Se Ehr
Teknen-Objekte 6verall op dat Blatt utstreit hebbt.

Woans Se dat bekampft, besnackt wi later in dat Kapittel, dat sik ok mit Text + Bild be-
faat.

Excel

Extrawust Diagramm

De bekanntesten grafischen Objekte in Excel sund sachs de schénen bunten Excel-
Diagramme. De hebbt avers nich bloots den eenfachen Formateern-Dialoog, man se siind
heel komplex, elkeen Element kannst enkelt formateern. Dat is in den Excelkurs op
http://www.plattpartu.de/comp/excelxp.htm nau beschreven. — Vunwegen dat Verannern
vun de Grott un dat Bewegen benhemt sik de Diagramme avers just so as normale grafi-
sche Objekte.

Platt—
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Registerkoort Schutz AutoForm formatieren PX

Hier warrt fastleggt, wat dat Objekt ok gegen | Egenschatien | web |
Verannern schuult is, wenn dat ganze Tabellnblatt
schuult warrt. Dat is bloots denn wichtig, wenn Se W Gespert
t.B. Formulare in Excel maakt un de mit grafische
Objekte smucken willt.

Farben und Linienl crife |5

Eine Spetre von Objekken wird nur dann wirksam, wenn das Blatt
geschutzt ist, Wahlen Sie aus dem Menl ‘Extras’ den Befehl
‘Schutz' und dann 'Blatt schitzen'. Das Kennwort ist

Normaal is en Excel-Tabellnblatt nich ,ge- optional.
sperrt, avers wenn doch, denn kdéont Se hier
fastleggen, wat dat ok for dat Objekt gellen
schall.

QK | &bbrechen

Registerkoort Eigenschaften

Hier warrt regelt, wat sik de Grott vun dat
AutoForm formatieren Objekt mit de Grdtt vun de Zelln &nnern schall.
E Wenn ja, denn warrt dat Objekt t.B. breder,
wenn Se de Spaltenbredd grotter maakt usw.
Na min Menen is Von Zellposition und —
groRe unabhéangig de brukboorste Instelin,

FarbenundLinien] Grifie l Schutz

Objektpositionierung

{+ Yon Zellposition und -grife abhangig
P S—— avers dat kann vun Fall to Fall ok anners ween.
von Zellposition Lnd -gréfie Unabhéngig En wichtige Instelln op diisse Registerkoort is
W Ohiskt drucken de Hoken bi Objekt drucken. He mutt dor

sitten, wenn Se dat Objekt mit dat Tabellnblatt
tosamen op Papeer drucken wullt! Wenn Se bi’t
Drucken de grafischen Objekte vermisst, kann
also diisse Opschoon schuld ween.

AutoForm formatieren Elgl

oK | abbrechen | FarbenundLinienl Grife | %] l ] Wieh ]

Pasition auf der Folie

Horizonkal: §,5cm 3: Yon! |Obere linke Ecke j
Wertikal: 6,73 cm 3: Wan: |Obere lirtke Ecke j

PowerPoint

In PowerPoint siind Objekte jimmers frie
beweglich un liggt automatisch ,,vor dem Text".
Dorlim gifft dat hier keen Registerkoort Layout.
Staats dat gifft dat en Registerkoort Position, de
sik nu wirklich vun siilven versteiht. Un dat
weer’t denn ok al.

ik | Abbrechen | |
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AutoForm formatieren

FrontPage Farbenundlurien || o [

As in Word gifft dat in FrontPage en Registerkoort | umbruchart
Layout, 'neem Se fastleggen koont, woans sik dat

Objekt un de imgeven Text verdregen doot. Dusse | | = _D | O
Registerkoort is ok meist vun alleen to verstahn. E= Links Rechts
Mehr to dat Problem Text + Bild besnackt wi in ostieneringsart RS
en later Kapittel. 0 = 0

- Chne . Absalut - Relativ

2k

Lirks: 336 px E|: Chen  |70px E|:

OK | Abbrechen
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Text un Bild

Dusse Afsnitt is vor allen for de Li, de mit Word togang sund. Wi bekiekt us hier, woans sik
en grafisches Objekt mit Text verdregen kann.

FlieRtext maken

As Eerst bruukt Se en anstannige Porschoon Text — so nodmten Fliel3text, also Text ahn Af-
satzimbrdok an de Ennen vun de Reegn! Woans maakt Se den denn? Na, Se kunnen nattr-
lich losleggen mit Tippen: ,,Mein schonstes Ferienerlebnis* orr so. Na en halve Siet kunnen
Se denn ok ophaaln. Avers dat is lastig, opwennig un unprofessionell! Kopeert Se sik doch
eenfach Text. Dat geiht so:

e Schrifft Se in en nieges lerriges Dokment t.B. de W606r ,,Vundaag is en schone Dag.“

e Nu laat Se sik de Stliurteken wiesen mit dat Symbool T op de Symboolliest orr mit den
Tastengriep Strg+Umschalt+Plustaste.

e Se seht nu de Afsatzmarke { an’t Enn vun de Reeg.

o Markeert Se nu den ganzen Satz ahn de Afsatzmarke! | [BEUCSHESIEISID kI

e Kopeert Se den Satz (Symbol op de Symboolliest orr Tastengriep Strg+C).

e Kilickt Se nu an’t Enn vun’n Text un f66gt Se den Satz so faken as Se wiullt wedder in!
Eenfachste Methood: Tastengriep Strg+V, eenfach stuur op de Tasten stahn blieven.

Heuteist-ein-schoner-Tag.-Heute-ist-ein-schoner-Tag.-Heute-ist-ein-schoner-Tag.- Heute-ist-ein
schoner-Tag.-Heuteist-ein-schoner-Tag.- Heute-ist-ein-schoner Tag.- Heute-ist-ein-schoner-Tag -
Heuterist-ein-schéner-Tag.-Heute-ist-ein-schoner-Tag.-Heuteist-ein-schoner-Tag.- Heute-ist-ein
schoner-Tag.-Heuteist-ein-schoner-Tag.- Heute'ist-ein‘schémer Tag,.- Heute1st-em-schéner- Tag,.-
Heuterist-em-schéner-Tag.-Heute-ist-ein-schoner-Tag.-Heute1st-ein'schoner-Tag,. - Heute-1stemn-
schoner-Tag.-Heuteist-ein-schoner-Tag.- Heute-ist-ein-schéner Tag,.- Heute-ist-ein-schéner-Tag,.-
Heute'ist-ein-schoner-Tag.-Heute-ist-ein-schoner-Tag.-Heute-ist-ein-schoner-Tag.- Heute-ist-ein
schoner-Tag.-Heuteist-ein-schoner-Tag.- Heute-ist-ein-schéner Tag,.- Heute-ist-ein-schéner-Tag .-
Heute'st-emschéner-Tag.q

Echter FlieRtext: Bloots an’t Enn vun den ganzen Afsatz steiht de Afsatzmarke!
So kriggt Se ahn Moh veel Flielitext tostann. Dorna kdont Se de Stlierteken ok wedder

utknipsen (nochmaal op Symbool T op de Symboolliest klicken orr Tastengriep
Strg+Umschalt+Plustaste driicken).

nte-ast-ewn-schaner-'l'ag - Heute1st-em-schoner-'l'ag - Heute-1s

- . N . sner-Tag. -Heute-ist-ein-schoner-Tag - Heute-ist-ein- schoner

O b J e kt rnninn Fl e Bt eXt I ate-ist-ein-schoner-Tag.-Heute-ist-ein-schéner- Tag.-Heute-is
. . Lo oner-Tag.-Heute-ist-ein-schomer-Tag - Heute-1st-ein-schiner

Nu tekent Se en E”lpse orr en Krink merrn rin in den ute'ist-em-schoner Tag.-Heufe-1st-emn-schongr-Tag.-Heute-1s

Heute-ist-ein-schoner
oner-Tag.-Heute-is
-1st-ein-schoner
- Tag.-Heute-is
13t-e-schoner
1" Tag.-Heute-is
-1st-ein-schoner
ner-Tag.-Heute-is

oner-Tag.-Heute-12 eute-ist-ein-schoner
Toeerst sitt de Ellipse vor den Text un verdeckt em. Se ateisteinschoner Tag™ ~reln-schoner Tag - Heuteis
kaont ehr frie dor de G d sch Gne%"Ta_g.‘Heute‘ist'ei11~sch@ne_rTag.'Heute'istei.lrsch@ne}"
oont enr 1rie aor de Gegena schuven. ate-ist-ein-schoner-Tag.-Heute-ist-ein-schéner- Tag.-Heute-is
oner-Tag.-Heute-ist-ein-schomer-Tag - Heute-ist-ein-schiner
ate-ist-ein-schoner-Tag.-Heute'1st-em-schoner- Tag.-Heute 15

sner-Tag.-Heute-ist:

FlieBtext. Dorto Klickt Se eenfach op dat Symbool <~ steisteuschon
op de Teknen-Symboolliest un treckt denn dat Objekt ~ orermee-Hey

ute-ist-emn-scl
op. Bruukt Se hier nich den Zeichnungsbereich! Wenn  snerTag 11
he vortiitig kimmt, driickt Se op de Esc-Tast. Tekent Se [ renich

dat Objekt merrn op den Text. atevist-ein-schoi
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Nu haalt Se sik den Formateern-Dialoog ran, dor gaht Se op de Registerkoort Layout un pro-
beert in Roh een na de anner de Umbrucharten dor, indem dat Se jimmers dat toh66rn ltt
Bild anklickt un mit OK bestatigt. De Ergeeevnisse seht so ut:

Mit Text in Zeile:

o o
mbruchart
. o JHeute1st-em-scl
Mit Texk i eile ein'schonerTag.-Heute1st-emn-schoner-Tag.-Hg
> Tag -Heute-ist-ein-schoner-Tag -Heute-ist-ein-s

Dat Objekt sitt as en reesenhaftigen Bookstaav an’n Anfang vun den Text un lett sik nich
mehr frie dor Trecken mit de Muus verschuven. De Anfaters siind swatt, un dat hett en swatte
Rahmenlinie.

Rechteck:

agHeutest-emr schoner Tag - Heute st eur schoner Tag. - Heule st e scly
ein-schoner Tag -Heute-ist-ein-schéner- Tag -Heute-ist eincachoner Tag - ey
ag - Heulestemrscliner- Tag -Heule st-enrschoner- Tag - Heule st e scly
e schoner Tag -Heuterst-enrschioner Tag -Heulewst-eur schiner Tag -He
ag.Heute-1st-ein: schéner-Tag - Heute'ig

ag -Hente'1st-ein- e schéner-Tag -Hente-ig
ag -Hente-tstem- A '\'\\ schoner-Tag -Heute- i
ag-Heutetst-em  / N schonerTagHeuteis
ag-Heuteristein | \  schonerTag. Heuteis
ag -Heute-isteins | L #chonerTag -Heuterig
ag -Hente-istem- 1|‘ ,.'J schoner-Tag -Henterig
ag-Ilentersten / schéner-Tag. Heute-is
H ag. Heute-istein X / schonerTag. Heute'is
ag -Hentenist-cin- Touce = schoner- Tag -Heuterig
ag -Heuterwstemr o s e achoner- Tag -Henterws

" <
|(% ag Heuolewztenr schiner Tag -Heulewst-enr schoner Tag -Heute-1st-eurscly
REEhtEC_ % in-zchonerTag -Henteist-ein-schiner-Tag -Henteist-ein-zchoner-Tag - He

De Text 16ppt Um dat Objekt rimmer in de Foorm vun en Rechteck. Dat Objekt kannst frie
dor de Gegend schuven, und de Anfaters buten siind hell un rund. Wenn de Stlierteken sicht-

bor siind (Symbool T op de Symboolliest), is jichenswo en litt Anker « to sehn. He kennte-
kent den Afsatz, 'neem sik dat Objekt verankert hett. Dat is bi Objekte namli so: Se moot ji-

chenswo an en Afsatz Text Wotteln slaan — un wenn’t ok en lerrigen Afsatz is, dat maakt ehr
nix. Wenn disse Afsatz verschaven warrt (t.B. dor Utsnieden un Infégen), denn wannert dat

Objekt mit; warrt he 16scht, denn verswinnt ok dat Objekt.

Passend:

De Text smeegt sik an de Foorm vun’t Objekt an. Dat Objekt lett sik frie mit de Muus ver-
schuven, ok de litte Anker is wedder to sehn, wenn de Stierteken inschalt siind. — Dlisse

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Umbrook-Aart warrt bestinners good to kennen, wenn Se dat Objekt dehnt un deformeert un
sik dorbi ankiekt, woans de Text de Foorm folgt un sik an ehr anpasst. Op’t best is dat to
sehn, wenn de Text en lltte Schriftgrétt hett orr dat Objekt bestinners groot is. Denn kann sik
de Text fiener an de Foorm anpassen. Wenn de Text relativ to dat Objekt groot is (t.B. dor
grote Schriftgrott orr luttes Objekt), bildt de enkelten Reegn didtliche ,, Treppenstopen®.

ite1:t-em- schoner-Tag -Heute-1st-em schoner-Tag. - Heute-1st-em-schor
mer-Tag.- Heute'ist-em-schoner-Tag. -Heute1st-em-schoner Tag.-Heutg
ite-1st-emn-schonerTag, -Heute-ist-gin-schoner- Tag.-Heute-ist-em-schon

mer-TagoHeute-1st:
hte-ist-em:
Heute-ist:
mer
te-1st:
el
Heute
e
mer-Tag.-
te-ist-ein:

emrschoner-Tag.-Hew
schoner-Tag, -Hg

schoner-Tag.-He|
Heuter1stem:schoner Tag.-Heute18t-eim-schor
% smer-Tag.-Heuteist-ein-schéner-Tag.-Heute-igt-ein-gchéner- Tag.-Heutg

eln-schoner-
Tag.-Heut]
emn-schoi
Tag.-Heu
1st-ein-gcl
schoner T
Heuteist-en

AutoForm formatieren Mehr Details
Farben undLinien | Grafle  Layout | l | wen | 'keen sik den Umbrook Rechteck orr
Umbruchart Passend bestellt hett, de hett noch mehr
o ‘ i v = f Moogllchkel_ten: Mit d_en Knoop Weltere
kaamt Se in den Dialoog Erweitertes

Mit Text in Zeile Rechteck Passend  Hinter den Text Wor den Text LayO Ut, ’ neem Se S' k Op de Reglsterkoort
Horizantale Ausrichtung TeXtﬂ uss (Bl Id nel'l’n) UtSO ken kOO ﬂt, wat

" Links (" Zertriert  { Rechts {+ Andere

A
Weitere, .,

ok | abbrechen |

Hier Weitere A klicken...

fastsetten, wat de Text dat Bild nich to dicht
op de Pelle riicken droff — beten Afstand stiht
faken eddel ut. Bi Passend drofft Se bloots
den Afstand links un rechts bestimmen, bi
Rechteck avers an alle veer Sieden. — Se
koont op dusse Registerkoort ok in’n Beriek
Umbruchart baven de Umbrookaart wesseln.
Bavento koont Se sik hier toséttliche
Umbrook so as Oben und unten C bestellen.
— Diusse Registerkoort is heel good to bruken,

wenn ees mal wat ut Text un Biller layouten will,

dat wirklich good utsehn schall.

de Text bloots an een Siet vun dat Bild
dallopen droff un wenn ja, op welk Siet (A).
In’n Beriek Abstand vom Text B koont Se

Erweitertes Layout

Bildposition TextFIuss]

" Beide Seiten
Abstand vom Text [:‘S

[

" Mur rechts

Lirks |1J6 cm

Urnbruchart

Rechteck Passend Transparent Ohen un%ﬂten
Hinter den Text Wor den Text Mit Text in Zeile
Textfluss

" Wur gréfte Seite

E| B Rechts [0,32 cm E|:

oK | Abbrechen |

Platt— plattpartu.de
part
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Hinter den Text:

oner Tag.Heute'1st-emrschoner Tag -Heute st einschoner-Tag.-He
tte-ist-ein-schoner-Tag -Heute-ist: 1'.11'«01101161 Tag.-Heute-ist-em-scl
aner-TageHeute-ist-ein-schoner-Tag-Heute-ist-ein-schoner-Tag - Hel
tte-ist-ein-schoner-Tag - Heute-ist- e1.11 \(.1101161 Cag - Heute-1st-ein-scl
oner-Tag - Hewté-ist-ein-schoner-Tag. - Heute-1st- e1.11 schoner-Tag.-He|
tte-ist-emns¢honer Tag - Heute-1st-em-schoner-Tag - Heutesist-ein-scl
oner Tag.fHeute 1st-emrschoner Tag -Heute st einschonet- Tag.-He

Hinker :k Texk Gner T’ng“Heute ist-ein-schoner-T4 g -Heute-13t- ein- whoneﬁT’ng He
) ite-ist-ein-schaner- Tao -Hente-1st-ein-schéner-Tag -Heute-ist-em-zcl

De Text un dat Bild sto6rt sik 6verhaupt nich; de Text 16ppt dorbi 6ver dat Objekt weg. Dat
Objekt lett sik frie mit de Muus verschuven; dat eenzige Probleem is: Een kriggt dat Objekt
nich mehr to faten, wenn dat nich mehr markeert is un vun Text totaal todeckt is! Dor holpt
denn bloots de Rickgangig-Funkschoon. — Op’t best lett een bi Objekte, de Hinter dem Text
liggt, jummers en ltt Eck rutkieken, “neem een dat Objekt an faatkriegen un mar-

keern kann.
be &

vrden k3¢ Vor den Text: Allens is so as an’n Anfang.

Objekte Unnernanner

De Umbrookaart, de Se wihlt, hett ok denn en Bediiden, wenn keen Text, siinnern stiickerwat
grafische Objekte sik mit’nanner tm den Platz in’t Dokment kabbelt! Wenn de Objekte Se
jummers wegrutscht, sodraad Se een dorvun beweegt orr vergrottert orr woanners hen treckt —
denn kann t.B. en Umbrook Passend schuld ween. Dat Best in solk Fall is jimmers: Vor den
Text. Denn spdort de Objekten gor nix mehr vunenanner, liekso wenig as vun Text.

ClipsArts & Co.: Wat is anners?

Nehmt wi an, Se f60gt in Ehr Dokment en Bild ut en Datei orr en ClipArt in (Meni Einfligen
| Grafik | Aus Datei orr Einfigen | Grafik | ClipArt). In Excel t.B. lett dat denn liekso as en
Teknen-Objekt, mit helle Anfaters; in Word avers kann dat passeern, dat de Anfaters swatt
stind un de Muuswieser dor nich to’n veerfachen Piel warrt. Versookt Se dat Trecken liekers,
denn réogt sik dat Ding ok man moéhsam vun de Steed. Wat is dor los?

Textfluss, Umbrook

Dat liggt dor an, dat dat Bild mit de Umbrookaart Mit Text in Zeile formateert is. Is de Grafik
markeert? Jichenswo schulln Se denn de Grafik-Symboolliest sehn. Wenn nich: Meni An-
sicht | Symbolleisten, den Hoken bi Grafik setten. Op de Grafik-Symboolliest finnt Se en

Knoop , inner den sik en Utklappliste mit de Umbrookaarten bargen deit. Dor kdont Se
komodig den Umbrook instelln, den Se hebben wiillt. Stih Bild neegste Siet!

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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.
cute 15t emn schoner Tag. Heute 15t ein schoner Tag. Heute 1st ein schoner Tag.
16ner Tag. Heute 13t ein schoner Tag. Heute 1st ein schoner Tag. Heute 15t ein
eute 15t em schoner Tag. Heute 1st e schoner Tag. Heute 15t emn schéner Tag.
16ner Tag. Heute 15t em schoner Tag. Heute 15t emn gchoner Tag. Heute 15t em
sute 15t emn schoner Tag. Iigl_lte 15t ein schoner Tag. Heute ist emn schoner Tag.

Grafik * X
i 0T QL o1 o fF o = | E
Mit Test in Zeile
Quadrat

Passend
B wor den Text

Ohen und Unten
160ner Tag. Hel ute 15t em schoner Tag. Hetleoxee—
. Heute 1st em schoner Tag. Heute ist em schoner Tag. Heute ist ein schoner

137 cimdn Fanmge Tnvee Tl maten goid mgan by Bgnmge Toee Tlmaatem gt mgay cimdiFanmg Toee TTagate 90t

Dat ClipArt vun’n Wiehnachtsmann steiht noch Mit Text in Zeile, sperrig as’'n groten
Bookstaav; dat warrt avers jist mit de Grafik-Symboolliest rechterhand Vor den Text leggt

Grott verannern

Bi Biller un ClipArts verzerrt dat Trecken an en Sieden-Anfater, avers dat Trecken an en Eck-
Anfater wohrt de Proporschoon. — Natudrlich kéont Se dat 6ver den Formateern-Dialoog,
Registerkoort GroRe, ok annern.

De ,Zeichnungs- [—
beriek”

Mit den Zeichnungsberiek hebbt ok bloots de *
Li to doon, de in Word-Dokmente tekent.
Annere Office-Programme hebbt diissen Be-

o nich, Erstellen Sie Ihre Zeichnung hier.

Den Zeichnungsberiek kriggt Se bi’t Teknen
in Word jummer wedder anbaden, wenn Se en
Teknen-Warktiitich anklickt — eenzige Ut-
nahm: wenn noch en tekent Objekt markeert

is, denn nich. Wenn de Zeichnungsberiek anbaden warrt, hebbt Se de Wabhl, in em rin to
teknen orr eenmal kort op de Esc-Tast (heel baven linkerhand op de Tastatuur) to klicken un
denn ahn Zeichnungsberiek to teknen. — Wat schall een nehmen?

De Zeichnungsberiek hett stiickerwat VVordeel:

»  Heis sulven en groot grafisches Objekt, dat een verschuven un de sin Grott een ver-
annern kann.

>  De Objekte, de Se rintekent, siind sotoseggen automaatsch gruppeert (d.h. to en Grupp
tosamenfaat) — denn se warrt tosamen mit den Zeichnungsberiek verschaven.

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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»  Se koont den Zeichnungsberiek jimmers vergrottern, wenn mehr Objekte rinkamen
schallt.

> Se koont den Textfluss, d.h. de Umbrookaart vun’n Zeichnungsberiek instelln un em
natddrlich en Rend un Hinnergrunn verpassen, wenn Se dat dorchut wiillt.

So bruukt Se den Zeichnungsberiek

Grott verannern

De Zeichnungsberiek hett an de Sieden un an de Ecken Anfaters, ’neem Se em lutter
un grotter mit maken koont. De Eck-Anfaters annert dorbi Ho6cht un Breed togliek.
Wiest Se op en Anfater, dennso annert sik de Foorm vun’n Muuswieser. Denn treckt
Se. %

/
/
/’
. “
Eck- un Siedenanfater vun den 2o

o
Zeichnungsberiek bi’t Trecken ez Ay

De Formateern-Dialoog

i
B

De Zeichnungsberiek hett nattirlich ok en egen Formateern- iy
Dialoog. so haalt Se em ran:

»  Zeichnungsberiek markeern, Meni Format | Zeichnungs-
bereich wahlen orr...

IR

> ...dor en Duppelklick op den Rand vun’n Zeichnungsberiek & Ausschnelden
orr Kopieren
@, Einfligen
» ...dor en Rechtsklick jichenswo in’n Hinnergrunn vun’n el e
Zeichnungsberiek, denn in’t Kontextmeni Zeichnungsbe- e ,
reich formatieren... wéhlen. Reihenfoige »
In’n Formateern-Dialoog kdont Se den Zeichnungsberiek en Hin- % Zeungsbereich [omateren.. |
nergrunn geven, en Randlinie usw. — wenn dat denn jemalen bruukt Format-Dialoog per Kontextmentl

warrt.

Zeichnungsbereich formatieren

In’n Format-Dialoog: Schall de Zeich-

T ] Grife | Layout | ] | wen | nungsberiek wurklich stulven bunt
ween?
Ausillen
Earbe: [ | -] Wichtig is hier de Registerkoort Layout; hier
Transpareriz: o | Ao 2 is standardmaRig Mit Text in Zeile instellt, un
Linie dordor lett sik de Zeichnungsberiek nich frie
— : s ] verschuven. Dat is mehrst ganz inde Irdnung;
- e —— man af un to mutt een mal en anner Aart
Gestrichel: | Keine Linie b =1|| Umbrook (Textfluss) wahlen —t.B. Passend
Preile EEEEEEREN orr Vor den Text.
H =N EEEEN
Startiinienart: | g % m W Iy jniEnart: ’—4| Zeichnungsbereich formatieren
Startgrolie: u CULEE] gréfie; ’—_| Farben und Linien ] Gréfie  Layout l ] ] Web ]
Urnbruchart
‘Weitere Farben, ..
Gemusterte Linien. .. oK | T —— | H ‘ H ‘ H = H
Mit Text in Zeile Rechteck Passend  Hinter den Text Wor denl%ext
Platt - plattpartu.de De Teknen-Syr| Herizankale Ausrichtung

lj art " Links (" Zentriert  © Rechts {* Andere
L




Platt

Siet 23 part

Verschuven

Dat Verschuven per Muus klappt bloots, wenn de Zeichnungsberiek nich Mit Text in Zeile
steiht — stih glieks baven bi den Formateern-Dialoog!

-~

De Zeichnungsberiek is en grafisches Objekt mit Inholl in’n Buuk, he benimmt sik ’ﬁ

also so dhnlich an en Textfeld. (De Dinger lehrt Se noch kennen.) To’n Trecken f
moo6t Se em also an’n Rand tofaat kriegen. Klickt Se +:

De Symboolliest

22

eenmal in den Zeichnungsberiek, denn is he markeert;
nu seht Se den Rand. Wiest Se dorop. De Muus warrt
dor to’n veerfachen Piel, un af geiht de Post: Se kdont
trecken.

l‘i‘n‘x“i‘nﬁ

Objekte rut- un rintrecken

...geiht lichthannig: eenfach de Objekt, dat Se op’n Kieker hebbt,
anfaten un ut den Zeichnungsberiek ruttrecken. Orr rin. Siih Bild
linkerhand.

Dat Rechteck baven warrt ut den
Zeichnungsberiek ruttrocken: eenfach
over de Grenzlinie rbvertrecken!

“

De Zeichnungsberiek hett en egen litte Symboolliest, de nor- | s
malerwies frie sweven rimmerjachtert. Stellt Se seker, dat se Kopieren
dor is; wenn Se ehr nich sehn kédnt, schoonst de Zeichnungs- B, Enfigen

beriek markeert is, denn rechtsklickt Se em un wabhlt ut dat [ Symbolloste for Zeichnungsbereich eblenden
Kontextmenu Symbolleiste fir Zeichnungsbereich einblen-
den. Nu schull se dor ween. — De Symboolliest verswint auto-
maatsch, wenn de Zeichnungsbe- IS

e : %
riek nich mehr markeert is.

aruppierung L@
Reihenfolge

Dat Kontextmenii vun’n Zeichnungshereich Formatisren. ..

Zeichnungsberiek |%& Hyperink...

3

3

4

Wat kann nu de Symboolliest? Kiekt wi mal poor Félle an:

Se hebbt en Antall Objekte inden s “
Beriek tekent, un nu is friee Platz s rrr——
Um de Objekte? Denn laat Se den L S—

Zeichnungsberiek op de
Minnstgrott tosamensnurren, in-
dem dat Se op de Symboolliest op
den Knoop Anpassen Klickt.

Veel to veel friee Platz in'n
Zeichnungberiek!

1

L

% 7

Platt
pa It

plattpartu.de
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oz s s
Z
Z

Zeichnungsbereich
Anpassen ﬁ} Erweitern ﬁ.\ Zeichnung
by

Zeichnung an Inhalk anpassen|

R

Avers na en Klick op Anpassen sitt
allens passlich un knapp!

7
A
P T

Willt Se den Zeichnungsberiek wedder grotter hebben, denn treckt Se em entweder an de
Anfaters grotter, orr Se klickt eenmal (orr mehrmalen) op den Knoop Erweitern op de Sym-
boolliest vun’n Zeichnungsberiek.

Bestinnere Clou: Se kéont dorfor sorgen, dat SeEhr Teknen

. . . . . Zeichnungsbereich v X
mit den Zeichnungsberiek grotter orr litter warrt! Dorto anpassen £ Enweitern [FE] Zeichnung skakeren|
klickt Se op den Knoop Zeichnung skalieren. Dordor Wg

H H . o Zeichnung skalieren
verwannelt sik de Eck-Anfaters in runde Pinkt, un dor dat

Trecken orr Stuken an diisse runden Anfaters warrt de
Teknen binnen in den Beriek mit-dehnt orr mit-stukt!

I

” . | %

- .--.-:---.l-: ----- ﬁ
LSO

De Eck-Anfaters sind verannert, de Muuswieser warrt op ehr to’n Duppelpiel

Dorna drofft Se nich vergeten, nochmalen op den Knoop Zeichnung skalieren to klicken,
dat dlisse Funkschoon wedder utschalt warrt!

Nu kennt Se den Zeichnungsberiek. Dat steiht Se vun nu an frie, em bi uns Oven to bruken orr
nich. Mehrst maakt dat keen Unnerscheed.

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Mehr Objekte — Linien un Piel

Uns lutt Test-Rechteck geiht dat nu an den Kragen. Dat
dat de ganzen Experimente nich alleen dérstahn mutt,
kriggt dat tovodr noch poor Kumpels verpasst. Tekent Se
sik noch poor mehr Teknen-Objekte op Ehr Dokment.

Wahlit Se dorto Rechtecke D, Ellipsen  un Linien

orr Piel ™ ™. Verdeelt Se de Objekte beten op Ehr
Blatt.

En bunte Kollekschoon vun Teknen-Objekte

Se seht, dat niegste
Objekt warrt jimmers ,,6ver” de annern tekent. Later lehrt Se en Methood kennen, de
Reegnfolg to annern.

Schall dat symmetrisch ween?

Wenn Se staats en Rechteck lever en Quadraat hebben wiillt un staats en Ellipse en Krink,
denn drickt Se eenfach bi dat Optrecken de Umschalt-Tast (de Tast for Grootbookstaven)
dal. Denn koont Se mit de Muus rimmerfohrwarken as for dull — dat Objekt warrt jim-
mers wunnerhibsch symmetrisch!

Ok en nich-symmetrische Foorm kdont Se mit de Hulp vun de Umschalt-Tast praktisch
verénnern. Faat Se en Eck-Anfater an, druckt Se de Umschalt-Tast un treckt Se. De Pro-
porschoonen vun de Foorm warrt nu bewohrt!

Schallt dat glieks stickerwat Rechtecke ween?

Wenn Se mehr Objekte vun desulvige Sorte willt, gifft dat noch en prima Trick: Klickt Se
dat Warktutch nich bloots eenfach an, sunnern duppelklickt Se dat. Denn blifft dat an
de Muus aktiv, bet Se dat — mit densulvigen Knoop — wedder utknipsen doot. Dat spaart
Se de Moh, x-maal op den Ellipsen-Knoop to klicken, dat Se x Ellipsen kriggt. — Disse
Funkschoon vun’t ,,Einrasten” bi Duppelklick hebbt blangenbi ok mennig anner Knddp in
de Office-Programme; dat lohnt sik, dat mal to versoken.

Linien un Piel
Gaht wi doch erstmal op de Linien un Piel andaal. Dat stind teemlich eenfache Objekte.

e Treckt Se de Linie orr den Piel eenfach op. En Piel wiest mit de Spitz jummers in de
Richt, na de Se de Muus trocken hebbt.

e Se kdont avers de Richt vun den Piel orr vun de Linie enerworrns verannern, denn wenn
de Piel/de Linie markeert is (anklicken!), denn siind de Anfaters to sehn — an jedeen Enn
een.

e Mit de Anfaters koont Se nu de Langde vun de Linie orr den Piel d&nnern, indem dat Se
op den Anfater klickt, de Muustast dalhollt un de Muus langs de Linie treckt.

e Avers Se kdont ok de Richt verdnnern, indem dat Se de Muus bi daldriickte Muustast
eenfach in’n Krink beweegt!

Pl Ell‘k—- plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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un los!

Verschuven: Nu fliggt de Piel
—trocken vun de Muus

Linie warrt Piel

e Bavento kdodnt Se de Linie orr den Piel natttrlich
verschuven, ahn sin Foorm to verdnnern. Dorto
faat Se em eenfach in de Midd an — Veerfachpiel,

Langde un Richt vun den Piel passt nich?

So annert Se dat

Nu hebbt Se en schone Linie un wullt doch lever, dat dat en Piel ween schall? Orr de Piel

schall sin Richt nau imkehrn? Keen Probleem!
e Markeert Se de Linie orr den Piel.

e Kilickt Se op den Piel-Knoop & . He sitt mehr so gegen Enn
vun de Teknen-Symboolliest.

e Slh! Hier kdont Se sik alle médglichen Oorten Piel-Designs
utsoken, ok welk mit stumpe Spitz orr welk, bi de de Spitz nau
in de anner Richt wiest! So warrt en gewohnliche Linie
lichthannig to’n Piel.

e Auvers ok annersriim geiht dat: Wé&hlt Se den bovelsten Indrag,
un en Piel verleert sin Spitz un warrt to en Linie!

Dat weer ja man eenfach. Nu schall de Piel dicker, bunter un
peppiger warrn.

Linien-Design

I

Pfeilart 1|

\Weitere Pfeile. ..

seutsch (e CE

Wat denn, de gewb6hnliche Linie
is , Pfeilart 1“?! Na sowat!

e Markeert Se den Piel. (Natudrlich kann dat ok en Linie ween;
Se weet ja nu, dat Piel un Linien eentlich datsulvige siind.)

e So6kt Se nu den Knoop mit den Quast £~ . He heet Linien-

farbe. He hett en liitten swatten Piel ™ rechterhand dorblan-
gen. Dussen Piel klickt Se an.

o De Klboren-Palette geiht op. Se sdokt sik en Wunsch-KI166r ut

un klickt ehr an.
De Piel warrt rosa

KI166r warrt markt

Se toletzt anklickt harrn, hier op den Knoop sichtbor is. Se woor ,,

Piel klicken, sunnern bloots merrn op den Knoop. Denn kriggt de
KI60r, de op den Knoop wiest is. Bloots wenn Se en anner KI6or
de Palette apen maken.

Wenn Se sik den Knoop Linienfarbe nu wedder ankiekt, warrt Se wies, dat de Kloor, de

chenswat in just desulvige Kloor kloren willt, brukt Se nich wedder op den lltten swatten

Keine Linie

AEEEEEE.
EEEEEEEN
EEEEEEEN

@E EENN

0sa
YWeitere Linienfarben. ..

Linien-Eiillmuster, ..,

LA =E=Eng.

markt“. Wenn Se nu ji-

markeerte Saak jlst de
willt, moot Se wedder
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e Glieks wieder in’n Text! Se wannert twee Kndtp wieder na

rechterhand na den Knoop Linienart = un klickt em an.

(Dutmaal kéont Se merrn op den Knoop haun, dat gifft keen tf:tpt
Piel an’e Siet.) 1% Pt

21 Pl ee—

e De Palette Kklappt ut, un Se sookt sik en Utsehn orr TPU  —

3P

e Nu marscheert Se noch een Knoop na rechterhand na den

Knoop Strichart == . Klickt Se em eenfach an, ok he hett i

keen Piel dorblangen.

e De Palette klappt op, un Se so0kt sik ut, wat Se en dortrocken _# .

Linie, en runnen Punkt orr jichenseen kryptischen Morsecode as

Linie hebben willt. Schon dick schall dat ween

COC000OOOORO000Y

»Runder Punkt“ lett smuck, dat

""""" e annere siind sachs allens ‘

= = ™ "Runder Purkk ®
[ ]

Morseteken

- o s o= T

Dat Ergeevnis kann sik sehn laten. oy

Oven 4

Markeert Se sik doch nu den .“ o (
Piel, kopeert Se em un fodgt Se K .‘ e o

em mehrmalen wedder in! Ord- Slls “ S

net Se dat Ergeevnis to en KR 7i cecsontoces >
smucke Piel-Rosette un maakt Sorees -~ ~

Se dorbi de Richt un Langde AL o ol b — o’

vun de Pielen passlich. - Trick: ¢ o ..°..' f\; . o

]
L
Hier is dat good, de Pielen © o @I © ;

glieks mit Duppelspitzen to o o Pelart 7|
wahlen! So kaamt Se ok mit Kopeerte Piel — o
weniger Piel ut. ° °

Weitere Pfeile. ..

En Rosette is lichter maakt, wenn Sede = |=2m g .
Piel markeert un ehr Duppelspitzen towiest

Ruckgéangig

Hebbt Se wat vermurkst? Maakt nix. In jedeen Programm gifft dat de Riickgangig-
Funkschoon, de sik allens markt, wat Se an Ehr Dokment daan hebbt, un de enkelte Ar-
beitsschreed orr ganze Bargen vun Arbeitsschreed wedder riickgédngig maken kann. Se arbeit
also quasi jimmers mit ,,Sekerheitsnett*. Bloots in Excel is diisse Funkschoon besneden; na
elk Spiekern geiht se perdi, un na bestimmte Akschoonen ok.
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So bruukt Se dut geniale Sekerheitsnett:
»  Menl Bearbeiten | Rickgéngig orr

»  dat Symbool mit den Krummpiel = op de Symboollliest orr
»  de Tastengriep Strg+Z.

Wenn Se den Befehl mehrmalen geevt, warrt stlickerwat Arbeitsschreed na’nanner riickgéan-
gig maakt — jimmers enkelt, anfungen mit den letzten, denn de vorletzte usw. In’n Ideaalfall
koont Se so allens, wat Se maakt hebbt, wedder triichdreihn.

Willt Se glieks en ganzen Block Aktschoonen riickgangig maken, denn gifft dat dorto en
praktische Methood:

e Maakt Se den lutten Piel glieks blangen den WO =
Riickgangig-Knoop apen. .k nE===
Rickgangig: Eingabe {Strg+2)

e En List vun alle SeEhr Schanddaten kimmt vortiiig. Se -
hett mehrst en Rullbalken un is teemlich lang.

e Hier koont Se nu de Akschoonen mit de Muus dverfohren, de Se
rickgangig maken wiallt. Dorbi bruukt Se de Muustast nich
daldriickt hollen: Bloots dor Overstrieken warrt de Akschoonen
al markeert.

Nu klicken, un dat Markeerte warrt rickgangig maakt

Rickgangig S Akkionen

e Un denn klickt Se. Nu warrt de ganze Block ruckgéngig maakt.

Ruckgangig & la carte? Nix da!

Se wiillt geern de vorvorvorletzte Aktschon rickgangig maken, un bloots de? Geiht man
leider nich! Rickgéngig maken kannst bloots en bloc, also de letzte, de vorletzte, de vor-
vorletzte un de vorvorvorletzte Akschoon tohoop. Enkelte, wiet trichliggen Ar-
beitsschreed kdont nich separat rickgangig maakt warrn.

Wedderherstelln

Hebbt Se ut Versehn to veel riickgangig maakt? Orr sik dat anners 6verleggt? Keen Bang,
tosattlich to dat Nett gifft dat ok en duppelten Borrn, un de heet Wiederherstellen. Diisse
Funkschoon maakt dat Riickgangigmaken riickgangig. So geiht

dat: Bearbeiten | Ansicht  Einfligen  Format

7 Rickgangig: Eingabe Skrg+Z

»  Menl Bearbeiten | Wiederherstellen orr [ Wicerherstelen: Engabe_ Strge? |

»  dat Symbool mit den Krummpiel na rechts orr

»  de Tastengriep Strg+Y. orr ca ]| @ e B a7 148%
Alt+Umschalt+RUcktast. .H .

T == === i— I— I= 3

F % =
Wiederherstellen: Eingabe I:.ﬁ.II:+LIm5|:haIt+RLICK]IE

Unner den lutten Piel rechterhand blangen dat Symboolliesten-Icon sitt wedder en List, diit-
maal de List vun alle riickgangig maakten Akschoonen; dor kédnt Se blockwies wed-
derherstelln, jlst so as bi dat Rickgangig-Symbool.
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Rander, KI66ren un Flullungen

Rechtecke un Ellipsen hebbt nich bloots en Randlinie, man ok en Flach, un se kéént also fullt
warrn. Den Rand kannst avers noch mal extra gestalten! Dat geiht liekso as bi en Linie.

Nehmt Se sik nu een vun Ehr Rechteck- un
Ellipsenfoormen vor. Markeert Se ehr.

e SO0kt Se den Knoop mit den KIloor- LA
B - ; EEEEEEEN
Emmer . He heet Fullfarbe. EEEEEEEE
. ) . B EEEEE
o Kilickt Se op den litten Piel = rechterhand .% EEEE
blangen den Knoop. De Klooren-Palette C
gelht Op. ﬂe%lmllfarben...
e Wihlt Se per Klick en KI66r ut. BT
N NOCBE4EES-|L-A-==
Dusse Ellipse warrt mit Guld fullt...
KI166r warrt markt!
Mit de Fullfarbe (Emmer-Symbool) is dat as mit de Linien-KI66r: De Kl6or, de Se toletzt
anklickt harrn, is op den Knoop to sehn. Se woor ,,markt®“. Wenn Se nu jichenswat in jist
destilvige Kloor kléren wuallt, brukt Se nich wedder op den liitten swatten Piel klicken,
stinnern bloots merrn op den Knoop.
e Nu schall de Randlinie kloort o
Keine Linie
warrn. Gaht Se na den Knoop
mit den Quast, den Se al kennt. EEEEERE
EEEENE
e Wihlt Se ut de Palette de %l NN
Randkloor, de Se willt. N
Meeresgrin
Weitere LinienFarben. ..
...un kriggt en grone Randlinie... Linien-Edilmuster. ..
N OO E 4l B E S -RE- == 8
L4 P e De Randkldér fallt natiidrlich bloots
Wpt —————————
B4 FE denn op, wenn een den Rand beten
1pf — — dicker maakt. Doot Se dat mit den
112 Pt ——————— Knoop for de Linienstarkde, den Se al
e — kennt.
e} "___'_O__\_‘_"-\-\.._ ] |3Pt ?
/’ﬁf e 415 Pl ——
o APE o
qg g et ...de orrig dick maakt warrt...
h 414 Pt
\"‘».._\_ _,.r"'-l/ 41 Pl — . )
o —_— e o lopt —— e Toletzt wéhlt Se sik ok noch en
S Linienstil mit den Knoop Strichart ut,
________ HetereLien - | den Se ok al kennt.
B 4l if & &2 ==c20w.
plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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...un vun Punkt ween schall

++++++++++++++++

Wenn Se nu Overdorig warrt un meent, dat een de Randlinie ok in en Piel verwanneln kann,
denn kiekt Se mal na. De Piel stind leider nich to hebben! Dat geiht bloots mit Linien, de en
Anfang un en Enn hebbt — nich mit slaten Rander vun Ellipsen un Rechtecke.

0 R N Ra¥ NI ]
L R e ]
o"‘ : i
* *
* *
o =
Q o—2
- »
C. J
L +
b o
o il e b

B4R D =

Allens bloots Afkdrten!

r::: !E- -

Gifft't etwa ok noch Piel? Nee; de
hellgriesen Saken in de Palett siind
nich to bruken

De Icons op de Teknen-Symboolliest sind in Wohrheit Afkorten to de Befehle in Format
| AutoForm (orr Format | Objekt etc.) op de Registerkoort Farben und Linien. Se hebbt
diissen Dialoog ja op Siet 11 kennen lehrt. Dor kéont Se natudrlich ok de Fill-KI66r un de
Egenschapen vun’e Randlinie instelln — avers so is dat doch veel komodiger, nich?

Transparenz

Natddrlich koont Se allens dat nadreeglich wedder imannern. Bi
de Full-KI66r gifft dat en besunnern Trick: Wenn Se willt, dat
dat Objekt dorsichtig is — dat also de annern Objekte
dorschienen koont —, denn wahlt Se as Fullfarbe nich Witt,
stnnern den bovelsten Indrag in de Palette, Keine Fillung. Dat
Objekt, dat so transparent maakt is, moot Se nu an’n Rand anfa-
ten, wenn Se dat trecken wiillt! In de Midd gifft dat keen

Veerfachpiel mehr.

| keine Fiillung N |

EE NN RS-

Keine Flllur
EEEEE N
n EEEENE
n EEEE

Weitere FlllFarben. ..

Fllleffekte. ..
Dit is de richtige Wahl for || gy 7 = = =
v Transparenz J'— = =0
.|ilIll|.
"’ll LT
T e ° ',
L 8 L ] .
L] . . L1
% [ 1) H
e, ° ¢ ° _-‘ Transparenz: De twee Piel schient dor de Ellipse dor
¥ *
;;'....-.IJ.E:
e ®
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Keine Linie

I?: SEEE Keine@
[ |
[ |

EEENEE=
EEEER
HEE NN

‘Weitere Linienfarben. .,

Linien-Edillrmuster., ..

btw. Weitere Linienfarben.
staht.

Se kaamt na den Dialoog Farben. Blifft Se eerstmaal

op de eerste Registerkoort.

Wallt Se, dat dat Objekt stinner Randlinie is, denn wéhlt Se in
de Palett for de Linien-KI160r den bovelsten Indrag Keine Linie
an. — Dat warrt later noch heel niitt ween!

Datsllvige for de Linie: Keine Linie is en unsichtbore Linie

Mehr Kl6oren

Siind Se mit de Klooren-Utwahl in de Paletten vun’e

- - Fullfarven un Linienfarven nich tofreden? Denn bedeent Se sik

doch an de Utwahl
Weitere Fullfarben...
.., de Unner de Paletten Keine Fillung

EEEEEEEN
EEEEEEEN
M EEEEE
B EEEE

'keen mehr will, klickt hier

Weitere Fillfarben...

Hier stind na de Aart vun en Immenwaav en Barg - g

- v . . Ellleffekte, ..
Kl66ren tosamenstellt. Se koont sik per Klick een — Weitere Fill arhe,.,|—
utsoken. Nerrn op de Registerkoort kéont Se noch mit & | & «|_# - =S O ED .

en Schuuvregler (orr ok digital in dat Prozentfeld

dorblangen) angeven, wa transparent de KI66r ween schall. Kléren kéont namli ok bloots

Standard l Benutzerdefiniert l

Farben;

deelwies transparent ween! Dat bediilid, dat

Saken, de dorachter liggt, denn so’n ltt beten

dor de KI66r vun’t Objekt dorschient; mehr orr

minner, je na de instellte Transparenz. — Denn

oK
k .

abbrechen
Baven de KI66r un nerrn de Transparenz instelln,
OK

Experimenteert Se mal mit so en halv
transparente Fillung; schuuvt Se dat 6ver anner
Saken rover, ok over Text. Dat maakt Spaal.

* L L
MNeu ," & e
- e _ o
. .0
- e e
‘e, ® °_
.,"-.l.. l-.‘-.
aktuel ¢
Transparenz:
Kl ﬁ 2 44 % = En halv transparentes blages Rechteck dver en
ganz transparente Ellipse dver twee Piel
Platt— plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Nu wallt wi noch mehr Kl6éren sehn. Gaht Se
wedder in dissen Dialoog, avers ditmaal op de
twete Registerkoort Benutzerdefiniert. Hier
finnt Se allens, wat de Grafikkoort in SeEhrn PC
an Klooren hergifft!

Millioonen Kld6dren kddnt Se hier instelln

Wihlt Se in dat Spektrum vun’e Kld6ren per
Klick een ut. In’t Spektrum verloopt de KI6dren
waagrecht, de Intensitat vun de Kld6ren avers
lootrecht — heel nerrn is minimale Intensitét,
allens gries; heel baven is maximale Intensitét,
luchen Klddren. Rechterhand vun’t Spektrum is
en Schuuvregler, ’neem Se de Helligkeit vun’e
KI66r mit instelln kéont. Se koont also

»  Kloor,

>  Intensitat

> un Helligkeit
separat instelln!

Standard  Benutzerdefiniert l
Farben:
abbrechen

Farbrodell: |RGB

Rat: 153 =

Griin: 297 3: MNeu

Blau: Iﬂ
Transparenz: Akbuel
| D e

De KIo6r sulven kdont Se ok nerrn (inner dat Spektrum op digitaale Wies in de Tallenfeller
fastleggen. Dorto moot Se sik toeerst en Farbmodell utsken; dat, wat al instellt is, is RGB
(Rood-Groon-Blaag), “neem elk KI66r dor ehrn Andeel an diisse dree Kld6ren defineert is.
De Tallenweerte dorlinner gellt for de KI66r, de Se sik jist baven in’t Spektrum utsécht hebbt.
Man Se koont ok direkt hier in de Tallenfeller Weerte ingeven. Denn spegelt dat Spektrum
baven de Tallen wedder, indem dat de ,,Fokus* dor op de rechte KI66r sett warrt. Dat maakt
Spaal3, de Muus op de lutten Piel blangen de Tallenfeller to stelln — entweder op de Piel na
baven orr op den na nerrn —, de Muustast denn daldriickt to hollen un eenfach totokieken, wo-

ans de Fokus in dat Spektrum wannert.

Heel nerrn in dit Fenster is noch de Regler for de Transparenz. Nu schallt wirklich keen

Wiinsche mehr apen ween!

Fulleffekte

Nu lehrt Se noch en herrliches Speeltiitich kennen, neem Se egen KI66r-Verl66p mit maken

un Biller in Foorms laden koont.

e Markeert Se nochmal een vun Ehr Foorms. Best weer en Ellipse, de nich to lutt is.

e Wahlt Se de Palette vun de Fullfarven an. Hier nehmt Se den neddersten Indrag Fulleffek-

te.

e De Dialoog Fulleffekte geiht op. Gaht Se op de eerste Registerkoort Graduell. Hier warrt

wi KIoor-Verldop mit maken.

e Noch siiht dat allens 66d ut. Wi fangt ganz tamm an un wahlt baven in’t Fenster de

Instelln Einfarbig.

Platt— plattpartu.de
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e Denn sookt Se _§ik ut dlt_a“ Liste Farbe 1 en [FEfremm
Kloor ut. Ut disse Kloor maakt dat Pro-
gramm nu en Verloop, de vun Hell na | Graduel | swukur | muster | rsfic |

Duuster 16ppt — allens in de eene KIG6r. Farben x|
. Farbe 1:
e Se koont mit den  Schuuvregler | | gnfarbig |; = g |
Dunkel...Hell noch bestimmen, wa dull de (" Zweifarbig
Kontrast in den Verloop ween schall. " Woreinstellung :li[g: : : : : :
e In de Midd vun’t Dialoogfinster kédnt Se ok - EEEEE
Transparenz B | Orange H B
noch per Schuuvregler twee Transpa- o [
renzweerte instelln, de for de Anfangs- un de
End-Kl66r vun den Verloop gellen schallt. 2 A u
Wahlt Se beed Weerten gliek, denn is dat - Weitere Farben. ..
Schattierungsarten §

Objekt overall langs den Verloop gliek

transparent. DiEziI r
" Yertikal
Farben (" Diagonal oben Beispiel:
Farbe 1: (™ Diagonal unken
{* Einfarbig |_ j (™ fus der Ecke ;
™ Zweifarbig " gus der Mitke
" Vareinstellung ﬂ 4[% ﬁ
Hell

Dunkel

v Eillleffekt mit Farm drehen

Den Hell-Dutster- Kontrast vun’n Verloop instelln De eerst Verloop is eenfarvig, avers to-

minnst de een Kl66r schall sch6on ween
Transparenz

TR
ST )

De Transparenz langs den Verloop instelln

Nu seht Se in’n neddern Deel vun’t Dialoogfinster, welk Verl6op op disse Kloor alle praat
staht:

» Inde Liste Schattierungsarten linkerhand siind Ginnerscheedlich Geometrien vun’n
Verloop antoklicken. Klickt Se ehr alle mal dor.

» To elk Geometrie gifft dat rechterhand in’n Beriek Varianten de Unnerscheedlichen
Varianten.

> Wahlt Se een vun’e Varianten per Klick an, denn kiimmt Se in dat Feld Beispiel rech-
terhand buten. Mit den Verloop, de in dit Feld wiest is, woor denn Ehr Objekt
smickt, wenn Se nu OK klicken daan.

» Heel nerrn koont Se ok noch mit en Hoken Fulleffekt mit Form drehen beslaten, wat
bi’t Dreihn vun’e Foorm de Fulleffekt (also uns KIoor-Verloop) mitdreiht warrt.
Riummertesten dormit lohnt sik!

Test’ Se de Geometrien un Varianten alle dor! Seggt Se ok mal OK un kiekt Se sik an, woans
dat op Ehr Foorm utsuht! Se koont dorna ja wedder in diissen Dialoog gahn un wieder an
dreihn. — Diagonaale Verl6dp doogt for allens, Verl6op Aus der Ecke dodgt mehr for Objek-
te, de ok Ecken hebbt. Schoon for alle Objekte siind Verloop Aus der Mitte. Annert Se ok an
de Transparenz un an dat Dreihn vun den Fllleffekt mit de Foorm, seggt Se OK un dreiht Se
de Foorm! Probeern geiht 6ver Studeern!

Platt— plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Schattierungsarten Varianken Schattierungsarten Yarjanten
" Harizankal " Horizontal
& o :
* Diagonal oben Beispiel: (" Diagonal oben Eieispiel:
" Diagonal unten (" Diagonal unken
" Aus der Ecke (¥ aus der Ecke
" Aus der Mitke " aus der Mitte k
[+ FiilleFfekt mit Form drehen [v FiillzFFekt mit Farm drehen
Schattierungsarten Variankten

Unnerscheedlich Verloopsgeometrien ™ Horizontal

" Vertikal
(" Diagonal nben Eieispiel:

" Diagonal unten
™ f#us der Ecke
* fus der Mitke

[v Fiilleffekt mit Form dreben

So suht en Ellipse mit en Verloop
»Aus der Mitte" ut: se gloht

Nu wullt wi mehr! Gaht Se nochmaal in duissen Gracuell | struktur | muster | erafic |
Dialoog. Diitmaal wahlt wi de Opschoon Farben x|
Zweifarbig. Denn s6okt Se sik in’t Feld Farbe 2 Pl L Abbrechen

" Einfarhig |
* Fweifarbig

L]

en twete KI66r ut. Nu verloppt de Verloop nich

vun Hell na Dudster, man vun een KI66r na de  vorsinstelung |0 Co e

anner. — Hier heet dat Probeern, stinnerlich mit i

de Schattierungsarten un Varianten nerrn in’t T EEEEEEN £§

Fenster! Mennig KI66r-Kombinaschoonen seht von: 4 EEEEEEER

bloots bi bestimmte Verloopsgeometrien schéon SUUUUIUIUIL
. . . ) T m EEEE

ut, bi anner gresig. (Mennigmaal, wenn’t slecht =

utsuht, hilpt dat ok, wenn een de Farbe 1 un

Schattierungsarten
Farbe 2 eenfach uttuuscht.) |

" Horizontal
" Vertikal
(" Diagonal oben | Bieispiel:
" Diagonal unken
" aus der Ecke
* fus der Mitke

Weitere Farben

En tweekld6rigen Verloop instelln

Tofreden? Denn schalt wi nu noch een Gang
hooch.

[v Fiilleffekt mit Farm drehen

Platt— plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Voreinstellung
e Waéhlit Se wedder diissen Dialoog un klickt Se denn de Opschoon Voreinstellung an.

e Nu verswinnt de Feller for de KI6or-Utwahl alltohoop, un bloots en Liste Voreingestellte
Farben blifft na. De hett dat avers in sik!

Eiilleffekte

e Maakt Se de Liste apen. Se is lang un hett
en Rullbalken rechterhand. In de Liste | Sraduel | struieur | muster | wrafic |

stekt luter fertige KI66rverl6op mit mehr Farben
)0 | 00 Woreingestellke Farben:
as twe_e Kl66ren! Dat koont Se anners O Enfari Abbrechen
nich kriegen. g [ -
Zweifarbig r— <

e Probeert Se enkelte Verl6op dor un kiekt
Se sik in’n neddersten Deel vun’t Fenster

Maoos
PFau —ﬁ

an, wa dat utsht. Transparenz Weizen

Pergarnent “'
OK hier ko6nt Se natiitirlich de Transparenz von: 4| | I3 I CR-—~
fastleggen. Paradiesische Verloop in de Voreinstellung
Oven
Maakt Se sik nu doch maal so en Objekt as hier in’t Bild. Woans woor dat maakt? Kaamt Se
stlven op?

De Opgaav
Fiilleffekte
l Strukkur l Muster ] Grafik l
" . e e . 04
Losung: De Foorm is natiidrlich en Ellipse. De Farben rbe 1
- - T . arbe 1)
Verloop is slicht eenkléorig. De Schattie- & Efarbig I_—j _dbbrechen |
rungsart is natulrlich Aus der Mitte, dat kannst " zweifarbig
sehn. De Transparenz woor so regelt, dat an’t C vornstalung 4| | j
Enn vun’n Verloop (also buten) 100% Dunke Hel
Transparenz steiht, in de Midd avers bloots Transparenz
wenig. Un denn... woor de Randlinie vun de von: 4| _| 2 fe =
Ellipse wegmaakt! Siih Siet 31: Keine Linie 2w A v| [0 =]
utwéhlen. Prima Effekt, nich?
Schattierungsarten Warianken
De LOsung o
Horizontal
" Vertikal
(" Diagonal oben e
Muster un Grafiken " Diagonal unten
. " #us der Ecke

Nich bloots Klddren un Kloorverl6dp sund as & pus der Mt

Fullungen vun flachige Objekte modglich. Een
kann ehr ok mit Muster un sogoor mit t.B.
stilven scannte Biller fillen!

v Eiilleffekk mit Farm drehen
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Strukturen

e Roopt Se den Dialoog Fulleffekte nochmaal op, avers gaht Se nu op de Registerkoort
Struktur.

e Hier finnt Se en Reeg fertige Hinnergriinn, de liekso as de Hinnergrinnbiller vun Websie-
den de Beslinnerheit hebbt, dat ehr Rénder nich dull opfallt, wenn se anenannerbackt
(,kachelt) warrt. Un dat geiht hier liekso: De Hinnergrunngrafik, de Se hier anwabhlt,
warrt denn in dat Objekt jimmer wedderhaalt, bet dat Objekt vull is. W&hlt Se en Design
per Klick ut, denn OK. — Probeert se op diisse Wies stiickerwat vun de Biller ut — de Liste
hett en Rullbalken!

Fiilleffekte
Graduell  Strukbur \ Muster ] iarafik. ]
Strukkur:
abbrechen
En Rechteck, fullt mit
Fisch-Fossilien
Beispiel: dﬁ" atﬁ*‘
Fischfossil s : :
fiveitere strukkoren... | | [ k gl k k
[W FiilleFFekt mit Form drehen M M

For Fossilien-Fans: Se kdont en Objekt ok mit dode Fisch filln
—dat stuht gor nich mal slecht ut un stinkt ok nich

e Kilickt Se avers op den Knoop Weitere Strukturen, denn kéont Se in en Dialoogfinster
Struktur markieren sik en wirkliche Hinnergrunndatei op Ehr Fastplatt anwéhlen (sth
Bild neegste Siet). Alle gangigen Bildformate siind modglich, stlvstverstandlich also ok
JPG- un GIF-Datein. Bestinners good dodgt hier natudrlich just solk Datein, de nich to
groot siind un fleten Overgidng an de Ré&nner hebbt — also typische Websieden-
Hinnergrinn. Villicht hebbt Se ja sowat al; man Hunnerte vun solk Datein kannst gratis
in’t Internet rinnerladen.

Se koont hier also jedes Bild laden, man dat warrt denn in’t Objekt ,,kachelt®, also jummer
wedder anenannerféogt.

Pl [.HL plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Struktur markieren E]
Suchenin:  [[) hintergrinde j e @ ¥ O - Extras -
werlauf
,0,3.
Eigene Dateien 0Sbac, gif 00000607, gif Q0000&16, gif
@
. . .
#*
Faworiten rrerrr—— . -
00000615, gif 00000619, jpg 00000633, jpg
=l v
grs Dateiname: | J i
A D ' > Einfiygen
Metzwerk . \—_LC%’—I
- Dateityp: |F\IIe Grafiken (*.emF,'*.me,‘*.jpg,'*.jpeg;*.jFiF;*.jpe,‘*.pngj Abbrechen

Alle mdoglichen Bilddatein kannst in den Hinnergrunn laden — se warrt kachelt

Muster

Gaht Se nochmaal in den Dialoog
Fulleffekte, man dutmaal op de
Registerkoort Muster.

Hier siht dat teemlich 66de ut, un dat is
dat ok; man doch nich so 66de, as dat op
de eersten Blick utstiht, denn Se kdont
tominnst de KIl6oren vun de Muster
variiern. Dat Muster mutt also nich Swatt
op Witt ween, stinnern kann ok Blaag op
Witt orr Rood op Grodn ween.

Bruukt Se dorto de twee Farvpaletten
Vordergrund: un Hintergrund: Gnner de
Musterpalette. Ok in dlsse Paletten
koont Se Weitere Farben wahlen un
kaamt denn in den bekannten Kl6érwahl-
Dialoog.

De Muster siilven siind t.B. denn to bruken,
wenn een mit Teknen-Objekte en
Organigramm orr so en afstrakte Struktuur
afbillen will (dat mit de Organigramme
maakt wi later noch, op Siet 90!). Denn kann
dat sinnvull ween, alle Rechtecke, de en be-
stimmte Funkschoon hebbt, to schraffeern,

wieldess en anner Funkschoon dor Rechtecke

vull Plnkt symboliseert warrt usw.

Fiilleffekte

Graduell l Strukbur Muster } Grafik, l

Muster:

Wordergrund:

5%

Hinkergrund:

[0]4
_fsbrechen |

Abbrechen

=

‘Weitere Farben. ..

Eispiel:

Wenn de Muster ok wanschapen un hasslich siind,
schallt se tominnst bunt ween

Platt— plattpartu.de De Teknen-Symboolliest
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Biller Fiilleffekte

e Gaht Se nochmaal in den Dialoog Fiillef-
fekte un ditmaal op de Registerkoort
Grafik.

Graduel Strukl:ur] Muster Grafik, l

K

] Abbrechen
e Hier gifft dat Overhaupt bloots en Q
eenzigen Knoop Grafik auswahlen, man i 4\
de hett dat wedder fuustdick achter de G
Lepel. Se kaamt in en Dialoog Bild v
auswahlen, ’neem Se wedder jedeen -
Bilddatei op SeEhr Festplatte utwahlen haas
koont. Unnerscheed to de Registerkoort

Struktur: De Grafik warrt nich
,.kachelt“!

Bild:

Grafik auswahlen. ..

e Hebbt Se sik in den Bild auswahlen-
Dialoog en Bild utsdcht, denn kdont Se
in’n Fulleffekte-Dialoog heel nerrn op
de Registerkoort Grafik noch en E

Beizpiel:

T

wichtigen Hoken setten: he heet i
Bildseitenverhéltnis  sperren.  Dat W iiidsaiterverhgiins sperren: -
bediid — as Se meddewiel mit vertruut
siind —, dat de Proporschoonen vun’t | ' Euleffekt mit Farm drehen

Oginaal nich verzerrt warrt. Dat Bildsiedenverhdltnis kannst ok sperren
(Hoken heel nerrn linkerhand)

e Probeert Se dat mit un ahn dissen Hoken ut!
Is dat Bildseitenverhaltnis gesperrt, denn
warrt dat Bild eventuell sogoor afsneden, wenn dat anners nich in’t Objekt passt. Is dat
Bildsiedenverhéltnis nich sperrt, denn warrt dat Bild so verzerrt, dat dat nau in’t Objekt
passt.

Is dat Bildsiedenverhéltnis nich sperrt,
denn warrt de lUtt Haas tosamen mit
dat Objekt (hier en Rechteck) dehnt un
stukt

bl

Is dat Bildsiedenverhaltnis avers sperrt, dennso
kiimmt Meister Lampe faken nich ganz in’t Bild; dat
Bild vun den Haas is to groot for dat Objekt

Nu ko6nt Se Ehr flachigen Objekte mit allens filllen, wat dat Hart sik wiinschen kann! A pro-
pos Harten, de fullt wi ok noch in en later Kapittel. As neegst maakt wi avers noch anner
Spillwark mit Schadden un 3D.

Pl [.HL plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Schadden un 3D

Teknen-Objekte kédnt dor Schadden orr perspektivische (,,3D*“ for dreedimenschonaal)
Deepde en riumliche Wirkung kriegen. Dat geiht ganz licht.

Schadden
»  Markeert Se sik een vun Ehr Objekte, Rechteck orr Ellipse.

»  Klickt Se nu op den Knoop Schatten E

»  En Palette vun Schadden klappt ut. Per
Klick op een Schadden kéont Se em

| Kein Schatten |

utwahlen. Dat Objekt kriggt em foorts m g - |
verpasst. (I ! !
»  Schadden Wegder Ios_warrn? Keen i <3 B

Probleem: Wéhlt Se in de Schaddenpalette

N . Iy [
den bovelsten Indrag Kein Schatten. schattenart 10

o
De Ellipse kriggt en Schadden verpasst Schatteneinstellungen... |

d-L-A-=S=gRW.

Avers dat weer nattiirlich noch nich allens! Fiensliff an’n Schadden is médglich, wenn Se de
Schadden-Symboolliest op den Bildschirm bestellt:

e Kilickt Se op den Knoop Schatten L un "I ER"
klipkt Se dor op den letzten Indrag Schatte- L EE
neinstellungen. g @‘. m,
e De lutte Symboolliest Schatteneinstellun- mE ER
gen kimmt fri(_a sweven vortiiig. (Natudrlich "I R R
kannst ehr, as jede Symboolliest, an’n Fens- =
terrand ankleven — t.B. nerrn, blangen de |sehatteneinstellungen. .|
Teknen-symbOO”IeSt') E L] & - i T =j:= E L i - Schatteneinstellungen
e Se regelt hier nattdrlich jimmer bloots de :
Schaddeninstelln for dat Objekt, dat jiist SChatti“:“;“ge';x
markeert is. o=
=] =]
e Mit den eersten Knoop op dusse Liest kdont Schatten einfaus

Se den Schadden ok an- un utknipsen (Bild

rechterhand). Man de Liest kann noch mehr!
o o

Wi dringt furchtlos vor in’t Schaddenriek...

Schatteneinstellunger v X

LA T LN
EEEEEEREER

HHH

Pinbelchi ...un bringt dor eerstmal beten KI&6r rin!

| Halbtransparenter Schatten |

liest © M.-L. Lessing
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e Probeert Se mal den letzten Knoop — nauer: den liitten Piel ™ blangen den letzten Knoop.
De Palette vun Schaddenklddren klappt ut!

e Hier koont Se den Schadden bunt maken. Mit Weitere Schattenfarben kéont Se allens
an Klodren bestelln, as Se dat kennen doot.

e Den Indrag Halbtransparenter Schatten in disse Palette kannst tosattlich to de KIloor
anklicken. He maakt, dat de Schadden dérschienen warrt for annere Objekte orr for
Schrift, de dorachter liggen doot. De KIl66r wirkt denn natturlich nich mehr so kndvig.
Probeert Se beed ut! Um de Halvtransparenz uttoknipsen, wahlt Se eenfach nochmal diis-
sen Indrag an.

EECEEEEN
EEOO0O0ONEC

| Halbtransparenter Schatfen
Weitere Schattenfarber’

Dor den halvtransparenten Schadden (Bild rechterhand) stind de Objekte dorachter noch to
sehn. Transparente Schadden laat faken natudrlicher, denn ok in de Wirklichkeit deckt en
Schadden annere Objekte in den Schadden ja nich kumplett to

e Mit de veer Icons B = AR koont Se de naue Utrichtung vun den Schadden in
alle veer Richten vornehmen — also bestimmt Se hier de Richt un de H66cht vun dat virtu-
elle Licht, dat den Schadden smitt.

Hier warrt an’n Schadden dreiht

% oW Pm B

b

Prazisionsausrichtung Schatken unken

Willt Se de Schadden-Liest utknipsen, denn klickt Se op den lutten X-Knoop baven rech-
terhand. (Hebbt Se de Schadden-Liest blangen de Teknen-Symboolliest kleevt, denn is
Utknipsen nich jummers nddig, dor stéort se ja mehrst nich.)

|
= k De Liest maakt Fieravend

. Schliefen

3D

e Markeert Se sik nochmaal en Objekt — op’t best en Rechteck orr en Ellipse —...

e ...un nehmt Se sik nu den Knoop 3D-Art i] Vor.

Pl m_{.‘_:; plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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En Utwahl an faste
Perspektiven is Standard

e Hier kriggt Se en Palette mit 3D-
Perspektiven. Klickt Se een an, denn
kriggt dat Objekt en dreedimenschonalen

Lief! ﬂi

e Wenn Se dat Objekt dreiht — utprobeern!
—, denn dreiht sik de 3D-Lief nich mit, man passt bloots sin Foorm an dat dreihte Objekt
an. He maakt ok jede Grdéttenverdnnerung un Verzerren vun’t Objekt mit.

e Willt Se den 3D-Effekt wedder utknipsen, denn wahlt Se in de 3D-Palette den bovelsten
Indrag Kein 3D an.

i
(D\ -

De 3D-Lief dreiht sik bi dat Dreihn nich mit, he annert bloots sin Foorm

Schadden weg?

Wenn Ehr Objekt tovor en Schadden harr, denn verswinnt de bi’t Anknipsen vun de 3D-
Funkschoon — un annersrim verswinnt de 3D-Lief bi’t Anknipsen vun en Schadden.
Schaad, denn dat weer wiirklich dull, wenn de ganze 3D-Lief en Schadden smieten woor,
den een ok noch dreihn un kl66ren kunn. Man dat is for de Teknen-Symboolliest denn
doch to veel. Egaal — ok so maakt de Teknen-Symboolliest en goden Job.

e Aver natldrlich hett ok disse Funkschoon mehr to beden, Kein 30
namli en egen lutte Symboolliest, de meist liekso
funscheneert as de Schadden-Symboolliest. Se haalt ehr ran,
wenn Se in de 3D-Palett den neddersten Indrag 3D-
Einstellungen anwahlt.

De 3D-Liest ordern

L L

fQ¢Can
COeEd
earad

i-.} {} t‘.'[:: ‘ZF' "‘ﬁ ‘:'ﬂ t %? g, v | 30-Einstelungen. ., |
| S0 3D-Einstellungen |
3D einfaus Mit dat eerste Icon op de 3D-Liest ©oe L A= T

den Effekt an- un utknipsen

Pl m.{'_' plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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e De Liest kummt standardméafig as frie sweven Fenster. Mit den eersten Knoop kannst ok
wedder den 3D-Effekt an- un utknipsen.

e Mit de neegsten veer Icons 5 € <R <P 156t Se de Richt vun den 3D-Lief nau instelln
— also de Richt, ut de Se dat Objekt bekieken willt. In elk Richt kannst dat im 180°
dreihn! Da heet dat klicken, klicken, klicken.

e Mit dat neegste Icon Tiefe ‘@ geevt Se an, wat de 3D-Lief as Stumpen vun en bestimmte
Langde wiest warrt orr wat he unendlich utdehnt schienen schall. Probeert Se tnner-
scheedlich Instelln dor un dreiht Se
ehr mit de Icons & € ® <P _ s
kriggt Se dat richtige Gefohl for de || 5 ¢ < <P [Flw ¥ 9 & -

Saak! @ Opt.
e Se koont de Deepde ok silven B 36t
bestimmen, indem dat Se in dat @ 7zt
Feld Benutzerdefiniert: en Tall @ 144p
ingeevt, de de Deepde in Punkt (pt) =
angifft. 1 pt is dorbi ca. 1/3 Mil- w288t
limeter. B Urendich _
— T
De Deepde kannst ok manuell angeven | Benutzerdefiniert: |SD| |

e Dat Icon Richtung B maakt dat maooglich, de Richt in Stopen groff to dnnern. Wenn Se

tovodr al mit de Icons & € ® <P an de Richt dreiht hebbt, denn warrt de momentane
Richt im de Stoop dreiht.

e Veel intressanter siind avers de letzten twee
Indrédg in de Richtung-Palett: Perspektive

lﬁl L RN "ﬁ';"f vy & - un Parallel. Perspektive bedlud, dat de

@ Q @ Linien vun den Lief mit tonehmen Entfernung
op en schienboorn gemeensamen Fluchtpunkt
E N . toloopt — dat also dat Objekt na achtern
Schall de Lief per- ﬁ i 'i smaller warrt. So is dat ok in’t wirkliche
spektivisch lutter Leven — de Straat, de een langskiekt, 16ppt na
warrn orr nich? || Perspektive achtern op en Fluchtpunkt tosamen usw. De
% Faralel R‘J Instelln Parallel schalt diissen Effekt af. De
. Linien blifft denn optisch jummers parallel.
Dat weer de Geometrie vun’n 3D-Lief; nu kimmt endlich de Kc.>.smet|k! rﬂ%’j & -
e De neegsten dree Icons hebbt mit dat Utsehn vun de 3D-Overflach to
doon: Bgeleuchtung v Oberflache 9 un 3D-Farbe — 7 E é ﬂ
| | | 45
e Kiickt Se toeerst mal de Bellichtungspalette v apen. Hier koont Se sik ﬁ —
doch wohraftig de Richt utsdken, ut de dat Licht op dat Objekt fallt. V

Allerdings bloots in wat groffere Stopen, avers immerhin! — Tipp: Hall
Schall dat Licht direktemang vun vorn kamen, denn klickt Se op dat -
lcon in de Midd vun de Palette! Dordor kimmt de Fall-Kloor, de Se | Marmal

wahlt hebbt, denn ok in ehrn unverfélschten Toon to Gellung. ¥ abblenden

Plat |- = plattpartu.de D Vun welk Richt schall’t ween? Allens keen Probleem!
g .
partu:
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e Bavento kannst hier noch de
Helligkeit vun de Lichtquelle in
dree Stopen instelln: Hell, Normal
un Abblenden.

Bi Abblenden is dat Licht doch al
ganz schon duuster

e Nu probeert Se den Knoop

Oberflache H Hier warrt o

instellt, woans de Overflach dat

Licht reflekteert. VVorinstellung is Matt, wat in etwa so utstht as eloxeertes Metall orr
blrsteter Stahl. Probeert Se ok de annern Modglichkeiten ut.

3

b
|ﬁ Plastk. | |
ﬁ Metall “y

De Drahtrahmen is nich so berauschen, lever Plastik
o versoken

e To’n Sluss probeert Se noch den Knoop 3D-Farbe g- ™ btw. den liitten Piel ~ dorblan-
gen. Dat Gries hett nu en Enn!

e Mit Kloorpaletten kennt Se sik ja meddewiel best ut. De Kloor, de Se hier utwéhlt, gellt
jimmers bloots for den 3D-Lief! Se kdont also lichthannig dat Objekt silven mit den

Ammer-Knoop 2 - op de Teknen-Symboolliest en annere, poppige KI60r geven.

5LRD gww L
[ Aukamatisch
EEEEEEER
HEEEEEEERERN
EEREENEEN

N EENEN
[0 [ [ celbgrin | [ [

Weitere 3D-Farben. .,

Bloots de 3D-Lief warrt groon! De Ellipse sulven
kooént Se anners kl6oren — hier t.B. mit en Ver-
loop in Witt un Rosa

Pl m.{'_' plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Tweedimenschonaale Objekte (Piel, Linien) in 3D

Versookt Se ruhig mal, en Linie orr en Piel in 3D to setten! Dat geiht anstandslos. Bloots
wenn de Linie en Struktuur harr — Plnkt or Strichelung orr so —, denn warrt dat bi 3D au-
tomatisch wegmaakt, de Linie warrt dértrocken. Man wenn Se dat 3D wedder utknipst,
denn kimmt de Struktuur wedder vortuig.

SECPP gw®HE-

3D einfaus
L ]
[ ]
[ ]
[ ]
L]
*
]
L ]
o]

Vorher —naher: De Pinkt-Linie 6verleevt dat Anknipsen vun
3D leider nich

Pl at_{:_" plattpartu.de De Teknen-Symboolliest
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Stickerwat Objekte: De Sneemann

Nu kriggt Se en frisches Dokment mit veel Platz tofaat. Wi wiillt us nu
dissen tiedlos eleganten Sneemann basteln.

)

He is tosamensett ut stiickerwat tinnerscheedlich Teknen-Objekte. ‘ ‘
Probeert Se dat ruhig erstmaal op egen Fuust! Allens klappt wiss noch
nich so ganz, denn op den Lésungsweg lehrt Se noch wedder orrig wat
Niegs un en Barg Tricks. Wi wullt den Lésungsweg nu tosamen gahn.

Reegnfolg

Woans fangt wi an? Op’t best mit den Lief. He is ut stlickerwat
Krinken tosamensett.

Nu wallt wi for sorgen, dat de dritte
Kugel, de ,,Unnerbuu”, den Bostkorv
nich dverlagert, schoonst se later
tekent woor. Uns Sneemann schall
de Bost stolt na vorn recken! Dat
kriggt Se hen, indem dat Se de
Reegnfolg vun de Objekte to’nanner
vun Hand annert:

Se bruukt dorto natuiirlich dat Ellipsenwarktiiich <. As dat mehr as een Ellipse is,
koont Se dat Warktiitich glieks bi’t eerste Mal duppelklicken. Dennso blifft dat an
de Muus aktiv, bet Se dat wedder utknipst.

Maalt Se nu eerstmal den Kopp. Dat dat en Krink warrt, hollt Se bi’t Optrecken de Um-
schalt-Tast daldrickt.

Nu maalt Se glieks den boveren Krink vun’n Rump (sotoseggen den Bostkorv). Wieldat
Se em later maalt as den Kopp, éverlagert he den Kopp dor, "neem sik de twee Foorms
oversniedt.

Sitt de Bostkorv nich nau dor, 'neem he hen schall? Eendont — Se kdont em nu nich ver-
schuven, denn Se hebbt ja dat Ellipsenwarktutich an de Muus! Dormit kannst keen Ob-
jekt verschuven. Verschuuvt Se also dat Verschuven op later un tekent Se den grottsten
Krink for den ,,Unnerbuu® vun’n Sneemann!

Fertig. Klickt Se dat Ellipsenwarktlich nochmaal an, dat dat wedder utknipst warrt.

Nu koont Se bigahn, de
Krinken richtig to plazeern! Un
natturlich koont Se ehr ok in

in!
de Grott trechttucken. R AT ok

Ausschneiden

Kopieren

B oF 2<

Einfagen
Text hinzufigen

Gruppierung 3

| Reihenfolge 3 |

. T3 Inden Vordergrund
ReChtSkI Ickt Se de Unnerbuu_ Als Standard Fir AutoForm Festlegen '1-_'& I den Hinkergrund
Kugel un wahlt Se ut’t &y AR o [ Eine Ebene nach varne
Kontextmentu Reihenfol ge | % typerlink... !G Eine Eberf= niach hinten
Eine Ebene nach hinten. E) vor den Text bringen
% Hinter den Text bringen

Platt— Plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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e De Kugel warrt nu achter den Bostkorv schaven.

Welk ,,Ebene* is denn vorn, welk achtern?! Ganz eenfach: Dat bestimmt de Reegnfolg vun’t
Teknen. Vun Natuur ut warrt jimmers dat Niegste bavenop leggt. Tekent Se also en nieges
Obijekt, denn sitt de 6lleren dorachter. Dat suhst direktemang bi’t Teknen: Dat niege Objekt
oOverlagert de olleren, mit de sik dat in’t Geheeg kiimmt. Wllt Se avers, dat dat niege Objekt
achter dat tweetniegste sitt, denn maakt Se dat as jist nu.

De annern Mddglichkeiten in’t Unnermenii Reihenfolge siind:

» Inden Vordergrund: Dut Objekt warrt vor alle annern schaven. (Hett keen Utwirken
op de Platzeerung gegendver Text! Dat regelt bloots de Platzeerung gegendver anner
graafsche Objekte.)

» Inden Hintergrund: Dit Objekt warrt achter alle annern schaven. (Hett keen Utwir-
ken op de Platzeerung gegendver Text! Dat regelt bloots de Platzeerung gegendver
anner graafsche Objekte.)

!
In den Vdrrer- orr Achtergrunn bringen
hett mit de Objekten Gnnernanner to
#  Ausschneiden doon, nich mit Text
Kopieren
& Einfigen
Text hinzufigen
Gruppierung 3
| HEIELE R ’ | T3 Inden vordergrund
Als Skandard Fir AutoFaorm Festlegen |“ In den Hintergrund
% AukoForm formatieren, ., I:i Eine Ebens nach vorme
% =il [& Eine Ebens nach hinten
E) wor den Text bringen
E:I Hinker den Text bringen

»  Eine Ebene nach vorne: Klorer Fall — en ,,6lleres* Objekt warrt Gim een Schridd na
vorn schaven.

»  Vor den Text bringen: Objekte, de sik mit Text dverlagert (siih ok Siet 18), warrt so
vor de Textevene schaven.

»  Hinter den Text bringen: De Textevene warrt vor dat Objekt schaven.

!

Tovoor — achterna:
Toeerst verdeckt de

% Busschneiden
i Text dat Objekt,
& Eriogen achterna verdeckt
72 Purkte bowrbatten dat Objekt den Text
Pfad éffmen °
Gruppierung 3
e i’ | T} Inden vordergrund
o o Als Standard Fiir AutoForm Festlegen By in den Hintergrund
% AutoForm formatieren. .. I:h Eire Ebene rach varne o
% Hyperink... [ Eine Ebene nach hinken
|b Var dP\n Text bringen |
| EJ Hinte}'\gen Text bringen

t © M.-L. Lessing
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Dat Raster
De Sneemann kriggt nu en Hoot op. Wat weer woll en Sneemann siinner Hoot?!

e Toeerst mal tekent Se en eenfaches Rechteck for de I
Kremp. (Wi sund nich so hoochkréppsch, dat wi en ele-
gant swungene Kremp verlangt, schoonst ok dat médglich i

3 X
is, as Se later noch sehn warrt.) /_ 'L_-\

Verdori, geiht de Kremp nich smaller?

e Wenn Se in en Word-Dokment arbeiten doot,
kriggt Se dat nu mit en Probleem to doon. Dat Rechteck hett en gewisse Ho0cht. Versookt
Se dat noch mehr tosamentostuken — dat will nich. En bestimmte HO66cht warrt nich Un-
nerschreden! For en Hootkremp is dat nattdrlich indiskutabel. Se mutt diinner ween.

De Grotten un Posischoonen vun Teknen-Objekte warrt in Word-Dokmente an en unsichtbo-
ren Raster op’t Dokment fastleggt. De ,,Maschenbreed” vun dut Rastergitter koont Se avers
verannern!

e Kilickt Se op den Knoop Zeichnen heel virnan op de Teknen-Symboolliest.

e En Meni klappt op. Wenn nich alle Befehle to sehn siind, klickt Se op den Duppelpiel
nerrn an’t Menda.

|
Alle Befehle
vun dit Men
. W|es.en: [_)UD' Reihenfolge 3
Reihenfolge » | pelpiel klicken!
|# Gitternetz. ..
Drehen ader kippen 3 -
Pré;isiunsausrichtunjj'% 3
Textfluss E Hier smitt Se en Ausrichten oder verteilen 3
fukaForm Sndern 3 fiener Nett ut Drehen ader kippen '
[ . ¥ [~
| Teotfl b
Zeichnen E [:3 AutoFarmen = ™., s
Zeichnungsraster AukoForm andern b
Optionen Far Ausrichtung -
[v Chijekke am Raster ausrichken Zeichnen = | 3 AutoFormen~ ™. w [] C

e Kilickt Se nu op den

[ Chbijekke an anderen Cbjekten ausrichten )
Befehl Gitternetz....

Rastereinstellungen
Abstand horizontal: S91cm -2 e Se kaamt in en Dialoogfenster Zeichnungsraster. Hier
abstand vertikal: 0,32 seht Se de Uursaak vun’t Ovel: In den Beriek Ras-

tereinstellungen steiht, dat waagrecht (Abstand

horizontal) un lootrecht (Abstand vertikal) je 0,32 cm
=] Maschenbreed herrscht. Da kimmt also de groffe Mo-

torik her!
=

Rasterquelle

[v Seitenrander verwenden

e Bruukt Se nu de litten Piel an de Feller un stellt Se bi

| Rasterinien am Bidschirm anzeig=n beed den littstmédglichen Afstand in — 0,1 cm. OK.
g T
==

Minimaler Afstand maakt de fienste Posischoneerung mdoglich

Standard. .. | (0] 4 | abbrechen |

pa t'l' :
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Nu kannst de Kremp ahn Méh heel diinn tosamendriicken. De Objekte laat sik nu ok fiener un
mehr fleten bewegen! — Fillt Se de Hootkremp to’n Sluss mit en KI66r na Wunsch.

Wohrschu: Dateigrott!

Dat Verfienern vun’t Raster kann bi’t Spiekern de Dateigrétt vun de Word-Datei hoger
maken, denn dat Raster warrt mitspiekert.

Linien wiesen

Wenn Se dat nich op de Nerven geiht, koont Se E%&asterlinien arn Bildschirm anzeigen:
sik de Gitternetzlinien in’t Dokment wiesen

i ) . Wertikal: 1 =
laten, indem dat Se in’n  Dialoog _ i
Zeichnungsraster de Opschoon Rasterlinien s
am Bildschirm anzeigen anhaakt. Dorbi warrt
allerdings de Linien bloots denn wiest, wenn se
ok sichtbor sind - dat hangt wvun de | _Standard.. | [ o | abbrechen |
Rasterfienheit un vun’n Zoom vun’t Dokment af.
Heel fiene Linien in Ganzsiedenansicht kannst nich erkennen!

4k

—
AL

Dat versteiht sik vun alleen, dat dat Raster nich mit dat Dokment druckt warrt. Dat is
bloots as Arbeitsverlichtern dacht.

PowerPoint !
Reihenfolas 3 L

Disse Modglichkeit, de Rastergrott to verannern, fehlt - —
leider bi Excel un bi FrontPage. In PowerPoint avers | Baster und Fibhvungslinen... |
kannst dat Raster variiern, avers dat geiht en litt beten Drehen oder kippen s 4
anners — weer ja ok to langwielig, wenn een sik jim- AutoForm &ndern ,
mers op allens verlaten kunn, nich? ) r
_ Als skandard Flr AukoForm Festlegen
0y ¥ |

Raster und Linien zeichnen"l [3 | sutoFormen= ™. "w [ ] O

Ausrichten an

»  Bi PowerPoint heet de Befehl, den Se
in’t Men( Unner den Knoop Zeich-
nen anwahlt, Raster und Fuhrungs-

Rastereinstellungen linien... (Bild baven).

Abstand: | T

[ Raste]d Linien per cm
& Linien per cm

v Chijekke am Raster ausrichten
[ bjekke an anderen Objekken ausrichten

£m » Inden litten Dialoog Raster und Li-
zeigen nien koont Se sik denn de Raster-

Linieneinske|S Linien per cm egenSChapen utsoken (B”d lin-
L =
[ Zeichr AT dschirm anzeigen kerhand)'
Als standard Festlegen | (] abbrechen
Dat Raster verannern: So geiht’t bi Power-
Point
Gruppeern

Na dat Motto ,,Schon ist ein Zylinderhut, wenn man ihn besitzen tut“ kriggt nu de Sneemann
dat Zylinnerdeel op de Kremp opsett.

e Tekent Se en flache Ellipse 6ver de Hootkrempe. Tuckt Se ehr trecht.

Platt— plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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e Zylindrisch warrt diisse Ellipse nu dank de 3D-Funkschoon. Haalt Se sik op’t best glieks
de 3D-Symboolliest un knipst Se den 3D-Effekt an.

o Wahlt Se bi Tiefe & en good meten Deepde ut.

e Stellt Se bi Richtung A op jeden Fall Parallel in!
e Nu dreiht Se de Saak mit de Kntop T £ P <P recht.

LN
- E

W (W

Ljh Perspekkive

Ellipse warrt Zylinner

i o] o]
‘lﬁl Sl 9w P e,\
W
; : Mach oben kippen

e Treckt Se de Zylinnerfoorm passlich op de Hootkremp.

VOr- un Nadeel

De zylindrische Ellipse siiht good ut — beter, as en eenfach Rechteck utsehn harr. Man dat
hett ok Nadeel, dat wi den Zylinner mit de 3D-Funkschoon maakt hebbt. Erinnert Se sik
an, dat de 3D-Lief sik bi’t Dreihn nich mitdreiht? Achterna warrt Se sehn, woans sik dat
utwirken deit.

Nu besteiht dusse Hoot ut twee Dele; he schall avers in sin tokamen Leven jimmers as Ein-
heit optreden! D.h. wenn een em woanners hen trecken will, schallt beed Delen mitkamen
usw. Dat de twee Objekte so en Einheit warrt, gruppeert Se eenfach Kremp un Zylinnerfoorm
to en eenzig Objekt!

e Markeert Se beed Objekte. Woans dat geiht? Se klickt een an, denn driickt Se de Um-
schalt-Tast (de Tast for Grootbookstaven) dal un klickt dat tweete an. Trecht. Tast losla-
ten.

Lehren for’t Leven

Op diisse Wies kannst ok in mennig anner Programmen stiickerwat grafische Objekte to-
hoop markieren!

Pl “t.{‘_' plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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e Nu rechtsklickt Se jichenswo op een vun de twee markeerten Objekte.
e Dat Kontextment kimmt vortitg. Se wahlt den Befehl Gruppierung | Gruppierung.

e Swupps, de Anfaters an’n Hoot wiest nu, dat dat nu een Objekt is, nich mehr twee!

Ausschneiden
De Hoot warrt gruppeert

0 e

Eopieren
Einfligen
; =
| Gruppierung 4 |LE1 gruppiel;&lng |
Reihenfolge 3 by

Als Standard Fir AutoForm Festlegen

&j AutaForm Formatieren. ..

De Hoot is nu en eenzig Ob-
jekt un is eenfach to verschu-
ven, t.B. wenn Se em den
Sneemann wat deper in de
Stiern dricken willt

Gruppeern wedder opheven

De Sneemann will, as sik dat for en Sneemann héort, ,,echt cool” ween un sin Hoot nich spie-
Rig lootrecht ophebben, man flott mit’n Zisslaweng. Also dreiht Se em. Bi’t Dreihn vun den
gruppeerten Hoot kaamt nu avers de Nadelen vun’t 3D vortulg: De 3D-Lief dreiht sik nich
mit! Dor mo6t Se vun Hand bigahn.

o

2y
o <
R i

Bi't Dreihn: De Hoot sitt twoors
scheep, avers dat stht nich so rich-
tig lassig ut...

e Rechtsklickt Se den Hoot un wahlt Se ut’t Kontextmeni den Befehl Gruppierung |
Gruppierung aufheben.

e Nu sind Zylinnerdeel un Krempe wedder enkelt to verannern. De enkelten Delen warrt
bi’t Gruppeern namli ,,merkt*, un dat Gruppeern kann to jede Tied wedder wegmaakt
warrn.

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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% Ausschneidsn Gruppierung triich marschmarsch!
& Kopieren Dat geiht hier in’t Kontextmenii
Einfligen
GFUppiEtUng 3 |

-

Reihenfolge

|rf_“1 Gruppigrung aufheben |
o3

als Standard Fir AutoForm Festlegen

&j Objekk Formatieren. ..

W Hyperlink...
.

e De Objekte sund avers noch beed markeert. Nu klickt Se eerstmal jichenswo in de Wala-
chei, dat de Markeern weggeiht.

e Denn klickt Se den Zylinner an. He schull nu as eenziges markeert ween.

e Dreiht Se mit de 3D-Symboolliest den Zylinnerdeel richtig hen. Tuckt Se, wenn nddig, ok
de Foorm vun de Ellipse noch beten trecht.

3D-Einstellungen v X
s % 5 ¢ PRl eww -
b
Mach rechts kippen

De 3D-Lief warrt dreiht; de Ellipse mutt bavento noch beten smaller maakt warrn, dat dat wed-
der good utsiuht. De Sneemann kiekt wieldess dusselig ut de Wéasch

e Dat weer’t. Nu kodnt Se beed Objekte markeern un nieg gruppeern — orr Se maakt sik dat
lichter:

e Rechtsklickt Se bloots den Zylinnerdeel un wahlt Se ut dat Kontextmeni den Befehl
Gruppieren | Gruppierung wiederherstellen. Dat Programm ,.erinnert” sik nu an de
Hootkrempe, mit de de Zylinner mal gruppeert weer, un gruppeert de twee foorts wedder!

Natddrlich koont Se ok egaal wa veel Objekte gruppeern, nich bloots twee. Achterna, wenn he
trecht is, gruppeert wi den ganzen Sneemann!

Ausschneiden
Kopieren
Einfagen

Text hinzufigen

GrUppierung 2 |

Reihentaolge 3

Als Skandard Fir AukoForm Festlegen |ﬁ‘ Gruppierungr@iederherstellen
&_ﬂ; AutaFarm Farmatieren. .. "

De Hoot sitt endlich richtig un warrt wedder gruppeert

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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So siiht en tofredene
Sneemann ut!

Schoobnheitspleeg

Snee is ja suinnerlich vundaag ok nich jummers rein as de frisch fullne
Snee, man mennigmaal ok licht gries. Da is dat doch Silvstverstand,
en lutten Farvverloop to bruken, dat dor beten riumliche Effekt in de
Sneekugeln kiimmt.

Fiilleffekte

e Markeert Se sik een
vun de Sneekugeln (orr glieks stiickerwat | Graduel | strukur | muster | arafic |

opmaal? Se weet ja, woans dat geiht) un Farben
wahlt Se en FuIIeffekf ut. —— i=arbe L - Abbrechen
e Stellt Se op de Registerkoort Graduell en " Zweifarbig
eenklodrigen Verloop vun Gries in un treckt « vorsinstelng 4| 2
Se em mit den Schuuvregler mddglichst hell. Dunkel Hel
. ; . Transparenz
e Wahlt Se en Variante Aus der Mitte ut, wu I o e =

’neem dat Objekt binnen heller is. OK.

Zu: L] j 0 % =

En ganz helle Gries-in-Witt-Verloop, ut de Midd Schattisrungsarten ¥arisnten
" Wertikal

vun Hell na Duidster, dat is dat Rechte " Horizontal ‘

(" Diagonal oben

Behollt Se diissen Effekt bloots, wenn he Se o Stk
3 iagonal unken
gefalln deit. & Aus der Ecke
Nu maalt Se den Sneemann en Gesicht. For de e
Oogen langt heel lutte swatt fullte Krinken.
Wenn Se een dorvun hebbt, kddnt Se em ok ¥ Fillsffekt mit Form drehen
kopeern! Maakt Se ok den Mund ut solk
Krinken.
I De Karottennees
5,0 6 Kein 30 Oh, natudrlich, en Sneemann ahn Karott weer jist
so afstinnerlich as en Sneemann ahn Hoot! For de
Va® Karott nehmt wi en lutt Ellipse orr en Krink, den
ceaoEm wi mit de 3D-Funkschoon in en Tlut verwannelt.
W@ W e So6kt Se sik dorto ruhig en frieen Platz op dat
AR Dokment! Se koont de Karott ja achterna, wenn
O @ i? g se trecht is, den Sneemann in’t Gesicht setten.
J0-Ark 16 B ) N .
| D-Enstelongen.. | o Tekent Se en litt Ellipse orr en litten Krink
— — Se koont ja allens later noch verdannern —
2-L-A-==sad. ’

un wahlt Se ut de 3D-Palett op de Teknen-
Symboolliest en 3D-Foorm ut, de spitz in’t

Siht ut as’n Rettich, warrt avers en Karott! : .
Unendliche utlopen deit.

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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e Nu kl6ort Se dat Ganze smuck karottenrood, also orange.

e Dat de Karott nu nich mehr so unendlich
lang utsiint, dreiht Se de 3D-Foorm mit de

i < k)
Icons '3 & op de 3D-
Symboolliest.
3D-Einstellungen X
Do6r hanniges Dreihn lett de Karott kotter E oD 2P E-
Mach unten kippen

e Amenn treckt Se de
Karott den Sneemann merrn in’t Gesicht!

Togeven, he siiht beten ut as Pinocchio,
avers doch ganz glicklich, nich?

Spegeln

Maakt Se eentlich en Sneemann Arms, wenn Se een vun Snee
maakt? Is vigeliensch, denn de Arms fallt licht af. Tekente Arms
avers nich; doriim versdokt wi dat nu.

De eerste Arm

» Tekent Se en Ellipse un tuckt Se ehr so trecht, dat se den
Sneemann as en Arm an’n Lief sitt.

> Wenn Se wullt, fullt Se ehr mit en Effekt orr mit wat
anners.

» Wenn de Arm trecht is, kopeert Se em
un fo6gt em eenmal in. De Kopie lannt beten versett vun’t Oginaal.

» Nu is de Kopie markeert. Wi kunnen ehr vun Hand richtig
hendreihn, avers dat geiht noch eenfacher:

» Klickt Se op den Knoop Zeichnen heel vérnan op de Teknen-
Symboolliest. En Menu geiht op.

» Hier wéhlt Se Drehen oder kippen | Horizontal kippen. Dat
markeerte Objekt warrt nu spegelt.

» Nu brukt Se den tweeten Arm bloots noch
T Gruppierung wisdetherstellen op sin Posischoon trecken!
Reihenfolge 3

Gitternetz, .,

| Drehen oder kippen 3 | C‘J S .
Textfluss 3

AutoForm andern 3

Wosaken de tweete

A% Linksdrehung Arm tostann kiimmt

4k Rechtsdrehung

b
¥
Zeichnen = [% AutoFormen = . |.m. Horizontal kippen

Seite 2 ab 1 21z Bei| = Yertikal kippen

Platt— Plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Probeert Se ok de anner Befehle in’t Unnermenii Drehen oder kippen

ut! Dat Freie Drehen kennt Se al, dat geiht heel licht mit den litten
gronen Timpen baven an elkeen Objekt.

Markeern

Wenn de ganze Sneemann so trecht is, dat Se tofreden siind, denn

schall he to en eenzig Objekt ,,.Sneemann* versmélten. He schall also
gruppeert warrn. So, as he nu is, kannst em t.B. nich as een Stiick an
‘ ' en anner Steed verfrachten — dor muttst alle Bestanddelen enkelt
trecken! Dat is nich to duren. Ok lutter orr grétter maken kannst den
Sneemann nich an’t Stuck. Dor holpt nix, he mutt gruppeert warrn.

Gruppeern sett vorut, dat wi alle Bestanddelen tohoop markeert. Nu

Arm dran! De Sneemann
maakt Mannchen

verfehrt Se sik nich — Se brukt nich jedeen Knoop un jedeen Karott

enkelt bi daldriickte Umschalt-Tast anklicken! Dorbi kunnst ok licht
jichenseen lierluitt Objekt vergeten, dat weer argerlich. Nee, bi so vele Objekte gifft dat en
betere Losung: dat Markeerwarktudch.

>  Klickt Se op dat pielfoérmig Markeerwarkttiich == g =]
Objekte markieren b Dat sitt direktemang blangen 25N ™ [ AdtoFormen~ ™

den Zeichnen-Knoop vornan in de Teknen- SEte 2 e markjerenﬁ B

Symboolliest.

Nu hett de Muuswieser Pielfoorm % ok over den
Textberiek vun Word-Dokmente, den Tabellenberiek
vun Excel-Arbeitsblader usw. He kann bloots noch
to’n Markeern vun grafische Objekte bruukt warrn!

Treckt Se mit daldriickte Muustast mit dat Warktdich
en Rechteck im den ganzen Sneemann op. Alle
Objekte mo6t kumplett inslaten ween.

Sodraad Se de Muustast loslaat, siind alle inslaten
Objekte markeert.

> Rechtsklickt Se een
vun de markeerten
Objekte un wahlt

Se ut dat
Kontextmen( den
Baven: Mit dat Markeerwark- Befehl
thlch treckt Se en Rechteck tim Gruppierung |
dat ganze_RudeI vun lGtte un Gruppierung.
grote grafische Objekte
> Nu kaamt Anfaters
bloots noch an de
Rechterhand: Ecken vun dat
Allens is markeert! ganze Objekt
vortlig — de
Sneemann is
gruppeert!
Iy
Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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De ganze Sneemann warrt gruppeert

Ausschneiden
Kopieren

[E, Einfugen

—
| @ GrUppierung

IEI Gruppierung auIJﬁSI;en

Als Standard Fir AutoForm Festlegen ﬁ‘ Gruppierung wiederherstellen

-

| Sruppierung

-

Reihenfolge

{?j' Objekk formatieren, ..

»  Se moo6t nu dat Warktulich Objekte markieren wedder utknipsen, dat Se den normaa-
len Muuswieser wedderkriggt. Klickt Se dorto man eenfach nochmaal op dat Wark-
thtch.

Nich vergeten!

Dat vergeet de LU geern, dat se dit Warktluch wedder utknipst, denn de pielfé6rmige
Muuswieser siiht ja nich so ungewohnt ut. Man achterna wunnerwarkt de LU denn, dat een
in Excel keen Zelln mehr markeern kann orr in Word nich mehr in den Text klicken kann.
Dorbi is eenfach bloots dat Warktiich Objekte markieren aktiv. Also: na dat Bruken
utknipsen!

Stlickerwat Objekte: Oversicht

Hebbt Se bloots wenig Objekte, de Se tohoop bearbeiten wiillt,
dennso markeert Se ehr dor enkelt Anklicken bi daldriickte
Umschalt-Tast. Hebbt Se avers en Ensemble vun teemlich vele
Objekte trechtmaakt, denn is dat de sekerste Methood, dat Ob-
jekte markieren-Warktitich vun de Teknen-Symboolliest to
bruken.

Baven siind dat bloots 3 Objekte, de kannst licht
per Klick markeeren; nerrn siind dat al 10,
da lohnt dat Objekte markieren-Warkttich

Se koont denn de tohoop markeerten Objekte op alle méogli-
chen Aarten tohoop bear-

beiten. e
o Verschuven: Treckt |¢— — :
Se jichenswo op den i 3 :

markeerten Beriek.

Stlckerwat Objekte ::
tohoop verschuven E

Platt— Plattpartu.de © M.-L. Lessing
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Stuken orr vergrottern: Nehmt Se en Anfater vun jichenseen vun de markeerten
Elemente — de Verannerung gellt for alle! Dorbi warrt dat Ensemble nich as Ganzes grot-

ter orr lutter maakt, sunnern jedeen Element for 3
sik. Probeert Se’t ut, denn seht Se dat. T T—l( LA
Gemeensames Dreihn I I} ' 1
] I - S ]
P | ,
L // K :I 8 !
Dreihn: Faat Se an’n Dreihpunkt wvun e o/, SN
jichenseen vun de markeerten Elemente an un é : oeﬁa—w
dreiht Se! Alle anneren dreiht sik mit. Jedeen \ /;
Objekt dreiht sik dorbi Um sin egen Be- \\ /;
toogspunkt. o mgpr o

Kopeern, Utsnieden, Infogen: Natldrlich koont Se den ganzen markeerten
Krempel op een Slag kopeern orr utsnieden un wedder infégen — ok in anner Dokmente
orr Programme un so faken Se wiullt.

e Formateern: Dormit meen ik
jedeen Verannerung vun de Kosme-
tik, as t.B. Kldoren un Linien towie-
sen, avers ok jedeen Instelln t.B.

& o 'QL vun’n Textfluss dver den Dialoog
- / Format | AutoForm.... Dordor lett
e mm o omm oy o sik natliurlich en Barg Arbeit spo-
i ren, wenn Se stlickerwat Objekte de
. glieken  Egenschapen  verpassen
N wiillt.
] e

Gemeensames Formateern

1ICEA4 & EE &-4-

Gruppeern: Na klaar, gruppeern koont Se de Objekte — dorfor mutt een ehr ja mar-
keern.

Spegeln: Wenn Se dat Men( Unner den Knoop Zeichnen utklappt un een vun de Befeh-
le Drehen oder kippen | Horizontal kippen orr Vertikal kippen anwahlt, denn warrt de
markeerten Objekte nich as Gesamt-
heit, man jedeen for sik () spegelt.

v
o
el

Reegnfolg: Wenn Se stuckerwat Ob-
jekte op een Slag in den Achtergrunn
orr in den Vadrrergrunn bringen wiillt,
is dat praktisch, ehr tohoop to mar-
keern, denn rechtstoklicken un de
Instellung to maken.

o}

s T TR TLLRT

& dusschneiden
Kopieren

(T TTR =lT]

Gruppierung 3
| Reihenfolge 3 II
De twee Rechtecke woorn markeert un [Th I den Yordergrund %
warrt nu tohoo p In den Vord ergrun d 5 Als Standard fir AutoForm festlegen %, In den Hinkergrund
haalt . 74 AutoForm Farmatieren. .. @ Eine Ebene nach vorne
[ Eine Ebene nach hinken
Platf== plattpartu.de De Teknel BD) vor den Text bringen
% Hinter den Text bringen
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Markeern staats Gruppeern?

Gruppeerte Objekte benehmt sik anners as en
Antall Objekte, de bloots tohoop markeert siind!
Dat seht Se stinnerlich bi’t Stuken/Dehnen, bi’t
Brsersssnsorenns ':\ b Dreihn un bi’t Spegeln.
O
o

LEEE R e LEL LTS

...voila! De twee Recht- .
ecke siind tohoop in’'n ® Test Se dat: Markeert Se sik en Ensemble vun

Vérrergrunn lannt Objekte, kopeert Se dat un foogt Se dat wedder in.
De Kopie gruppeert Se foorts (praktisch: se is ja
noch markeert). Denn treckt Se de Kopie (also dat gruppeerte Objekt) beten wieder af vun’t
Oginaal.

Nu verdnnert Se de Grott vun dat gruppeerte Objekt. Markeert Se to’n Vergliek dat nich-
gruppeerte Ensemble un verannert Se sin Grott.

_|T ____________________________
o o o
En Ensemble vun tohoop markeerte Objekte En gruppeertes Objekt warrt stukt: Dat
warrt stukt: Jedeen Objekt warrt for sik sil- Ganze warrt as Einheit lutter

ven lutter

Nu dreiht Se dat gruppeerte Objekt — un dreiht Se dat Ensemble vun markeerte Objekte. Jist
so spegelt Se beed.

En Ensemble vun tohoop markeerte Objekte
woor dreiht: Jedeen Objekt woor in sik sil-
ven dreiht

En gruppeertes Objekt woor dreiht:
Dat Ganze hett sik iUm en eenzigen,
gemeensamen Betoogspunkt dreiht
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Se seht, dat gruppeerte Objekt warrt jimmers as Einheit opfaat, wieldess de Objekte, de
bloots tohoop markeert woorn, isoleert blievt. Dat gruppeerte Objekt warrt as Ganzes stukt orr
dehnt; de Betoogspunkt liggt dorbi op den Butenrand vun dat ganze Objekt. De markeerten
Objekte warrt so dehnt orr stukt, dat de Betoogspunkt jewielen op ehr egen Butenrand liggt.
Bi’t Dreihn warrt dat gruppeerte Objekt im en gemeensamen Betoogspunkt dreiht, de mar-
keerten Objekte warrt jewielen im ehr egen Betoogspinkt dreiht.

Bi de Arbeit kann dat niitt ween, diisse Unnerscheden to kennen.

De Snheemann as Ganzes

Nu kdont Se den Sneemann t.B. as Ganzes kopeern un verveelfaltigen
— orr eenfach verschuven. Se kdont em ok grotter orr litter trecken un
dreihn. Bi dat Dreihn kriggt wi wedder Arger mit de twee 3D-
Elemente in den Sneemann — den Zylinnerhoot un de Karott —, denn
de 3D-Elemente speelt bi’t Dreihn ja nich mit! Se hebbt en faste
Deepde, de in pt (Afkorten for point, op Platt Punkt, en drucktechni-
sche Langdeneinheit vun ca. 1/3 mm) fastleggt is, un en fastleggte
Richt. In mennig Hinsicht sund disse Elemente also wedderbostig, un
wi koont us fragen, wat dat wiirklich de beste Wahl weer, ehr to bru-
ken. — Dat is mooglich, de 3D-Elemente hier dor normale to ersetten.
Staats den Zylinnerlief kunnst t.B. en eenfaches Rechteck nehmen, un
for de Karott kunnst wat vun Hand malen (suh later, bi de Friehand-
foorms op Siet 79). Dusse Elemente dreiht un stukt sik denn aar- Sneemann kopeert: En gan-
dlg mit. Man se seht ok nich so pUUk ut. zes Team vun staatsche
Sneemannslid tridd an

\ Se koont ok versoken, den Sneemann en Schadden to verpas-

\ sen. Weer doch smuck, nich? Man dat geiht grinnlich
scheep: De gruppeerten Objekte smiet jewielen ehrn egen

a Schadden! Dor kannst an sehn, dat in de Gruppeerung de
Objekte dérchut noch enkelt to kennen siind — tominnst for
dat Programm. Dorlim kannst ja ok de Gruppeerung wedder
‘ ' wegmaken. — Und bavento: Bi 3D un Schadden heet dat:

entweder — oder! De Schadden knipst 3D ut un annersriim.

Un dat weer dat denn mit de schéne Karottennees un den
staatschen Zylinnerhoot...

Hier weer dat definitiv beter, wenn dat ganze gruppeerte
Objekt een eenzigen Schadden smieten woor. Dor koont de
Programm-Makers ja noch an rimklamistern.

Oha — dat mit den Schadden
o00vt wi noch mal, Sneemann!
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Oven: Stratenplaan

Hier willt wi en eenfachen Laagplaan vun Ehr Huus orr Ehr Wahnung teknen. Dat geiht ganz
licht. Nehmt wi an, Se willt bi sik tohuus en Fete geven, un Friinnen sund inlaadt, de sik in
Ehr Gegen partu nich utkennen doot. De schallt Se finnen. Also maalt Se schematisch den
Weg na Ehr Hus. Bloots de Straten in de neegste Umgeven siind wichtig, un bloots graade

Straten drofft vorkamen.
’ So etwa schall dat utsehn

e Maakt Se sik en nieges Dokment apen!

e Stellt Se glieks to Anfang de Rasterbreed vun dat Gitternett op 0,1. (Woans giing dat
noch? Siet 471)

e Klickt Se op dat Icon Linie ™ un treckt Se denn mit de Muus schematisch de Linien for
de Straten. — Plietsch is dat hier, dat lcon glieks duppelt antoklicken un so alle Linien to
trecken; dorna klickt Se dat Icon wedder ut un koont denn de Linien korrigeern.

e Wenn en Linie nich richtig sitten deit: Treckt Se de Linie mit daldrickte Muustast an de
rechte Steed.

e Klickt Se op dat Icon Rechteck L un tekent Se mit de Muus en Quadrat an de Steed,
’neem Ehr Hus is.

e Markeert Se nu en Linie vun ,,Ehr Straat.

e Verpasst Se de markeerte Linie mit = en dickere Linienstarkde.
e Markeert Se dat Hus un geevt Se em mit > -
hebbt)!

e Steiht dat Hus schreeg? Na denn markeert Se dat un dreiht dat mit den
gronen Timpen baven!

en lichen Kloor (wenn Se en Farvdrucker

Fak™
3

Friees Dreihn vun’t markeerte Rechteck

Sitt de Teknen nich dor, neem se henschall? Verschuuvt Se de ganze Teknen as en eenzig
Bild!

e Kilickt Se op dat Icon Objekte markieren %% un treckt Se denn mit de Muus en Rechteck
um den ganzen Kraam rimmer.

e Alle Objekte binnen in dat Rechteck warrt markeert.
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e Wiest Se op de markeerte Teknen. Op de enkelten Dele warrt de Muuswieser to’n veerfa-
chen Piel.

e Denn kdont se mit daldriickte Muustast de ganze Teknen annerswo hen trecken.

Schrieven klappt nich?

Se willt in’n Text wieder schrieven, un dat klappt eenfach nich? Denn hebbt Se dat Ob-
jekte markieren-Icon I op de Teknen-Symboolliest noch aktiv! Klickt Se nochmaal dor
op, un dat geiht wedder.

Se koont de markeerte Teknen ok utsnieden orr kopeern un infogen. Natuirlich kéont Se ehr
ok gruppeern. Avers toovt Se mit allens dat noch en Momang — nu kimmt noch wat heel
Bruukbores dorto.

Textfeller

Wat niitt de tekenten Straten, wenn een nich ehr Naams dorto schrieven kann? Dat kannst!
Dorto gifft dat Textfeller.

Wat is denn en Textfeld?

En Textfeld is en grafisches Objekt, da een frie verschuven, grotter un lltter maken kann,
just as en Bild — bloots dat in en Textfeld Text schreven warrn kann.

En Textfeld anleggen

e Kiickt Se op dat Icon Textfeld = op de Teknen-Symboolliest orr in’t Menu op Einfligen
| Textfeld.

e De Muuswieser warrt to’n Kriiz. 1. Treckt Se
jichenswo, "neem just Platz is, mit daldriickte Muustast

e - : o Lot 2l
en Feld op. De Grott is eerstmal egaal. — Dat is dat
Textfeld. s | i
e En Schrievmarke blinkt in’t Textfeld. Wenn nich: o7 e 7 1=

Klickt Se rin.

e Schrifft Se nu den Naam vun de Hauptstraat, t.B.
Beispielallee.

En frisches Textfeld

e Wenn Se willt, kéont Se de Schr_ift ok /) Beispielalleel ~ Y
formateern, t.B. fett maken, de Schriftgrott I 4
verannern orr en anner Schriftaart wahlen.

e Wiest Se op een vun de Anfaters buten an’t 7 g 7
Textfeld, ’neem de Muuswieser to’n In’t Textfeld schrieven: Se kéont so

. |i veel schrieven, as Se wiillt — sogoor
Duppelpiel T4 warrt. Hier koont Se de Grott mehr, as rinpasstl

verannern.

e Treckt Se sik dat Textfeld so trecht, dat dat Woort jist bequem rinpassen deit!
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HELTHER

Beispielallee

e Nu wiest Se op den Rand vun’t Textfeld. Bloots dor — op den & ks "{%’M?
Rand! — warrt de Muuswieser to’n veerfachen Piel.

e Treckt Se nu dat Textfeld op de Hauptstraat vun Ehr Teknen. &z T o2

¢

De Groétt vun en Textfeld verannern: Wenn Se dat
so lutt maakt, dat de Text nich in't Textfeld rin-
passt, warrt he eenfach nich wiest. He is avers
dor — nix warrt wegsmeten! Wenn Se dat Textfeld
wedder grotter maakt, k6ont Se wedder allens
lesen

+

Beispielallee *

AL

En Textfeld verschuven

5

Beispielallee

Beispielallee

11

I

Upps, so weer dat aver nich dacht! De Rand stdort

Viellicht sitt de Beschriftung vun de Straat ja al perfekt — wenn dat Textfeld lutt noog weer un
richtig op de Straat passen deit. Avers villicht verdeckt dat deelwies de Linien vun de Straten,
un 6verhaupt: de Rand vun dat Textfeld stéort! Also ran an de Arbeit:

Textfeld ganz dezent

Wenn dat en ideale Beschriftung ween schall, droff dat Textfeld keen egen Rand hebben — un
op’t best ok keen egen Hinnergrunn. Na, meddewiel weet Se ja nau, woans dat geiht!

> Markeert Se dat Textfeld, wenn’t nich mehr markeert is.

»  Wahlt Se dat Pinsel-Icon op de Teknen-Symboolliest, klickt Se op den litten Piel
dorblangen un wéhlt Se Keine Linie.

»  Wahlt Se dat Farvammer-Icon op de Teknen-Symboolliest, klickt Se op den litten
Piel dorblangen un wahlt Se Keine Fullung.

Keine Linie [:

@l N N
n
n

EEEEERENE]
EEEEREN
EEEN

Weitere Linienfarben...

Linien-Eillmusker...

Keine Fillung ﬁ
EEEEERNR

|

. . . . . . . .l(eine FEI"LII'II;I
| | HEEN

| O R

\eitere FOlFarben. ..

Fllleffekte. ..

er&v|£vivfﬁ‘__,§-' sing
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Nu kdont Se dat Textfeld dverall hentrecken, ok merrn op de Linien vun de Straten — dat
Textfeld verdeckt ehr nich mehr. Dat is nu dorsichtig un sinner Rahmenlinie; bloots de
Schrift sweevt noch elegant dér den Ruum... Nu is dat eentlich ok egaal, wenn dat Textfeld
beten to groot is — maakt ja nix. So is dat de optimale Beschriftung, nich?

So suht dat good ut! ’

Beispielallee

Wat maakt Se avers nu, de lootrecht verlopen Nevenstraten to beschriften? Keen Problem —
maakt Se sik eerstmaal en nieges Textfeld. — Allens nochmaal? Hmmm... eenfacher is dat, dat

Textfeld, dat al dor is, to kopeern! 3 (.
2{///////////////////ﬂ///////////////////@
i

e Kiickt Se op den Rand vun’t Textfeld — dorhen, 'neem de 7% Beispiclallee &
Muuswieser en veerfachen Piel warrt! g %

Textfeld kopeern

= o
‘ 69’///////////////////ﬁ’///////////////////)é

e Nu geevt Se den Kopeerbefehl — per Menii Bearbeiten | Ko-  En Textfeld markeern

pieren, per Muusklick op dat Icon op de Standard-
Symboolliest, per Kontextmeni (Rechtsklick) un Kopieren orr eenfach per Tastengriep
Strg + C.

e Wichtig: Nu klickt Se annerswo hen, dormit dat Textfeld nich mehr markeert is!

e Denn geevt Se den Befehl to’n Infdgen — per Menu Bearbeiten | Einfligen, per

Muusklick op dat Icon B op de Standard-Symboolliest, per Kontextment (Rechtsklick)
un Einfigen orr eenfach per Tastengriep Strg + V.

e Jichenswo landt nu dat kopeerte Textfeld. Klickt Se
eerstmal rin (also ditmaal merrn rin, in den Text) un
annert Se den Stratennaam so, as dat nu ween mutt.

e Packt Se dat Textfeld nu wedder an’n Rand un treckt Se
dat an de rechte Steed, also dver een vun de lootrechten
Straten.

Beispielallee

Dat kopeerte un afénnerte Textfeld
warrt in Posischoon brécht

Text lootrecht

Nu schall de Text langs de Straat verlopen. Hier kimmt Trick 17: de lootrechte Text. Dorto
gifft dat twee Weeg.

Weq 1:
e Kilickt Se in’t Textfeld.
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e Kriggt Se de lutte Symboolliest Textfeld tofaat, de sik jichenswo riimmerdrieven deit, un

o
klickt Se op dat letzte Icon dorop, i :

Textfeld v X

e De Text annert sin Richt. =

H-g
e Kilickt Se mehrmalen op ““, denn koont Se Textrichtung dndern
sik de Richt utsoken.

PR
o
g Humjnelsfr
7
7

Text lootrecht bitte!
6’//////////// e

e Denn tuckt Se sik dat Textfeld so trecht, dat de ganze Text jlst komodig

12
< rinpassen deit.
=
w
o
= De Foorm vun’t Textfeld mutt noch an den
= lootrechten Text anpasst warrn, denn is allens trecht
=
A
Format | Extras Tabelle Fenskter 7
A Zeichen...
= Absatz..,
MQ_Z. i=  mMummetierung und Aufzahlungszeichen. .
e Kilickt Se in’t Textfeld. Rahmen und Schattierunag. ..
e Wahlt Se in’t Menu Format | Absatzrichtung.
Tabstopp...

Hier geiht’'t ok lootrecht

“ﬂ& Absatzrichtung. .. P

Textrichtung - Textfeld GroB-fileinschreibuny. .
Orientierung Vorschau
Tedt e En liitte Dialoog kiimmt vértiilig, neem Se sik
- = 5 en Textricht per Klick utwahlen kéont. Denn OK.
] 3
ﬁ — ; (5] =l B
= i g = I e Denn tuckt Se sik dat Textfeld so trecht, dat de
Mmoo B (=] e . . .
K 5 £ E o= ganze Text just komodig rinpassen deit.
i 2 22

Woneem schall dat langs gahn?
| J De Dialoog to’'n Richt-Utsdken

Ok | Abbrechen ‘

Allens steiht Kopp t u I|I|||||IIIIIILEI'I'I'I 3=« | L0 0L sl
Wenn Se in Word lootrechte Textricht wahlt hebbt, denn L s (étrlg—:—EflJ R

kiekt Se mal in de Format-Symboolliest: Alle Icons to’n %

P
: . . on | #
Utrichten vun Afsétt un sogoor de Icons for Optelln un ] g
Nummerierung hebbt sik solidarisch op de Siet leggt. .E': %
) S : A 5! 7
Stiht possierlich ut, nich? 7 mor 7
: z .2 7
Alle Icons lootrecht — putzig! é m %
éﬂf,’f’///ﬂ////ﬂg
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Textfeller gruppeern

Beschrift Se nu alle Nevenstraten op diisse Wies. Se kdont Textfeller kopeern orr sik niege
maken. Beschrift Se bavento de Hauptstraat mit en Piel ,,Richtung Innenstadt®. Dorna kdont
Se dat Ganze gruppeern — de Textfeller warrt problemlos mit gruppeert.

LE]
[l
<
So schall dat utsehn =
am
Beispielallee Richtung Innenstadt
=13}
v
‘ =
o
E
2
1
ﬁ::
=
=
De Textfeller warrt in de =
Gruppeerung opnahmen E
=
an
A

ausschneiden

Kopieren

_o
B & =<

=10 EinFiigen 5

o

E Gruppierung » |||—VﬁI Sruppisrung,
? Reihenfalge 3

=

E Als Standard Fir AutoForm Festlegen

&j Obijekk Formatisren. .

Wenn Se allens gruppeert hebbt un amenn de
Gruppe dehnen un stuken wullt, denn warrt Se en
lutten Swackpunkt vun de Textfeller wies warrn:
De Schriftgrott blifft konstant! Dat Textfeld stilven
dehnt un stukt sik aardig mit, avers nattidrlich
blifft en 12-Punkt-Schrift jummers en 12-Punkt- ° Richung

Hummels

Schrift — un de passt nich mehr ganz in’t Textfeld, Belbple]al:% Tonenctadf

wenn dat Textfeld to litt trocken woor! Denn is de ‘ z

Stratennaam nich mehr kumplett to lesen. Doriim &E

kann dat vermurkst utsehn, wenn Se dat to ltt & o o
tosamentreckt! De Stratenplaan woor to lutt stukt,

de Schrift speelt nich mehr mit
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Litte Textfeldkinn

Mit Textfeller imgahn kdont Se nu al bannig good. Dat Se dat Benehmen vun de Dinger beter
dorschaun kdont, maakt wi hier en lutten Utfloog in de Theorie.

En Textfeld is en Zwitter: grafisches Objekt un Textdokment.

Na buten is en Textfeld en Objekt, jlst so as en Grafik orr en Teknen-Objekt. Kannst dat op
desulvige Wies grotter un lltter maken. In’t Meni Format finnt Se nu ok den Indrag Text-
feld. De Dialoog siiht in Word jist so ut as de to’n Formateern vun en Grafik. Op de Re-
gisterkoort Layout is automaatsch Vor den Text orr Passend instellt — dat Textfeld lett sik
frie verschuven. (In Excel is dusse Dialoog beten spaarsamer. Dat Textfeld is dor vun Natuur
ut frie to verschuven, un Sluss.)

Na binnen is dat Textfeld en richtiges llttes Textdokment mit alle Modglichkeiten to’n
Formateern. Wenn Se in Word togang silind, seht Se sogoor, dat op dat Lineaal en extra Beriek
for dat Textfeld uttekent is.

Symbolliest Textfeld

Dat Textfeld hett in Word tosattlich en egen litt Symboolliest, de vortitg kiimmt, wenn
dat Textfeld markeert is. For dat, wat wi hier maakt, beed de Symboolliest nich veel
Intressantes (bloots de Textricht), avers for anner Zwecke is se heel nutt: Wenn Se sti-
ckerwat Textfeller t.B. in Word in’t Text verdeelt orr jichenswie dver dat Dokment ver-
streit, denn kdont Se disse Textfeller merrnanner verkeden. Dat bedid, dat Se in de Keed
vun Textfeller en grote Menge Text ,,geten doot, un he flutt ordentlich wieder vun Text-
feld na Textfeld! In jedeen Textfeld steiht jist so veel, as graad rinpasst, un in’t neegste
geiht dat denn wieder. Dat is prima bi’t Erstellen vun Prospekten u.a.!

So funscheneert Textfeller
As Zwitter mutt dat Textfeld Text- un Grafikegenschapen beden. Dat maakt dat so:

e Wenn Se in’t Textfeld sulven arbeiten doot, also in’n

AT
Text, denn is de Rand vun’t Textfeld striept. De % 1
Muuswieser is Over den Text en Strich, as sik dat bi g | I 4
Text hdort — suih Bild rechterhand. g
)
e Wenn Se dat Textfeld as §, GaT o

Grafik markeern wiillt,

denn klickt Se op den Rand. He warrt denn plnkt’t — siih
Bild linkerhand. Dat ganze Textfeld mit Inholl is denn
markeert.

In't Textfeld arbeiten

e Wiest Se op den Textberiek vun’t Textfeld. De Muuswieser is en Strich.
e Kilickt Se rin. De Schrievmarke blinkt, un de Rand vun’t Textfeld is striept.
e Formateert Se de Afsatt na Ehrn Smack.

e Se koont in’t Textfeld ok markeern, kopeern un infégen, ok Rahmen setten, sogoor Biller
infogen — just as in en Dokment.
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Dat Textfeld as Ganzes

e Nu treckt Se sik dat Textfeld op de passen Grott trecht.

e Isde Rand punkt’t? Wenn nich, klickt Se eenmal op.

e Nu is dat Textfeld as Ganzes markeert — also mit den Text un allens, wat dor binn steiht.
In dussen Tostand kéont Se dat Textfeld kopeern, utsnieden orr ok lI6schen (mit de Entf-

Tast)!

e Hebbt Se kopeert, denn klickt Se eenmal buten vun’t Textfeld, dat de Markeern weg is.
Eerst dorna foogt Se in!

Woso schall een vor dat Infogen buten klicken? Na, damit dat Textfeld nich in’t Textfeld in-
foogt warrt. Dat siiht denn vermurkst ut. — Wenn Se mehrmalen en Textfeld infégen wiillt,
mOo6t Se oppassen, dat bi’t Infégen keen anner Textfeld markeert is!

De Tabell gifft en Overblick dver dat Arbeiten mit Textfeller.

Wat willt Se doon?

So geiht dat

Textfeld verschuven

e Textfeld anklicken. Dat warrt markeert.

e Den Muuswieser op den Rand féhren. He warrt to’n veerfa-
chen Piel.

e Nu klicken un mit daldriickte Muustast trecken.

In’t Textfeld schrieven

In’t Textfeld klicken un as in en normalen Textdokment schrieven.

Text in’t Textfeld ver-
annern

Formateern un Bearbeiten vun’n Text geiht in’t Textfeld jist so as
in normalen Text!

Foorm un Grott vun’t e Anklicken

Textfeld dnnern e Op een vun de Rahmenboxen wiesen
e Trecken

Den Text dreihn e Anklicken

hJ
e Opdat Icon Textrichtung i op de Textfeld-Symboolliest
klicken (orr Menu Format | Absatzrichtung)
e Textricht utwéhlen.

Dat Textfeld l6schen

Anklicken. De Rand vun’t Textfeld is striept.
Op den Rand klicken. Nu is de Rand punkt’t.
De Entf-Tast driicken.

Textfeld utsnieden /
kopeern

Anklicken. De Rand vun’t Textfeld is striept.

Op den Rand klicken. Nu is de Rand punkt’t.

Den Ausschneiden- orr Kopieren-Befehl anwennen.
An en anner Steed klicken!

Infogen un dat Textfeld an de rechte Steed trecken.

Nochmaal: Pinkt un Striepen

Wenn dat Textfeld en striepten Rand hett, denn blinkt de Schrievmarke dor binn. Denn
koont Se in schrieven. Mit Entf 16scht Se denn bloots en Bookstaav. — Wenn dat Textfeld
avers en punkten Rand hett (Rand anklicken!), denn is dat ganze Textfeld mit allens binn
markeert. Mit Entf 16scht Se denn dat ganze Textfeld.

Platt plattpartu.de
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Oven: Textfeller mit

Hinnergrunn

Vérhen hebbt Se en Textfeld t t Fereen =
orhen he e en Textfeld transparen Farbe 1 ©bbrech
maakt. Dor suhst al: De Dinger hebbt Hin- " Einfarbig [ - _sttrecten |
nergrunnkldoren! ,,Vun Natuur* siind se witt,  Zuefarbia
avers se koont natirlich alle médglichen Hin-  ereinsteling ﬁnk&lJ o I
nergrunnklodren kriegen. Un: Fulleffekte! Dat =
wiillt wi nu maken. WErpeles

] ] ) Yon: 1 ﬂ 0% 3:
e Treckt Se sik en nich to llttes Textfeld op. w B [ o =]
e Maakt Se de Randlinie weg. [%

Schattierungsarten Varianten

e Wahlt Se as Fillung for dat Textfeld en * Horizantal

Fulleffekt. Laat Se de Fullung dorbi mit  Vertial
Schuuvreglers  for " Diaganal aben Beficl

Hilp  vun de

Transparenz bet na 100% Transparenz
verlopen (stih Bild) un wahlt Se denn en
Geometrie, de aus der Mitte verloppt.

Fiilleffekte

Graduel lStrukJ:ur l ruster l 3rafik l

" Diagonal unten
" Aus der Ecke
{* A0s der Mitke

Iv Fiillffekt mit Form dreben

So en ahnliche Fullung kunn dat ween

e Dat Ergeevnis siiht so ut as in’t Bild linkerhand.

Wenn dat Textfeld nich markeert is, siiht dat so ut

e Dat Textfeld siiht al so as Deko-Objekt smuck ut; wi willt

avers nu Text dortofogen.

e Kiickt Se also in dat Textfeld. Zentreert Se den Afsatz un bringt Se mit Enter de Schriev-
marke in de Midd vun’t Textfeld. Denn tippt Se ,,Hier Fete!“ orr jichens sowat.

e Dat de Text besunners good to sehn is, markeert Se em un
geevt Se em en witte Schriftfarv.

Hummelstralie

Richtung Innenstadt

-
L

Witte Text in de Midd

e Nu treckt Se dat Textfeld neegbi an dat
Huus in Ehr Teknen.

St al ganz good ut, nich? Man for den
Zweck in dissen Stadtplaan gifft dat noch wat
Beters. Dat lehrt Se in dat Kapittel 6ver Auto-
Formen.
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Teknen-Foorms as Textfeller

Textfeller siind an sik al good, avers dat kimmt noch veel beter: Se kdont jedeen slaten
Teknen-Objekt to en Textfeld maken!

e Leggt Se sik en Ellipse an. Dat dat nich to langwielig

warrt, koont Se ja en Ellipse mit dicke rode piinkte o’ .

Randlinie un en rosa Schadden maken — dat 66vt. Man jede o 3

annere Ellipse geiht ok. he R
. .

Dat Utgangsmateriaal o L I R A

e Rechtsklickt Se de Ellipse. In’t Kontextmenu finnt

o Lo L ceo, o Se den Befehl Text hinzuftigen. Den wahlt Se an.
o* ®
i- e
= Dat Kontextmenii is doch en fiene Saak
E Ausschneiden
'. Kopieren
e, o o Enfagen e Swupps, _de Ellipse _hett en rechteckigen R_ahmen
© | — un en blinken Schrievmarke kregen! Se is also
e INETHEEn [ quasi mit en Textfeld verheiraadt woorn!
Gruppierung
97//////////////{//(/"/&//f//(/‘/////////////zg
7 ® *e 7
De Ellipse to’'n Rinschrieven: % o* | o
En Zwitter vun Ellipse un Textfeld g "%
Z® .
g L ] .. o® e %
G i
8’///////////{/{//{(«”&-‘1&’/&’// &g e Schrievt Se in dat Textfeld. Zentreert Se den Text un
i
é .° 'U e §, formateert Se em na Ehrn Smack.
=
é' .])])Sﬁ S0 - -?:
g einfach war s
5”. das‘?!| ." De Text kann bloots binn in de Ellipse stahn

SRR,
»

SRR

Gommzzan A szl Bi’t Schrieven seht Se, ec®® %%, .,
dat de Text starker o Upps. 80 .
ingrenzt is as in en normalen Textfeld; he mutt ja binnin ¢ einfach war .
de Ellipse landen un droff dorwegen nich betan den Rand e das?! o
vun dat Textfeld lopen. “e, o®

*ecenn*"
Trecht!

Trick 17: Binnenrand vun’t Textfeld

Alle Textfeller hebbt vun Huus ut en Binnenrand, d.h. Text kiimmt nienich bet ganz an de
Randlinie ran. Dussen Binnenrand koont Se avers sulven verédnnern. Gaht Se dorto, wenn
dat Textfeld markeert is, na Menl Format | Textfeld orr, wenn Se (as nu) en Teknen-
Objekt mit en Textfeld verheiraadt hebbt, na Meni Format | AutoForm un dor op de Re-
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AutoForm formatieren

gisterkoort Textfeld. Hier koont Se den
Inneren Seitenrand for alle veer Sieden

Farben und Linien] Grofe l Lavauk l TextFeld } Web l LinkS, REChtS, Oben un Unten mit de
P — Ittten Piel orr dor direktes Intippen hdger
. - - maken — orr bet op 0 dalstliern! As
Links: 9 b 0,13 3, :
) - é% - - _ Resultat warrt de Text in Ehr Textfeld
Rechts: 0.25em y°  Lnten: 0i3em ] denn anners fleten — je nadem, wat Se em
¥ Text in AutoForm umbrechen nehr orr minner Platz geven hebbt.
[ Grafie der AutoForm dem Text anpassen . , s
Den Binnenrand vun’t Textfeld annern
Dreihn? ottt
. . . L ]

Proovt Se, woans de Text sik benimmt, wenn Se dat Objekt _-' .

dreiht! Se seht, dat Textfeld dreiht sik nich mit. Probeert Se o Upps. g0 :

dormit rimmer. Maakt Se dat ok mit Rechtecke, treckt Se an, o einfach war e

verdannert Se de Grott usw., dat Se dat rechte Gefohl dorfér . daz?! o

- [ ]
kriggt! . o’
™ »
[ ] [ ] o
LI L

Bi't Dreihn is de Spaal? vorbi, dat Textfeld dreiht sik nich mit

In dat neegst Kapittel ,,AutoFoorms* lehrt Se noch en kaptaale Soort vun Foorms kennen.
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AutoFoorms

In’t letzte Kapittel hebbt wi sulvst tekente Ellipsen & Co. mit en Textfeld ,,verheiraadt”. Dat
een sowat mit Rechtecke un Ellipsen maken kann, is ja man en fiene Saak; avers noch schoner
weer dat, wenn dat mit alle médglichen annern Foorms giing, nich? Un dat geiht! Dat geiht
ndmli mit de AutoFoorms, de inner den Knoop AutoFormen op de Teknen-Symboolliest to
finnen slind — orr alternativ éver Meni Einfugen | Grafik | AutoFormen. Wi haalt us nu to’n
Test mal en Hart in’t Bild.

AutoFoorm inféogen
Eerster Weg:

e Kilickt Se in de Teknen-Symboolliest op den Knoop |.. .
vy LiniEn k
AutoFormen.
L E Yerbindungen 3
e En Menii geiht op. @ sendadtomen 7] HYFAVES:
e Wahlt Se hier de Kategorie Standardformen. % Blockpfeile L | OADN
: _ O
e Ut de Palette vun Standardfoorms wahlt Se per Klick dat |=g FElussdiagramm  » = % S S
Hart. féﬁ Sterne und Banner » @ A
1 e Treckt Se de Foorm ganz normal |%3 Legenden » 2@
© © mit daldriickte Muustast op. . ¥
AutoFormen = | . w [ Hert:z {r
1 11 [ﬁ] L7

Le]

Hier mo6t Se den Muuswieser kort op dat Symbool rohn laten,
denn seggt de Quickinfo Se den Naam vun de Kategorie

PGy

=%

AutoFormen

=

W8 %D

O0og<$

OOANM
OO
OO0
DO @~

RN

&S

Tweete Weg:
e Wahlt Se Menu Einfliigen | Grafik | AutoFormen.

e En litte Extra-Symboolliest kiimmt vortiiiig. Unner elk Symbool
stekt en Palett; de Symbooln seht liekso ut as de Unner den
AutoFormen-Knoop op de Teknen-Symboolliest.

AutoFormen
S|
o

B Zo ¥ VD

Standardfarmen L

e Kilickt Se op dat Symbool for Standardformen un in de Palett denn
op dat Hart.

Hier is dat Hart an’n rechten Fleck

e Treckt Se de Foorm ganz normaal mit daldriickte Muustast apen.

Dat Hart smeegt sik in dat optrocken Rechteck rin. Tipp: Wenn Se bi’t
Optrecken de Umschalt-Tast daldriickt, smeegt sik dat Hart in en
Quadraat!
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Liest orr Palett afrieten . = 1
. "'?\’,3 Linien ] . I = .
Wenn Se de AutoFormen-Symboolliest so geern |5~ zizhen Sie das Mind, um es laszulosen
mucht, dat Se ehr anduern bruken wallt, denn |=2] Yetbindungen ’
koont Se sik ok mit en Handgriep dat AutoFor- |H? Standardformen »
men-Men Unner den Knoop AutoFormen los- |%. Blockpfeile 3
rieten. Wiest Se e_enfach as in dat _Bild hier op |2, Hussdiagramm 5
den bovelsten Strich un riet Se mit daldrickte & st
N . terne und Banner r
Muustast an. Swupps warrt dat Men to en Liest.
Eﬁ Legenden 3
Afrieten vun’'t Men(: )
Dat Menii warrt to en Symboolliest f weitere AutoFormen.. |
AutoFormen = | . Cw ] 0 [E] 4[ L

”{.3 Linien 4 ; ; . ;
= Man dat geiht noch fiener: Bi de
mel  Verbindungen ’ = AutoFoorms kdont Se ok enkelte
f? standardfarmen Vo755~ ) ) Paletten afrieten! Wenn Se en be-
Ziehen Sie das Menil, um es Iu:uszulu:usen| .
%, Blockpfeile VOO AN stimmte Palett veel bruukt, kann dgt
S Flussdiagramm Voo oo sinnvull ween. Maakt Se dat as in
i diit Bild, un de Palett warrt to en
¥z Sterne und Barner »8gau sweven Liest, jimmers apen. Weg
V) Legenden » | @0 @ A kriegt Se ehr mit den liitten Knoop
|ICE weitere AutoFaormen... DG ([ SchlieRen (mit dat Kruuz) rechts
AgtoFormen = |~ w [ O E (130 & d- = z Dbaveninde Liest.
1 11 Bei 2,4cm 7 C 14 > peutsct Afrieten vun en enkelte Palett

. v .. . e Standardl *
Natudrlich kéont Se ok stiickerwat Paletten losrieten, un natttrlich Eilmgar.g E@S
blievt de Paletten liekers Ginner den Knoop AutoFormen bestahn! Schlisfien

AutoFoorm formateern

Dat Gestalten vun de AutoFoorm is for Se nu en Spazeergang. Natlur-
lich kannst dat dehnen un stuken, an’n grénen Knoop baven dreihn, mit

dat Pinsel-lcon & -

De Palett warrt nich mehr brukt Ej 08 )

OO A DT
OO

L0 @~
R N o I
RASESS S
14 2

un mit = un #* de Randlinie gestalten un mit
@~ de Fillfarv bestimmen — un natiiirlich ok en Fiilleffekt!
Se koont also lichtfarig en Hart as in dit Bild hier gestalten.

AutoFoorm warrt Textfeld

Nu kiimmt avers de Clou: Dat Ganze schall beschrifft warrn! — Een modgliche Weg: Se leggt
sik en Textfeld an, maakt dat ahn Flllung un ahn Rand, also ,,unsichtbor®, schrifft den Text
rin, schuuvt dat Textfeld op dat Hart un gruppeert de twee Objekte. — Ja, un dat is vullkamen
korrekt. Wenn Se op diisse Idee kamen siind, hebbt Se nipp mitdacht un allens, wat Se lehrt
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hebbt, allerbest imsett. Gratulaschoon! — Man hier gifft’t wedder wat Niegs to lehren: Se
kdont de AutoForm direkt to’n Textfeld mutieren laten! Dat geiht as bi en Ellipse:

e Rechtsklickt Se dat Hart. l

e Whéhit Se ut dat Kontextmeni den Indrag
Text hinzuftigen.

Ausschneiden

© Kopieren
So eenfach geiht dat! Einfligen
Text hinzufigen .

e En Textfeld kimmt (m dat Hart rim ° E PR ~ g
vortiitig. Dat Hart is siilven to’n Textfeld Reihenfolge »
woorn! — De Schrievmarke blinkt, Se koont Skt liua e seliesicoe
tippen.

e Formateert Se de Schrift na Ehr Winsch, dat se good op den Achtergrund to sehn is.

//////////.//.//////////IS’//////////////////////?[ /'////////////////////L/////////////////////49

5

2

Dat Hart is en Textfeld woorn! Man de
Schrift is so nich good to lesen

R R
R R DR R R

g
g
/gj
g
g
é

R S

B
e

e R e

B o o

+
+

12 - F K U - A |
Al

Formateern: De Schrift schall C1 E e A ) : =
hier zentreert sitten, un de oL ‘ B Automatisch

Schriftkloor schall witt ween. L EEEEEEN
Gr Ottel’ k ann de SCh”ft Ok noch[ Qﬁfﬂ///////ﬂ///////ﬁ '////W//////W/////r? EEEEENEN
| | HE

| [ | H B

eiﬁ|

////////////////////ﬁl’//////////////////////g

IR A O
B

it

e e N e e e

Upps, passt nich?

é
g
6
é
é
=

B L,

Z
e )

o

e Bi’t Tippen un Formateern vun de Schrift warrt Se wies warrn, dat de Grenz for de Schrift
nu nich mehr de Rechteckfoorm vun’t Textfeld is, stinnern de Hartfoorm. In ehr mutt de
Text rinpassen; he warrt automaatsch tmbraken un nootfalls afsneden.
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e Wenn dat to eng warrt, koont Se dat Hart breder trecken — orr Se versookt dat wedder mit
den Trick mit den Binnenrand vun’t Textfeld un geevt em 0 cm Rand op elk Siet. Men-
nigmaal holpt dat al.

AutoForm formatieren

Farben und Linien ] Grafie ] Layout ] Textfeld l Web l
0 cm Rand an elk Siet, dat Inneret Seitenrand

schafft beten mehr Platz Links: [z5m = oben [03em =
Rechts: 0cm = Unten; 0,13 cm 3:

v Text in AutoForm umbrecken

[ GErife der AutoForm dem Text anpassen

»Dein ist mein ganzes Herz..."

Juammer noch to wenig Platz?

Wenn Se willt, dat Ehr Text 6ver de Foorm vun’t Hart rutraagt, denn moot Se de
»handstrickte* Methood bruken — en extra Textfeld maken un dat 6ver dat Hart leggen.

Nu kdont Se ut dat enkelte Hart en Poor maken, indem dat Se sik komodig dat fertig gestalt’te
Hart kopeert un wedder infoogt. (Denkt Se an: VOr’t Infogen woanners klicken, dat de Mar-
Kierung weggeiht!) Denn kannst t.B. in’n Text annern un de Harten staffeln. Mit den Kon-
textmenubefehl Reihenfolge sorteert Se de Harten na Ehr Wiinsch!

Ausschneiden

Y Eopieren
2 Eirfilgen
Dat kopeerte Hart UFA s G
warrt een Ebene Gruppierung ,
na achtern stellt Reihenfolge v T3 1nden yordergrund
&= Tegtfeld verknipfen QE - éintergrund
&ls standard Fir AutoForm Festlegen [ Eine Ehene nach varne
% AutoForm Formatieren. .. ||i Fine FQE”E o
' ' ' W Hyperink.., B wor dlé\g Text bringen
% Hinter den Text bringen

En beten Smuck tmrim is nu
' en Kinnerspeel for Se!

v
v @

Wi warrt naher noch mehrmalen AutoFoorms ut tnnerscheedlich Kategorien anstliern un nau
kennen lehren. As neegst seht wi us twee Typen besiinners an: de to’n Verzerren un de mit
inbuut Textfeld.
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Verzerren vun AutoFoorms
Haalt Se sik en AutoFoorm ut de Palett

Sterne und Banner, t.B. dat Nach unten | & Lirien b
gekrimmte Band. Treckt Se ehr op. . werbindungen R
E}‘ Standardformen »

Hier gifft dat heel variable Foorms |*@ Blockpfeile b

Tn  Flussdiagramm 3

Sterne und Banner  k | tha
) A, fi
e La 4 3

%ﬁ ngendzn 3 %:% %:%
utabormen =[N |2k T [0 @ 2 - 8-

1 11 Bei 22,4 ﬁ ﬂj E}\j Mach unken gekrimmtes Band|

So sitht dat in’n Rohtostand ut

Wenn Se sik de Foorm ankiekt, warrt Se wies, dat tosattlich to de bekannten Anfaters to’n
Dehnen un Stuken un den Dreih-Anfater noch mehr Funkschoonselemente dor siind — dree
geele Rauten swutscht im de Foorm riim. Mit de Hilp vun diisse Rauten kéont Se de Foorm
in sik verzerren. Probeert Se’t ut! De Muuswieser verannert sik, wenn Se op so en Raute wiest
— he warrt to en korten Piel —, un Se kéont mit daldriickte Muustast in alle médglichen Rich-

ten trecken.

De bdvelste Raute verannert de
Perspektive, ut de Se op dat Band
~ropkiekt"

, ! o
De linke Raute verannert de Kriim- ngf_;‘i_ -'EEJZI
| e |
' ]

mung vun’'t Band — dat warrt starker

[a] 1
doérbagen = : b
3
‘;‘_-‘zh-"““--@-"“-,‘ﬁ;f( ]

ol

Jedeen enigermaten komplizeerte Foorm hett solk geele Rauten — mal een, mal twee, un de
ganz komplizeerten Foorms, ’neem een veel an verannern kann, hebbt even dree. Ehr Funk-
schoon is je na Foorm Unnerscheedlich, dat kiimmt op an — dor hebbt Se doch schéén wat to’n

Utprobeern!

Natudrlich kodnt Se de Foorm nu ok formateern un ehr op destilvige Wies as vorhen dat Hart
to’n Textfeld maken! Dat lett smuck, wenn in so’n Band Text in steiht.
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Oven

Maakt Se mal dat trecht, wat hier in’t
Bild wiest is! Probeert Se dat
eerstmal alleen; poor Tipps staht
nerrn.

So schall dat utsehn

Losungstipps:

Natddrlich mutt toeerst mal de
Harten-Kombinaschoon gruppeert
warrn — grote un lltte Harten
tosamen. Apensichtlich woor de
ganze Grupp achterna en
Slagschadden verpasst — in gillen
Schaddenklor!

(Wenn Se nich wiillt, dat de lttten
Harten ok Schadden smiet —

v <

\ 4

Smackssaak! —, denn gruppeert Se ehr nich mit. Denn lohnt sik dat villicht gor nich, de Harten
to gruppeern, laat Se ehr eenfach lose rimmerflegen. De twee groten Harten geevt Se denn
eenfach enkelt den Schadden, is ja keen grote M6h.)

Farben

Bernutzerdefiniert

Abbrechen

Ik

Meu

Transparenz: Aktuel
KT -

Denn beschrift’t Se dat Band baven un for-
mateert dat so, as Se dat dor seht. As Hin-
nergrunn-KI66r for dat Band heff ik hier
eenfach bloots dat Orange wahlt, avers mit
den Indrag Weitere Farben... heff ik for dit
Orange en Transparenz vun ca. 40% instellt,
dormit de bovelsten litten Harten dorsche-
mert. — Alternativ kdont Se dat Band ok mit
den Kontextmenubefehl Reihenfolge t.B.
Eine Ebene nach hinten orr In den Hin-
tergrund setten. Ok denn stind de bdvelsten
lUtten Harten to sehn — se sweevt denn even
vOr dat Band.

Jedeen Fullfarv kannst deelwies transparent
maken!

Den Piel, de dor de Harten geiht, moot Se
nattdrlich ut twee Delen maken — en Piel un
en Linie. Ok he hett hier en gillen Schadden
—he is in de Gruppeern opnahmen. Maakt Se
dat na Ehrn Smack!

Se seht, dat is gor nich swaar, wat Schickes trechttomaken — wenn een alle de Techniken praat

hett, de Se meddewiel good kennt.
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Probeert Se nu noch de AutoFoorms ut
de Palett Blockpfeile ut! En Deel vun —
disse Foorms hett ok en ganze Samm- c  Linien g
lung vun geele Rauten. ool Werbindungen b
E}' Standardformen »
o a4 I
. |% Blockpfeile >|
In de Palett Blockpfeile wahnt heel funk- : it e AL
schonelle Foorms, keen smucke Harten |&a Flussdiagramm — » Il
% Sterne und Banner » f{; :{3 %ﬁ’%
Legenden * —
I > > . l ¥ 5 = Mach oben gekrimmter F‘Feill_
AutoFormen « | . Cw [ [ 15 I‘:—”‘ E:d IR
S 2i2  Bei 2,9 L
o o
o o

Swarms vun Anfaters swirrt im dat Objekt

Versookt Se disse Objekte na Ehr Winsch to
gestalten! Bi’t Beschriften siind nich alle
Blockpiel so orthodox as dat Hart: Stiickerwat
stind so foormt, dat de Text dver de Butenlinie
vun de Foorm rut ragen mutt, siiss weer en
Beschriften gor nich modglich, wieldat Text ja
nu mal bloots waagrecht un lootrecht verlopen

kan, avers nich in’n Bagen. Tominnst nich mit Ay

dut Programm! Mit WordArts geiht dat heel y -

. - . . In diisse Foorm kann de Text sik nich
good; dorto gifft dat en egen Unnerwiesen bi inpassen, also I5ppt he rover
Plattpartu.

/ff/ff/ff//’l@’/ff/ff//ff/ff ff/ff/ff/ff/z’;

SRR
S A

B

AR AR AL R At 2

Foorms mit inbuut Textfeld

In de Palett Legenden gifft dat AutoFoorms, bi de dat Textfeld al mitlevert warrt. Na klaar:
Diisse Foorms bestellt een sik, wenn een wat to beschriften hett!

e Haalt Se sik nu een vun de Foorms bi Le-
genden in Ehr Dokment. Wi nehmt hier as | 3 Linien >
Bispill de Ovale Legende. ] yerbindungen .
E}' Standardformen »
En ,Ovale Legende"” is nix anners as en ElockoFeil
Spreekblaas! % Blockpfeie g
T Flussdiagramm Y i Eﬂ 3
Sterne und Banner » " )
e Treckt Se de Foorm op. i =5 48 k ™
) _ |%b Legenden k | A A AOvale Legende
e De Foorm kimmt mit en fertiges Textfeld | ¥ -
tmrim, Se koont foorts in schrieven. De |atoFarmen~[~ « |~ 7 7 % [0 [&@
Text passt sik wedder an de AutoFoorm an, . o A0 A0 A d0

de Se waéhlt hebbt, nich an dat Rechteck
vun’t Textfeld.
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MR S ) MR

2 ////////////////////rg

Perfelt! Form
und Textfeld
schon da|

é ?
g g
ot o
7 .
7 Z
= “

SRR R

Z
~
Z
“
=
e
Z
Z
Z
Z
=
%

, Z
Bonarfosyu T TE TR S R

Do,

Se kdont eenfach lostippen. Ok hier passt sik de Text in de Blaas rin, nich in dat Rechteck!

e Kilickt Se nu eenmal op den Rand vun’t Textfeld, dat de Foorm as Ganzes markeert is. Nu
eerst is to sehn, dat ok diisse Foorm en geele Raute hett!

e Treckt Se an de Raute! De Raute regelt — natudrlich! — de Richt, in de de Spreekblaas
wiest. Kiselt Se hemmungslos mit de geele Raute rim! Se koont den ,,Russel” vun de
Spreekblaas im 360° dreihn.

FPerfeldt! Form
und Textfeld

En Klick op den Rand bringt de geele Raute vortuug...

achon da!

uid Textfeld
\.. schon da!

,
v
i
v
'

...de den ,Russel” vun de Spreekblaas lenkt

kl -
e L o e
4 RS

Gaht Se mal na Ehrn Stratenplaan triich. (Se hebbt em

doch sachs opbewohrt?) Wi wullt dat Huus en Spreekblaas [~

verpassen! Maakt Se dat so dhnlich an hier in’t Bild. Na-
thdrlich koont Se de Spreekblaas ok bunt un mit Hin-

Hier Fete!
nergrunn gestalten!

So schall dat utsehn

Hummelstrald

Probeert Se nu noch stlickerwat mehr Legenden ut! Siin-
nerlich snaaksch suht dat ut, wenn Se bi de lutte Gedan-

Richitung Tnnenstadt kenwulk den Russel mit de geele Raute treckt. o~ ”

Trick 17: AutoFoorm nadreeglich &nnern

Se hebbt de AutoFoorm schén trechtmaakt un beschrift’t, un miteens gefallt Se de Foorm nich
mehr — en anner Foorm weer beter west! Wat’n Maldor — m66t Se nu de Foorm léschen un
allens nieg maken? Nee! Se koont eenfach bloots de Foorm tuuschen — Formateern un Text
blievt bestahn! Dat geiht so:

e Markeert Se de AutoFoorm.
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Klickt Se op de Teknen-Symboolliest op den Knoop Zeichnen un wahlt Se ut dat Meni
den Befehl AutoForm &andern.

Wahlt Se de AutoForm, de Se nu hebben wiillt, ganz normaal ut un tuckt Se ehr trecht! —

°
Fertig!
Reihenfolge L4
Gitkernetz, .. {:EE:? g g z
Crehen oder ki 4
=TT Beer Hpper HJ Standardformen b [ 4
Textfluss g |% BlockpFeile >| 6 & W
| AutaForm andirn r | Eo  Flussdiagramm y i = O 2
W
zeichnen = | [z | AutoFormen= . s 35 Sterne und Banner [ 967 A - = = =By,
A AT
Seite 1 Ab 1 12 Eei % Legenden ' {Il# Forrn &ndern zu Legende mit PFeil nach Iinks|

En anner Foorm warrt staats de markeerte insett
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Friehand-Foorms

Unner den Stichpunkt Linien beed de AutoFoorms en bestinnern Service: Foorms ganz na
Ehrn Wunsch.

e Gaht Se in’t Ment tnner den Knoop AutoFormen op den bévelsten Indrag Linien.

e Se seht, Se kdont sik hier ok mit eenfache IT_inien un
Piele bedenen. Ok dat siind AutoFoorms! Unner us

seggt, de Microsoft-Programme faat meist jedeen |£ﬁ.% Linien > | NN
Teknen-Objekt as AutoFoorm op, ok de ,sllvst |%a] werbindungen b o 4
maakten*. E} Standardformen ¢ ng,\“
e Wahlt Se nu avers den Indrag Kurve, as hier in dat B, BlockpFeile p | Kurve
Bild wiest. gn Flussdiagrarnm »
%3 Sterne und Banner  »
De Kurv is en snaaksches Warktitch % Legenden b

b

i i AeFomen [N TT O
e Treckt Se mit daldriickte Muustast en Linie — nich to & 4l

lang — un laat Se de Muustast eenmal los. Nu driickt Se ehr wedder dal un treckt wieder.
Annert Se dorbi de Richt vun de Linie!

e Se seht, de Linie bildt im den Punkt, ’neem Se loslaten hebbt, en weke Kurv. Dorto warrt
na bhestimmte mathematische Methoden ok de Deel vun de Linie, de al tekent weer, ba-
gen! Willt Se dat testen, denn wedelt Se mal achter so en Punkt wild mit de Muus rim-
mer!

e Maakt Se wieder mit de Foorm un laat Se de Muustast jummer mal wedder los! Dat
Teknen warrt dordor nich afbraken, siinnern Se sett dorddér jummers bloots en niegen
Kurvenpunkt.

e Willt Se de Foorm beenden, moot Se in dissen Fall duppelklicken. Denn warrt dat Wark-
thdch utschalt. — Dorbi is dat Ehr Saak, wat Se de Foorm nu apen orr slaten beennen wullt.

e Slaten Foorm: Wenn Se den Muuswieser wedder in de unmiddelbare Neegde vun den
Anfang bringt, denn erkennt dat Teknen-Programm automaatsch, dat de Foorm slaten
warrn schall. Wenn Se nu duppelklickt, warrt de Foorm slaten. Man de Unnerscheed is
nich so streng, un apen un slaten Foorms benehmt sik gliek.

Je mehr, je dhnlicher!

Je mehr Plnkt Se bi’t Teknen sett, je mehr nimmt de Kurv amenn den wirklichen Verloop
vun den Muusweg an. Dat heet avers ok: je weniger glatt is se, denn de Muusweg sulven
is mehrst en teemliches Krikelkrakel — suh Siet 84 bi’t Skizzen-Warktutch!
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DD

So kiimmt en slatene AutoFoorm na Ehr egen Gusto tostann

[s] I [s]

[s] [s]
En anner slaten Foorm — se hett dree Flachen!

[s] [s] [s]

En apen Foorm kann t.B. so utsehn.
Se hett desiulven Egenschapen as en slatene Foorm!

Dusse Foorm is apen wegen de losen Enden, avers
togliek ok slaten — se hett en Flache

Kurve verannern

Gefallt Se miteens de Foorm vun Ehr Kurv nich mehr? Se koont ehr ok achterna noch veran-
nern! De Modglichkeiten dorto stind meetstto unendlich.

e Rechtsklickt Se de Foorm un wahlt Se ut dat Kontextmeni Punkte bearbeiten.

e Nu warrt alle Steden sichtbor maakt,
o I o 'neem Se de Muustast loslaten harrn —

Nachbetern geiht — also alle Kurvenplinkt.

dank de Pulnkt! e Faat Se so en Punkt mit de Muus an un
treckt Se em (mit daldriickte Muustast) in
e = de Richt, in de Se em hebben willt!

Ausschneiden

Kopieren

Z Einfigen

Punkte bearbeiten

Pfad éffnen I"E

Gruppierung 3

Dusse Delle schall beten deper ween? Keen Problem!

e Willt Se mit dat Bearbeiten vun de Plinkt ophalen, klickt Se eenfach eenmal in’t Lerrige!
Orr Se rechtsklickt de Foorm un wéhlt in’t Kontextmeni Punktbearbeitung beenden.

Pl [.H'L'_ plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Willt Se enkelte Punkt nieg to de Kurv tofégen, dat Se mehr Anfaters for en komplexe Ge-
staltung hebbt? Orr willt Se enkelte Piinkt I6schen, dat de Foorm eenfacher warrt? Beed is
keen Problem:

e Se moot eerstmal Punkte bearbeiten anwahlen, suss geiht dat, wat nu kimmt, nich.

e Nu rechtsklickt Se, 'neem Se wdallt, un wahlt ut dat __—*""=
Kontextmend Punkt hinzuftigen. En niege Punkt - \
kimmt vortuig! \

Hier kimmt noch en Punkt hen E—""kt binzufgen

Bschnitt [Gschen

Pfad éFfnen

I"_‘-H.._____-_._I
e WiIillt Se en Punkt I6schen, rechtsklickt Se em un wahlt /
ut dat Kontextment Punkt l6schen.

Tasten-Tricks for Plinkt

En Punkt tofégen geiht an’n gausten, wenn Se in’n Punkte bearbeiten-Modus mit
daldriickte Strg-Tast op en Linienafsnitt klickt. Klickt Se dorgegen mit daldriickte Strg-
Tast op en Punkt, den dat al gifft, denn is de Punkt futsch.

Ruckgéangig

Jedeen Akschoon bi’t Punkt-Bearbeiten kdont Se op de bekannte Wies riickgangig maken!

Foorm apen maken un sluten
Willt Se en slaten Foorm apen rieten? Dorto gifft dat twee Weeg:

e Rechtsklickt Se de Linie un wahlt Se ut dat Kon-

. textmenl Abschnitt |6schen. De Streckenafsnitt

\ verswinnt, de Foorm warrt dordér automaatsch apen
'\ reten.

AW —

e Orr Se wahlt ut dat Kontextmen( Pfad 6ffnen. Dor-
dor warrt twee neeg binanner liggen Punkt anleggt,

| Abschnitt laschen N de avers nich mehr verbunnen siind — de Foorm ver-
PFad dffnien annert sik knapp, is avers nu apen.

Punkk hinzufiigen

=

Dusse Linie schall weg? Afsnitt I6schen!

Se mucht Ehr apen Foorm doch lever in slaten Tostand hebben? Dorto gifft dat ok twee Weeg:

e Entweder Se rechtsklickt de Foorm un wahlt ut dat Kontextmeni Pfad schlieRen. Denn
warrt de Foorm eenfach mit en Linie tomaakt, so, as se is.

o | : :

Disse Foorm warrt eenfach

Ausschneiden K .
- mit en Strich slaten

Y Kopieren
[E, Einfigen o o

Punkke bearbeiten

Pfad schliefien o

Gruppierung —

o o o © M.-L. Lessing
Reihenfoloe
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e Orr Se gaht wedder in den Punkte bearbeiten-Modus un treckt sik -~

de Piinkt eerstmal so trecht, dat de Foorm mehrst so utsiiht, as Se <~
sik dat vorstellt. Villicht f66gt Se ok noch Plinkt dorto. Denn wahlt

Se ut’t Kontextment den Befehl Pfad schlieRen. — Prinzipiell
koont Se alle dusse Schodnheitssaken ok achterna erledigen.

Linien verannern

Make ends meet! / .

Nicht bloots de Plnkt, man ok de Linien vun so en sllven maakte Foorm kddnt Se gestalten.
Se koont sik t.B. utsoken, wat de Linie twiischen twee Piinkt 6verhaupt en Linie ween schall

orr nich doch en eenfachen Strich:

/ .

/

. Punkt hinzufigen

/ .
Pfad schliefen

_‘| Gagrader Apschnitt
Qekmmmtek;ﬁ.ﬁ.hschnitt

Treckt Se dorgegen an en Linie, im ehr Kriimmung to verannern, denn
warrt automaatsch en niege Punkt sett, sodraad Se de Muustast loslaat!

Dat hier warrt en niegen Punkt to Folg hebben

Maakt graad, wat krumm is

Rechtsklickt Se de Linie.

In’t Kontextmen gifft’t twee Indradg: Gerader Abschnitt
un Gekrimmter Abschnitt. Vor een dorvun steiht
jummers en Hoken.

Se annert den Charakter vun de Linie, indem dat Se den
jewielen annern Indrag anhokt!

Tipp: Rasterlinien!

posischoneern.

For dat Bearbeiten vun so en stilven maakte Foorm is dat faken heel nitt, sik de Rasterli- ‘
nien an’n Billschirm wiesen to laten (suh
Siet 47)! Denn kannst de Pinkt nauer /ﬁ\

Rasterlinien (hier Rastergrott 2) helpt faken \‘ /’.gt.. l

[ — |

o Foorm formateern

Dat Kld6ren un Rutputzen vun de siilven maakte Foorm 16ppt so, as
Se dat wennt stind. Ok 3D-Effekte un Schadden siind modglich;
faken stiht dat heel smuck ut. Dorbi is dat egaal, wat sik dat tim en
slaten orr apen Objekt hannelt.

Slaten Foorm in 3D

[s) [s) [s]
Pl “HL plattpartu.de
partuc:
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Apen Foorm, fullt

Slaten Foorm mit 3 Flachen,
o o o fullt mit en Falleffekt, mit 3D-
Effekt

Standard for AutoFoorm?!

Den Befehl Als Standard fur
AutoForm festlegen finnt Se in’t
Kontextmend vun jedeen AutoFoorm,
also ok vun jedeen Teknen-Objekt, un

bavento — wenn en Teknen-Objekt 4 Ausschneiden
markeert is - in’t Menl (nner den = Kopisren
Knoop Zeichnen in de Teknen- o
. E Einfligen
Symboolliest.
= Punkte bearbeiten
AuktoForm andern 3
Pfad &ffren
| &ls Standard Fir sutaForm Festlegen o o
¥ - Gruppierung 3
Egeichnen* [:3 AutoFormen~ ™, Cw [ O Reiherfolge "
Wat deit diisse Befehl? Wohrschu: He | Als Standard fiir AutoForm Festiegen |
dvernimmt alle Formateern un $  AutoForm Formatieren. . by
Egenschapen  vun de" markeerte @ Hyperink...
AutoFoorm automaatsch for alle annern

in Tokumst! Is de Foorm t.B. gro6n un in 3D formateert, as uns Bispill-Foorm, denn warrt
alle niegen Teknen-Objekte, Textfeller un AutoFoorms, de Se tekent, nu alle vun Natuur
ut grédn un in 3D levert! De witte Foorm mit diinne swatte Linie is also perdi, vun nu an
is allens dick un gréon.

Dat wiillt Se nich? Is avers al passeert? Keen Bang, dat gifft twee Utweeg:

1) Se hebbt Ehr Dokment noch nich spiekert? Prima. Denn doot Se dat ok nich, stinnern
sluut dat Dokment, ahn to spiekern. De niege Standard for AutoFoorms warrt denn
nich merkt. — Dat willt Se nich? To veel Arbeit woor verlaren gahn, wenn Se nich spie-
kert? Orr Se hebbt al spiekert? Denn blifft diisse Weg:

2) Formateert Se en Foorm so, as dat froher weer: ahn allen Schnickschnack, mit witten
Hinnergrunn un swatte Randlinie. Disse Foorm moot Se nu Als Standard fur AutoForm
festlegen.

Tipp: Mennig Lu leggt en ganz slichtes Objekt mit swatte Randlinie, avers mit trans-
parenten Hinnergrunn as Standard fast. Dordor warrt alle tokinftigen Objekte glieks
transparent!

Eegen Foorm as Textfeld?

Se hebbt en egen Foorm maakt un willt ehr nu to en Textfeld beférdern, as dat bi alle fertigen
AutoFoorms ja geiht. Pick! Dat is for stilvst maakte Foorms nich vorsehn. Willt Se so en

Pl E’IH'_- plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Foorm beschriften, blifft also bloots de Methood, en Textfeld bavenrdver to leggen — je na-
dem kannst ok Foorm un Textfeld gruppeern, wenn’t trecht is.

Dusse Beschriftung geiht bloots mit
H d I te Ste I I e en extra Textfeld. Naja, so en Schild

j_/ _  kannst sowiso schoner maken! ©

De restlichen Friehand-Warktttch

wirklich dat Zuckerstiick tnner de Linien.)

. ..
. =, Linien 3
Probeert Se nu noch de twee annern Friehand- | : | o My
e N o] verbindungen 8
Warktitch in’t Unnermeni Linie: dat Warktllich et & @ %
Freihandform un dat Warktiiiich Skizze. (Beed L seandardformen g b
stind nich so dull as dat Kurven-Warktiiich; dat is | & Bockefsie 2 Freihandform|
:?,ﬂ Flussdiagrannnm 3
% Sterne und Banner »
- . %ﬁ Legenden 1
Dat Warktttich Freihandform
Weitere AutaFarmen. ..
J ik
AutoFormen ~ |~ w [ O 2] 4] 2 (B

Dat Warktiiich Freihandform warrt so brukt:

e Kilickt Se, de Foorm to beginnen. Klickt Se ok elkeen Maal, en niegen Punkt to setten.

e Wenn Se de Muus twischen de Plnkt eenfach lose treckt, kriggt Se graade Linien.

e Wenn Se de Muus mit daldriickte Muustast treckt, kriggt Se krumme Linien, de nau Ehrn
Muusweg folgt.

e Duppelklickt Se, de Foorm to beennen.

Se koont ok hier apen un slaten Foorms maken. De restliche Umgang mit dit Warktiiiich —
Punkt bearbeiten, formateern usw. — geiht jlst so as bi Kurven.

|§§,3 Linien 3 | .
: S w Wy Dat Warktuitich Skizze

:ﬂ Yerbindungen 3

500
E}' Standardformen 3 k
@, Blockpfeile 3 skizze| Dat Warktiilich Skizze is dat eenfachst. Dat warrt mit
= Flussdiagramm , daldriickte Muustast trocken un maalt bloots denn, suss is
£ Sterne und Banner , dat glieks fertig. De Linie folgt nau Ehrn Muusweg. Se

A koont so t.B. Ehrn Naam schrieven — avers nich afsetten,
%ﬁ Legenden 3 . .
denn denn is dat ja toenn.

ﬁ Weitere AutoFormen. ..

Oven to Friehand-Foorms

Nu dat Se de Friehand-Foorms kennt, gaht Se doch nochmaal bi den Sneemann bi. Dor harrn
wi ja Malesch mit de 3D-Foorms, Karotte un Hoot. Bi’t Spegeln un Dreihn maken de nich
recht mit. Ersett Se diisse Foorms doér Friehand-Foorms! — Dorto mé6t Se natudrlich toeerst
de Gruppierung aufheben. Denn siind eerstmaal alle Elemente vun’n Sneemann markeert.
Klickt Se denn jichenswo anners, de Markeern optoheven, un denn stiert Se op de Karott los,
I6scht ehr un maalt sik staats ehr en Friehand-Karott!

Platt plattpartu.de

pa it
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Oven

Hier koont Se allens utprobeern, wat wi betherto maakt hebbt. Unner elk Bild gifft dat Lo-
sungstipps — man versdokt Se dat ruhig eerstmal alleen!

Heimatstadt un Partnerstader

Dresden

Hamborg un sin Partnerstéader — natttrlich gifft dat noch mehr dorvun

Probeert Se doch mal en Teknen as dut hier to maken, neem Se ok geern staats Hamorg Ehr
egen Stadt nehmen kdont. Ordnet Se de Partnerstader rundiim an. Hier sund bloots de euro-
paaschen Partnerstader vun Hamborg n6omt, dat gifft noch mehr op anner Kontinente.

Losungstipps:

e Marseille schull keen Probleem ween (Ellipse in 3D).

e St.Petersburg is in en AutoFoorm rinschreven,
un twoors in de AutoFoorm Sonne Unner de
Standardformen. De Foorm moot Se sik mit
de geele Raute beten treckttucken, dat se so
steernhaftig utsiiht. De Foorm hett en blagen
Schadden kregen.

e Dresden is natldrlich op en siilven maalte
Kurv erstellt; de Beschriftung miss hier per
Textfeld achterna bavendver leggt warrn.

e Prag is ganz slicht de litte Gedankenwulk ut
de AutoFormen-Palett Legenden.

Linien

Yerbindungen

Standardformen

Blockpfeile
Flussdiagramm
Sterne und Banner
Legenden

Weitere AutoFormen. .

%ﬁ?ﬁ@@ﬁ%

2

zZIz B

@%%@_
utoFormen = | ™. \DD@WEJ{S ;)

2

FFAVES:
OOA DM
OO
o000
© 0@~

()<

De ,SUnn“ siht ut as en Steern —
astronoomsch sehn is se dat ja ok

Pl Ell‘k—- plattpartu.de De Teknen-Symboolliest
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Elektrisches Feld

Dat mit de Partnerstader weer noch Speelkraam, nu warrt wi mal konkreter. Wi wullt dat Mo-
dell vun en Kondensator teknen.

_— > - ..
T Feldlinien
4+ | —> | _ Modell vun en Konden-
+ | — | _ sator —linkerhand ahn
Legenden, rechterhand + | | -
_  » _ i
+ mit Legenden 4| —t |
+ D — e =
+ _—p -
- 0 » _
+ +t| > -
|l | - +t|— | -
+| > | - t| > | -
+ S -
+ — -

Losungstipps:

De Rechtecke mit de Plus- un Minusteken binn koont \
beschriftete Rechtecke orr ok glieks Textfeller ween,

is egaal. De Piel stind ok licht (een Piel in de richtige Kondensator-
Langde maken, kopeern, x-maal infogen, Platten
trechtschuven! Nodigenfalls dat Raster fiener stelln —

sth Siet 47'). De kurioose Legende is eentlich dat

Problem. Dat gifft Legenden mit duppelt knickte Linie, avers keen mit twee Linien. — L§-
sung:

e Maakt Se sik eerstmal en Legende mit duppelt knickte
Linie trecht. Treckt Se ehr jichenswie op un beschrift’t Se 9,//,/,/,///,,///,i,/,/,,,/,,/,/,//,p

= . Z
dat Textfeld. g FEI(“JJHEHI g
. é

67///////////////AO’/////////////////6

So en Legende siuiht komisch ut

i —_—e -

Feldlinien e Denn klickt Se op den Rand vun’t Textfeld, dat de geelen
Rauten an de Knicksteden vun de Linie vortulg kaamt.

e Tuckt Se nu allens trecht. Treckt Se de geelen Rauten un
’—‘ dat Textfeld so, dat dat richtig sitten deit.
—F -

e Denn haalt Se

sik dat Linien-

warktiitich an de Muus un maalt vun Hand noch
en Linie dorto! Denn is allens trecht.

Feldlinien

De tosattliche Linie is vun Hand maalt

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Magnetisches Feld =0
Um en Draht, dor den Stroom fliitt, bildt sik en ringfoor- Ago
miges Magneetfeld. Tekent Se ok dat! E
S
2
w2

Losungstipps:

e De Ellipsen, de de Magneetfeldlinien symboliseert,
suind ahn Fullfarv, also transparent. (C
e De Beschriftung ,,Stromrichtung® is en transparentes,

randloses Textfeld, dat sin Textricht Kippt woor (suh
Siet 63).

\V

L)

e De lutte Pielspitz, de de Richt vun de Magneetfeldlinien angifft, miss wedder %)D
vun Hand bastelt warrn. Se woor toeerst as Friehandfoorm ut dree Klicks o
maakt...

e ...un denn swatt fllt. Treckt Se ehr op de Magneetfeldlinie, denn warrt ______,;/
Se wies, dat de Richt nich ganz stimmt.

De Richt stimmt nich ganz: %’
De Spitz schall op de Linie liggen o

i Gjtkernetz.., e Dorim moodt Se
| Crehen oder kippen » IIC} S | nu de Friehand-
(= TTOE SENEN ) foorm dreihn: Bestellt Se dat Freie
Textfluss 3 4& Unksdrehung by b )
2| runkte pearbsiten . o Drehen dver den Knoop Zelchner_1 |
. ) <h Rechtsdrefung Drehen oder Kippen ganz lin-
AutoForm andern 3 ) ) ;
Ak Horizontal kippen kerhand op de Teknen-Symboolliest.
Als Standard For AutoForm Festlegen -

Yertikal kippen e Mit en beten Dreihn un Grott-Annern

b 1 f—
zeichnen-[ Iy [Asoromen~ \ M O EH A H D 2 siiht de Pielspitz denn anstannig ut.

Spegeln

Mit Zeichnen | Drehen oder kippen kdont Se en Objekt in
90°-Schreed dreihn (Linksdrehung, Rechtsdrehung) un
ok spegelverkehrt maken (Horizontal kippen, Vertikal
kippen). Se kdont ok stlickerwat Objekte tohoop markeern
un allens tosamen dreihn orr spegeln. Nattdrlich geiht dat
mit jede Aart vun Objekte!

Maakt Se sik doch nu diisse eenfache Hart-Grafik.

Losungstipps: Dat eerste Hart woor kopeert un denn
spegelt. Dat ,,Water, ’neem dat Hart sik in spegelt, is
eenfach en Rechteck. Bi de Fillungen vun dat spegelte Hart
un vun dat Water woor Transparenz bruukt.

Platt— Plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
part



Platts
De Teknen-Symboolliest Siet 88 plattpartu.de Partu:

Odvt Se dat Spegeln ok mal an annere Objekte! Wenn Se t.B. den Sneemann spegelt — orr, as
hier, glieks en ganze Batterie dorvun —, denn warrt Se wies, dat de 3D-Objekte wedder en
Extrawust braden kriggt: De Hoot speelt nich mit.

w

E Gruppierung

If_“] Gruppierung aufheben

ﬁ‘ Gruppierung wiederberstellen
Reihenfolge

HE Gitternetz.

| Crehen oder kippen

Textfluss >

Co; Freies Drehen
A% Linksdrehung
b Rechtsdrebung

AutaForm andarn 3
Ak Horizortal kippen

Als standard for AutoForm Festlegen | ﬂ
- Vertikal kippen &

;eichnen*l I3 | agtoFormen~ ™ w [ O 4l 5 3 LR = ==

Dree Mann hooch warrt tohoop op den Kopp stellt. Dat schient, as maak ehr dat Spaal® — bloots
de Hoot will ni so recht

Lichtbreken an en Prisma rOOd

Dusse Teknen kriggt Se nu wiss ok hen. Se wiest en
Lichtstrahl, de an en sdsseckig Prisma braken un in de
enkelten Farvkomponenten opspalt’t warrt. (In Wohrheit
is dat Prisma en leskristall, un dat Ganze finnt an’n
Heven statt.)

blaag

Losungstipps:

Dat Prisma is en Autofoorm (dat Sosseck,
Palett Standardformen), smlckt mit en
Fulleffekt, in 3D uttrocken, un as 3D-KI66r
woor Blaag wahlt. De Rest stind Linien, Piel
un en Friehand-Bagen.

Platt— plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Organigramme

Organigramme wiest op bildhaftige Aart Strukturen un Hierarchien, avers ok Tied-Aflo6p. Se
warrt faken in de Profeschoon insett orr in anner Berieken, 'neem en Koppel L sik un ehr
Arbeit organiseern will.

Handmaakt

Wi willt us en llttes Afloopdiagramm mit de Hilp vun AutoFoorms maken. So as in dit Bild
schall dat amenn utsehn. Fragen stund jummers in Ellipsen, Feststellungen in Rechtecke in-
buut — Se koont dat avers ok anners maken.

Verhaltensschema bi
Stoorfall in'n Bedreev

Diaz Gerat 15t
kaputt

Hast du dran
rumgefingert?

Nein Ja

L ] h
Ein Glaclk: | D Eszell

Eénnte jemand dir
die Schuld

zuschieben?

Hat ez jemand
gesehen?

Nein

Ja

Nein

D Trottell

Eannst du jemand
anderem die Schuld

r

; _ e
Pteife unauftallig La zuschieben?
Paloma™ und -
verschwinde!
Nein
DeTS T Fangt Se baven an un maakt Se eerstmal in alle Seelenroh de eersten

kaputt Boxen. Zentreert Se den Text.

Nu willt wi beed verbinnen. Avers nich dor en simplen Standard-Piel!
Wi willt en elastischen Hoochqualitaatspiel hebben. Den kriggt Se tinner

Hast du dran

fi £ De eersten twee Boxen
1mgetigert”

le De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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de AutoFoorms in de Palett Verbindungen. Wéhlt Se dor de Gerade Verbindung mit Pfeil.

B

de Steden, 'neem de Verbinnung -
anknlppen kann«

Das Gerat 1st
kaputt

Kontaktpunkt haften un dehnt
sik! Dat wo0r en normalen

Hast du dran
rumgefingert?

Piel nienich maken. De woor
dor stuur stahn blieven un
seggen ,,Wat geiht mi de
Ellipse an?*

De Verbinnung is markeert:
Rode Kullern wiest de

Tekent Se den Piel in. Se seht,
52 Linien b dat bi’t Ansetten vun den Piel
[E verbindungen ’ | an’t Rechteck in an de Ellipse
B Stonderdrormen " blage Kontaktpiinkt vortiiiig
- L LR kaamt. De Piel kann bloots an so
@ Blockpfeie ’ = nRuGerade verbindung mit Pfel|  en Punkt ansetten un ok bloots
%o Flussdiagramm p = an so en Punkt ennen! Dordor
% Sterne und Banner , h_ett r_le ok. jimmers nau de
W) Legend , richtige Langde.
egenden
J_ ﬁ Weitere AutoFarmen... Daq Gerﬁt i‘H‘J[
autoFormen = [~ " [ O [E] 4l 72 (B L IR k_ﬂpllﬁ.
De oplichen blaagen Plnkt wiest ’fﬂ_._._#_._hx

Hast du dran

'\ rumgetingert? /

In’n markeerten Tostand hett de Piel rode Kullern an de Enden. Wow!

Un woto dat Ganze? Ha, test Se nu mal de Elastizitat! Faat
Se de Ellipse an un treckt Se ehr weg. — De Piel blifft an sin

Das Geriit 1st
kaputt

-
¢
'

ﬁast du dran

Anknupppunkt

Hast du dran
rumgefingert?

De neegsten twee

Du Esel!

Boxen

Hat es jemand
gesehen?

" rungetingert?

Disse Piel maakt allens mit!

Nu tekent Se wieder, de neegsten twee
Textboxen.

Wedder willt wi ehr mit so en Verbinnung
verbinnen. Dlsse Verbinnungen warrt wi in
Tokumst anduern bruken! Dor lohnt dat, de
Palett aftorieten, as Se dat op Siet 71 lehrt
hebbt.

FAdF L

g& Linien ¥

‘E\LT Werbindungen » ‘Iﬂ%;l

E} standardformen 5 n\: Ziehen Sie das Meni, um es loszuldsen
% Blockpfeile » DL’ D-L" mL“

o . e

Fno  Elussdiagramm 3
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Ut de frie sweven Palett wahlt Se nu de Gewinkelte

Verbindung mit Pfeil.

Yerbii v X Mit beten Muusgymnastik sett Se nu de Verbinnung
o T twiischen twee Objekte. Wedder liicht de blagen Kon-
il %ﬁm taktptinkt op.
"L T
Gewinkelte Verbindung mik F‘Feil| ‘A1l
ert? )
&
Du Eszel!
} Bi’t Fertigstellen suind de roden Kullern wedder to sehn.
Y Beschrift Se nu de Verbinnung mit en randlosen, transparenten
Du Esel! Textfeld.

ML

ast du dran § Jal :

m 2 e :ﬁl]_ 2 e].T *'} O’/////J/W////////ﬁ//ﬁ

ST

Sett Se denn noch en Gerade Verbindung mit Pfeil na de neegste Textbox. — Nu maakt Se
wedder den Gummiband-Test: Treckt Se an een vun de Textboxen! Se seht, de ganze Kraam
dehnt un stukt sik mit, as dat jlst nddig is.

Hast du dran
rumgefingert?

Hast du dran
rungetingert?

Du Egel!

Du Esel!

Hat es jemand
gesehen?

Ja

Hat es jemand
gesehen?

Weest se man drook bi’'t Trecken! De Verbinnung ritt nich af!

Maakt Se nu den Rest vun dat Diagramm in’n Rohbuu trecht. De Fiensliff kimmt glieks.

Platt

part
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Verbinnung verannern

Wenn Se mit den Platz vun en Verbinnung nich tofreden siind, kéont Se ehr licht en anner
Steed geven.

e Markeert Se de Verbinnung (rode Kullern siind to sehn) un wiest Se op en Enn, dat de

Muuswieser to’n Fademkrtitiz warrt. 7% P ;

v

e Nu faat Se dat Enn an un treckt. An dat Ob- | : e
jekt, 'neem dat an Kleevt, licht foorts alle | ! / * Hast du dran
Kontaktpiinkt op. \ rumgefingert? /'_
! -‘-\"‘-‘.___‘______“_____,_,_.-’/.

Verbinnung imsetten: _!
9 Gliicle!

De Kontaktpilnkt licht op

e Laat Se de Verbinnung dor falln, 'neem Se ehr hebben wiillt.

e Eventuell kriggt Se nu een orr stuckerwat mehr geele <E
{ ____________________________ I Rauten, mit de Se de Verbinnung gestalten kéont. Se koont
[ : an trecken.

An de Raute trecken:
11 Dussen Bagen nich so hooch bitte!

Je mehr Knicks de Verbinnung hett, je mehr geele Rauten toovt op

: Se.
I§
1T
Y o |
1 Glick! ... k! L
Mit twee Knicks kriggt Se ok twee geele Rauten
e Se koont de Verbinnung dor entslaten Trecken ok vun een Objekt
L] - . se - -
« afrieten un an en anner anheften. Se kdont ehr sogoor in’n lerrigen
- " . .
see*«»eee  Ryum hdngen laten — avers dat hett se gor nich geern, dor kriggt se
i ganz grone Endplnkt vun.
Em Gluck!
Dusse Verbinnung weet nich, woneem se henhdort!
Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Leider knippt Verbinnungen nich an anner Verbinnungen an. Dat weer doch kaptaal, wenn
een en Verbinnung t.B. an de geele Raute vun en anner Verbinnung fastmaken kunn... geiht
leider nich.

En Verbinnungslinie to 16schen, markeert Se ehr un driickt de Entf-Tast, as Se dat wennt
stind.

Linie formateern ............(
Natddrlich koont Se de Verbinnungslinie en KI66r, en Dickde un en .
Stil towiesen as jede annere Linie ok! i

Ok punkt'te Verbinnungslinien riet nienich!

Mit diisse Techniken kdont Se dat Afloopdiagramm lichthannig hinkriegen! Wenn Se willt,
koont Se ja ok mal de swungenen Verbinnungen utprobeern. Dorna sluut Se de afreten Ver-
binnungpalett eenfach mit dat lutte Kriiiiz rechterhand baven.

Oven

Versdokt Se doch ok mal Organigramme, in de Se

Papst

Blockpiel un Foorms ut de Palett Flussdiagramm in-
buut! In dat Diagramm hier in’t Bild is en Blockpiel un
en Banner inbuut. \J
a
%
Meddewiel hebbt ok wi Protestanten kapeert, Konklave =
woans dat afloppt! wahlt E,.
A
Kardinéle S
Organigramme per Assistent
. % Mit den Knoop “ad koont Se en luttes Organigramm-
Programm ansmieten, dat wi hier bloots kort besnacken
e willt. (Wenn dat Programm nicht apengeiht, woor dat bi de
= oo Installaschoon nich mit installeert. Se k6ont dat eventuell na-
% Ot 5’ %;‘:%;15 installeern, wenn Se de Programm-CD praat hebbt. Doot Se
© © ehr in’t Loopwark un versdokt Se, alleen klaartokamen — dat

1,

woor hier to lang warrn.)

A (:% @ En lutt Utwahlfenster Diagrammsammlung geiht op, *neem

wi hier glieks den eersten Typ anklicken willt, denn OK.

Qrganigrarmm
Zeigt hierarchische Beziehungen an

0k | abbrechen |

De Dialog Diagrammsammlung

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Y

Chefin| .

I 2

7

. J%

1 1
(.
{Text dunch Klicken hinzufigen Text durch Klicken hinzufligen tTe}d dunch Klicken hinzufigen

.

Nu kriggt Se en Standard-Organigramm vorsett, dat fertige Textfelder to’n Utfulln hett. Tippt
Se in de Textfeller Naams orr Funkschoonen in.

So kann uns Firmen-Hierarchie nich blieven.
Organigramm v x Mehr Personal mutt her. Markeert Se de ,,Che-
% Formeinfiigen ~|Layout = Markieren~ 7 fin* un s6okt Se de lltte Symboolliest Organi-
gramm, de sik jichenswo op den Billschirm
&~ Untergebene rimmerdrieven schull. Dor wahlt Se ut dat
eerste Listenfeld Form einfiigen den
| Assistenten ut.

|5‘.;'1 Assistent o

by

Swupps hett de Chefin en Assi kregen. Beschrift Se em. Se kéont de Schrift in de enkelten
Textfeller nattidirlich so formateern, as Se dat wennt siind. Tosattlich wiillt wi op de nedderste
Ebene en Kollegin infogen — oder glieks vele, dor freit sik de Arbeitslosen, de de Jobs kriggt!

Versdokt Se nu maal an’t Listenfeld Layout op de Symboolliest Organigramm to dreihn. Dat
kann sunnerlich denn wichtig ween, wenn de Platz knapp is — denn de Textfeller kannst hier
nich mehr frie verschuven!

Organigramm
£ = Form einflgen = [Layout = | Markieren = %::
Skandard

Beide hangend . |
Links hangend L’@

o o

Rechts hangend

Organigrarmn an Inhalk anpassen

Drganigrarnm erweitern

Chetfin

Crganigramm skalieren

Autal ayout

] G EY [ a0 v [

Die Chefin ihre rechte
Hand

B, £ 1LY £
Dat Layout &nnert den ganzen Charakter vun’t Organigramm

Platt plattpartu.de De Teknen-Symboolliest © M.-L. Lessing
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Mit den litten AutoFormat-Knoop kriggt Se de Modglichkeit, dat ganze
Organigramm en anner Kledaasch dévertosmieten — heel praktisch un en go-

des Speelttitich. Forscht Se stlven beten rim!

Organigrammtypkatalog

Wahlen Sie einen Diagrammbyp:

v X

ren T ’@
b
Autafarmat

Standard

Uririss

Doppelter Umnriss
Starker Umnriss
Primarfarben
Schattiert

Feuer

3-D-Farbe

Eckige Klarfern
Geschweifte Klammern
Buchrickenfillung
Skreifen

Abgeschragt
Abgeschragter Gradient
Quadratschattierungen

Ulgernehmen| &bbrechen |

AutoFormat: Wa weer dat mit en dezenten Kl66r-Verloop for alle Boxen?

Willt Se en ganze Ebene loschen, kopeern usw., denn markeert Se ehr mit Hulp vun’t Listen-
feld Markieren. Dorna kdoont Se en Ebene t.B. mit de Entf-Tast l6schen.

&

Organigramni

Eorm einfligen - Lawout =

-

=

kA

1

A safa
arkieren ~ | % ¥
[

Ehene

Jo & o | Ho

Wy

Zeig
alle Assistenten

alle Yerbindungslinien

Eleiner Erauter 3

Alle ltutten Krauter opmaal markeern: een anklicken, denn dat hier wahlen

Leider kannst vun Hand hier bloots ganz wenig Formate instelln, de Spaal dorbi is man minn.
De Organigramm-Assistent is alltohoop en unhannig Warkttiich, uns siilven tekente Saken
stind doch schoner.
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