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De Formateern-Dialoog

Wenn dat Rechteck markeert is — also: wenn dat anklickt woor —, denn maakt Se nu mal dat
Meni Format apen un wahlt den allerletzten Befehl in’t Meni. Disse Befehl kann je na dat
Objekt, dat Se just bi’n Wickel hebbt, tinnerscheedlich heten — Format | Grafik orr Format |
WordArt orr Format | AutoForm orr Format | Textfeld orr eenfach Format | Objekt. Jedeen
grafisches Objekt hett diissen Dialoog. Bi alle Objekte is dat meist destilvige. In diissen Dia-
loog kdont Se an alle méoglichen Egenschapen vun’t Objekt dreihn. ,,Formateern® bedid ja
nix anners as dat Utsehn vun en Saak to verdnnern. bedeutet ja nichts anderes als das Ausse-
hen einer Sache, ihre Erscheinung, zu verandern.

Wi gaht nu de Registerkoorten vun den Dialoog tosamen dor — anhand vun uns Rechteck.
Mennig vun de Befehle kannst ok op Sliekpadden (Afkérten) geven, un de mehrsten vun de
Befehle seht wi achterna noch wedder.

Afkorten gifft’t dverall!

Een Afkorten to dissen Dialoog is t.B. dat Kontext- 4 Ausschneiden

mend vun’t grafische Objekt: Rechtsklickt Se dat Kopieren

Rechteck un wahlt Se den Befehl AutoForm forma- B Eirfigen

tieren. Wenn Se en anner Sorte Objekt tofaat hebbt, Text hinzufiigen

kann de Befehl ok anners heten — egaal, he fohrt in Gruppierung >
dussen Dialoog! Reihenfolge v
Noch en Afkorten: Doppelklickt Se eenfach dat Ob- % Als Standard flr AutgPorm Festiegen

H | AukoFaorm Formatieren. ..

Jekt! Den Format-Dialoog kriggt Se ok 6ver’t @ Hyperink... D&

Kontextment — orr eenfach per Doppelklick!

Registerkoort Farben und

Grafik formatieren

Linien
Farben und Linien \ Grifie ] Layouk ] Bild ] ] YWeb ]
Hier warrt klaarmaakt, woans de Buten- | . .iien
rand un de Fillung vun’t Objekt utseht. eaber A remeral <]
. .. . Earbe: -
In den Beriek Ausfiillen A bestimmt Se i L
de KI6or vun de Fiillung. Maakt Se een- Iransparenzi ‘| I =
fach de Utklappliste apen un klickt Se Lirie
de KIgo6r an, de Se gefallt! B
Farbe: Ark: . ~
Farben und Linien l Grife ] Layaut l ] Pfeila
AusFllen Startlinienart: Endlinienart:
Earbe: I |~
Starkgrilie: Endgriilie:
Transparenz: keine Fillung
Linie EEEEEEENE
| EEEEERRNR
Farbe: [ | .% EEN (o] 4 | Abbrechen |
Gestrichelh; | — W [Crange e
PFeile
Weitere Farben...
Startlinienart: Filleffekte. .. En Kl6or for de Fullung wéhlen
Starkgrofie: | [ Endarifie:
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In’n Beriek Linie B sd0kt Se sik en Butenlinie ut. De veer Feller Farbe, Gestrichelt, Art und
Starke sund licht to verstahn.

Linie
Sorgt Se nu dorfor, dat Ehr En Rand-KI66r wahlen _ -
Rechteck en ltichen Fillung un Gestrichelr: Keine Linie k
en dicke Randlinie ut Punkt Pfeile MEEEEEEN
kriegen deit! B e
Stattlinienart: ] % | r
LI = = N = N N
: ° Startgrife: u aE or
[ ]
9 »
) » So schall't utsehn Weitere Farben, ..
: : Gemusterte Linien. .. -
L o . am am am om o ]

Nix ,,Rahmen und Schattierung*

’keen sik mit Word utkennen deit, much dat villicht probeern, mit den Befehl Format |
Rahmen und Schattierung an alle veer Sieden Unnerscheedlich Rahmenlinien hen-
tokriegen. Dor hett’n Uul seten, leve Leser! Dat geiht bi grafische Objekte leider nich. De
Dialoog Rahmen und Schattierung gellt bloots for Text un Textafsatt.

Registerkoort Gro Be AutoForm formatieren
Farben und Linien Grife ] Layout ] ] l eh l

Nu gaht Se in diissen Dialoog op de
Registerkoort GroRe. Wat gifft dat denn Grafie und Drefung

hier? Ha, dat is allens dat, wat wi tovoor Hehe: [Figcm =1 Brsite: [Zatm =
mit de Muus trechtkregen harrn,

=

. . . . Drehung: 0 =
nochmaal in digitaale Foorm — also in
Tallen utdriickt. H66cht, Breed, elizien
Dreihung un Skaleern relativ to de Hohe: e Breite: o =

Oginaalgrott — dat allens kéont Se hier
kunnerleert in Tallen ingeven. Mehrst
langt dat avers, dat mit de Muus to

maken. Originalgréie
Hahe: EBreite:
En Klick op den Knoop zuriicksetzen
versett dat Bild in de Oginaalgrott. _ouridezen |
Schallt bi't Grétt-Annern de Propor- k] abbrechen |

schoonen bestahn blieven? Denn hier
Seitenverhaltnis anhoken

Een Saak is avers intressant hier: De Hoken bi
Seitenverhaltnis sorgt dorfor, dat in dissen Dialoog de Proporschoonen vun’t Objekt best-
ahn bleevt, wenn Se Hodcht orr Breed annert: denn annert sik ndmli de jewielen annere Richt
automaatsch mit, un dat Objekt warrt dennso nich verzerrt. De Hoken bi Seitenverhaltnis
kann avers noch mehr: He regelt ok, wat dor dat Trecken an en Eck-Anfater de Proporschoon
bewohrt warrt! Probeert Se dat ut: Klickt Se den Hoken weg, denn OK; nu treckt Se an en
Eck-Anfater vun Ehr Rechteck! Fohrt Se mit de Muus wild in’n Krink rim! Se seht, dat
Rechteck warrt verzerrt. — Gaht Se nu avers wedder in dissen Dialoog un sett den Hoken,
denn OK; nu kdont Se mit de Muus an’n Eck-Anfater rimmerfohrwarken as for dull — dat
Objekt warrt nich verzerrt!
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Op de Sieden-Anfaters koont Se natidrlich as tovoor de Grott bloots in een Richt verannern.
Op dusse Wies koont Se dat Objekt doch verzerrn, wenn Se willt. Fazit: Disse Hoken is heel
praktisch un schull dor stahn!

Gelegentlich variiert der Name dieses Hakens von Programm zu Programm; bei PowerPoint
heildt er z.B. Ansichtsverhaltnis sperren. Das Leben wér ja auch zu langweilig, wenn immer alles
konsequent und logisch ware, nicht? ©

v iansichtsverhaltnis sperren  Bj PowerPoint: , Ansichtsverhaltnis® is , Seitenverhaltnis®
-

Hulp in’t Dialoogfenster

Mutt een nu sowat utwennig weten, orr kannst di in’t Dialoogfenster jichenswie klook
maken, wat so en Hoken beduden deit? Jo, dat kannst! Dorto gifft dat de Direkthulp,
en heel vernunftige lutte Erfinnung: Rechtsklickt Se eenfach dat Element in’t Dialoog-
fenster, dat Se spaansch vorkimmt. Swupps kiimmt en litt Kontextmen( vortlug, dat man
bloots een Indrag hett: Direkthilfe, un den klickt Se an. Swupps kiimmt en Verklaarns-
Text vortulg. Wenn Se em leest hebbt, klickt Se eenfach annerswo in’t Dialoogfenster, un
de Verklaarn verswinnt wedder. — Diisse Methood koont Se Overall in Dialooge anwen-

nen.
| [ Seiterverhaltnis
wenn das Kontrollkastchen aktiviert ist, bleibt das g
Werhltnis der Einstellungen Hohe und Breite
Zueinander konstant.
De Direkthilp is de praktischste Saak op de Welt
Registerkoort Web AutoForm, formatieren & |
Dusse Registerkoort bruukt Se wiirklich Farben und inen | Grofe | Layout | ] web |
bloots denn, wenn Se dat Dokment as Alternativer TT“ =
Websiet bruken wiillt. Denn koont Se hier =i gan toles fechted I

den alternativen Text angeven, de in’n
Webbrowser an’n Muuswieser vortiiig
kamen schall, wenn op dat Bild wiest
warrt.

Dusse Registerkoort

bruukst wrklich nich faken Alternativer Text wird won Webbrowsern angezeigk, wahrend Bilder geladen
werden oder wenn diese Fehlen, Websuchmodule verwenden ebenfalls
alternativen Text, um Ihnen zu helfen, Wwebseiten zu finden, Alternativer
Wat de annern Reg iSterkoorten SUnd, dor Text wird ebenfalls zur Unberstitzung Behinderter banukzt,
deelt sik de Weeg vun de Office-
Programme. De eersten twee Re-
gisterkoorten un de letzt (Web) hebbt se ok | abbrechen
alle gemeensam, avers de annern siind
beten Gnnerscheedlich. Hier stell ik ehr programmwies vor; Se brukt denn bloots dat lesen,

wat dat Programm angeiht, mit dat Se stilven togang siind.
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WO r d AutoForm, formatieren

Farben und Linien l Grifie Layuutl ] l Wb l
Registerkoort Layout Umbruchart
Op diisse Registerkoort bestimmt Se, el ‘ e ‘ i = f
woans dat grafische Objekt mit den Text
dvereen kummt de dat Umglfﬂ Wenn Se Mit Text in Zeile  Rechteck Passend  Hinter den Text Wor den Text
just to’n Utprobeern en lerriges Dokment B
bruukt, is keen Text dor; denn gifft dat hier C Lnks  reptert C pechts & gndere

bloots een wichtige Instelln: Mit Text in
Zeile. Wenn Se op dat lutte Symboolbild
dordver klickt hebbt (dat Symboolbild
warrt denn licht blaag Umrahmt) un denn
OK Klickt, denn lett sik dat Objekt nich
mehr frie verschuven! Probeert Se dat
ruhig ut.

Klickt Se avers een vun de annern

Weitere, .,

[8]4 | Abbrechen |

Opschoonen an, denn lett sik dat frie mit de Muus verschuven. De sekerste Instelln for uns
Oven is Vor den Text. So stoort sik dat Objekt weder mit Text noch mit anner grafische Ob-

jekten.

Wenn en Objekt mal en komisches Benehmen wiest, sik ncih verschuven laten will, weg-
flutscht usw., denn kiekt Se hier na, wat instellt is! Dat sekerste is denn jimmers Vor den
Text. — Later gaht wi op de M6dglichkeiten mit Text nochwat nauer in.

De Registerkoorten Bild un Textfeld stind for Teknen-Objekte nich to bruken.

In Word: Klick un Jump!

Passeert Se dat?: Se klickt jichenswo buten vun dat Objekt, wieldat Se dat Objekt nich
mehr markeert hebben willt un miteens jumpt dat Dokment ganz na baven, an’n Anfang!
Keen Bang, dat is ganz logisch. Wenn Se buten vun de Teknen-Objekte klickt, klickt Se ja
in den Text. In en lerriges Dokment stieht avers narms anners Text as an’n Anfang — dor
steiht jimmern tominnst een enkelte eensame Afsatzmarke. Un na de jumpt Ehr Schriev-
marke hen, wenn Se in’n lerrigen Dokment-Hinnergrunn klickt — ok denn, wenn Se Ehr
Teknen-Objekte 6verall op dat Blatt utstreit hebbt.

Woans Se dat bekampft, besnackt wi later in dat Kapittel, dat sik ok mit Text + Bild be-
faat.

Excel

Extrawust Diagramm

De bekanntesten grafischen Objekte in Excel sund sachs de schénen bunten Excel-
Diagramme. De hebbt avers nich bloots den eenfachen Formateern-Dialoog, man se siind
heel komplex, elkeen Element kannst enkelt formateern. Dat is in den Excelkurs op
http://www.plattpartu.de/comp/excelxp.htm nau beschreven. — Vunwegen dat Verannern
vun de Grott un dat Bewegen benhemt sik de Diagramme avers just so as normale grafi-
sche Objekte.

Platt—
pa it

plattpartu.de De Teknen-Symboolliest

© M.-L. Lessing



Platt
Siet 15 partu:

Registerkoort Schutz AutoForm formatieren PX

Hier warrt fastleggt, wat dat Objekt ok gegen | Egenschatien | web |
Verannern schuult is, wenn dat ganze Tabellnblatt
schuult warrt. Dat is bloots denn wichtig, wenn Se W Gespert
t.B. Formulare in Excel maakt un de mit grafische
Objekte smucken willt.

Farben und Linienl crife |5

Eine Spetre von Objekken wird nur dann wirksam, wenn das Blatt
geschutzt ist, Wahlen Sie aus dem Menl ‘Extras’ den Befehl
‘Schutz' und dann 'Blatt schitzen'. Das Kennwort ist

Normaal is en Excel-Tabellnblatt nich ,ge- optional.
sperrt, avers wenn doch, denn kdéont Se hier
fastleggen, wat dat ok for dat Objekt gellen
schall.

QK | &bbrechen

Registerkoort Eigenschaften

Hier warrt regelt, wat sik de Grott vun dat
AutoForm formatieren Objekt mit de Grdtt vun de Zelln &nnern schall.
E Wenn ja, denn warrt dat Objekt t.B. breder,
wenn Se de Spaltenbredd grotter maakt usw.
Na min Menen is Von Zellposition und —
groRe unabhéangig de brukboorste Instelin,

FarbenundLinien] Grifie l Schutz

Objektpositionierung

{+ Yon Zellposition und -grife abhangig
P S—— avers dat kann vun Fall to Fall ok anners ween.
von Zellposition Lnd -gréfie Unabhéngig En wichtige Instelln op diisse Registerkoort is
W Ohiskt drucken de Hoken bi Objekt drucken. He mutt dor

sitten, wenn Se dat Objekt mit dat Tabellnblatt
tosamen op Papeer drucken wullt! Wenn Se bi’t
Drucken de grafischen Objekte vermisst, kann
also diisse Opschoon schuld ween.

AutoForm formatieren Elgl

oK | abbrechen | FarbenundLinienl Grife | %] l ] Wieh ]

Pasition auf der Folie

Horizonkal: §,5cm 3: Yon! |Obere linke Ecke j
Wertikal: 6,73 cm 3: Wan: |Obere lirtke Ecke j

PowerPoint

In PowerPoint siind Objekte jimmers frie
beweglich un liggt automatisch ,,vor dem Text".
Dorlim gifft dat hier keen Registerkoort Layout.
Staats dat gifft dat en Registerkoort Position, de
sik nu wirklich vun siilven versteiht. Un dat
weer’t denn ok al.

ik | Abbrechen | |
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AutoForm formatieren

FrontPage Farbenundlurien || o [

As in Word gifft dat in FrontPage en Registerkoort | umbruchart
Layout, 'neem Se fastleggen koont, woans sik dat

Objekt un de imgeven Text verdregen doot. Dusse | | = _D | O
Registerkoort is ok meist vun alleen to verstahn. E= Links Rechts
Mehr to dat Problem Text + Bild besnackt wi in ostieneringsart RS
en later Kapittel. 0 = 0

- Chne . Absalut - Relativ

2k

Lirks: 336 px E|: Chen  |70px E|:

OK | Abbrechen
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