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Hvperlinks in Word-Dokmente

Wiss hebbt Se ok al mal en Email- orr Webadress in Word tippt — www.meinehomepage.de
orr meinname@meinprovider.de — un knapp dat Se dor en Leerteken na tippt, hett Word
foorts en Link ut maakt. Links heet mit Langnaam ja Hyperlinks, so n66mt Word de ok. En
Link bi Word is blaag un tinnerstreken, un wenn Se mit de Muus op wiest, verkiinnt Word Se

stolt in en lGtt Quickinfo, dat dat

dit Link for Se opmaken kann.
Word speelt Internet. — Sowat is
argerlich, siinners wenn een so’n
Text drucken will. Op Papeer kann
niims mehr op Links klicken!

In dat Bispill hier rechterhand siiht
dat besiinners slecht ut: Wi hebbt
hier en Part ut Wikipedia kopeert,
un Word hett all de Links mitnah-
men. Nu schallt de Links

5. Dezember — Welttag des Bodens

D dam) ist der oberste, i
Vegetation .
d|STRG+Klicken um Link zu folgen der lockerem Gestein

Uege{tationsdecke sowie die Erdatmosphaéare. [

in Seen, Fliissen und Meeren, spricht man mei

verswinnen.

Links enkelt I6schen
e Rechtsklickt Se op en Link.

AT 2 | @ Einfigeoptionen:
I_I o B

e Ut dat Kontextmenii wahlt Se Hyperlink ent- ¥ &

fernen.

e Nuisdat Link weg.

Dat geiht liekso bi Email- un Webadressen, man
Wohrschuug: Wenn Se achter so’n Adress as www.
orr wat mit @ wedder en Leerteken, Enter orr Tab
ingeevt, denn maakt Word foorts wedder en Link dor
ut. Denn Webadressen un Emails mit @ erkennt Word

vun siilven.

Automatische Links utschalten
Se kdodnt Word verbeden, dat dat ut Email- un Webad-

ressen Links maakt. Dat geiht so:

e Kilickt Se heel baven links op
dat Office-Symbol.

3:3 Hyperlink bearbeiten...
Hyperlink auswahlen
Link affnen

Hyperlink kopieren
Hyperlink entfernen
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\; Formatvaorlagen 4
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e En Menu geiht op. Heel nerrn rechts in diit Menu siind twee Knoop:

2 Word-Optionen | | 2 Word beenden

—
e Se klickt op Word-Optionen.
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e Nu kaamt Se in de Word-Opschoonen. Hier hett Microsoft den ganzen Kraam
versteken, de fréher in Menl Extras | Optionen to finnen weer (for de Nostalgikers,

de Word 2003 noch kennt hebbt).

e Kilickt Se links op Dokumentprifung un denn rechts op Autokorrektur-Optionen.

aufi ABC =
Fautig venwendet g 1 Andern Sie, wie Text von Word korrigiert und formatiert wird.
Anzeigen '
Dokumentprifung | AutoKorrektur-Optionen
Speichern Andern Sie, wie Text von Word bei der Eingabe korrigiert und formatiert wird: AutoﬂorrektuL-Dptionen... |
Erweitert l’%
Bei der Rechtschreibkorrektur in Microsoft Office-Programmen
Anpassen
¥ warter in GROSSBUCHSTABEN ignorieren
Add-Ins ¥ warter mit Zahlen ignorieren
Vertrauensstellungscenter [¥ Internet- und Dateiadressen ignorieren
¥ Wiederholte Warter kennzeichnen
Ressourcen ¥ Deutsch: Meue Rechtschreibung verwenden
v GroBbuchstaben behalten Akzent
e Nu kimmt endlich de Dialoog, den een froher ut Extras | Autokorrektur kennt hett.
e Hier klickt Se op de Registerkoort AutoFormat wahrend der Eingabe un l6scht dor
den Hoken bi Internet- und Netzwerkpfade durch Hyperlinks. OK.
AutoFormat | SmartTags |
AutoKorrektur | AutoKorrektur von Mathematik AutoFormat wahrend der Eingabe
Wahrend der Eingabe ersetzen
[¥ "Gerade™ Anfilhrungszeichen durch .typographizche® W Englizche Ordnungszahlen {1st) hochstellen
¥ Bruchzahlen {1/2) durch Sonderzeichen (1) V¥ Bindestriche () durch Geviertstrich {—)
[ *Fett*und _kursiv_ durch Normalformatierung
|T§Internet— und Metzwerkpfade durch Hyperlinks
Dusse Hoken is schuld!
e Nu schulln keen Hyperlinks mehr vun siilven maakt warrn, wenn Se Webadressen
intippt.
Hyperlinks maken
Selten is dat so, dat Se stilven geern en Hyperlink na en bestimmte Steed — etwa en Webad-
ress — in en Word-Dokment hebben muchen. Dat is in druckte Dokmente nich sinnvull, avers
in elektroonsche Foorm kann de Leser dat Link denn apen maken.
Dat kdont Se ganz licht veranstalten: PP e wikipedia,org/wiki/Boden (Bodenkundel
e Kopeert Se sik toeerst de Webadress in’n i LrroEs
Browser (also in dat Programm to’n Surfen). o e e
Op dat Bild is wiest, wosaken dat geiht: De 4'*‘ 3 Kopieren
Adress in’n Browser warrt markeert, denn ¥ Q AtK  Einfgen
rechtsklickt un mit Kopieren kopeert. -1. i Einfugen & Los
h T [ Laschen 3n
Hyperlinks -
yp WIK]PE DIA Alles markieren
Die freie Enzyklopadie
-~
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e Nu gaht Se in Ehr Word-Dokment. )
4 Ausschneiden
=3 Kopieren
Mit den Befehl Einfligen kunnen Se ganz licht de IS | EENIENES
kopeerte Webadress infégen, un se woéor denn ok en Link A
ween; man dat is nich, wat wi willt. De Adress schall A | Schriftart...
nich siilven sichtbor ween, stinnern as Link {inner en = | Absatz
anner Woort liggen. Dat geiht so: 5.1:= avisshiungszcichen | »  des |
e Markeert Se dat Woort, in dat Bispill hier {=  Mummerierung | »
,,Quelle*. Dat kéont ok twee, dree orr mehr Woor Del A Formatvorlagen » sdam
ween. der B Hyperlink... rder
L REChtSk"th Se dat. V_e! Machschlagen | P = d-le
e Wahlt Se Hyperlink ut dat Kontextmend. - Synonyme "
in$ .. . eerer
. . L . . E} Ubersetzen
¢ Inden Dialoog Hyperlink einfiigen klickt Se in
de Reeg Adresse nerrn, rechtsklickt un wahlt L 2 RitloDEN
Einfugen. Denn kimmt dor de Webadress S
v e CalibrifT- 11 ~ A A7 iE iE
vortiilg, de Se kopeert hebbt. ==
FAUSEY-A-y
e OK.
Nu is dat markeerte Woort en Link un benimmt sik just so as de Links, de wi baven hebbt
loswarrn wulln.
Hyperlink einfligen [ﬂﬂ]
Link zu: Anzuzeigender Text: |Quelle [ QuickInfa... ]
Suchen in: | Eigene Dokumente IEI
Datei oder
Webseite . Calibre Bibliothek || Textmarke.. |
— "‘C‘J‘“;E"Ef | My Digital Editions E
i & rdner . My Kindle Content |i [ Zielframe. .. ]
Aktueles ; My Videos
Dokument Besuchte | Anfang vom 08. Feb. 2013_marlou.doc
i Webseiten |l] Dat Beleven vergitt man nich_Marlou.docx r
J N)D % Der Stern Marlou.doc
ELes
S Zuletzt esfbamf.odh .
erstellen verwendet | || excelmakro dizgramme.txt )
i | excelmakro formatierung.txt 2 |
i Adresse: | B E|
E-Mail-Adresse L
| & Einfigen J
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